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	ESCUELA DE IDIOMAS

SOLICITUD DE APOYO PARA EVENTOS ACADÉMICOS



	Fecha solicitud
	
	Centro costo
	
	No.  del avance
	

	Tipo de vinculación

	Docente tiempo completo
	
	Docente cátedra 
	
	Personal administrativo
	
	Estudiante
	

	Nombre del evento:



	Tarea a realizar

	Ponencia
	
	Título de la ponencia 
	

	Asistencia 
	
	

	Datos del solicitante

	Nombre completo
	
	No. de documento
	

	Dirección de residencia
	
	Ciudad
	

	Teléfono # 1
	
	Teléfono # 2
	
	Celular
	

	Correo electrónico
	

	Apoyo que solicita

	Viáticos
	
	Tiquetes
	
	Inscripción
	
	Otro  ¿Cuál?
	

	No. de cuenta donde desea que  le consignen 
	
	Tipo de cuenta
	Ahorros
	

	
	
	
	Corriente
	

	Entidad bancaria 
	

	Sede del evento

	Institución
	
	País
	
	Ciudad
	

	Fecha inicio del evento
	
	Fecha fin del evento
	
	Días de estadía 
	

	Medio de transporte 
	Aéreo 
	
	Valor aprobado 
	

	
	Terrestre
	
	
	


	Contraprestación con la Escuela de Idiomas:
[image: image1.png]Evento a realizar:                                                    Redacción de un artículo: ___       Otro ¿cuál?



	Paz y salvo (uso exclusivo de la Dirección)

	Fecha de emisión
	
	Nombre de quien emite 
	

	
	Presentó formato “Comisión de servicios/comisión corta de estudios/movilidad saliente”

	
	No ha recibido apoyos económicos de ningún tipo por parte de la Escuela de Idiomas durante el presente año.

	
	No tiene pendiente legalizaciones por concepto de apoyos económicos de la Escuela de Idiomas.

	
	Ha recibido apoyos económicos por concepto de: 

	
	Tiene pendientes legalizaciones de apoyos por concepto de: 

	
	Tiene pendientes contraprestaciones con la Escuela de Idiomas por concepto de:

	Observaciones:




	____________________________________________

Firma del solicitante
	_____________________________________________

Vo.Bo. del Director de la Escuela

Firma


Nota: Los estudiantes deben anexar COPIA DE LA MATRÍCULA ACTUALIZADA.

Las casillas sombreadas son para uso exclusivo de la administración de la Escuela de Idiomas.
Legalización: Según Acuerdo Superior 401 de 29 de Mayo de 2012 articulo 18, se debe legalizar en los 10 días calendario siguientes a la realización del evento, su incumplimiento tendrá sanciones disciplinarias, fiscales y legales según articulo 19.
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