UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION WEB A LA
OFERTA DE SERVICIOS EN EDUCACION CONTINUA EN
LA APLICACION REUNE POR PARTE DE LOS USUARIOS
Vicerrectoria de Extension

1. Definicidn

Este instructivo tiene como objeto describir los pasos que debe realizar un usuario para
inscribirse en el formulario web a actividades de educacién continua en la aplicacién REUNE.
El responsable de la ejecucion de cada paso del instructivo es el usuario.

2. Contenido

2.1. Consultar actividades de educacion continua de su interés
En el portal institucional se puede llegar al buscador de la oferta de Educaciéon Continua por
tres rutas asi:

= Estudiar en la U de A > Educacién continua >

= Extensién > Portafolio > Cursos y eventos >

= Extensién > Cursos y eventos >

Haciendo uso del campo palabra clave para buscar las actividades relacionada con una o
varias palabras de su interés y luego dando clic en consultar. Ver figura 1.

También con el campo Unidad Académica podrd consultar las actividades de una depen-
dencia Universitaria y luego dando clic en consultar. A manera de ejemplo se usé la palabra
matematicas y se listan las actividades que estdn en inscripciones, como se ve en la si-
guiente imagen. Ver figura 2.

2.2. Revisar el detalle de la actividad

Para ver los detalles de una actividad de clic en el icono ver detalle Actividad a . Enel
gue se podran ver la informacion de la actividad, incluidos los horarios, tarifas y datos de
contacto para solicitar ampliacién de la informacién. Ver figura 3.
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Instructivo para la inscripcion web a la oferta de servicios
en educacidn continua en la aplicacion retine por parte de los usuari

Figura 1. Consulta de actividades de educacion continua.

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Cultura y convocatorias

Inicio = Extension en la UdeA = Extension = Portafolio = Cursos y eventos = Cursos y eventos académicos

Cursos y eventos académicos

eventos

La oferta de los programas de educacién continua estd enmarcada los objetivos misionales de la
Universidad y responde a los lineamientos de capacitacién profesional fundamentales para la
comunidad, la empresa, la tecnologia y la economia, sin desconocer la demanda social.

En este buscador encontrara |a oferta formativa de su interés (Catedras, coloquios, conferencias, congrasos, conversatorios, cursos,
diplomas, encuentros, foros, olimpiadas, seminarios, semilleros, simposios y talleres), digitando palabra clave o filirando por dependencia.

uflngrese los campos que considere necesarios

Linea de servicio [ ]

Palabra Clave | |

Unidad Académica o Administrativa | ~-TODAS-- v |

En inscripciones abiertas @) 5i () No

Clic aqui para ver mas filtros

) Listado de Actividades

Figura 2. Consulta de por palabra clave “matematicas”

T - N
U/Ingrese los campos que considers necesarnos

Lines de semvicio [ ]

Palabra Clave |matemahcaﬁ |

Unidad Academica o Administrativa | = TODAS-- v |
® i) No

En inscripciones abiertas

Clic aqui para ver mas filtros
=
Ed Listado de Acfividades

SEMILLERD

SEMANA)
SEMILLERO SEMILLERO DE MATEMATICAS GRADO 10° (SEDE MEDELLIN)

CURSO CURSO DE MATEMATICAS e 0

CEMIPRESENCIALES LENGUA MATERNA (COMPRENSION LECTORA, PREPARA PARA EL EXAMEN DE ®0
ADMISION)

SEMIPRESENCIALES LOGICA MATEMATICAS (PREPARA PARA EL EXAMEN DE ADMISION) a0

OLIMPIADA OLIMPIADA DE MATEMATICAS 2018 a0

SEMILLERO DE ASESORIAS EN MATEMATICAS LOGICAS (CLASES EN LA ®0
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Figura 3. Informacién detallada de la actividad

Ed roetalle de 1a Actividad

(-'-KIA continuacian se muestra la informacion detallada

Hombre CURSO DE MATEMATICAS

Contenido curso intersemestral para estudiantes del programa de zootecnia
g{:‘;‘z‘dﬁm FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

Modalidad PRESENCIAL Duracion [horas) a4

Fecha Inicio 13/10/2015 Fecha Terminacion 04/12/2015
Lugar CIUDADELA ROBLEDC (Camera 75 # 85-87, Medellin)

Grupos 5 Grupo 1. GRUPO DE MATEMATICAS cupas = 18. Aula: 46215
CIUDADELA ROBLEDOD

Nombre: MONICA BOTERO AGUIRRE
Responsables Telefono: 2153103
Comeo: vicedecsfea(@udes edu.co

2.3. Realizar inscripcion en la actividad

Al dar clic en el botdn inscribirme del ver detalle o directamente en el botdén de la lista
de actividades, se iniciard el proceso de inscripcidon en una ventana para digitar el tipo de
documento y el nUmero, asi: Ver figura 4.

Figura 4. Registro de documento de identidad.

Cvaldackn (]

Por fuor Ingrese el documenio v Tipo de documenio de 3 persona gue 52a 3 Inscriolr

Tipo Cocumento Eaduladeﬂiudadanlalzl Documensn - | 7131278

VE-IN-05, Versién: 01

<La impresion o copia digital de este documento se considera
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualizacién de la
documentacion en el sitio http://www.udea.edu.co>

Pagina 3




725 UNIVERSIDAD
“wa DE ANTIOQUIA

Instructivo para la inscripcion web a la oferta de servicios
en educacidn continua en la aplicacion retine por parte de los usuari

= En el caso que el usuario atin no tenga registré en el portal Institucional: cuando la
persona no tiene usuario del portal Institucional, se abrird el formulario sin los datos
personales y éstos deben ser diligenciados, para autorizar el tratamiento de datos per-
sonales y aceptar los términos y condiciones de servicio. Ver Figura 5.

Figura 5. Formulario registro y tratamiento de datos

(¥ pmgandcie 1 siquientz Informacian
— Datos Personales

5l la Inscripclon es para ofra persona, usted puade modidcar 0s datos personales.

o e Cedula de Cudadania ¥ Documeanto - 71313678

Hombras (Carbs Andrds Apailidos ° |:'e'rta R

Fscha 27/07/1930 =) Facha axpadickin I 29/07/1993 I
nacimients - s to

Ganeros Mesculing ¥

Talafono - 4552513
Calular 30055696845

Comao © |u|¢buut¢ﬁlgrrdlmr | Confinmar comag © Ilulmuu’ﬂﬁlgrrdlmr |I
Diecoltn  [c1 404 4 # 65 - 30 |

Lugar — '

raskdancia [MepEWLM JE

Auterizo tratamiento de datos parecnakes © QO 5i @Ho Leer rseolucion rectoral 33334 &=

— Datos de la Actividad

actividad [curso oE MaTEMATICAS |
Grupos - Gruge 1. GAUPD DE MATEMATICAS cupes = 16. Aula: 46215 CIUDADEL! ¥
Tartta ITIRI-'.I‘I. 1 AUXILIAR valer 10500 PESD COLOMBLANG (COP) T I
Lugar | Seds) [FuchrnsnNGA |
2cepto termings 08 condiclonss y servicies - Si® No Lesr condiclonss del ssmvice A

— Informacion para el pago
Pago dasds 20/06/2015 Pago hasta

| Pagar en lines | Descangar formato pago |

Los campos mancadios oom () son obligatorios

En la Figura 6, se presenta, a manera de ejemplo, el registro de la direccidn:
- Calle 10a sur #25a —10.
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Figura 6. Ejemplo de registro de la direccién

Direccion
Debe diligenciar todos los campos que tienen *.
Tipo de direccion * ') Rural o extranjera "®' Urbana en Colombia

[calle v ] |10 < [a v| [sur v |
Ejemplo: Calle Ejemplo:; 65 Ejemplo: A4 Ejemplo: Sur
[25 - 2 ] [= ] [0 ,
Ejemplo: 42 Ejiemplo. B Ejemplc:. Este Ejiemplo: 40

Ejemplo: Urbanizacion Manzanares Blogue 4 Apto 302

Enviar|| Cancelar

= En el caso que el usuario tenga registrd en el portal Institucional: cuando la persona
tiene usuario y contrasefia en el portal Institucional, se abrird el formulario para auten-
ticacién, tal como se muestra en la Figura 7.

Figura 7. Formulario de autenticacién para usuarios registrados

Iniciar sesion

Intreduzca su nombre de usuario y contrasefa para autenticarse en el Portal Universitario.

*Usuario:

*Contrasefia:

Después de autenticarse, se abrira el formulario con sus datos personales precargados,
cambie los datos que hayan variado. Confirme el correo electrénico y elija el grupoy la tarifa
de interés. Debe autorizar el tratamiento de datos personales y aceptar los términos y con-
diciones de servicio. Ver Figura 8.
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Figura 8. Formulario de actualizacion de datos

(¥ Dmgendiz 13 siguleniz Informacian
— Datos Personales

Slla Inscripcdan es para ofra persona, usted puede modidcar [os daks personales.

oum
Doz TS Cadula de Gudadania Documeanto 71313678

o - aant N e
Facha IW ) Facha expadicion I'W_-I
nacimianto « documente
.
—
caser
. .
Dirscclon [0 104 4 # 65 - 30 | 1=
mmu [mEDELN |
Autorizo tratamiento de datos parsonales - OS5I @ No Lesar raaciuclon ractoral 33594 o=
— Datos de la Actividad
Actividad [curso DE MaTEMATICNS |
Grupos Grupa 1. GRUPD DE MATEMATICAS cupds = 16, Aula: 46215 CTUDADEL: »
Lugar | Seda] [ETSETTTRTT |
Acepto terminge de condiclonss y servicios - -/ 31 No Lesr condiclonas dal serviclo &

— Informacion para el pago
Pago dasds 200672016 Pago hasta 1/08/2016

| Pagar en linea | Descargar formato pago |

Lo campes mancadios con {*) son cbigaboios

Para guardar su inscripcién de clic en botén guardar y posteriormente aparecera el siguiente
mensaje y se activaran los botones para pago en linea y descargar el formato de pago. Ver
Figura 9.

Figura 9. Notificacion de inscripcidn

Informacion o

« Sy inscripcidn ha sido exitosa, en el historial de cursos puede descargar su certificado de inscripcidn
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2.4. Realizar el pago

2.4.1. Electrénico
Después de inscribirse se activan los botones de pago; y una de las opciones es el pago
electrénico seleccionando el botén pagar en linea. Ver Figura 10.

Figura 10. Opcién de pago electrénico

Pago desds 20/06,2016 Pago hasta

LS CRITIOS FIEancas]os Qo {7 S0 oidgatorics

Luego se abrird la pagina de pago como ésta, digite su correo electrdnico y de clic en iniciar
pago. Ver Figura 11.

Figura 11. Opcién de pago electrénico

Pagos electronicos

) r
en Linea
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUSS Vicerrectoria Administrativa / Deartz:mento Fi;
— Proceso de Pago
Nota: Recuerde que para efectuar pagos electronicos en linea, debe hacer el tramite frente a su entidad financiera
para autorizar el pago no presencial de productos.
Nro identificacion* 71313678 Nombre y apellidos* andres Gutierrez
Correo electronico Servicio OLIMPIADA DE MATEMATICAS 2016
Referencia* 030134989501482 Total a pagar* COP $ 10.500
IVA* 0 Base IVA* 0
Powered by

Se abrira otra pagina donde se deben utilizar los datos del pagador y se elige si el pago sera
con tarjeta de crédito (Visa®, MasterCard®, American Express®) o PSE (tarjetas débito habi-
litadas para pagos en linea). Ver Figura 12.
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Figura 12. Opcidn de pago con tarjetas.

Pagos electronicos
en Linea

Vioornochoria Adevindstraiha ! De 1.I\I"I.l'l'! o Firanckoro

Fagamen del Fago
Miro Trancacclan: 210428
kombre: andres Gutisrrez
E-malt: andre guiisrezifudea sduco
Redsrencha We: 030 13480501482
Total a pagar: COP 10,500.00
Feoha: 2018-07-18
Hora: 80135

Informacdon para & pago
iasmitiaasion 381 | Cadyls civdadania colombiana - |
Foor davvor sominisie: o ndemers de Idendlcacion sobo mimems ¥ beias son
permifidios))

TARJETA DE CREDTD

DEBMD & CUENTAS CORRIENTES Y DE AHORRO

Para usar esie medio de pago usied debe t=ner sucusnts habilisds para operaciones
por Imternet Para mayor informacion wea | documento Procedimientos entidsdes

financieras - pagos PSE.

| Proceder con el page || Cancelar |

ﬂ:f-u:rnnl
Iacetnlﬂa Case| e
PRreoty - QP Gomce Eﬁ!?.ﬁ'.ff?...j

T0E, Comemertacer 1758 T
et o, Modolin - Colcanivia

Unersidad de Antheguia, Calle & H° 54 - Apartads J
HIT B0, ol wanbarastordasdeansdu oo - comnambcackon

2.4.2. Entidades bancarias

Las actividades de Educacion continua también pueden ser pagar directamente en las si-
guientes entidades bancarias: Banco Agrario de Colombia; Banco de Bogotd; Banco de Oc-
cidente; Bancolombia; BBVA; Davivienda; y Las Villas.

Para descargar el recibo de pago de clic en el botdn descargar formato de pago. Ver Figura
13.
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Figura 13. Opcion de pago en entidades bancarias

Page daeds Pago hasta

Lios campos mancados oon ') som obigatodos

Formato de pago en entidades bancarias:

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
FORMATO DE CONSIGNACION

FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS ¥ NATURALES
COORDINACION DE EXTENSION

DE ANTIOQUIA

Servicio: OLIMPIADA DE MATEMATICAS 2016

Usuario: (CEDULA - 71313678) ANDRES GUTIERREZ
Referencia: 03013499501482 Valor: $10,500 Fecha Limite de Pago: 01/08/2016

Puede pagar en los siguentes bancos:
1) Banco Agrario de Colombia Cta. 1303-000055-5
2) Banco de Bogota cta. 543-00430-3
3) Banco de Occidente Cta. 400-06120-6
4) Bancolombia Convenio 5808
5) BBVA Cta. 209-04750-6
6) Davivienda Cta. 3600086542-2
7) Las Villas Cta 477-002398

“** RECUERDE ***
** También puede pagar a través de un formato de consignacion empresarial usando el nomero de referencia ™

(415) 7707232427 25708020030 12349950 1422 (29007 0000010500 (96) 20160201

3. Nota de cambio

No aplica para la primera version.

Elaboré: Revisé: Aprobo:

Eduan Giovany Moreno Oliveros Hugo Andrés Mera Garzdn Eduan Giovany Moreno Oliveros
Profesional especializado 1 Profesional 6. Temporal Profesional especializado 1
Vicerrectoria de Extensién Gestion de la Arquitectura de Procesos Vicerrectoria de Extensién

Fecha: Fecha: Fecha:
12-SEP-2016 13-SEP-2016 20-ABR-2017
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