INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL APLICATIVO HERMES

7. UNIVERSIDAD CANCELACION DE SEMESTRE
>« DE ANTIOQUIA

Facultad de Ingenieria

PERFIL: ESTUDIANTE

1. Definicion

El presente instructivo describe los pasos necesarios para que un estudiante de la
Facultad de Ingenieria, realice una solicitud de cancelacion de todos los cursos
matriculados en un semestre académico (cancelacion de semestre), ademas permite al
estudiante consultar el estado de su solicitud.

2. Alcance

Aplica para la cancelacion de todos los cursos matriculados en un semestre académico
(cancelacion de semestre) en la Facultad de Ingenieria de la Universidad de Antioquia.

3. Contenido

Proceso para la cancelacidon de todos los cursos (cancelacion de semestre)

3.1 Para el acceso al aplicativo, el usuario debe ingresar al siguiente link:
https://ingenieria2.udea.edu.co/hermes

3.2  Aparece la siguiente pantalla de autenticacién. Haga clic en “ingresar”.
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https://ingenieria2.udea.edu.co/hermes

3.3 Inicio como ESTUDIANTE:

- Introduzca nombre de usuario y contrasefia institucional, para
autenticarse en el aplicativo.
- Haga clic en “ingresar”

A DE ANTIOQUIA Ingresar

Facultad de Ingenieria

Aplicativo HERMES

<=

3.4 Una vez se haya autenticado, le aparecera el mensaje de
Bienvenid(a) al aplicativo.

Haga clic en “Solicitudes”

li DE ANTIOQUIA ’ Solicitudes Historial solicitud Mi cuenta

Facultad de Ingenieria

Aplicativo HERMES

Hola chibiana.sepulveda@udea.edu.co

Bienvenido(a) CLAUDIA BIBIANA SEPULVEDA CARDONA

Este es el aplicativo, a través del cual el estudiante, puede realizar la solicitud de cancelacion de un semestre académico en la Universidad de

Antioquia.

Normativa
El Reglamento Estudiantil de Pregrado, Acuerdo 1 de 1981, para la cancelacion de un semestre académico, establece:

ARTICULO 74. Un estudiante puede obtener, de conformidad con lo previsto en el articulo 67, la cancelacion reglamentaria de su matricula
en uno, varios o la totalidad de los cursos en cualquiera de las siguientes situaciones:

a. Por fuerza mayor comprobada, enfermedad certificada o refrendada por el Servicio Médico de la Universidad, o por calamidad doméstica.

En este caso la cancelacién podra solicitarla en cualquier momento del periodo académico.

b. Cuando en el curso que pretende cancelar registra hasta el momento de solicitar la cancelacion una nota aprobatoria o no se haya

efectuado mas del 40% de la evaluacion del mismo.
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Una vez haga clic en la opcion “Solicitudes”, le aparecen las siguientes
opciones:

“Crear solicitud” y “ver estado de solicitudes ya creadas”. Esta ultima opcion
es para estar consultando el estado de la solicitud una vez haya sido
generada.

Haga clic en “Crear solicitud”

71 UNIVERSIDAD
. DE ANTIOQU].A Solicitudes  Historial solicitud ~ Mi cuenta

Facultad de Ingenieria

Solicitudes Aplicativo HERMES

Hola andres.grisalesg@udea.edu.co

Solicitudes para cancelacion de semestre

Crear solicitugjug s=—

Ver estado de salicitudes ya creadas

Si hace clic en la opcién “si deseo proceder”, debe seleccionar el semestre
académico a cancelar.

Luego podra visualizar los cursos que a la fecha tiene matriculadas.

A partir de este momento puede proceder a generar la solicitud de
cancelaciéon del semestre académico.

Confirmacion

En el semestre académico 2022/1, el estudiante puede solicitar la cancelacion de cursos,
independientemente de la situacién académica, siempre gue la evaluacidn de los mismos
no supere el 70%, salvo el caso de las Practicas a las gue se refiere el articulo 51 del
Acuerdo Superior 418 de 2014 (Politica Integral de Practicas), para las cuales la cancelacion
se regira por lo establecido en el articulo 74 del Reglamento Estudiantil de Pregrado.
(Resolucion Académica 3588 17 de marzo de 2022, Articulo 2).

Cancelar Si, deseo proceder
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UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA Solicitudes Historial solicitud Mi cuenta

Facultad de Ingenieria

Aplicativo HERMES

Agregar sol

Hola andres.grisalesg@udea.edu.co

Agregar solicitud de cancelacion de semestre

Por favor seleccione un periodo:  Semestre * -
Cadigo materia Nombre materia Grupo Observaciones
2554767 COMPUTACION MOWVIL 1

Una vez envie |a solicitud, debe hacer clic en “anexos”, y adjuntar los siguientes documentos (Recuerde que no se recibirdn documentos
en fisico): :
El estudiante matriculade en un Programa Académico Presencial, debe anexar:

a. Certificado vigente de Paz y Salvos de las dependencias de la Facultad, el cual debe solicitar a través del enlace:
http://ingenieria.udea.edu.co:8080/paysa/

El estudiante matriculado en un Programa Académico Virtual o Regionalizado, debe anexar:

a. Certificado  vigente de Paz vy Salvos de las dependencias de la Facultad, el cual debe solicitar a través del enlace:

http://ingenieria.udea.edu.co:8080/paysa/
b. Paz y salvos de las dependencias (sala de computo, biblioteca, laboratorio si se encuentra matriculado en algln curso con practica en

laboratorio) de la sede o seccional en la cual se encuentra inscrito.

ENVIAR SOLICITUD «

Una vez haga clic en “Enviar solicitud”, el sistema le solicitara confirmar el envio de la solicitud.

Confirmacion

¢ Esta seguro de continuar con el envio de solicitud para la

cancelacion de semestre 7
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Una vez genere la solicitud, el sistema lo llevara a la pantalla para adjuntar los
respectivos documentos requeridos para completar su solicitud.

727 UNIVERSIDAD
£ DE ANTIOQUIA Solicitudes Historial solicitud Mi cuenta

Facultad de Ingenieria

Solicitudes > Archivos Aplicativo HERMES

Hola andres.grisalesg@udea.edu.co

Archivos adjuntos para la solicitud

Recuerde: el archivo adjunto debe ser en pdf y su tamano maximo 2 MG

Seleccionar archivo [N ILGENITEL S «

Nembre archive Opciones

3.5 En la ruta Solicitud/ver estado de la solicitud ya creadas: el estudiante
puede consultar el estado de su solicitud, declinar (retirar) la solicitud, adjuntar
documentos, adicionalmente puede descargar en PDF la trazabilidad (avales) del
estado de su solicitud.

1532 - 20221 Cancelada 251052022 11:58:35 AM -
1535 - 20221 Cancelada 25/05/2022 12:17:51 PM Historial

1536 - 20221 Cancelada 251052022 12:22:47 PM Archivo

1937 - 20221 Cancelada 250052022 12:27:31 PM Declinar

1538 - 20221 Esperando reporte profesores 01/06/2022 02:36:00 PM Administrar pendientes

1539 - 20221 Esperando reporte profesores 02/06/2022 10:25:25 AM i § i

t

< VOLVER

Nota: Si tiene inconveniente para acceder al aplicativo “Hermes”, puede escribir al
siguiente correo electrénico: soporteaplicativohermesingenieria@udea.edu.co.
Recuerde indicar todos sus datos.
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