“ UNIVERSIDAD
- DE ANTIOQUIA

INSTRUCTIVO DEL MODULO DE RECONOCIMIENTO
DE MATERIAS — PERFIL ESTUDIANTE
Division de Gestion Informatica

1. Definicion

El presente instructivo describe los pasos necesarios para que un estudiante realice una
solicitud de reconocimiento de contenidos académicos por medio del mddulo de
reconocimiento de materias del sistema MARES. Este documento incluye instrucciones para
solicitar reconocimiento de materias cursadas en la Universidad o en otras Instituciones y
ademas permite al estudiante consultar el estado de su solicitud.

2. Contenido

2.1 Como llegar a las opciones

Ingreso a Solicitud de reconocimiento de materias: Los estudiantes que deseen realizar la
solicitud de reconocimientos de materias, deben ingresar al (Portal Universitario), hacer
clic en Estudiantes
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A continuacién, debe seleccionar la opcidn Certificados, formatos, tramites y solicitudes y
elegir la opcién Pregrado o Posgrado.

M C G P P C

Proceso de Ciclo de vida Trabajo de grado Proceso de Servicios para la Certificados,
matricula académica y Practicas graduacion formacion integral formatos, tramites
académicas y la permanencia y solicitudes

Pregrado

Posgrado

Para Pregrado dar clic en:

Solicitud de reconocimiento u homologacion de
materias

Si fuiste recientemente admitido a la Universidad o ya eres estudiante, puedes solicitar
el reconocimiento de materias aprobadas en otra Institucién de Educacién Superior
(IES) o en otra unidad académica de la UdeA, tramite que se hace a través del Portal
Web Universitario y que te permitiria avanzar mas rapidamente en tu programa

académico. jConoce cémo hacerlol
Vermas @

Para Posgrado escoger la opcion:

Reconocimiento de materias

Si deseas que se te reconozcan materias aprobadas en ofra Institucion de Educacion
Superior (IES) 0 en otra unidad académica de la Universidad de Antioquia, puedes
hacerlo a través del siguiente aplicativo.

Nota: También se puede solicitar reconocimiento de materias desde Estudiar en la UdeA>
Pasé a la UdeA > Tramites y solicitudes > Pregrado o Posgrado > Reconocimiento de

materias:
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Pregrado

Posgrado

Reconocimiento de materias

Si fuiste recientemente admitido a la Universidad o ya eres estudiante, puedes solicitar
el reconocimiento de materias aprobadas en otra Institucion de Educacion Superior
(IES) 0 en atra unidad académica de la UdeA, tramite que se hace a través del Portal
Web Universitario y que te permitiria avanzar mas rapidamente en tu programa
académico. jConoce cdmo hacerlo!

Vermas @&

Ingresar el usuario y contrasefia del portal respectivamente.

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario.

Usuario:

*Contrasefia:
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A continuacién, selecciona la opcion Hacer solicitud de reconocimiento u homologacion.

= Inicio = Somos U de A = Estudiantes = Centificados, formatos, tramites y solicitudes = Pregrado = Reconocimiento de materias = Solicifud de
reconocimiento u homologacion de materias

Solicitud de reconocimiento u homologacion de materias

Si fuiste recientemente admitido a la Universidad o ya eres estudiante, puedes solicitar el
reconocimiento de materias aprobadas en otra Instituciéon de Educacion Superior (IES) o en
otra unidad académica de la UdeA, tramite que se hace a través del Portal Web Universitario
Y que te permitiria avanzar mds rapidamente en tu programa académico. iConoce como
hacerlo!

Hacer solicitud de reconocimiento u
homologacion

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS
Seleccionar el programa en el cual desea que queden reconocidas - homologadas las malerias

CcODIGO NOMERE VERSION TIPO DE PROGRAMA ESTADO

Seguimiento a las solicitudes hechas

ENVIAR

Paso siguiente, se presentan 2 casos diferentes:
= Estudiante Activo en mas de un programa:

Se puede presentar el caso de que el estudiante que hace la solicitud se encuentre activo
y/o admitido en mas de un programa académico. Las variantes de este caso son:

Que esté activo en un pregrado y uno o mas posgrados

Que se encuentre activo en mas de un posgrado

Que se encuentre activo en un pregrado y admitido en un pregrado o posgrado
Que se encuentre activo en uno o mas posgrados y admitido en un pregrado o un
posgrado

Que se encuentre activo en un pregrado y uno o mas posgrados y ademds esté
admitido a un posgrado.

ANANENEN

\

En caso tal de que se presente alguna de estas variantes, se le mostrard un mend donde
debera seleccionar el programa en el cual desea que se le reconozcan las materias.
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS

Seleccionar el programa en el cual desea que queden reconocidas - homologadas las materias

cODIGO NOMBRE VERSION TIPO DE PROGRAMA ESTADO

60032 MAESTRIA EN EPIDEMIOLOGIA 6 MAESTRIA ACTIVO

O

O 344 DERECHO 6 PREGRADO ACTIVO

ENVIAR

Para ilustracion, si estd admitido en Maestria en Epidemiologia y quiere solicitar
reconocimiento de algunas materias vistas (ya aprobadas) en Derecho, éste debera
seleccionar el programa Maestria en Epidemiologia y darle clic en enviar. (Estos datos
son de prueba pero realmente los reconocimientos aplican para programas de
Pregrado).

= Estudiante activo en un solo programa:
El otro caso, es que sdélo esté activo o admitido a un programa. Cuando esto pasa, el
sistema no muestra el menu de seleccién, sino que pasa al siguiente paso

automaticamente.

Una vez hecho este paso, el sistema procede mostrando al usuario los siguientes menus
dependiendo de su caso:

Para estudiantes con historia académica dentro de la institucién, podra mostrar las
siguientes opciones:

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS

Para estudiantes CON historia académica en la UdeA

Desea hacer una solicitud de reconocimiento y homologacion de ...

O Materias cursadas en otra institucion

o Materias cursadas en la UdeA

O Materias de lengua extranjera cursadas en ofra institucion de educacion superior

(O Pruebas estandarizadas de proficiencia

REGRESAR ENVIAR

Las opciones: Materias de lengua extranjera vistas en otra institucién y Pruebas de lengua
extranjera, solo apareceran para estudiantes que pertenezcan a programas académicos que
estén adheridos al programa PIFLE (Programa Institucional de Formacién en Lengua
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Extranjera). Si quieres saber si tu programa esta activo o no en este programa, puedes

revisar la lista en:
https://drive.google.com/file/d/1AvBXYrkbd5VUEyp5ht8AqNJI3kgZEEXDs/view

2.2 Solicitar reconocimiento de materias cursadas en
la UdeA

Selecciona la opcién Materias cursadas en la UdeA:

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS

Para estudiantes CON historia académica en la UdeA

Desea hacer una solicitud de reconocimiento y homologacion de ...

o Materias cursadas en otra institucion

(® Materias cursadas en la UdeA

() Materias de lengua extranjera cursadas en ofra institucion de educacion superior

() Pruebas estandarizadas de proficiencia

REGRESAR ENVIAR

Se muestra en pantalla la informacién bdsica del estudiante autenticado.

Aqui puede empezar a ingresar materias para solicitar el reconocimiento, inicialmente se

debe buscar cada materia dando clic en X

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS
PARA ESTUDIANTES SIN HISTORIA ACADEMICA EN LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Narere Cadin
ZAMERANO CRESTIAN 109579
Facutad Frogrema
15 FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS 107 CONTADURIA
Fecra
03/12/2018
cODKco* NOMERE MATERMA*  CODIGO* NOMERE PROGRAMA® PERIODO* CALIFCACION® COMENTARKD + Inserar Materia
Q Cdadgo * Maternia * Cbdige programa * Programa * Penodo * Caldcacwon * Comeantano =
ENVIAR SOLICGITUD ’ ‘ LIMPIAR FORMULARIO VER SOUICITUDES | ‘ REGRESAR
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Usted puede buscar la materia a ser homologada dentro de su programa, ya sea con e
cddigo de la materia o con su nombre.

Seleccione una Materia

Buscar por palabra clave
lab|

Como resultado de la consulta, se muestra un listado con los campos: nombre de la materia,
codigo, nombre del programa en el que fue cursada, version y su nota definitiva. Seleccionar
la materia de interés (ubicandose en el rengléon y dando clic) y finalmente dar clic en
ACEPTAR.

Seleccione una Materia

Bascw po paliea clove

CODIGD COMGO KROMBRE

MATERIA NOMBRE MATERIA PROGRAMA PROGRAMA VERSION NOTA

1501873 HERRAMENTAS INFORMATICAS 107 CONTADURIA & 37
FUNDAMENTOS DE ;

1501749 ADMNISTRAGION 107 CONTADURIA 6 36

4015747 NORMAS LABORALES 107 CONTADURIA & 36

CANCELAR ACEPTAR

Nota: Si es estudiante activo en mas de un programa, en esta vista solo se mostraran
materias que pertenecen a los otros programas no seleccionados y que se desean
homologar o reconocer.

Al dar clic en Aceptar, se cierra la ventana de materias y se muestra en el listado de materias
a solicitar, la informacién pertinente de la asignatura seleccionada. Para adicionar mas
materias a ser reconocidas, realizar clic en INSERTAR MATERIA y se repite el proceso
mencionado anteriormente.
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CODIGO" NOMBRE MATERIA®  CODIGO* NOMBRE PROGRAMA® PERIODO* CALIFICACION® COMENTARIO + Insertar Matenia
1501873 HERRAMIENTAS INF 107 CONTADURIA 20121 37 Comentario B Eliminar Materia
Cédigo * Matenia * Codigo programa * Programa * Penado * Calificacion * Comentaric

B E'minar Materia

[ ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO ‘ VER SOLICITUDES H REGRESAR ’

Si se quiere eliminar alguna de las materias ingresadas para ser reconocidas, puede dar
clic en eliminar materia ELIMINAR MATERIA

cODIGO* NOMBRE MATERIA® CooGo*

HOMBRE PROGRAMA® PERIODO* CALIFICACION® COMENTARIO + Insertar Matena
1501873 HERRAMIENTAS INF 107 CONTADURIA 20121 37 Comentario
Cddigo * Maternia * Codigo programa * Programa * Perniodo * Calificacion * Comentano i Eliminar Materia

[ ENVIAR SOLICITUD I ’ LIMPIAR FORMULARIC I VER SOLICITUDES | ’ REGRESAR ’

Si se desea borrar o limpiar el listado de las materias que ha ingresado, puede dar clic en
LIMPIAR FORMULARIO.

Finalmente, para enviar la solicitud, dar clic en ENVIAR SOLICITUD. Si todo el proceso es
correcto, se presentarad la siguiente informacidén pertinente al proceso.

O

Solicitud enviada con exito

El boton VER SOLICITUDES permite visualizar las solicitudes de reconocimiento que usted

ha realizado, este botdn es muy util porque permite que usted tenga seguridad de qué ha
solicitado anteriormente y no incurrir en repetir materias solicitadas en tiempos anteriores.
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS
PARA ESTUDIANTES SIN HISTORIA ACADEMICA EN LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Datos del Estudiante

Nombre Cédula
TIRADO CALLE MANUELA 1017249319
Facultad Programa ) i
90 VICERRECTORIA DE DOCENCIA 90749 EDUCACION FLEXIBLE: INGENIERIA DE ALIMENTOS
Fecha
11/12/2018
cODIGO* NOMBRE MATERIA* cODIGO* NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* CALIFICACION* COMENTARIO <+ Insertar Materia
Q 9002139 DESARROLLO HUM# 90749 EDUC FLEXIBLE: ING 20161 45 Comentario

| ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO “| VER SOLICITUDES m REGRESAR ’

Se muestra informacidon como el estado de la solicitud, el nombre, nota y periodo de la
materia reconocida (en el caso que el estado de la solicitud sea aprobada)

ESTADO DE LAS SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS o

ESTADO NOMBRE MATERIA POR RECONOCER CODIGO MATERIA RECONOCIDA NOMBRE MATERIA RECONOCIDA NOTA RECONO. PERIODO RECONO. OPERACIONES

Aplazada MATEMATICAS OPERATIVAS 2503174 SOLID EDGE 3.5 20191 e~ Declinar

Ingreso FISICA MECANICA e~ Declinar
Items per page: 5 A 1-20f2

Esta funcionalidad se explica en detalle en la seccién Ver solicitudes de reconocimiento y
consultar su estado.

2.3 Solicitar reconocimiento de materias cursadas en
otra institucion:

Si selecciona Materias cursadas en otra institucion:
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS

Pasa estudiantes COM hist Ia UdeA

Desea hacer una solicitud de reconocimiente y homologacion de ...

@ Materias cursadas en otra institucidn

O Materias cursadas en la UdeA

O Materias de lengua extranjera cursadas en otra institucidn de educacion superior

O Pruebas estandarizadas de proficiencia

REGRESAR ENVIAR

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS o
PARA ESTUDIANTES SIN HISTORIA ACADEMICA EN LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Nortee Césea

SALAMANGCA SANTAGO 104063

Faoulas Segame

25 FACULTAD DE INGENIERIA 504 INGENIERIA DE SISTEMAS
031212018

Documentacién requerida para entregar en la uredad scadémica

B CERTIFICADO DONDE COMSTE EL RECONOCIMIENTO FOR FARTE DEL MINISTERIO DE EDUCACIGN NACIONAL DEL PROGRAMA ACADEMICO QUE EL ESTUDIANTE CURSO. ESTE CERTIFICADO LO
EXPIDE LA RESPECTIMA INSTITUCIGN

B CERTIFICADO EN ORIGINAL ¥ PAPEL NEMERETE DE LAS CALIFICACIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS, DONOE SE ESPECIFIQUE LA INTENSIDAD HORARIA, EL A0 EN QUE CURSE CADA MATERIAY
LANTERPRETACION DE LA ESCALADE CALIFICACIONES UTILIZADA

B PROGRAMA DE CADA UNA DE LAS NATERIAS APRCBADAS QUE DESEA LE SEAN RECONOCIDAS. LA INSTITUCIGN DEBE CERTIFICAR EN CADA UNO DE LOS PROGRAMAS EL SEMESTRE Y ANO DE SU
VIGENCIA LOS CERTIFICADCS EXPEDIDOS POR INSTITUCIONES EXTRAJERAS DEEERAN OBTENER EL VISTO BUEND EN EL RESPECTIVO CONSLLADO CCLONEIAND

ROMBRE MATERIA® INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* 0. CREDITOS CALIFICACION® COMENTARIY + Inzertar Materia

WMatona * Clic para slecoonar* Programa 201841 ~ Craditos * i8] caltcacion Comsntano

3 PR T y
ENVIAR SOLICITUD LIMPIAR FORMULARID | | VER SOLICWUDES.——I l REGRESAR

Se puede visualizar la informaciéon de la documentacion requerida que debe entregar en la
unidad académica a la que pertenece y puede iniciar con el ingreso de las distintas materias
gue va a solicitar: Nombre de la materia y nombre del programa.

Aqui se debe tener en cuenta que si usted elige esta opcidn y pertenece a un programa de
PIFLE, no debera incluir en la solicitud, materias de lengua extranjera. Para esto debera
realizar una nueva solicitud seleccionando la opcidn Materias de lengua extranjera cursadas
en otra institucion de educacion superior.

NOMBRE MATERIA* INSTITUCION* NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO + Insertar Materia

[ICALCULO DIFERENCIA Clic para sleccionar *  TELECOMUNICACIONE I201B-1 ¥ Creditos * 84 calificacion * Comentario
|
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Para seleccionar la institucion donde cursé y aprobd la materia se ubica en el campo
INSTITUCION y se abre un cuadro de dialogo para buscarla:

NOMBRE MATERIA® INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO.CREDITOS CALIFICACION® COMENTARIO -+ Insertar Materia

[CALCULO D\FERENC\AlCh: para sleccionar * | ELECOMUNICACIONE 2018-1 ¥ Creditos * |4 calificacion * Comentario

Puede hacer la busqueda por palabras clave y se le mostraran las instituciones que
concuerden con la palabra clave. El estudiante selecciona la institucion donde cursé la
asignatura (ubicandose con el mouse en el renglén y dando clic), y luego clic en ACEPTAR.

Cabe aclarar que solo aparecen las instituciones o universidades que estdn registrados ante
el Ministerio de Educacion Nacional.

Seleccione una Institucion

Buscar por palabea clare

DEPARTAMENTO CluDAD INSTITUCION

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

DESCONOCIDO  DESCONOCIDO DESCONOCIDA

CENTRO DE INVESTIGACION Y PLANEAMIENTO

ANTIOGENY MEDEL LM ADMINISTRATIVO-CEIPA (CAMBIO CODIGO-2727)
CENTRO EDUCACIONAL DE COMPUTOS Y
ANTIOGH HMEDECIXE SISTEMAS-CEDESISTEMAS-
ANTIOQUA MEDELLIN COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA
ANTIOQUIA MEDELLIN CORPORACION ACADEMIA SUPERIOR DE ARTES
CORPORACION ACADEMIA TECNOLOGICA DE
ANTIOQUIA MEDELLIN CORPORACION .
ANTIOQUIA MEDELLIN CORPORACION EDUCATIVA-ESUMER-
9
CANCELAR ACEPTAR

Ingresar los campos restantes como el periodo académico en el que fue cursada la
asignatura, la calificacién y como campo opcional comentarios.

NOMBRE MATERIA* INSTITUCION* NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO -+ Insertar Materia

CALCULO DIFERENCIA 3804 |TELECOMUNICACIONE 2018-1 v 3 $ 4.0 Comentario
L

Si desea ingresar mas asignaturas cursadas en otra institucion, debe realizar clic en
INSERTAR MATERIA.
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NOMBRE MATERIA* INSTITUCION* HOMERE PROGRAMA*  PERIODO* HO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO =+ Insertar Materia

CALCULO DIFERENCIA Clic para sleccionar *  TELECOMUNICACIONE 20181 ¥ Creditos * & calificacion * Comentario

Si desea eliminar alguna de las materias ingresadas para ser reconocidas, puede dar clic en
ELIMINAR MATERIA. Para esto debe de ingresar por lo menos una materia.

NOMBRE MATERIA® INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA™ PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION™ COMENTARIO =+ Insertar Materia

CALCULO DIFERENCIA Clic para sleccionar*  TELECOMUNICACIONE 2018-1 ~ Creditos * f¢ calfficacion * Comentario @ Eliminar Materia

También se tiene la opcion de LIMPIAR FORMULARIO, que limpia todas las materias que se
hayan ingresado hasta el momento.

Finalmente, para guardar, hacer clic en ENVIAR SOLICITUD. Si todo el proceso es correcto,
se presentara la siguiente informacién pertinente al proceso, con el fin de que tenga
presente entregar los documentos fisicamente en la unidad académica.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS
PARA ESTUDIANTES SIN HISTORIA ACADEMICA EN LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Documentacion requenda para entregar en la unidad académica

n CERTIFICADO DONDE CONSTE EL RECONOCIMIENTO POR PARTE DEL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL DEL PROGRAMA ACADEMICO QUE EL ESTUDIANTE CURSO. ESTE
CERTIFICADO LO EXPIDE LA RESPECTIVA INSTITUCION

. CERTIFICADO EN ORIGINAL Y PAPEL MEMBRETE DE LAS CALIFICACIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS. DONDE SE ESPECIFIQUE LA INTENSIDAD HORARIA, EL ANO EN QUE
CURSO CADA MATERIA Y LA INTERPRETACION DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES UTILIZADA

PROGRAMA DE CADA UNA DE LAS MATERIAS APROBADAS QUE DESEA LE SEAN RECONOCIDAS. LA INSTITUCION DEBE CERTIFICAR EN CADA UNO DE LOS PROGRAMAS EL
n SEMESTRE Y ANO DE SU VIGENCIA. LOS CERTIFICADOS EXPEDIDOS POR INSTITUCIONES EXTRAJERAS DEBERAN OBTENER EL VISTO BUENO EN EL RESPECTIVO CONSULADO
COLOMBIANO

Es importante resaltar que el proceso no continta hasta que usted lleve los documentos
indicados a su respectiva unidad académica.

2.4 Solicitar reconocimiento de materias de lengua
extranjera vistas en otra institucion

Tener en cuenta que esta opcidn solo se activa si el programa al que usted pertenece, esta
activo en el PROGRAMA DE FORMACION EN LENGUA EXTRANJERA PIFLE.

Si quieres saber si tu programa esta activo o no en este programa, puedes revisar la lista en:
https://drive.google.com/file/d/1AvBXYrkbd5VUEyp5ht8AqNJI3kgZEEXDs/view
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS

Para astudiantas CON historia académica en s Udes

Desea hacer una solicitud de reconocimiento y homologacién de ...

O Materias cursadas en otra institucion

O Materias cursadas en la UdeA

@ Materias de lengua extranjera cursadas en otra institucidn de educacidn superior

O Pruebas estandarizadas de proficiencia

REGRESAR ENVIAR

Si seleccionas materias de lengua extranjera vistas en otra institucion:

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS
DE LENGUAS EXTRANJERAS VISTAS EN OTRA INSTITUCION

Datos del Estudiante

Nombre Cédula

CACERES RODRIGUEZ CLAUDIA PATRICIA 39675348

Facultad Programa .

2 FACULTAD DE ARTES 1425 LICENCIATURA EN MUSICA-VILLAVICENCIO-META
Fecha

13/02/2019

Documentacion requerida para entregar en el Edificio de Extension de la UdeA, Oficina 606

. CERTIFICADO EN ORIGINAL Y PAPEL MEMBRETE DE LAS CALIFICACIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS, DONDE SE ESPECIFIQUE LA INTENSIDAD HORARIA, EL ARO EN QUE
CURSO CADA MATERIA Y LA INTERPRETACION DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES UTILIZADA

PROGRAMA DE CADA UNA DE LAS MATERIAS APROBADAS QUE DESEA LE SEAN RECONQCIDAS. LA INSTITUCION DEBE CERTIFICAR EN CADA UNO DE LOS PROGRAMAS EL

n SEMESTRE Y ANO DE SU VIGENCIA. LOS CERTIFICADOS EXPEDIDOS POR INSTITUCIONES EXTRAJERAS DEBERAN OBTENER EL VISTO BUENO EN EL RESPECTIVO

CONSULADO COLOMBIANO
NOMEBRE MATERIA® INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA® PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION® COMENTARIO + Insertar Materia
Materia * Clic para sleccionar * Programa * 20182 + Creditos * Calificacion * Comentario

ENVIAR SOLICITUD LIMPIAR FORMULARIO || VER SOLICITUDES | REGRESAR |

Debes tener presente la informacion de la documentacion requerida y la oficina en la que
debe entregar los documentos, tener claro que es una oficina de la escuela de idiomas que
es quien coordina el programa PIFLE.

Puedes iniciar con el ingreso de las distintas materias a solicitar: Nombre de la materia y
nombre del programa.
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NOMBRE MATERIA* INSTITUCION* NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO + Insertar Materia

| ENGLISH | Clic para sleccionar * NGENIERIAEN SISTEMASI2018»1 » Creditos * [#| calificacion * Comentario

| ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO || VER SOLICITUDES || REGRESAR

NOMBRE MATERIA* INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO + Insertar Materia
ENGLISH | | Clic para sleccionar * l\lGENIERIA EN SISTEMAY 2018-1 v Creditos * —:—j Calificacion * Comentario

| ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO H VER SOLICITUDES || REGRESAR [

Para seleccionar la institucion donde se cursd y aprobd la materia, dar clic en el campo
INSTITUCION; se abre un cuadro de dialogo para buscarla:

Seleccione una Institucion

Buscar por palabea clare

DEPARTAMENTO CIUDAD INSTITUCION

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

DESCONOCIDO ~ DESCONOCIDO DESCONOCIDA

CENTRO DE INVESTIGACION Y PLANEAMIENTO

ANRoQsLA YEDELIN ADMINISTRATIVO-CEIPA (CAMBIO CODIGO-2727)
CENTRO EDUCACIONAL DE COMPUTOS Y
ANTIOQUIA MEDELLM SISTEMAS-CEDESISTEMAS-
ANTIOQUIA MEDELLIN COLEGIO MAYOR DE ANTIOQUIA
ANTIOQUIA MEDELLIN CORPORACION ACADEMIA SUPERIOR DE ARTES
CORPORACION ACADEMIA TECNOLOGICA DE
ANTIOQUIA MEDELLIN COLOMBIA -ATEC-
ANTIOQUIA MEDELLIN CORPORACION EDUCATIVA-ESUMER-
v
CANCELAR ACEPTAR

Debes seleccionar la institucion donde cursaste la asignatura, y dar clicen ACEPTAR. Puedes
buscar por alguna palabra clave para encontrar mas rapido la institucion.

Cabe aclarar que solo aparecen las instituciones o universidades que estan registrados ante
el Ministerio de Educacion.

Ingresar los campos restantes como el periodo académico en el que fue cursada la
asignatura, la calificacién y como campo opcional, comentarios.
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NOMBRE MATERIA* INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO + Insertar Materia

ENGLISH | 3820 NGENIERIA EN SISTEMAS §2016-2 v 4 i 45 Comentario

| ENVIAR SOLICITUD || LIMPIAR FORMULARIO || VER SOLICITUDES H REGRESAR |

Si deseas ingresar mas asignaturas de lengua extranjera cursadas en otra institucion, debes
dar clic en INSERTAR MATERIA ubicado en la parte inferior de la pagina.

NOMBRE MATERIA* INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO + Insertar Materia

ENGLISH | 3820 NGENIERIA EN SISTEMAS 2016-2 v 4 B 458 Comentario

| ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO || VER SOLICITUDES H REGRESAR |

Si quieres eliminar alguna de las materias ingresadas para ser reconocidas, puedes dar clic
en ELIMINAR MATERIA.

NOMBRE MATERIA* INSTITUCION® NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* NO. CREDITOS CALIFICACION* COMENTARIO 4 Insertar Materia

Comentario @ Eliminar Materia

Puedes utilizar el boton LIMPIAR FORMULARIO para quitar todas las materias ingresadas
hasta el momento.

Finalmente, para guardar, hacer clic en ENVIAR SOLICITUD. Si todo el proceso es correcto,
se presentarad la siguiente informacidén pertinente al proceso.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS
DE LENGUAS EXTRANJERAS VISTAS EN OTRA INSTITUCION
Documentacion requerida para entregar en el Edificio de Extension de la UdeA, Oficina 606

n CERTIFICADO EN ORIGINAL Y PAPEL MEMBRETE DE LAS CALIFICACIONES DE ESTUDIOS REALIZADOS, DONDE SE ESPECIFIQUE LA INTENSIDAD HORARIA, EL ARO EN QUE
CURSO CADA MATERIA Y LA INTERPRETACION DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES UTILIZADA
PROGRAMA DE CADA UNA DE LAS MATERIAS APROBADAS QUE DESEA LE SEAN RECONOCIDAS. LA INSTITUCION DEBE CERTIFICAR EN CADA UNO DE LOS PROGRAMAS EL
‘ SEMESTRE Y ANO DE SU VIGENCIA LOS CERTIFICADOS EXPEDIDOS POR INSTITUCIONES EXTRAJERAS DEBERAN OBTENER EL VISTO BUENO EN EL RESPECTIVO
CONSULADO COLOMBIANO

[
»
o

ENGLISH | 3820 NGENIERIA EN SISTEMAS 2016-2 v 4

REGRESAR

Esto con el fin de recordar la entrega fisica de documentos en la oficina respectiva ya que
el proceso no continda hasta que lleves los documentos indicados a la respectiva oficina.
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2.5Solicitar reconocimiento de pruebas de lengua
extranjera.

Tener en cuenta que esta opcidn solo se activa si el programa al que usted pertenece, esta
activo en el PROGRAMA DE FORMACION EN LENGUA EXTRANJERA PIFLE.

Si quieres saber si tu programa esta activo o no en este programa, puedes revisar la lista en:
https://drive.google.com/file/d/1AvBXYrkbd5VUEyp5ht8AqNJI3kgZEEXDs/view

Si selecciona Pruebas estandarizadas de proficiencia:

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS
Para estudiantes CON historia académica en la UdeA

Desea hacer una solicitud de imi y logacion de ...

() Materi das en otra institucié

O Materias cursadas en la UdeA

O" ias de lengua ) das en otra institucidn de edi i6n superior

@ Pruebas estandarizadas de proficiencia

REGRESAR ENVIAR

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION e
DE PRUEBAS ESTANDARIZADAS DE PROFICICIENCIA

Datos del Estudiante

Nombre Cédula

GOMEZ HERNANDEZ VALENTINA 1035438292

Facultad Programa . A

S0 VICERRECTORIA DE DOCENCIA 90749 EDUCACION FLEXIBLE: INGENIERIA DE ALIMENTOS
Fecha

110412019

Documentacion requerida para entregar en el Edificio de Extension de la UdeA, Oficina 606

n CERTIFICADO EN ORIGINAL Y PAPEL MEMBRETE DE LA(S) PRUEBA(S) REALIZADA(S) Y COPIA

NOMBRE PRUEBA* FECHA PRESENTACION® ENTIDAD CERTIFICADORA PUNTAJE* ADJUNTAR ARCHIVO* + Insertar Prueba

Clic para sleccionar * B Seleccionar la fecha Entidad certificadora Seleccionar el puntaje  ~

ENVIAR SOLICITUD || LIMPIAR FORMULARIO H VER SOLICITUDES || REGRESAR

Se puede visualizar la informacion de la documentacién requerida y la oficina en la que debe
entregar los documentos, tener claro que es en la escuela de idiomas.
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Puede iniciar con el ingreso de prueba que va a solicitar sea reconocida:

Para seleccionar el nombre de la prueba debe de dar clic en el campo Nombre prueba y se
le desplegara una ventana con todas las pruebas aceptadas por la universidad, luego de
seleccionar la prueba dar clic en Aceptar

NOMBRE PRUEBA* FECHA PRESEHTACION® ENTIDAD CERTIFICADORA PUNTAJE* ADJUNTAR ARCHIVO* + Insertar Prueba

Clic para sleccionar * ® Seleccionar la fecha Entidad certificadora Seleccionar el puntaje  ~

| ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO H VER SOLICITUDES H REGRESAR

Seleccione una Prueba

Buscar por palabra clave

CODIGO  NOMBRE PRUEBA oA e
PET Cambridge English: Preliminary (PET) for Schools 140
FCE Cambridge English: First (FCE) for Schools 140
ADV Cambridge English: Advanced 160
CPE Cambridge English: Proficiency (CPE) 180
IELTS IELTS ({International English Language Testing System) 24 4
ECCE Cambridge Michigan ECCE 650
ECPE The Examination for the Certificate of Proficiency in English (ECPE) 650
MET The Michigan English Test (MET) Section | y Section Il 24 40
MET The Michigan English Test (MET) Speaking Test 24 40
MET The Michigan English Test (MET) Writing Test 24 40
CANCELAR ACEPTAR

Existen algunas pruebas que no se pueden presentar individuales, si no que tienen que ser
presentadas con otras pruebas el sistema mostrara un mensaje indicando que tiene que
adicionar otras pruebas. Estas son las pruebas que requieren presentarse en conjunto:

1. MET The Michigan English Test (MET) Section | y Section Il
MET The Michigan English Test (MET) Speaking Test
MET The Michigan English Test (MET) Writing Test
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2. ECL ECL (European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern

Languages) language exam: Written exam
ECL  ECL (European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern

Languages) language exam: Oral exam

3. TOEICLR TOEIC® (Test of English for International Communication) Listening &

Reading
TOEICS TOEIC® (Test of English for International Communication) Speaking

TOEICW TOEIC® (Test of English for International Communication) Writing

Para cada prueba se deben Ingresar los campos restantes como la fecha en la que se
presento la prueba, la entidad certificadora, el puntaje de la prueba y adjuntar el PDF o la
imagen del certificado de la prueba.

HOMBRE PRUEBA* FECHA PRESENTACION® ENTIDAD CERTIFICADORA PUNTAJE® ADJUNTAR ARCHIVO* + Insertar Prueba

Cambridge English: Prelimir = 04/12/2018 T REY 3 Seleccione el archivo [|1'

‘ ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO H VER SOLICITUDES H REGRESAR |

Las pruebas disponibles pueden tener 4 tipos distintos de puntaje:

1. Digitando un valor (se valida que este valor esté dentro del rango de aceptacién).

2. Una lista de valores de acuerdo con el marco comun europeo, en este caso
seleccionar un valor de la lista.
B1 Puntaje B1 (intermedio)
B2 Puntaje B2 (intermedio alto)
Cc1 Puntaje C1 (avanzado)
C2 Puntaje C2 (muy avanzado)

3. Una lista de valores especifica para la prueba Pearson Test of English General (PTE
General): Level 2, Level 3, Level 4, Level 5

Solo serd necesario adicionar mas de una prueba para las que se indicaron, esto se hace a
través del botdn Insertar Prueba y realizando los pasos explicados anteriormente.

NOMBRE PRUEBA* FECHA PRESENTACION® ENTIDAD CERTIFICADORA PUNTAJE* ADJUNTAR ARCHIVO* < Insertar Prueba

Cambridge English: Prelimir 5 04/12/2018 T 141 H Seleccione el archivo @ W Eliminar Prueba

Si se quiere eliminar alguna de las pruebas ingresadas para ser reconocidas, puede dar clic
en ELIMINAR PRUEBA.

NOMBRE PRUEBA* FECHA PRESENTACION* ENTIDAD CERTIFICADORA PUNTAJE* ADJUNTAR ARCHIVO* + Insertar Prueba

Cambridge English: Prelimir 5 04/12/2018 IT 41 Seleccione el archivo @ @ Eliminar Prueba
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Se tiene también la opcién de LIMPIAR FORMULARIO que elimina todas las pruebas
ingresadas hasta el momento.

Finalmente, para guardar, hacer clic en ENVIAR SOLICITUD. Si todo el proceso es correcto,
se presentard al estudiante la indicacién de qué documento debe entregar y en qué oficina.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION
DE PRUEBAS ESTANDARIZADAS DE PROFICICIENCIA

. CERTIFICADO EN ORIGINAL Y PAPEL MEMBRETE DE LA(S) PRUEBA(S) REALIZADA(S) Y COPIA

REGRESAR

Es importante resaltar que el proceso no continda hasta que usted lleve los documentos
indicados a la respectiva oficina.

2.6 Ver solicitudes de reconocimiento y consultar su
estado

Hay dos formas de consultar:

1. Por portal exactamente con los mismos procedimientos para realizar una solicitud e
ingresar a la opcion (Seguimiento a las solicitudes hechas).
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. UNIVERSIDAD

4.7} DE ANTIOQUIA

= Inicio = Somos U de A = Estudiantes = Certificados, formatos, tramites y solicitudes = Pregrado = Reconocimiento de materias = Solicitud de
reconocimiento u homologacion de materias

Solicitud de reconocimiento u homologacién de materias

Si fuiste recientemente admitido a la Universidad o ya eres estudiante, puedes solicitar el
reconocimiento de materias aprobadas en otra Institucion de Educacion Superior (IES) o en
otra unidad académica de la UdeA, tramite que se hace a través del Portal Web Universitario
Y que te permitiria avanzar mds rapidamente en tu programa académico. iConoce cémo
hacerlo!

Hacer solicitud de reconocimiento u
homologacion

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO(S) U HOMOLOGACION(ES) DE MATERIAS

Reconocimiento de Solicitar reconocimiento de materias
materias

Seguimiento a las solicitudes hechas

Solicitar reconocimiento
de materias

Solicitudes hechas

2. Ver las solicitudes de reconocimiento de materias que ha realizado dando clic VER
SOLICITUDES en desde la pagina donde estd realizando la solicitud.

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE MATERIAS o
PARA ESTUDIANTES SIN HISTORIA ACADEMICA EN LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Datos del Estudiante

Nombre Cédula
TIRADO CALLE MANUELA 1017249319
Facultad Programa ) i
90 VICERRECTORIA DE DOCENCIA 90749 EDUCACION FLEXIBLE: INGENIERIA DE ALIMENTOS
Fecha
11/12/2018
CODIGO* NOMBRE MATERIA*  CODIGO* NOMBRE PROGRAMA* PERIODO* CALIFICACION® COMENTARIO + Insertar Materia
Q 9002139 DESARROLLO HUM# 90749 EDUC FLEXIBLE: ING 20161 45 Comentario

ENVIAR SOLICITUD H LIMPIAR FORMULARIO m VER SOLICITUDES m REGRESAR
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Se presenta la siguiente informacion:

Solicitudes de reconocimiento y homologacion realizadas

o NORSCWICMOR  CODGDWICIA  NMNWNCA MO SN opemacoues
Ingreso DESARROLLO HUMANO M~ Declinar
Ingreso INGLES e~ Declinar
Ingreso GEOMETRIA EUCLIDIANA x~ Declinar
Aceptada FRANCES 9090101 ENGLISH 1 34 20192 s~ Declinar
Aceptada FRANCES 9090103 ENGLISH 3 34 20192 &~ Declinar
tems per page: 5§ - 6-100f 10 1€ <
SOLICITUD ~ ESTADO  PRUEBA PRESENTADA o e e PEmono OPERACIONES
38287 Ingreso gg}?gﬁ%ﬁ %ggn: 12/02/2019 x~ Declinar
36269 Ingreso iﬁg‘ﬁ_ﬂig&s‘ OFENglish - PTE 44,692019 x~ Declinar
REGRESAR

Desde esta pantalla, usted puede declinar la solicitud, al dar clic, debe realizar la respectiva
justificacion. Para confirmar su declinacion, dar clic en ENVIAR. Esta declinacién solo puede
hacerse, en caso de que la solicitud no haya sido ya procesada.

DECLINAR SOLICITUD

Justificacién
No se requiere reconocimientol

ENVIAR CANCELAR

3. Documentos de referencia

» Acuerdo Superior 1 del 15 de febrero de 1981. Reglamento estudiantil y de normas
académicas.
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4. Notas de cambio

Con relacion a la version 02:

= Se detallan nuevas funcionalidades
= Seincluyen funcionalidades para el programa PIFLE.

Elaboré:
) o Julio César Garcia Castrillon Elver Suarez Alzate
Profesionales Especializados K -
. . Profesional Especializado 3 Jefe

Melissa Balvin Division de Arquitectura de Proceso ivisiod id ati

Practicante SENA q Divisidn de Gestidn Informatica
Divisidn de Gestion Informatica
Fecha: Fecha: Fecha:
24-MAY-2019 14-JUN-2019 17-JUN-2019
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