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Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

PROYECTO PRESENTADO A CONVOCATORIA

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
estan interesadas en inscribir proyectos A CONVOCATORIAS, para lo cual
deben ingresar el proyecto en el Sistema Integrado de Informacién Universitaria —
SIIU. Dado lo anterior se aclara que este instructivo no _hace parte de la
normativa universitaria y solamente se utiliza como un instructivo del aplicativo.

2 REQUISITOS

Para inscribir un proyecto en el Sistema Integrado de Informacién Universitaria —
SIHIU: Investigacion y extension, se deben tener en cuenta los términos de
referencia divulgados por la entidad financiadora cuando sea un proyecto
presentado a una entidad externa (como Colciencias o el Banco de la Republica).

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

El coordinador_del proyecto es guien se encarga de la inscripcién del
proyecto en el Sistema Integrado de Informacién Universitaria: Investigacion
y extension SlIU. Luego de realizar la inscripcion del proyecto, el coordinador lo
envia al centro que administra su proyecto por medio de la plataforma, y el centro
lo revisa, avala y envia a la Vicerrectoria de Extension, quien se encargara de su
aprobacion, una vez pase la evaluacion cientifica y sea elegido como financiable
segun lo indiquen los términos de referencia. Después de su aprobacion se
procedera a generar el Acta de inicio, labor que se realizara en el Centro de
extension, a partir de alli empieza la ejecucién del proyecto.

4 PROCESO DE REGISTRO DEL PROYECTO
4.1 Ingresar a la aplicacion SIIU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcion aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
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seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).

@ Ingresar v A Somos UdeA v == Esp v

Iniciar sesion
<l Enlaces de interés >
Registrarse

Obtener/Recuperar

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion  Extension  Bienestar Internacional  Cultura Contratacién y convocatorias

Una carta para el

“Lo que es
futuro,

- -
v’ asumir una |

CARTA MARTHA
NUSSBAUM

La filésofa estadounic ta a propésito del

NS — stro pais

Figural Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldra la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

® Ingresar ~ A Somos UdeA ~ == Esp +

% UNIVERSIDAD

&3
e
TR T soerce KR EAE - »

icio > login

Iniciar sesion

Introduzca su nombre de usuario y para autent; en el Portal U

*Usuario

*Contrasefia

Figura 2. Iniciar sesion en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrirda una ventana con su nombre en la parte izquierda de la pagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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evma.nqi-v 8 Somos UdeA v == Esp v

Siguenos n n n e ¢ Enlaces de interés > I

Unidades académicas
hcion  Extension  Bienestar  Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Atencion al ciudadano

Sistema de Bibhotecas

D UdeA con los nifios

Historia

£  Directorio telefonico

Obtener/Recuperar contrasena

Actualizar datos

Consultar correo electronico

Generar certificados

Consultas y elecciones

UdeA y
profesores de
cdtedra firmaron
acuerdos

Holanda, pais
invitado en El o = M apicaciones

Laboratorio |I

Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4).

m B Somos UdeA v wm Esp v
CANTIOQUA o EEAED - :

Servicios Aplicaciones

informaticos

Sistemas de informacién

Google Apps

{"’
Instructivos 1 %

Ayuaame " g
Soluciones UdeA » of @

Licenciamiento de

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si_la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la
configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
gue autorice el SIIU. (Ver instrucciones).
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4.2Inscribir proyecto

Estando ya en la aplicacion del SIIU, vera la ventana principal del SIIU, en esta
ventana se inicia el ingreso del proyecto (ver Figura 5). Presione Clic en el menu
Convocatorias >Nuevos Proyectos.

UER ... 4k =
@ kuiba.udea.edu.co//php_app/?app=inicio&appid=SII Q
maista] cruabas - Opoid
N
Convocatorias | Trimites administrativos  Tramites presupuestales  Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificacicnes Reportes Facluracion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SHU - Centificados
Nuevos proyest @
Proyectos e"@n
Reportes >> Analista 1 Anaista 1 Analista 1 @
Evaluacidn jurado
© Uriversicad de Antioqua

Figura 5 Ingresar Nuevos Proyectos

4.3Pestanas para inscribir proyecto

Al dar clic en “Nuevos proyectos” se mostrara las siguientes pestafias (ver Figura
6), estas corresponden a la informacion necesaria para inscribir un proyecto,
deben llenarse una por una y guardar cada una cuando sea diligenciada
completamente.

QR OR VS CI I Descripaidn  (Colfinanciadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados

Figura 6 Pestafias para inscribir proyecto

4 4Pestafna Informacion General

QI GyTa IR Il Descripcidn  (Co)financiadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados

Figura 7 Pestafia informacién general

Al dar clic en la pestafia Informacion General se puede comenzar a ingresar los
datos del proyecto en los campos que aparecen en la Figura 8, teniendo en
cuenta algunos aspectos importantes:
4.4.1 Tipo de Proyecto - Investigacién o Extension
4.4.2 Clasificacibn > Basica o Aplicada para investigacion; para extension
Responsabilidad Social, Asesoria y Consultorias, Educacion no formal,
Gestion tecnoldgica.
4.4.3 Opcidn en la que se va a matricular el Proyecto > CONVOCATORIA
4.4.4 Convocatoria > Seleccione la convocatoria en que participara el
proyecto.
4.4.5 Modalidad de Financiacién ->Elija la modalidad de financiaciébn que
estipula la convocatoria. La modalidad de financiacién del proyecto
una vez quarde los cambios de la primera pestana “Informacion

6
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General” no se podra cambiar, tendrd que ingresar el proyecto
nuevamente si requiere de otra modalidad de financiacién.

4.4.6 Centro Administrativo -> Seleccione del listado el Centro de
Investigacion o Centro de Extension que Administrara su Proyecto.

4.4.7 Nombre Corto > Elnombre corto con que vera su proyecto durante
toda su ejecucion en el SIIU

4.4.8 Nombre Completo > Nombre real de su proyecto.

4.4.9 Palabras claves > Palabras para facilitar su busqueda en el sistema

4.4.10 Seccional - Si su proyecto pertenece a una seccional del universidad de
Antioquia, elija de la lista desplegable la correspondiente.

4.4.11 Lugar de ejecucion - Lugar fisico donde se va a desarrollar el proyecto.

4.4.12 Duracién - Tiempo en que dura el proyecto en meses.

4.4.13 Responsable - Investigador Principal o Coordinador del proyecto. Este
espacio se diligencia automaticamente.

Una vez todos los campos estén diligenciados de manera correcta. Clic en
GUARDAR (ver Figura 9).

Informacién general ipcien  (Co i 4 iciy G

Nuevos Proyectos - Informacion general

Q/ Eseriba la informacidn general de su proyecn

+ Tipo de proyecto | v Wypes  * Clasficscin [ 7 @y

Seleccione en cudl de estas dos opdienas va a matricular su proyecto.

Proceso de seleccion:

Madzlid=d de financizcicn | ¥
+ Cantro administrativo Y| W

* Nombre corto | |

* Mombre completo

+ Palabras claves | ]

Ingresz |z palsbras caves saparades por comas.
Sacrional | v

+ Lugar de ejscucidn [ Vs

+ Duraién [3 |

mesas

Wapca
* Responsable  Analista 1 Analista 1 Anaista 1 D cmcompis3
2zbalzBEEomail.com Tekfono 2306874

El responsable de un proyecto es ur

por el prayectn puede sar diferents

pleado vinculado a la Ud
P y es el (inico que pusde

= administrativamants

Figura 8 Formulario de Informacidn general del proyecto
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Seleccione en cudl de estas dos opeiones va a matricular su provects,
Convocatoria: Proceso de seleccion:

* Conwocatona Conwocatona Investigaciin Aplicada y/'o Desarrolla Experimental
Proceso aprobacidn imvestigacion aplicada
* Modalidad de finandiackin Medalidad Unica - 200000000
= Centro administrative  [Institut de Trvestigacianes Medicas ) @ty

* Nombre corto  NOMBRE CORTO_2017- 13826
+ Nombre completo NOMBRE COMPLETO PROYECTO_P017-13825
* Palabras daves Dbsenvatonios sociales, paz terrtorial, capacidades investigativas
Ingrese Las palabras divis Searadas por Comas.
Seccional |Andes, Antioguiy L]

* Lugar de ejecucidn  Andes, Medellin, Segovia, Santa fé de Antioquia L
* Duraciin B
meses
¥ truda
* Responsable analista 1 Analista 1 Analista 1 ID cacorpd03s
1ahalaBS@qmail.com Teléfono 2906674

== =

Figura 9 Pestafia de informacién general del proyecto

BOTON DE AYUDA:

Al ubicar el cursor sobre éste icono, se
desplegara un pequefio recuadro para
orientar sobre la informaciéon a
diligenciar

Luego de quardar esta primera pestafia, podra continuar el registro del proyecto
ingresando a cada una de las pestafias que se habilitan, antes de enviarlo al
centro. Asi, podré inscribirlo por partes de acuerdo a su disponibilidad de tiempo.
También podra salir del proyecto y retomar el registro en cualquier momento
dando clic en el boton “Guardar y Salir”.

Al presionar el boton GUARDAR, saldra un cuadro de dialogo indicando las
condiciones en que se guarda la informacién (Ver Figura 10), |éalo por favor.
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Informacion general Descripddn — (Colfinanciadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma — Evaluadores recomendados

(Informacion
1. Si desea, puede completar y actualizar la informacidn del proyecto; salir y actualizar posteriorments o enviar el proyecto al centro de gestig
2. Los cambios han side guardados con &xito.

Nuevos Proyectos - Informacion general

@ Escriba la informacién general de su proyecto

Cadigo 2017-14045 Estado En elaboracion

* Tipo de proyecte  Investigacion @ pyuda * Clasificacion  Basica ¥ pyuda

Seleccions en cudl de estas dos apciones va a matricular su proyecta.

Convocatoria: 7

Proceso de seleccion:

royectos que se presentaran a una Aqui s2 matriculan proyectos que no estdn enmarcades
o externa y que deben cumplir dentro de una convocatoria y gue seran asodados a un
ti de referendia. Por ejempla: CODI, proceso de seleccion. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Coldiencias, etc. Institucional, etc.

Figura 10 Notificacién de cambios guardados en el SlIU

Si sale del aplicativo o el SIlU se cierra por inactividad, podra volver a
ingresar al SIIU y retomar el registro del proyecto facilmente:

Clic en el menu Convocatorias =>Proyectos en proceso (ver Figura 11)

[T 51U - Google Chrome

® kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU [}

SR istema de Informaci la Inve 1 rsitaria
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites administrativos  Tramites presupuestales Ewvaluacién Ejecucién presupuestal Notificaciones Reportes Facturacién e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU

Nuevos proyectos

Proyectos en proceso

Reportes >>

Evaluacion jurade Analista 1 Analista 1 Analista 1 & (!)
*+ Indica un campo necesaro

© Universidad de Antioquia

Figura 11 Pantalla de acceso a proyectos guardados

Al ingresar, aparecera el listado de todos los proyectos en proceso. Puede agilizar
la busqueda del proyecto utilizando alguna de las palabras clave registrada o por
la opcion: “Estado 2En elaboracion”, presione el boton “Buscar” y seleccione el
proyecto de la lista haciendo clic en el circulo al lado del cédigo y luego presione
en el boton “Editar” (ver Figura 12). De esta manera podra continuar diligenciando
la informacién del proyecto (ver Figura 13).
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Analsa 1 deaista 1 Analita 1 B )
ol I
(Colfimanciador L
= =3
— TR T @ ooy (13590 927 7 | s 3 03
[ e st e |

ropcs Commestoria
Respoansble Procmeo de apeobecia Femancisdor Gstado. HLC s
2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 Convocatoria Investigacdn Apkcada yfe Desamollo Expenmental | UNIVERSIDAD DE ANTIOQULA. En elaboracon T
Anaista 1 Anaists 1 Avaista 7 #roceso aprobacdn investigacion aplcads | |

5| 217-13805 - Prueb Programiica 2017-2018 Programatica 2017-2018 krea Ciencias Exactas y Naturales. UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracsn x

( _hsista 1 Ansista 1 Anatsts 1 Proceso Selecod Convocatenas frogramicas 20142015
2017-13788 - Pruebs pagma-nomie carto Prucha pragn coLaEncia IR
Analta 1 Anatsta 1 Analsta 1 Ve
#raceso de prueha pragma FUNDACION UNIVERSITARIA LUTS AMIGO
UNIVERSIDAD EAFIT

| 2017-13785 - prueba finznciadores pragma Prushe datos coLgENcIA Eneiaboacin| &
Analsta 1 Anaists 1 Anatsta 1 Praceso de prush pragma e
2017-13775 - proyect d prssh HUAS_asoriado a ConvocatoriaZ | Convocatara prushas HUJEa | unrversian oe asmioquia Marcuzdo x
Analsts 1 Anaists 1 Anaista 1 oroceso para pruebas HUSSA

o [z 18077201 Apicaca y/a Desamollo Expenmentst UNIVERSIDAD DE ANTIOQULA Ensaboacen| 4
Analsta 1 Anaist 1 Analsia 1 Aroceso aprobaciin investigacin aplcads ORI 2R

& | 2017-13768 - prusha julio12 U | unrvenstoan be anioquia En elaboractn T
Analsts 1 Anaists 1 Anaista 1 oroceso para pruehas HUSBA

) [2017-13757 - proyect para prusbas 1-2017_2 coworatora para prushas 12917 UNIVERSIDAD DE ANTIOQULA Endaboacen| &
Analsta 1 Anaists I Anabsts T Prushas sobtudes administratias

| 2017-13756 - Proyects prusta intsgracen convoratora para prushas 12017 | unrversman oe asmoquia Ensaoacen| 4
s it 1 s 1 R UNIVERSIDAD POHTIFICIA BCLIVARIANA

5 | 201713765 - e | unrveRstoan pe anioquia En slaboracén T
Analista I Analistz 1 Analista 1 Broceso para pruetias MUGEA ‘

Figura 12 Seleccién de proyectos en elaboracion

Luego puede proceder a diligenciar los campos de las siguientes pestafias.
QI Re G o Cr Bl Descripcién  (CoMinanciadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados

@ Escriba 13 informacién peneral de su proyecto

Codigo 2017-13826 Estado En elaboracion

* Tipo deproyecto Investigaodn  (Dang  * Cisficaddn Bisica  (acq

Seleccione en cull de estas dos V3 3 matncular su peoy
Convocatoria: * Proceso de seleccion:
Agul se matnaulan proyectos Que se presentaran a una Agui se matriculan proyectos Que noO estan enmarcados
convocatoria intemna 0 extemna y gue deben cumplr con dentro de una convocatoria v qQue sérdn asociados 3 un
Oortos términos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de selecodn. Por  ejemplo:  Insotos, Aval
BUPPE, Colcsencias, etc Instituconal, etc
* Convocatona  Convocatona Investiganidn Apiicada y/o Desarrolio Experimental
Procesn aprodacidn investigacon 3okcada
« Modaddad de B £ dakdad Unica - 200000000 ‘
* Centro 3 I de 9 Médas Y) Wands
* Nombre corto  NOMBRE CORTO_2017-13826
« Nombre completo |VOMERE COMPLETO PROYECTO_R017-13826
* Palabeas claves  Observatorios socales, paz termtorial, capacidades investigativas
Ingrese Las palabeas daves se0aradas por comas.
Secoonal | Andes, Antioquia v
* Lugar de ejecucidn  Andes, Medellin, Segovia, Santa fé de Antioquia @ any
* Durackén 8
meses
Favud
* Responsable angksta 1 Analista 1 Analista 1 10 cacorpd033
2abalafc@qmail.com Teléfono 2906874

€l responsable de un proyecto & un empleado vinculado a b UdeA que responde adminestratvamente
por o proyecto puede ser dferente 3l IP v o5 of Gnico que puede enviar o proyecto al centro

Figura 13 Editar Proyecto en proceso
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4.5Pestafa Descripcion

En ésta pestafia debe ingresar el contenido de su proyecto, por ejemplo:
metodologia, planteamiento del problema, marco conceptual o estado del arte,
impactos, bibliografia, entre otros. Como minimo, encontrara creadas las
descripciones que exijan los términos de referencia. Si requiere agregar alguna
descripcion adicional, presione y alli podra seleccionar la(s) opcion(es)
que requiera (ver Figura 14).

Informacién general [V Uwglle M (Cofinanciadores Participantes Presupuesto Cronograma  Evaluadores recomendados

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

) En esta seccion se determinan los textos de su proyecto, por ejemplo
i objetivos, justificacion, metodologia, entre otros.

Seleccione un texto opcional a agregar. .

Haga dic en el botdn para agregar los textos de su proyecto. {)D

Una vez se apruebe el proyecto se generard un Acta de Registro, para ello es necesario que en esta seccidn se incluyan como
minimo los objetivos del proyecto.

= Nombre del grupo de investigacidn que avala el proyecto

>

= Cédigo Colciencias del Grupo

>

Figura 14 Registro del contenido del proyecto

Para diligenciar los campos que se encuentran creados, debera presionar el boton
“Editar” en cualquiera de ellos (ver Figura 15) y aparecerd una ventana nueva con
un editor de texto (ver Figura 16) en el cual puede escribir la informacién. En la
parte superior de la ventana encontrard el titulo respectivo y luego registra en el
editor de texto, la informacion correspondiente a este titulo del proyecto.

En la parte inferior de la ventana (ver Figura 16), podra elegir segun su
conveniencia entre cualquiera de los siguientes botones para la accion descrita de
cada uno:

e Guardar: sin cerrar el editor guarda cambios.

e Guardar y salir: guarda cambios y sale del editor a la pestafa principal.

e Cerrar: cierra el editor y sale sin guardar a la pestafa principal.
Asisucesivamente podra ingresar las descripciones del proyecto.

11
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=l Planteamiento del problema e indicar las ventajas del desarrollo frente al estado de la técnica.

[ Pl i del probi, e indicar las ventajas del d o frente al estadc
= Objetivo General
»
1= Objetivos Especificos
I-_r.'utar Iy
= Metodologia propuesta

Editar a

Figura 15 Descripcién del proyecto, item por item

Linea, programa o agenda de investigacién en la que se inscribe el proyecto con én
innovacion regional y local.

El portal universitaria por ssguridad cierra la sesidn, por lo tanto recusrds guardar |a informacién Ingresada méximo cada 5 minutos.

U Fuente HTML | [ | W& | [
B I U ax x, X' | A =

Estilo - Normal - Fuente

= Indica un campo necesario
X Indica un cCampo con errores

Figura 16 Ventana de texto para descripciones

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese
cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién de

guardado (ver Figura 17).

[T s - Google Chrame.

Convosalorias Evaluacion Moldcaciones Repories Fackwacon e ingrescs Geslion del presupussio Prueka SIIU Cerifcados

(L Informacidn
Los cambios han s guarddos con éxt.

Nuevos Proyectos
Anglta 1 dnsicta 1 analeta 1 @ ()

Figura 17 Notificacion de guardado exitoso
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4.6 Pestafna (Co)financiadores.

En esta pestafia encontrara segun la Convocatoria, las entidades que financian el
proyecto, bien sea en recursos frescos o en especie (ver Figura 18). Debera elegir
del menu desplegable “Tipo”, la opcién “financiador” o “cofinanciador” para cada
entidad segun corresponda y guardar. Si una dependencia de la Universidad, va
a aportar recursos frescos al proyecto, debera presionar “agregar” y digitar
el Nit de la Universidad y del menu desplegable eleqir la dependencia que
aportaréa dichos recursos.

4.6.1 Boton Agregar

Si se tienen recursos de una entidad diferente a la(s) que ya se encuentran
registradas para el proyecto, presione el boton “Agregar” y registre la informacion
de dicha entidad (ver Figura 19).

! '

Informacién general Descripdién I(CDIENRENLNN Paicpantes Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

Figura 18 Pantalla inicial de (Co)financiadores

Si conoce el NIT de la entidad, digitelo en el campo de “Identificacion” y presione
“Buscar” frente al campo diligenciado. Si no conoce el NIT, escriba en el campo
“Palabra clave” de la entidad que desea buscar presione el botén “Buscar” frente
al campo diligenciado.
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|} Sistema de Informacién para la Investigacion Universitaria SIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome Lﬂm

[} kuiba.udea.edu.co/SIIU/faces/_ADFv__?_afPfm=248& t=fred&_vir=/persona/busqueda/busquedaPersonaluridicz

Busqueda de personas juridicas

= Identificacion |

B3
=3

= Palabra clave Iisagen

Cancelar

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 19 Cuadro de busqueda de Instituciones

El resultado de la busqueda arroja informacion (ver Figura 20) y para seleccionar
se da clic sobre el nombre del COFINANCIADOR.

|| Sistema de Informacién para la Investigacion Universitaria SIIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome E@u

[3 kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/__ADFv__?_afPfm=2.6&_t=fred&_vir=/persona/busqueda/busquedaPersonaluridicz

Busqueda de personas juridicas

= Identificacion ‘

| =
=3

= Palabra clave fisagen

Detalles | NIT Razén social
—Mostrar | 811000740 Isagen

—Mostrar | 811000740

—Mostrar | 811000740

—Mostrar | 811000740 sagel

elar

I = | =t | et
o | |

o | [

=1 = =

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 20 Resultado de busqueda entidades externas

En caso contrario si la busqueda no arroja el resultado esperado usted debera
registrar el cofinanciador en el sistema de la siguiente manera:

e REGISTRO DE UN COFINANCIADOR EN EL SISTEMA.

Si luego de ingresar el NIT en el campo de “Identificacion” y presionar “Buscar”, el
sistema le informa que el Cofinanciador no esta registrado (ver Figura 21), podra
comenzar el registro de la informacién de la entidad presionando “Aceptar” en el
cuadro de dialogo que lo natifica.
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Busqueda de personas juridicas

= Identificacion l225487 ] w
« Palabra clave l ] m
@ Mo hay registrada una persona identificada con 225487. éDesea registrarla?
| Detalles | nar | Razdn social

| | Lz busquedz no arrojé resultados. |

Cancelar

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 21 Entidad externa sin registro previo
En su pantalla debe aparecer un tormulario (ver Figura 22) en el que podra
diligenciar la informacion correspondiente al Cofinanciador en cuestion. Finalice
presionando GUARDAR.

Registro de personas juridica

* NIT 225487
* Nombre corto |

* Razdn social

Direccidn
* Ubicacién

Continente
[ Colombia v
Pais
| Antioquia v
Departamento
[ Medellin v
Municipio
Detalle del lugar

Cancelar

Figura 22 Formulario de registro entidad externa

4.6.2 Boton agregar grupo

Si uno de sus Co(financiadores) es un grupo de investigacion. Clic en el boton “Agregar
grupo” (ver Figura 23).

15
Actualizacion Octubre/2017

—S—~——SSSSSSSSSSE e ——




Sistema Intsgrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

DE ANTIOOQUIA

2017-14045 - Proyecto_Prueba_Instructivo - En elaboracion
Agregue los cofinanciadores del proyecto. Pusde hacer blsgueda de entidades v
grupos UdeA por palabras claves e identificacidn (NIT para las entidades extarnas).
Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinandiador si aportara recursos
frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

cimer |

(Co)Financiadores Grupo \ Dependencia Tipo
LUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aportes de recursos en especie | Cofinanciadaor
LUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicerractoria de Investigacion | Vicerrectoria de Investigacidn | Financiador

Figura 23 Botdn agregar grupo

Se debe abrir la ventana para buscar el nombre del grupo de investigacion en el
SIIU. Si la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la_configuracion de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcién que autorice el SIIU.
(Ver instrucciones).

En el campo “Palabra clave” digite el nombre del grupo de investigacion que es su
Co(financiador). Clic en Buscar (Ver Figura 24).

Busqueda de grupos de investigacion

| = Palabras clave |CIDEMAT .
! ~ !

Figura 24 Buscar grupo de investigacion

En los resultados de la busqueda elegir el grupo de investigacion que es su
Co(financiador) para agregarlo a la tabla de Co(financiadores) debe dar clic en el
nombre.

Busqueda de grupos de investigacion

= Palabras clave |C1DEMAT | @‘

Clasificacion
Hombre corto Hombre Colciencias
CENTRO DE INVESTIGACION, (mflnvestiuacio'n, Innovacién y Desarrollo de % Al
INMOVACION ¥ DESARROLLO DE NSIDEMAT - Anteriormente: Grupo de Corrosién v Proteccig
e —— —
MATERIAL
i

= Indica un campo necesario
X Indica un campo Con EFrores

Figura 25 Agregar grupo de investigacion

Una vez sea insertado el nuevo Co(financiador), la ventana principal de
participantes se vera como en la Figura 26.
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=3 Em

(Co)l Grupo |
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Comité para el Desarrollo de Iz Investigacion Comité para el Desarrollo de Ia Investigaciin
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aportes de recursos en especie
| UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Ceniro de Investigacin, Innovacidn y Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - Grupo de Corrosidn y Proteccion | Centro de Investigacion, Innovacién y Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - Grupo de Con

Figura 26 Tabla de Co(financiadores)

En la tabla de (Co)Financiadores aparecera el que acabo de registrar (ver Figura
24). Seleccione en la pestafia “Tipo” la opcion financiador o cofinanciador segun el
caso y nuevamente oprima GUARDAR (ver Figura 28).

Shu

-

Convocatorias  Tramies administratvos  Tramites presupuestales Evaluacién  Ejecucidn presupuestal  Notficaciones Reportes Fachuracién e ingresos Geston del presupuesto  Prusba SHU  Certificados

genecal (Co)financiadores / i
(LInformacion

(Co)financiadores Los cambios realizados ain estan pendientes de ser guardados en la base de datos,

Proy - (Co)fi dores

Analista Uno Pruebas ® (D

2015-3182 - Proyecto para Pruebas de Descripcion - En elaboracion

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer bisqueda de entidades y

@ grupos UdeA por palabras daves e identificacion (NIT para las entidades externas).
Un grupo de 1a UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportard recursos frescos,
porque los recursos en especie ya estin incluidos como parte de la UdeA.

[oree B voeoe R oom ooe |

 (Co)Fimanciadores | Grupo \ Dependencia | Tipo
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie || Cofinanciador ¥

isagen | P

Financiador

Cofinanciador | |[NERREl SN secoso|(Cofinanciadores + 2 - |
Figura 27 Seleccionar Tipo (financiador/cofinanciador)

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores

Analista Uno Pruebas & C)

2015-3341 - Prueba para Manual - En elaboracién

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer bisqueda de entidades y
grupos UdeA por palabras claves e identificacion (NIT para las entidades externas).
Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos
frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

(Co)Fi i Grupo \ dendi: Tipo

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie || Financiador v |

Universidad Prueba | Cofinanciador |

sectin (Colfancdores + | I

* Indica un campo necesario

Figura 28 Guardar entidades cofinanciadoras
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Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién de
guardado.

Repita la operacién tantas veces como requiera, hasta registrar la totalidad de los
(co)financiadores.

4.7 Pestafa Participantes

Cuando ingrese a esta pestafa, presione el boton agregar (ver Figura 29) y saldra
el formulario que debe diligenciar para registrar cada participante (ver Figura 30).

¥ 51U - Google Chrome
: T

o

Nollicackones Reporles Facturacién & ingresos  Geston cel presupuesta Prueba I Certifcados

Nuevos Proyectos - Participantes

Anaksta 1 Analista 1 Anaksal ® @ O

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion
‘Agregue las persanas que Partipardn en su proyects en los distintos roles

definidos.

* Indica un Campo necesario

Figura 29 Pantalla pestafia Participantes

Si ya tiene definido quién es el participante presione “Seleccionar”, si aun esta por
definir, presione “Indeterminado” (ver Figura 30).
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Informacidn general Descripcidn  (Co)financiadores Participantes Presupuesto  Cronograma Evaluadores recomendados

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion
@ Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles

= Dependencia con la que participa en el proyecto | v | (4,045
Programa académico UdeA apoyado 7| @ayuda

definidos.
; " - ] .
- Participante D.ando C|IF en "Seleccionar”, defina I.? persona part.\upante Eie\ proyacto. e m—— e
Si no estd definida cen nombre propie, seleccione indeterminado.
= Institucién que representa | <<Seleccionar>> v Seleccionar Sin inslitucion
Grupo de investigacion UdeA por el cual participa | (‘J'Ayuda
Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto v | @ayuda
= Rol en proyecto | v

= Dedicacidn por fuera del plan de trabajo o |o |
Horas por semana Meses
Dedicacién a reportar en el plan de trabajo Udea b |

| K;’.-"»\!\)guda

Horas por semana Meses
Dedicacién total en el proyecte 0

= Funcign

Observaciones

Figura 30 Ingresar informacién de un participante

Al acceder a la opcion “Seleccionar” se abrira una nueva ventana (ver Figura 31).
Si_conoce el numero _del documento de identidad del participante, lo podra
digitar en el primer campo que aparece y presione “Buscar” justo al frente del
recuadro con el numero. En_caso de no _conocer el documento de identidad,

ingresara sus nombres y apellidos en los respectivos cuadros y presione “Buscar”
frente a la casilla de apellidos. Los resultados de la busqueda se veran en la parte
inferior de la ventana y de alli podra escoger haciendo clic sobre el hombre del

participante gue busca. Si la persona no_esta reqgistrada, el sistema le dara la
opcién de registrarla, abriendo una ventana que contiene el formulario en el que

debe ingresar la informacion basica del participante.

[ ] Sistema de Informacion para la Inv

5n Universitaria SIU - Uni i de S ia -G ie Chrome e [ [

\DFv

9 kuiba.udea.edu.co/STU/fa

>_afPfm=2.38:_t=fred&_vir persona/busqueda/busquedaPersonaNatura

Busqueda de personas naturales

21409333 ] m[

- Indica un campo necesario
* Indica un campo con crrores

Talle= | Identificacion Nombre
—Mostrar f 21469333 Berrio Beltran Luz Eliana

Figura 31 Ventana de busqueda de participantes
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Finalmente, el sistema le cargara la informacién del participante y volvera al
formulario donde podrd completar los campos que estén habilitados con la
informacion requerida (ver Figura 42). Cuando diligencie completamente la
informacion de un participante, presione el boton “Guardar” y volvera a la pestafa
de participantes. Todos los participantes del proyecto se registran de la misma
manera.

REGISTRAR UN PARTICIPANTE NUEVO EN EL SISTEMA

Si al ingresar la identificacion y dar clic en buscar, el sistema no reconoce la
persona ingresada. Dar Clic en Aceptar en el mensaje de notificacion (ver Figura

32).
Busqueda de personas naturales
= Identificacion 5358845 |
= Nombres | |
= Apellidos | |

— e ——

@ No hay registrada una persona identificada con 25358845. iDesea registrarla?

e

Detalles | Identificacién | Nombre
| La bisqusda no arrojé rasultados.

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 32 Registra un participante en el sistema

Se abrira un formulario para ingresar todos los datos de registro de personas
naturales externas a la universidad (ver Figura 33).
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Registro de personas naturales externas

= Identificacion 25358845
= Tipo de documento [ v |

= Nombres [

= Primer apellido [

l
l
Segundo apellido [ ]
* Correo [ ]
l
l
l

= Teléfono [

Fax [

Direccidn [

= Ubicadion | gmerica
Continente
[Colombia v
Pals
[Antioquia r ]
Departamento
[Medellin v
Municipio
Detalle del lugar

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 33 Registro de personas naturales externas ala universidad
Se diligencian todos los campos y dar clic en GUARDAR (Ver Figura 34).
Registro de personas naturales externas

= Identificacion 25358845
=~ Tipo de documento | Pasaporte v

- Nombres [Juanita

= Primer apellido |Lopez
Segundo apellido

|
|
|
= Correo juanitalopez@gmail.com |
= Teléfono [3523255] ] Q}M
|
|

Fax |

Direccién
* Ubicacion [ america v |

Continente

| Colombia v |
Pais

| Antioguia v)
Departamento

| Medellin v
Municipio

Detalle del lugar

> =3

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 34 Guardar nuevo participante en el sistema

El participante se agregara en el formulario principal de Participantes como se ve
en la Figura 35. Puede seguir diligenciando los deméas campos.
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2017-15832 - prueba programatica 3 - Pendiente actualizacion
Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles
definidos.

~q Juanita Lopez ID 25358845 " N
= Participante . [ —
P uanitalopez@gmail.com Teléfono 8523265 T sl
= Institucidn que representa | < =<Seleccionar> > M Seleccionar Wl Sin institucion

Figura 35 Nuevo participante

Para el campo “Institucion que representa” (Ver Figura 42). Existen 3 formas de
diligenciarlo:

1 Lista desplegable: Esta lista contiene las entidades (Co)financiadoras
agregadas anteriormente en la pestafia (Co)financiadores, dado el caso
que el participante pertenezca a una de ellas (Ver Figura 36).

2017-13757 - proyecto para pruebas sz2 - En elaboracion
@ Agregue las personas que particdparan en su proyecto en los distintos roles

definidos.
. - Juan Carlos ID 2586524 .
Participante p Bomail.com Told 2532132 Indelerminado
= Institucldn que representa | < <Ssleccionars> v m ‘

< <Seleccionars >
Universidad De Antioguia
Universidad Eafit

« Rol en proyecto

Figura 36 Lista desplegable para Institucion que representa

1.1Participante interno: Si el participante pertenece a la Universidad de
Antioquia debe llenar todos los campos de la Figura 42.

1.2Participante externo: Si en la lista desplegable se elige una institucion externa
a la universidad de Antioquia, se deben diligenciar so6lo los campos mostrados
en la Figura 37, los demas campos se deshabilitan.
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2017-16446 - proyecto inscrito de pruebas - En elaboracion
@ Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles

definidos.
« Particpante Mo Comie D
mcamila.zapata@udea. edu.co Teléfono
+ Institucion que representa | <<Seleccionar=> ¥ |JUniversidad Eafit NIT 890501384 |

Grupo de investigacidn UdeA por el cual participa IZI Buscar & ayuda

Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto |

| Estudiante de pregrado v |
1 Estudiante de pregrado: _Fstudiante de pregrado
* Dependencia con la que participa en el proyecto | ¥ | (0 ayuds

* Programa académico UdeA apoyado | v | W ayuds

* Rol en proyecto

I * Programa académico externo |ingenieria de informética | @ ayuds I
+ Dedicaci6n por fuera del plan de trabajo 2 | 1o |
Har,

Dedicacion a reportar en el plan de trabzjo Ude& [o 15 | @ ayuda

Horas por semana Meses

Dedicacién total en el provecio

Estudiante externo de prearade |
* Funcidn

QObservaciones

e I oo L o]

Figura 37 Ingresar Participante externo

2 Botdn Seleccionar: Si un participante del proyecto NO pertenece a ninguna
de las instituciones (Co)financiadoras del proyecto, presione el botén

“Seleccionar” que se encuentra al frente de la lista desplegable (Ver Figura
38).

Informacidn general  Descripadn  (Co)financiadores ST eslilis0 Presupuesto  Cronograma  Evaluaderes recomendados

2017-13757 - proyecto para pruebas sz2 - En elaboracion

i Agregue las personas que particpardn en su proyecto en los distintos roles
definidos.

Dando clic en "Seleccionar”, defina la persona participante del proyscto. .
P Si no estd definida con nombre propio, seleccione indeterminado. - i

* Institucion que representa | < <Seleccionar>> v

T T < <Selecdonar>>
— Universidad De Antioguia (}
| Universicad Eafit —

Figura 38 Botdn Seleccionar para Institucién que representa

Alli saldra una ventana en la cual podra elegir la institucién a la cual representa el
participante. Digite el NIT y presione “Buscar”. Si no tiene el NIT busquelo por

palabra clave y apenas tenga el resultado de su busqueda, de clic sobre el
nombre para seleccionarlo.
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Si la entidad no se encuentra registrada aparecera un mensaje, preguntando si
desea registrarlo, clic en Aceptar (ver Figura 39).

Sefior investigador o coordinador recuerde ingresar solo los datos
de los participantes si conoce el numero real del documento de

identificacion, para asi evitar alimentar la base de datos con
informacién erronea.

Busqueda de personas juridicas

= Identificacidn 555555555 |
* Palabra clave | |

@ Mo hay registrada una persona identificada con 555555555. ¢Desea registrarla?

Detalles | NIT Razdn social

La busqueda no arrojo resultados.

=+ Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 39 Registrar nueva entidad juridica en el sistema

Se debe llenar todos los campos de informacion de la nueva entidad que se esta
ingresando al sistema. Clic en Guardar (ver Figura 40).

Registro de personas juridica

* NIT 555555555
* Nombre corto

* Razén social

« Tipo v
= Correo
= Teléfono a
Fax
Direccién
* Ubicacion [ america v
Continente
Colombia v
Pais
Antoqua v
Departamento
Medellin v

Municipio
Detalle del lugar

Guardar Cancelar

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 40 Ingreso de nueva persona juridica
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3 Boton Sin Institucion: Si un participante de un proyecto no representa a
ninguna institucion se dard clic en este boton para evidenciarlo. (Ver Figura

2017-13757 - proyecto para pruebas sz2 - En elaboracion
Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles
definidos.
. - Juan Carlos ID 2586524 : = -
Haltiapants juancarPruebas@amiail.com Teléfono 2532132
= Institucidn que representa | <<Seleccionar=> ¥ Sin Institucidn NIT 518900890 m

gy

Figura 41 Boton Sin institucion para Institucién que representa

Si pertenece a la Universidad de Antioquia, se habilitardn las vinculaciones.
Seleccione la vinculacion con la que participara en el proyecto.

Ingrese las horas de dedicacion al proyecto, verifique que ha ingresado las horas
dentro del plan de trabajo.

Sefior investigador o coordinador recuerde que si esta ingresando
participantes que tienen el respectivo aval de horas, debe diligenciar

las horas por dentro del plan de trabajo para que éstas se vean
reflejadas en su plan de trabajo en el sistema de la Vicerrectoria de

Informacion general ipCid i Participantes Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados

2017-14045 - Proyecto_Prueba_Instructivo - En elaboracion
@ Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles

definidos.
* Participants ot fa I
I *+ Institucion que representa  |Universidad De Antioguia ¥ JUniversidad De Antioquia NIT 890580040 ml
Grupo de investigacidn UdeA por el cual participa | v G«'nguda
Vinculo UdeA con el que participa en el provecto | Y| @ ayuda
X* Rol en proyecto | v
+ Dependencia con la que participa en el proyecto | v | @ avuda
Programa académico UdeA apoyado IZI @ ayuda
* Dedicacion por fuera del plan de trabajo b | o J
Haras por sesmana Messes
Dedicacidn a reportar en el plan de trabajo UdeA [ | o | @ ayuda

Horas por semana Meses
Dedicacion total en el proyecto 0

+ Funcion

Qbservaciones

Guarcr [ Desnocer
Figura 42 Formulario de registro de participante en proyecto
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Al guardar el formulario de registro de participantes del proyecto (Figura 42), aparecen los

participantes agregados, se pueden editar, eliminar o agregar mas participantes (ver
Figura 43).

(4 Informacion

Participantss Los cambios rezlizados a0n estan pendientss de ser guardados en | base de datos.

Nuevos Proyectos - Participantes

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles
Rol en proyecto Programa académico UdeA apoyado
Detalles | Nombre Grupo de investigacion UdeA por el cual participa | Vinculo UdeA con el que participa en <l proyecta icacic
ﬂ —Mostrar | No definide Auxiliar de investigadicn 30H-6M

+ Indica un cempo necesario

Figura 43 Pantalla principal de participantes

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién de
guardado (ver Figura 44).

Para ver Detalles del participante, clic en la opcion “Mostrar Todos los Detalles” (ver
Figura 44).

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion
@ 35{[&9;9 las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
Inides.

i R oo

Mostrar Todos los Detalledl Ocultar Todos los Detzlles

Rol en proyecto émico UdeA
Detalles | Nombre Grupo de investigacién UdeA por el cual participa | Vinculo UdeA con el que participa en el proy
O | LOcultar | No definido Auxiliar de investigacion 30H-6M

Fundidn Pruebas
Institucién gue representa Sin Institucidn

Figura 44 Detalles de un participante

Clic en Guardar en la pantalla principal. Observar que en el mensaje de informacién
muestre “Los cambios han sido guardados con éxito” (ver Figura 45).
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Informacidn general  Descripcidn  (Co)financiadores Participantes Presupussto  Cronoarama  Evaluzdores recomendados

L=="""
< CiInformacion

Los cambios han sido guardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Participantes

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracién
@ Agregue las personas que participaran en su proyecio en los distintos roles
definidos.

E3 E3
Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detzlles
Rol en proyects Programa académico UdeA apoyado
Detalles | Nombre Grupo de investigacién UdeA por el cual participa | Vincula UdeA con el icipa en el proyects
—Maostrar | Mo definido Auxiliar de investigacion 30H-6M

e ==

* Indica un campa necesario

Figura 45 Guardado Exitoso
4.8 Pestaia Presupuesto

Al ingresar en la pestafia de presupuesto (ver Figura 46), podra comenzar a
registrar uno a uno todos los rubros que tenga contemplados en su proyecto y que
sean permitidos por la Convocatoria. Para comenzar el registro presione el boton
“Agregar rubro” y debera abrirse una nueva ventana en la que encontrara las
diferentes opciones de rubros (ver Figura 47 - izquierda) Entre el listado de rubros
presione el rubro que desee ingresar y debera salir una nueva ventana (ver Figura
47 - Derecha) En la que podra registrar la justificacion del rubro y finalice
presionando “Aceptar”. Debe elegir un rubro a la vez hasta que ingrese el
presupuesto detallado del proyecto.

Informacién general  Descripcidn  (Ce)financiadores  Participantes Presupuesto Cronograma  Evaluadores recomendados

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

Los recursos fresces en dinero aportados por la Universidad de Antioquia deben ser
ingresados en la columna de la dependencia que los aporta.

Mientras que los recursos en especie de la Universidad de Antioquia deben ser
@ ingresados en la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el recurso.

Si su presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd el
presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos colombianos, USD es ddlares

estadounidenses y EUR es euros.

Agregue los rubros que requiera y que considere pertinentes para su proyecto.

( Agregar ubro ) (I | = Moneda [cop v ||
e — —
Universidad de Antioquia Subtotal
Rubro copI (F) Especie Fresco | Especic | Total
Mo hay datos disponibles.
Subtotal 0,00 000 o000 0,00 0,00

[ Guardar |
Figura 46 Ventana presupuesto

Tenga en cuenta que para el caso del rubro “Personal” que corresponda al valor
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de las horas salariales que la Universidad le autoriza a cada investigador para
trabajar en el proyecto, estos recursos se registran como dinero en especie.

[ kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/ ADFv_ 7 afPfm=2.2& t=fred& vir=/Presuput

[ ictema de Informacion para 1a Investigacion Uiversitaria STU - Universidad de ... S p=h{IRES
l

") Sistema de Informacion para fa Investigacién Universitaia SIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome i o2 P

~ Administracién kuiba.udea.edu.co/SIIU/faces/__ADFv__?_afPfm=2.28_t=fred& vir=/Presupuesto/rubro/seleccionRul

— Apoyo al estudiante de Doctorado

— Apoyo al estudiante de Maestria L @ Libros, documentos, etc.

— Apoyo al estudiante de Pregrado
— Bibliografia I
— Equipos
— Eventos

Rubro  Bibliografia
Justificacion ‘

Bibliografia
| — Mantenimiento y/o reparacién de equipos

— Material fungible @ L
— Materiales, insumos y reactivos = Indica un campo necesario

X Indica un campo con errores
— Otros rubros financiables

Figura 47 Ventana de rubros disponibles Figura 47 Justificacion de rubro

El sistema debera volver a la pantalla principal de presupuesto y encontrara el
rubro seleccionado (ver Figura 48), listo para el registro de su valor. Del mismo
modo, encontrard junto al rubro la opcion de editarlo, eliminarlo o crear un
subrubro, segun los iconos que aparecen al lado del nombre del rubro.

[} 51U - Google Chrome

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/7app =iniciof&appid=SilU

Trémites Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Facturacion  Ingreso

0
B
]

SIHU

s Gestion del presupuesto Prueba SIIU  Certificados

Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista Uno Pruebas = @
2015-3182 - Proyecto para Pruebas de Descripcion - En elaboracién

s frescos

en dinero aportados por la Universidad de Antioquia deben ser
na de la dependencia que los aporta.

a Universidad de Antioquia deben ser

proy:

I/ onada (cor_+ | |

Universidad de
Antioguia Subtotal

Rubro Especie Fresco | Especie | Total
Biblioffrafia (W 0,00 0,00/ 0,00 0,00
Subtotal 0,00 0,00 0,00/ 0,00

Figura 48 Pantalla principal de presupuesto

La creacion de subrubros permite detallar el presupuesto, por lo que es una
herramienta muy Gtil para hacer un registro riguroso y ordenado (ver Figura 49)
que facilite el control en todo momento de la ejecucion presupuestal.
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Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista 1 Anasta 1 Analsta 1 B @ O

2016-10444 - NOMBRE_CORTO 2016-10444 - En elaboracion

Los recursos frescos en dinero aportados por fs Universidad de Antioquia deben
ser ingresados en la columna de s dependencia que los aporta.

Mientras que los recursos en especie de s Universidad de Antioquia deben ser
ingresados en la columna Especie sin importar s dependencia que aporte el

@ recurso.

Sisu presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en ks que estd
el presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos colombanos, USD es
délares estadounidenses y EUR es euros.

‘Agregue los rubros que requiera y que sean coherentes con los permitidos en fa
en la cual matricula su proyecto.

e 0 I
Universidad de Antioquia [ Subtotal
Rubro CODL(F) | Espede | Fresw Especie Total
e % [2000.000,00) [ s00.000,00| 2
Equipos y Prototipos: P
Equipos de investigacion#’ 8t 20.000.000,00|15.000.000,00| 35.000.000,00
Personal LM 31
Investigadores PLE 16.000.000,00(  15.000.000,80] 16.000.000,00| 15.000.000,00| 31.000.000,00
Personal administratvo,/ %13 16.000.000,00| 15.000.000,00] 31.000.000,00
Trabajo de campo # %2 30.000.000,00| [ 5.000.000,00)
Subtotal | = l 3:

[ T rr—] |
Figura 49 Presupuesto detallado

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacion
de guardado (ver Figura 50).

“ hidi < Compromisos  Documentos de soporte
i Informacion
mbios han sido quarda;

Proy - Pr P

Analista 1 Analista 1 Analista 1 = @ &

2016-12085 - hijk - En elaboracién

Los recursos frescos en dinero por la L
inaresados en la columna de la dependencia que los aparta.

Mientras que los recursos en especie de la Universidad de Antioquia deben ser
ingresacdos en la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el

@ recurso.
Si su presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd el

presupuesta, Tenga en cuenta que COP es pesos colombianos, USD es délares
estadounidenses y EUR es euros.

)1 deben ser

Agregue los rubros que requiera y que sean coherentes con los permitidos en la
convocatoria en la cual matricula su proyecto.

TN 1 Maneda (cor - 1

Universidad de

Antiequia Subtotal

Rubro Especie ‘ Fresco Especie Total
Administracion [ 0,00 0,00 0,00 0,00
Subtotal 0,00/ 0,00 0,00 0,00

Figura 50 Confirmacién de registro exitoso de cambios

4.9Pestafia Cronograma:

Al ingresar a la pestafia, presione el boton “agregar” (ver Figura 51) y saldra el
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formulario que se debe diligenciar (ver Figura 52) para ir ingresando una a una las
actividades. Con el botén ver diagrama, podra ver el diagrama de actividades.

on  Ejecucion pr i Reportes F ion e ingreses  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU  Certificados

“Participantes ~ Presupuesto Cronograma Evaluadores recomendados ~ Compromisos — Condiciones formales ~ Documentos de soporte

2017-13826 - NOMBRE CORTOQ_2017-13826 - En elaboracion

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracidn y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

o r—]  Periodo del cronograma [Meses ¥ -

[ Actividad | tmcio|  fin| Detalle
| Mo hay dates disponibles. | | ‘

Figura 51 Pantalla de pestafia Cronograma

“Participantes  Presupuesto Cronograma Evaluadores recomendados ~Compromisos  Condiciones formales Documentos de soporte

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracién y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

* Adtividad Revisidn de bibliografia

4

= Duracién o |- B J
Meses en que, a partir del inicio del proyecto, se desarrollara la actividad. Defina el mes inicial de |a actividad y el mes en el cual finaliza.

Revisar referendas de les altimos 5 afios, que sea pertinente en el marce de la

Detalle |investigacién.

= + Periodo del cronograma | 1ieces |-

| Actividad [ Inicio | I Fin | Detlle
| o hay datos disponibles. | | |

@ Gy mk :

Figura 52 Ventana registro detallado de actividades

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifigue que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado Figura 53.
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“Pparticipantes  Presupuesto [M@fee "M Evaluadores recomendados  Compromisos — Condiciones formales — Documentos de saporte

—
(@Informacion
Los cambios han sido guardados con éxito.
Nuevos Proyectos - Cronograma

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracién

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracisn y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

[ Eimvar QI Ao | - periodo del cronograma [ 1eses  ©

| Actividad

| znicio | Fin | Detalle

| Revision de bibliograffa| 0| 3| Revisar referencias de los timos 5 afios, que sea pertinente en el marco d la investigacion.

Figura 53 Confirmacion de guardado exitoso

410 Pestafa Evaluadores Recomendados

o e

Al dar clic en la pestafa “Evaluadores recomendados” se muestra la ventana de la Figura
54. Se procede a agregar un Evaluador recomendado.

- C

Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados

2017-13826

SEIEL VRV UEL WOl Compromisos  Condiciones formales  Documentos de soporte

- NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracién

Anglista 1 Analista 1 Analista1 B O

* Indica un Ccampo necesario

| Guarcar [l Guardac y sair [l Carceiar JIEEEE Evaluadores recomendados ¥ | [ |

Figura 54 P

© Universidad de Antioqus

estafia Evaluadores recomendados

Presionar el botén “Agregar” (ver Figura 55). Se debe habilitar las ventanas emergentes

(Ver Figura 56).

Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados

2017-13826 -

Ansista 1 Analta 1 Analistal @ O

NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

\
@ Areas do especialidad | Asignacin
Ne daponities.

=3 s Ecaatives oo v) [

* Indica un campo necesano

£ Unverncad de Artogua

Figura 55 Agregar evaluadores recomendados
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Se han blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

P 1 ' ‘ [  hitpikuibaudes.edu.co/SIU aces/ A& minWidth=8008& minHeight=600& rtrnld=0

@) Permitir siempre pop-ups de http//kuiba.udea.edu.co

Convocatorias  Tramites

o8 Trémilss Evaluscién Ejecucisn presupuestal Nollﬁcal:lones‘ _ Seguir blequeande pop-ups L

Administrar blogueo de ventanas emergentes...
#“partidpantes  Presupuesto  Cronograma Evaluadores recomendad/

| Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados

Figura 56 Permitir ventana emergente

Sefior investigador o coordinador recuerde ingresar solo los datos
de los evaluadores recomendados si conoce el numero real del

documento de identificacién, para asi evitar alimentar la base de
datos con informacién errénea.

Aparecera el formulario que debe diligenciar para agregar los evaluadores recomendados
(ver Figura 57). Se puede hacer la basqueda de evaluadores por medio de los diferentes
campos, llenar la informacién y dar clic en el botén buscar.

Biisqueda de evaluadores

* Identificacion |

Nombres | |
Apellidos | |

Institucién  Seleccione la institucién del evaluador. [
Areas de especialidad | |

o= D)

* Indica un campo necesario

Figura 57 Formulario para buscar Evaluadores recomendados

Biisqueda de evaluadores por Nombre y Apellido

Se ingresa los nombres y apellidos en los campos correspondientes. Clic en Buscar.
Aparecera una lista de coincidencias, elegir el nombre correspondiente al evaluador
recomendado. (Ver Figura 58).
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Busqueda de evaluadores
* Identificacién ‘ ’
Nombres Alejandro |
Apellidos |Miranda |
Institucién  Seleccione Ia institucién del evaluador. [N
Areas de especialidad | )

Figura 58 Busqueda por los campos Nombres y Apellidos

Para continuar el proceso ver desde la Figura 60 en adelante.

Biisqueda de evaluadores por niimero de identificacion.

Aparece la informacion relacionada con la identificacién que se desea buscar (ver Figura
59). Dar clic sobre el nombre.

Busqueda de evaluadores

* Identificacion  [gs37456 23

Nombres | |

Apellidos | J

Institucion  Seleccione a institucion del evaluador. [N

Areas de especialidad | |
| Detalles | Identificacién Nombre Areas de espedalidad
—Mostrar | 8532456 C opez Juan Car
Cancelar

+ Indica un campo necesario

Figura 59 Busqueda de evaluadores por nimero de identificacion

Aparece la ventana para completar la informacion del Evaluador (ver Figura 60), dar clic
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en el boton “Seleccionar” para ingresar la institucion del evaluador.

Registro de evaluadores
Evaluador Juan Carlos Lépez  ( Extermo )

* Ingtitucion  Saleccione la institucion del evaluador. @

* Areas de especialidad
Direccién CvLAC

Observacion

A

e e

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 60 Llenar informacion del Evaluador

Se puede buscar la institucidon por identificacion (Nit o similar segun sea el pais) o por
palabra clave (nombre), (Ver Figura 61). Clic en buscar.

Blisqueda de personas juridicas

+ Palabra dave |

+ Tdentificacion | | @ '
| =

Cancelar

+ Indica un campo necesario
¥ Indica un campo con errores

Figura 61 Buscar informacion de la institucién del evaluador

Una vez ingresado el parametro de busqueda aparecera un listado con las posibles
opciones como se observa en la Figura 62, dar clic en la correcta.
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Busqueda de personas juridicas

* Identificacion | |
* Palabra clave {niversidad de Antioquia |

§ Anterior (1-10de 12 ¥ |Siquientes 2 (.
Detalles | NIT Razén social
—Mostrar | 394235 Universi Antiogui
—Mostrar | 43625621 niversi Antiogui
—Mostrar | 43983568 niversi Antioqui
—Mostrar | 71649045 Universi ioguia
—Mostrar | 811004659 Fundacion Universidad De Antioguia
—Mostrar | 8110046593 Fundacién Universidad De Antioguia
—Mostrar | 89098004 Universidad De Antioguia
—Mostrar | 890980040 niversi Antioqui
—Mostrar | 8909800408 nive Antiogui
—Mostrar | Educacion . De 5n Universi Antioguia

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 62 Busqueda de institucion del evaluador

Se completa la informacion del formulario. Llenar los campos obligatorios (tienen *). Clic
en Guardar. (Ver Figura 63)

Registro de evaluadores

Evaluador Juan CarloslLdpez  ( Externo )

* Ingtitucion  Universidad De Antioquia
+ Areas de especialidad SITU l
Direccion CVLAC | |

NIT 890980040

Observacion ‘

ED==

] P

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 63 Guardar evaluador recomendado

El evaluador agregado aparecera en la ventana principal de la pestafia “Evaluadores
recomendados”, se pueden agregar cuantos evaluadores se deseen o bien eliminar (Ver
Figura 64).
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P C S ITEL G LEL WO Comoromisos  Condiciones formales  Documentos de soporte

(4/Informacién
Evaluad Los cambios reali; aun estan pendientes de ser guardados en la base de datos.

Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados
Analista 1 Analista 1 Analista 1 D (D

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

&= ‘
Juan Carlos Lépez st Recomendado

== Socoin [Evaluadores recomendados + v | I

* Indica un Campo necesario
© Unrversidad de Antogua
Figura 64 listado de evaluadores recomendados

Clic en el botdn Guardar, para almacenar la informacién en la Base de Datos. Si se desea
salir de la aplicacién y seguir editando el proyecto posteriormente, dar clic en Guardar y
salir. (Ver Figura 65).

“Pparticipantes  Presupuesto  Cronograma [ESVGITEGWICFERWNTINES VAl Compromicos  Condidones formales  Documentos de soporte

Informacion
Los cambios han sido guardados con &xito.

Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados
Analista 1 Analista 1 Analistal @ (O
2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion
=3

 Evaluador Areas de especialidad | Asignacida
Juan Carlos Ldpez SIu Recomendado

b bl J——
* Indica un camipo necesario

T Universidad de Anbogua

Figura 65 Guardar Evaluadores recomendados
4.11 Pestafia Compromisos

En la pantalla inicial de la pestafia (ver Figura 66) encontrarda todos los
compromisos que debera asumir en su proyecto segun indiquen los términos de
referencia de la convocatoria.

“Pparticipantes  Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados [l 1lfel) IE 0 Documentos de soporte

2017-14046 - Prueba_Convocatoria - En elaboracion
@ Defina los compromisos que asumird de acuerdo a los alcances de su proyecto.

Figura 66 Pestafia Compromisos
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Podra agregar compromisos adicionales en los casos que la convocatoria lo
permita, presionando el boton “Agregar” (ver Figura 67) para incluir uno a uno los
compromisos adicionales registrara en el Acta de Inicio.

Por tratarse de un proyecto de convocatoria los compromisos pre diligenciados
deben ser asumidos obligatoriamente para poder inscribir el proyecto en la
convocatoria. En la primera celda de “Comentario” ingresar el compromiso
escogido para asumir y diligenciar los detalles que considere importantes en la
celda siguiente (ver Figura 67).

Nuevos Proyectos - Compromisos
Analista 1 Analista 1 Analista 1~ = (D

2016-12085 - hijk - En elaboracidn
Proyecto sin Convocatoria: Defina los compromisos que asumira de acuerdo a
los alcances de su proyecto. Esta opcidn incluye: Proyectos inscritos, Trabajos de
@ grado, Primer Proyecto, Regalias entre otros.

Proyecto con C ia: Defina los compromisos que asumird acorde con los
términos de referencia de la convocatoria.

Compromisos opcionales

publicacién de 1 articulo en revista Al
* Comentario

Comentario ‘

Guardar Deshacer Cancelar

=

No hay datos
disponibles.

Ce i Comentario

« Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

© Universidad de Antioquia

Figura 67 Formulario de registro de compromisos

Una vez guardado, podra editar o eliminar el compromiso agregado, si considera
que hubo un error al ingresarlo. Podra hacer clic nuevamente sobre el botdn
“Agregar” y asi podra ingresar tantos compromisos como requiera su proyecto.

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién de
guardado (ver Figura 68).
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Hc (Co)financiad (-yy)+1 o1y [ Documentos de soporte

Los cambios han sido guardados con éxito.

(@)Informacion

Nuevos Proyectos - Compromisos
Analista 1 Analista 1 Analista 1~ %2 ()

2016-12085 - hijk - En elaboracién
Proyecto sin Convocatoria: Defina los compromisos que asumird de acuerdo a
los alcances de su proyecto. Esta opcidn incluye: Prayectos inscritas, Trabajos de
@ grado, Primer Proyecto, Regalias entre otros.

Proyecto con Convocatoria: Defina los compromisos que asumira acorde con los
términos de referencia de la convocatoria.

Compromisos opcionales

2 3 Em

Asumir

publicacién de 1 articulo en revista Al

Figura 68 Confirmacion de guardado exitoso

En el caso que la convocatoria tenga compromisos obligatorios, usted debera
seleccionar los compromisos que va asumir del listado que aparece (ver Figura
69).

Compromisos obligatorios

Ly L0s siguientes compromisos estan definidos en la convecatoria come Seleccione los para su proyecto.
Condicién
Asumir para ser
compromiso | [Fomentario obligatorio | Comentario

1 Producto de nuevs conodimients (Dar los crédios
Forrespondientes 3 |2 Universidad de Antioquia): Publicacidn de

ticulo en revista cateqorzada o BcUTdo 3 pArAMmetros Publindsx |
o Modelo e medicién de Is Comvocatoria de Colcencias.

i Producto de formacion: Vincular, al menos, un (1) estudiante de |
regrado.

1 Producto de spropiacién socis| del conocimiento: Desarrollar o
Jaborar 3l menss uno (1) de los siquisntes productss, tendients 3
| propiscian sociz| del conocimisnto: publiczciones &n ravistss no

fentfcas de circulzcion naconal yjo nterracional; cursos de.
xtensian universitaria; programas audiovisuales para publico en |

eneral; cartillas para el servicio de la comunidad ¥/o participar en

Fspacios universitarios disefiados con este objetivo.

Figura 69 Compromisos obligatorios asociados a la convocatoria

Al seleccionar los compromisos, usted puede agregar un comentario si lo
considera necesario. Clic en Guardar (ver Figura 70).

Compromisos obligatorios

@ Los siguientes compromisos estan definidos en la convecatoria come obligatorios. Seleccione los compromisos para su proyecto.
Condicién
Asumir para ser
iso | Comentario obligatorio | Comentario

Un Producto de nuevo cenocimiento (Dar los créditos
correspondientes a la Universidad ce Antioguia); Puslicacion de
articulo en revista categorizada de acuerdo a parametros Publindex ‘
@ vfo Modelo de Medicion de la Convocatoria de Coldiendias.

Un Producto de formacién: Vincular, al menas, un (1) estudiante de ‘
@ pregrado.

Un Producto de apropiacion social del conocimiento: Desarrollar o
eiaborar 2l menos Uro (1) de |03 siguisntes productos, tendiente 2
I3 spropiscion socisl dsl conacimiento: publicaciones &n revistss no
cientficas de circuiacion nacional yfo inernacional; cursos de
extensién universiaria; programas audiovisuales para piblico en ‘

general; cartillas para el servicio de la comunidad y/o participar en
] espacios universitarios disefiades con este objetivo.

//‘

* Indica un campa necesario

Suoriar ), Guararycair [ Carcelr |

Figura 70 Asumir compromiso y Guardar
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Aparecera el mensaje de confirmacion (ver Figura 71).

CivInformacidn
Los cambics han sido guardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Compromisos

2017-14046 - Prueba_Convocatoria - En elaboracion

@ Defina los compromisas que asumird de acuerdo 3 los alcances de su proyecto.

Figura 71 Mensaje de Informacion

411 Pestana Condiciones formales

Clic en la pestafia Condiciones Formales, se debe elegir en la pestafia una de las
opciones segun sea el cumplimiento de la condicién formal. (Ver Figura 72), si se desea
se puede agregar alguna observacién por condicion.

fe dos C (T R RIS Documentos de soporte

\uevos Proyectos - Condiciones formales
Analista 1 Analista 1 Analista1 = @ (O

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracién

@ Verifique el cumplimiento de las condiciones formales de su proyecto

Condicién formal | Cumplimientor | Observacién
Aval de fa dedicacion horaria de los participantes al proyecto por parte del Consejo de Escuela, Facultad, |
Instituto o Corporacin. |Cumple ¥
prusta
La propuesta debe inclulr Plan de Trabajo No aplica
H{Nocumple |
Aval 021 LOMITE 18CNICO G8l LENTro 08 1NVESDIg3cion O QuIEn N3ga SUS VECes, GUE 30MINSIrars &
proyecto. v
El proyecto que se presenta a la convocatoria, no debe encontrarse en ejequdon o estar siendo
financiado por otra Institucién o por fa empresa. v
El rubro administracién no supera &l 69% del monto solicitado para &l proyecto. v

Los rubros estan dlaramente espedificados y se encuentran aprobados en los términos de referencia. v

El orovecto deberd ser cofinanciado cor una o varias entidad(es) externals) a la Universidad. Dicha

Figura 72 Pestafia Condiciones formales

Se debe llenar todos los cumplimientos para cada una de las condiciones formales, una
vez diligenciado completamente clic en Guardar para que se almacene en la base de
Datos. Verificar que el item Informacién diga “Los cambios se han guardado con éxito”
(ver Figura 73).
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cambios han sido guardados con &y

CiInformacion

Nuevos Proyectos - Condiciones formales
Anzlista 1 Analista 1 Anzlistal & 0

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

@ Werifique el cumplimiento de las condiciones formales de su proyecto

Condicién formal Cumplimiento* | Observacidn
Aval de la dedicacidn horaria de los participantes a2l proyecto por parte del Consejo de Escuslz, Facultad, |F""L‘IEbEI |
Instituto o Corporacion. [Cumple 7] 4
|Prueba |
La propussta deba incluir Plan de Trabajo |Cumple 7| 4
Aval del Comité Técnico del Centro de Investigacidn o quien haga sus veces, que administrard &l | |
proyecto. |[Cumple 7| 4
El proyecto gue se presenta a la convocatoria, no debe enconftrarse en ejecucidn o estar siendo | |
financiado por otra institucién o por la empresa. [Noaplica v | )
El rubro administracidn no superz ¢l 6% del monto solicitade para el proyecto. [Cumple ¥ /,|
Los rubres estdn claramente especificados y se encuentran aprobados en los términos de referendia. [Cumple ¥ | A|
El proyecto deberz ser cofinanciade por una o varias entidad(es) externa(s) a la Universidad. Dicha
cofinanciacion deberad estar representada en una suma en dinero (2n efectivo) igual o mayor a la |
solicitada al CODL. [Cumple_+ | i
Todos los investigadores de la propuesta deberan tener actualizada la informacidn del GrupLac v Cvlac. [Cumple 7| | /,|
El proyecto debe ser formulado v presentado por un grupo de investigacion de la Universidad junto con | |
un agents externo (empresas, publicas o privadas) v se adjunta el anexo 1. [Cumple v )
Indica en el campo comentario los compromisos para la Universidad [Cumple ¥ ] | /|
El investigador principal debera ser docente vinculado a la Universidad. El investigador principal, 2si como
los demas profesores de la Universidad de Antioguia gue participan en el proyecto deberdn estar a paz v
salvo con los compromisos asumidos en los proyectos de investigacion registrados an ¢l Sistema
Universitario de Investigacidn, independients del ral gue tengan en los mismos (co-investigador, asesor,
tutor, etc.) y del Fonda de Innovacidn, al mementa de presentar la propuesta, de lo contrarig, el grupo | |
no podrd ser bensfidario de esta convecatoria, (Cumple v i
Indica en el campo comentario los compromisos para la entidad cofinanciadera [Mo aplica v | | A|
Aval de Comité de Etica para los proyectos que lo requieran segiin recomendacidn realizada por el Comité | |
Técnico del Centro de Investigacion. [Cumple  * ]| )
Si la entidad cofinanciadora es una empresa privada, la misma deberad haberse constituido por lo menos | |
dos (2) afios antes de |a fecha de apertura de esta convocatoria. £

o Guardar Guardsry salir D Seccidn | Condiciones formales v n

* Indica un campo necesario
% Indica un campo con errores

Figura 73 Guardar Condiciones formales

4.12 Pestafia Documentos de Soporte

Cuando ingrese a la pestafia, presione el boton “Agregar” (ver Figura 74) y saldra
el formulario que debe diligenciar para subir cada documento (ver Figura 75). En
la medida que sea posible, todos los documentos formales deben estar en

formato pdf.
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Nuevos Proyectos - Documentos de soporte
Analeta 1 Analsta 1 Analsa 1 B (O

2016-10444 - NOMBRE_CORTO 2016-10444 - En elaboracién
Dando cic en "Agregar?, anexe los documentos de soporte para su proyecto.
Proyecto sin Convocatoria: Los que considere necesarios y pertinentes de
acuerdo a su proyecto. Esta opcn ncluye: Proyectos nscritos, Trabajos de
@ grado, Primer Proyecto, Regalas entre otros.

royecto con Convocatoria: Los que consider necesarios y pertinentes de
acuerdo con los téminos de referencia de la convocatori.

Detal bre documento Nimero Emisor ¥ Fecha de emisién
Mo hay dtcs disponibies.

@ Universdad ds Antioquia

B =~ [Doaumenios & sopora 2]

* Indica un campo necesario

Figura 74 Pantalla inicial de la pestafia Documentos de soporte

| [} Sistema de Informacion para la Invest

@ kuiba.udea.edu.co/SIU/fa

Documentos de soporte

Descripcién
= Nombre documento @

Nimero

es Reportes Facturation eingresos Gestion del presupuesto  Prueba SIlU

&

« Fecha de emisin ———————

dd-mm-yyyy
+ Emisor @ bnxrﬁns Documentos de soporte

Descripcidn

&

Analista 1 Analista 1 Analista 1 % ()

Archivo adjunto
Archivo [ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado] [Tl @ 16-12065 - En elaboracion

El tamafio maximo . Mmentos de soporte para su proyecto.
| Mingiin archivo seleccionado

Msidere necesarios y pertinentes de
M2 Proyectos inscritos, Trabajos de grado,

« Indica un campo necesario

X Indica un campo con errores Insidere necesarios y pertinentes de

}|la convocatoria.

Detalles | Nombre documento Nimero Emisor'" Fecha de emision
Mo hay datos disponibles

S s e |

+ Indica un campo necesario

1© Universidad de Antioquia

Figura 75 Formulario de descripcion de documento

Complete la informacién del formulario considerando las siguientes instrucciones:
Nombre documento: Ingrese el titulo del documento, ej: “Aval de descarga
horaria”

Numero: Numero asignado al documento por la dependencia, ej: Oficio
2016 20085

Fecha de Emision: Fecha en que el documento fue creado o publicado

Emisor: Entidad o dependencia que emitié el documento
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Descripcion: La que considere.

Archivo: Presione “Seleccionar archivo” y elija el documento que desee subir,
luego presione “Adjuntar” y finalice presionando “Guardar”.

Una vez guarde el documento, el SIIU lo devolvera a la pantalla principal de la
pestafa “Documentos de Soporte” (ver Figura 76) y alli podra ver el listado de los
documentos que ha adjuntado.

-— o . - bl
o[ ST - Google Chiome. * INENEENS WP N AR T - - e

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

Sistema de Informacion para la Investigacion Universitaria w

C i Tramites ini i Tramites Evaluacion Ej i0 ificaci Reportes F ion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU
Certificados
(#)Informacién

Documentos de soporte Los cambios realizados atin estan pendi de ser dados en la base de datos.

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte
Analista Uno Pruebas & (')

2015-3101 - Prueba Financiador - En elaboracion

Dando clic en “Agregar”, anexe los documentos de soporte para su proyecto (los
@ que considere necesarios y pertinentes siendo coherentes con los términos de
referencia de la convocatoria)

B3 =3

Detalles Niimero Emisor Fecha de emision
© | =Mostrar | Doc & 01 Eliana 06-02-2015

Guardary salir Secdién | Documentos de soporte + 7 |

Figura 76 Pantalla principal Documentos de soporte

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado.

5. ENVIAR A CENTRO

Si ya el proyecto esta listo, con todos los documentos que requiere adjuntar y
toda la informacion que considere necesaria, lo siguiente es enviarlo al centro
para su aval; debe presionar el Boton “Enviar a Centro” (ver Figura 77) para
enviar el proyecto al Centro.
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“compromisos  Condiciones formales Documentos de soporte

ser guardados en la base de datos.

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion

Dande clic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte que considere necesarios
@ y pertinentes para su proyecto.

| Eiminar i
Detalles | Nombre d Mimero Emisolq)a[uda Fecha de emisién
| =Mostrar | Seporte1 &7 001 Facultad de ingenieria 26-07-2017

‘Guardar y salir ' Enviar a centro ’

D

Figura 77 Documentos soporte, enviar proyecto a al centro

Una vez presione “Enviar a Centro”, el sistema abrird un cuadro de dialogo,
confirmando que desee enviar el proyecto (ver Figura 78). Presione “Aceptar” si
esta seguro de enviar al centro o “Cancelar” si no esté seguro.

“Compromisos Condiciones formales Documentos de soporte /

@ Después de enviar el proyecto al centro, ne podra editar nuevamente el proyecto. ‘

&Estd seguro que desea eqyiar el proyecto?
‘
I

2017-13826 - NOMBRE CORTO_2017-13826 - En elaboracion
Dando clic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte gue considere necesarios
@ ¥ pertinentes para su proyecto.

[ Ectar [ Eiminar ) Aoreoar |

d Nuimero EMQM Fecha de
| =Mostrar | Soporte1 &2 001 Facultad de ingenieria 26-07-2017

Figura 78 Confirmacién de envio al centro

Después de “Aceptar” para realizar el envio, debera salir un aviso que confirmara
que se envi6 el proyecto (ver Figura 79).
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[ SIU - Google Chrome B

[3 kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

Sy

C Tramites Tramites Ejecucion Reportes on e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU  Certificados

Analista Uno Pruebas % (:)

c6digo 2015-3101 y la fecha oficial de envio es 06-02-2015 08:00:36. A partir de este momento el proyecto queda en estado

El proyecto Prueba Financiador ha sido enviado al centro Instituto de Investigaciones Médicas. El proyecto se ha asignado el
Matriculado.

= Indica un campo necesario

© Universidad de Antioquia

Figura 79 Notificacién de proyecto enviado al centro

6. VERIFICACION

Para verificar que el proyecto fue enviado al centro, ingrese nuevamente al SIlU y
en el menu “Convocatorias” elija la opcién “Proyectos en proceso” (ver Figura 11).
Alli encontrara el listado de proyectos que tenga en curso actualmente y podra
validar que al final de la fila del proyecto en cuestion, en el campo “Estado”
aparezca el texto “Matriculado” (ver Figura 80). De esta manera podra confirmar
que el trAmite de registro y envio fue realizado exitosamente.

[} SIU - Google Chrome =

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

S

nformacion para la Investigacion Universitaria 1 ‘
c Tramites Tramites on  Ejecucion Reportes on e ingresos  Gestion del presupuesto Prueba SIIU  Certificados
Proyectos en proceso S
Analista Uno Pruebas = (D
Palabras clave | ] @
(Co)financiador |
Estado |

v
\
=

Proyecto Convocatoria

Responsable Proceso de aprobacion Financiador Estado HLG)
2015-3102 - Helicobacter UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En z
Analista Uno Pruebas Proceso de Seleccion para Proyectos Inscritos elaboracidn
2015-3101 - Prueba Financiador UNIVERSIDAD DE ANTIOQUL Matriculado| &
Analista Uno Pruebas | Proceso Final Proyectos Inscritos

Figura 80 Confirmacién de Estado de Proyecto

Si el proyecto registrado aparece con un estado DIFERENTE a Matriculado, su
proyecto NO ha sido enviado y por lo tanto NO ha sido presentado a la
convocatoria respectiva.
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