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Instructivo para Aprobacién de solicitudes de CDP, liberacidon de solicitudes pedidos de compray
Liberacién de pedidos de facturacion

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1. Definicion

Este instructivo proporciona a los ordenadores del gasto los lineamientos para las
operaciones que deben realizar en el sistema SAP, entre ellas se encuentra la aprobacién
de solicitudes de CDP en el mdédulo de PSM, liberacién de solicitudes de pedido en el
modulo de MM vy liberacidn de pedidos de facturacién en el médulo de SD.

SAP ha sido configurado para que el ordenador competente en cada Centro Gestor,

Centro de Costo y Centro de Beneficio realice las aprobaciones o liberaciones
correspondientes.

2. Contenido

Ingresar a SAP Logon

[y
SAP Logon

Ingresar al ambiente de produccion

[ SAP Logon 730 | =] |53

Acceder al sistema  Entr sist variable. | U« O E [@OEE ¥

« [ Favoritos Mombre = | Descripcidn del sisterma 1ds

+ [J Accesos directos 3 Desarrollo DEV

= [ Conexiones | ) IDES IDE
&1 Produccidn PRO
G aga QAS
&} Solman SMP

Ingresar usuario y clave de acceso al sistema

[ Usuarios Sistema  Ayuda
& | A @@ DHE O30 FEE @
SAP

| Clave acceso nueva |

Mandante [Sboj | Informacidn
EHP7 fiir SAP ERP 6.0
) —
Usuarios lgramirez
CI\I’_ECC_ ************]
Idioma [£5]
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2.1. Aprobar solicitud de CDP o precompromiso de
gastos

Esta operacion solo podra realizarla el ordenador de gasto del CeGe correspondiente

1. Ingresar a SAP Business Workplace

[E Mend Tretar Favoritos Detlles  Sistema  Ayuda

& FdH Cee CHE hLod BE @B

SAP Easy Access
& =] & B & v a

- &y Favorit 2P Business Workplace (Cirl+F12)
» [ contzbilidad

-
» [J Oficina

» (7 Componentes multiaplicaciones
v (I Logistica

» (7 Finanzas
b

b

b

b

(3 Recursos Humanos

(] sistemas info

J Herramientas

(3 wehClient-UI-Framework

2. Consultar documentos workflow (aprobacion). Hacer clic en entrada y luego en
workflow.

= Puesto de trabajo  Tratar  Pasara Carpeta Entorno Opciones  Sistema  Ayuda

& ~dHCEQ CHE Do BE @
Business Workplace de Rafael Jaramillo

EMenE]e nuevo “EUEGI carpeta MBusmr documento @Agenda & Listas distribucidn

o o6 (A e Js )
= ] Documentos no leidos 371 Workflow 2

e H..  Thulo Status Fechacrea_ Creadoa_F A_ | Co_ W
# Precompromiso 3000000025: Autorizar 2 28.11.2014 16:15:10 £
T agrupados por tareas % Precompromiso 3000000021 Decision: Modificacion despuésde 1 2 28.11.2014 16:06:18 £
» (1 agrupados por contenidos
v [J agrupados por clase contenido
v (3 agrupados por criterio dasificacién
. Entradas atrasadas 0
v Mensgjes de fecha 0
- Entradas errdneas 0
» @ Salida
4 @ Documento pendiente
» & Archivo personal
» @ Archivo general
4 t:? Carpetas suscritas
+ T papelera
O | Papelera general

7. Consejos y trucos: Rese
Precompromiso 3000000025: Autorizar
Descripeién Objetos y anexos
No hay ninguna descripcidn disponible e Pos.doc.doc.presup.: 30000
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3. Hacer doble clic en el documento

= Puesto de trabajo  TIratar  Pasara Carpeta Entorno Opciones  Sisterma  Ayuda

& FdH e SHE o0 BE @@
Business Workplace de Rafael Jaramillo

TP Mensgje nuevo  [HlBuscar carpeta  [HlBuscar documente  BElAgenda B Listas distribucidn

" 1 oot i 5 EE EIE ] @
- &] Documentos no leidos 371 Workflow 2
- & Documentos 374 = = == &

~ [ workfiow 2 # Precompromiso 3000000025: Autorizar [ 28.11.2014 16:15:10 £ l
+ (J agrupados por tareas " (o[:2 m— L.

v (3 agrupados por contenidos
» (1 agrupados por clase contenido
» (7 agrupados por criterio dasificacidn
- Entradas atrasadas 0
. Mensgjes de fecha 0
- Entradas erréneas 0
v £ Salida
+ @ Documento pendiente
v ¢ Archivo personal
» @ Archivo general
4 Qﬁ Carpetas suscritas
- T papelera
O | Papelera general

# consejos y trucos: Reservar un worl
Precompromiso 3000000025: Autorizar
Descripeién Objetos y anexos
No hay ninguna descripeién disponible « Pos.doc.doc.presup.: 3000000025000
. .. . .
A continuacion aparece la siguiente pantalla:
[Z Documento  Tratar Pasara Detales Entomo  Sisters  Ayuda
@ -0 @R DHE DNo0 BE QB
@@ |. Autorizar precompromiso de gastos: Pant.resumen
& putorizar & Rechazar 3 [z H consumo
No documento |3000000025] & contabilza Fecha documento  |28.11.2014]
Clase documento  |SD Solicitud CDP Fecha reserva |28.11.2014]
Sociedad |UDER| Universidad de Antioquia Moneda/T/C lcop |
Texto de doc. Creacidn FFR Luz Edima
Moneda cop
Suma total | 0
Total modif. | 10.500.000
Posiciones doc.
P.. Importe ... | Impte.ori... | Importe modif. Texto PosPre Centro gestor Fondo Progr.financ. | Cta.mayor | Centro c... Orden
1 0 0 10.500.000 Lineth XSOLICITUD_CDE 20202307 02 9993999393 9399939393 20202307 =

. & autorizar
4. Hacer clicen

. AC Autorizacidn de la operacidn X
5. Seleccionar
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6. Hacerclicen
7. Verificar autorizacion realizada

Al ejecutar los pasos del numeral 2.3, aparece:

[E visualizar precompromiso de gastos: Dat.cab.

| Datos generales |

MO documento ’_3000000025J &* contabiliza Fecha documento |28.11.2014]
Clase docurnento  |SD Solicitud CDP Fecha contab. [28.11.2014]
Sociedad [uoEal Universidad de Antioguia Moneda/ T/C [cop |
Entidad CP [vpEa] Universidad de Antioguia
Sociedad CO [unEa) Universidad de Antiogui Moneda local [cop |

| Estadistica
Autor LGREMIREZ Registrado el [28.11.2014]
Modificado por ~ [RIRRAMILIO Modificado el [28.11.2014|

| Status de documento
Ocerrado DBI-Jauesl Autorizacién @ Autorizado ]

m
O archivable Bloqueo Motivo dedision AC

| Datos adicionales

Texto de doc. |creacidn FFR Luz Edima

1
Referencia

2.2. Rechazar solicitud de CDP o precompromiso de
gastos

Esta operacidn solo podra realizarla el ordenador de gasto del CeGe correspondiente.

1. Ingresar a SAP Business Workplace
[ Mend Trater Favoritos Defalles  Sistema  Ayuda

1V JdH @@ CHE nhod BE @B

SAP Easy Access
BE S|Eks v a

+ &3 Favorit 3P Business Workplace (Crl+F12)
» (3 contzbilidad

b

(3 oficina

(CJ componentes multiaplicaciones
] Logistica

(1 Finanzas

(3 Recursos Humanos

(3 sisternas info

(I Herramientas

[J webClignt-UL-Framework

3
3
3
: ,
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2. Consultar documentos workflow (aprobacidn). Hacer clic en entrada, luego en
workflow y elegir el precompromiso a autorizar.

[= puesto detrabajo  Irater Pasara Carpetm  Entorno  Opcones  Sisterma  Ayuda

& B¢ LHE ohos BE @m

Business Workplace de JSALDARRIAGA

FAMensaje nuevo [l Buscer carpeta (M) Buscar documento  AZ)Agenda B Listas distribucicn

” BLDARRIAGA ] =1 g T =Y =) A
tos no leidos 1 Workflow 3
=1 Tiulg <
'T@ | Precompromiso 3000000045: Autorizar 10.12.2014
| 2
+ I Entradas afrasadas 0 T T T T T T
) "E“eh”_j?&‘ defeChaDU % Ajuste valor 3000000031 001 0001 : Autorizar 1 05.12.2014
" n |ds erroness

» £ salida

+ B Documento pendients
» ¢® Archivo personal

v ¢@ Archivo general

» 3 Carpetas suscritas

« T Papelera

« T Papelera general

3. Hacer doble clic en el documento a verificar
4. Hacer clic en el texto explicativo de cabecera Z

[ Documentc Tratar Pasara Defmlles Entorno  Sistema  Ayuda

& FdEB @@ SHE DDO0 BEA @m

Autorizar precompromiso de gastos: Pant.resumen
& putorizar & Rechazar B Consumo

(rrryrrrerml —
Mo documento 3000000045 @ contabiliza Fecha documento 10.12.2014
Clase documento  |sD| Solicitud CDP Fecha reserva [10.12.2014
[y | —_—
Sociedad UDEA Universidad de Antioguia Moneda/T/C COP
Texto de doc. |Compra incubadora para S1U
Moneda cop
—
Suma fofzl ]
Total modif. I 15.000.000

Posiciones doc.

P... |Importe total Impte.original Importe modif.
1 0 a

El sistema preguntara si se desea sustituir el fichero, a lo cual se da clic en permitir

Seguridad SAP GUI

Hl sistema intenta sustituir l fichero
c:\Users'\Usuario 1%App Data\Roaming ‘\microsoft\plantilas®S APscriptWaord 2007 dotm

. i Desea permitido?

|| Retener mi decisién

P ermitir J l Rechezar HAyuda
—_——— Pég,
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5. Redactar la justificacion del rechazo y hacer clic en guardar

T W fawa -]

& ! ;!qn 08 QMK DDOD @D S8
P expl doc presupuestanio: JO0 5000 Idioms £5
a

[ - T L e g i "] ., 2 Dk B g bntih
. i S——
e - y i o
Se rechaza ol preccspremiss pusste qua el Cegel $035330% no tiane
prasupueste dispenible

Esta opcidn se puede emplear en la aprobacién del precompromiso, en el caso que se
requiera ampliar la informacién sobre la solicitud.

6. Hacer <clic en & Rechazar y elegir el motivo del rechazo

lcc ' Rechazo de la operacidn

7. Verificar el rechazo del precompromiso

Al ejecutar los pasos del numeral 2.3, aparece:

[ Visualizar precompromiso de gastos: Dat.cab.

| Datos generales |
=

ey |

No documento 3000000045 (7 & contabiliza Fecha documento  |10.12.2014
[Tl

Clase documento  |5D: Solicitud CDP Fecha contzb. 10.12.2014
Sociedad UDEA Universidad de Antioquia Moneda/ T/C COP
Entidad CP UDER Universidad de Antioquia
Sodiedad CO UDER Universidad de Antioqui Moneda local cop

| Estadistica
Autor LGRAMTIREZ Registrado &l 10.12.2014
Modificado por JSALDARRIAGA Modificado el 11.12.2014

| Status de documento

[cerrado [Deloguead. l Autorizacion & 3 autorizar |
O Archivable ﬁBquueo

| Datos adicionales

Texto de doc. 'Compm incubadora para SIU

]
Referencia

Aparece por autorizar y el motivo del rechazo CC: Rechazo de |la operacion.

Pag.
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2.3. Visualizar la solicitud de CDP o precompromiso
de gastos — FMY3

1. Ingresar a la transaccion FMY3, a través del menu SAP asi:

~ {1 Gestién Plblica
* 2 Control presupuestario
» [J Datos maestros
» (] Presupusstacidn
* =Y Contabilizacidn
~ = Documento presupuestario
* (J Bloguen de recursos
+ [ Reserva de recursos
| Precompromiso de gastos
+ ) FMY1 - Crear
+ 2 FMY2 - Modificar
- 2 FMY3 - Visualizar

O digitar la transacciéon en el campo de comandos asi:

= Meni  Tratar  Favoritos  Defalles  Sistema  Ayuda

@ (e rHEH C@Ga EHRER D00 BE @@

SAP Easy Access
B & HME S - o

» [ Favoritos
M
» [J oficina
» [J Componentes multiaplicaciones
v [J Logistica
* [ Finanzas
» [J Recursos Humanos
* [ sisternas info
* [J Herramientas
v [ WebClient-UI-Framework

2. Analizar el estado de la solicitud
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[& Documents Tratar Pasara Dewlles Entomo  Sistema  Ayuda

< FdBIC@e CHE DDL0 FAR @B

=y izar p y iso de g Pant.
A= [ consumo

N° documento  [3000000038 & contabiliza Fecha documento  [04.12.2012

Clase documento |30 Solicitud CDP Fecha resenva [04-12.2012

Sociedad [uEa) Universidad de Antioquia  Moneda/T/C [coe

Texto de doc. |compra material inventariable para odontologia

Moneda cor

Surma total 0

Total modif. 10.000.000
Posiciones doc.
P... Importe total Impte.original Importe modif. Texto
1 1] a 10.000.000 Guillermo Florez -

«

Posicionar

El documento ests en el workflow

Hay dos maneras de identificar si el documento ha sido autorizado por el ordenador, la

primera es observando la barra de estado (ver recuadro rojo), si aparece

TR Y S NN , quiere decir que la solicitud esta en la bandeja de

pendientes del ordenador. La segunda es haciendo clic en 'E, si aparece

Autorizacion D FELATE , también esta pendiente de aprobacién.
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=y Documento  Tratar Pasara Detalles Entorno Sistema  Ayuda

& | "dEBIC@GQ DHE o8 BER @l

Visualizar precompromiso de gastos: Pant.resumen
&2 EE (2 [E¥consumo

[= Visualizar precompromiso de gastos: Dat.cab.

E| Datos generales
N documento ;200000038_‘ & contabiliza Fecha documento  |04.12.2014]
Clase documento | SD olicitud CDP Fecha contab. [na-122014]

Sooeaan ey Universidad de Antioguia Moneda/T/C [cor |

4| Enfidad CP [upEa) Universidad de Antioquia

1 Sociedad CO [upEa) Universidad de Antiogui Moneda local [cor |

“| Estadistica | [

4 Autor |LGRAMIREZ | Reqistrado el ln4.12.2014] ]

H| Modificado por | | Modificado el | [

| Status de documento

| [JCerrado [JBloquead. R UTONzZacion 3 autorizar ]

| CJArchivable '_'Bloqueo TToave aeceon =

||| Datos adicionales

||| Texto de doc. ICompra material inventariable para odontologia '

||| Referencia |

Pasicionar Pogicidn docum. s 1

En esta imagen se puede observar datos como: Clase de solicitud, Autor o servidor que
realizé la solicitud y fecha de la solicitud. Ver recuadros rojos.

Pag.
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2.4. Aprobar ajuste valor del Precompromiso
1. Ingresar a SAP, se hacer clic en SAP Business Workplace

[E Meni Trater Favoritos Detslles  Sistera  Ayuda

1V rJH Ccae CHE DnoH BE @B

-8 Fa\forit,SAP Business Workplace (Cirl+F12)

» [ contabilidad
v
» (O oficina
» (3 componentes multiaplicaciones
» [J Logistica
» [J Finanzas
v [J Recursos Humanos
b
[
b

(3 sistemas info
(3 Herramientas
(3 webClient-UT-Framewaork

2. Consultar documentos workflow (aprobacién de ajuste valor del Ordenador del
Gasto) en bandeja de entrada.

3. Hacer doble clic en el AJUSTE VALOR a autorizar o rechazar

Business Workplace de DPFERREIRA

EMenEje nuevo MBusmr carpeta MBusmr documentn EIAgenda & |istas distribucidn

(BB 1 [W] 555 (B0 <k ]| [CIEELF )]

orkflow 2

pin tbaine DPFFRREIRA
PP entos no leidos 1
1

- &l Docpen
(] 3grupados por Breas

» [J agrupados por contenidos

» [J agrupados por dase contenido

» [J agrupados por criterio clasificacidn

Status | Fecha creac, Creadoa, F A, Co. | W,
07.01.2015 08:45:44 =
07.01.2015 08:41:33 =

Ajuste valor 3000000157 001 0001 : Autorizar
fecompromiso > AUTDIZar

[

4. Hacer clicen @Autonzar

Precompromiso de gastos: Autorizar ajuste del valor
&' Autorizar| & Rechazar 50

| Documento de ajuste del valor

Ajuste valor zlaam:-aanls'.r-'_p_ 1 Aumento valor M Fechadoc. |07.01.2015
| Status
Autoriz. & 3 autorizar " | Motivo decisidn
Blogueo
Pag.
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5. Seleccionar AC Autorizacidn de la operacidn X

. |
6. Hacer clicen .
Si el documento ha sido aprobado o rechazado el sistema generard el siguiente mensaje:

Doc.gjuste valor 3000000157 001 0001 grabado correcaments

7. Verificar autorizacién, para hacerlo ejecute los pasos del numeral 2.3

Precompromiso de gastos: Visualizar ajuste del valor

| Documento de ajuste del valor |

Ajuste valor Toooo00157]3] 1 |® Aumento valor B Fecha doc. [07.01.2015

Status |
I Autoriz. @ Autorizado ] |2c| Motivo decisién

Blogueo lo1]

Moneda cop

Importe [ 1.000.000 |

Descripcidn | Aumento por alza de precios |

| Valores (documento presupuestario)

Moneda CopP

Impte.original [ 1.000.000 |
Importe total [ 2.000.000 |
Importe modif. [ o |
Importe abietn | 2.000.000 |
Vence el 31.12.2015

| Blogue de imputacidn

| rre— |
Fondo a2
T
Centro de coste
| P — |
Centro gestor 10402108 PosPre IXSOLICIIUD_CDP |

5 Mds

Pag.
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2.5. Liberar solicitud de pedido de compra individual
-ME54N

1. Digitar en la casilla superior la transaccion ME54N, presionar la tecla Enter o hacer clic
-

en L
& Meni Trater Favoritos  Detales  Sitema  Avuda w
e[ME.L:qN 'jd Coe CHRE D00 A @m®
SAP Easy Access

BE S HB 7 v -

» (O Favorttos
v (3 Meni sAp

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[ Meni  Trater Favoritos  Detales  Sitema  Avuda w

g B C@e CHE Do BE @m
SAP Easy Access
BE S E &S v

» (I Favorttos -
~ £ Mend SAP <
+ (3 oficina
* (3 componentes multaplicaciones
~ &4 Logitica
~ €3 Gestidn de materiales
~ &3 Compras
» (3 pedido
~ 4 Solicitud de pedido
+ 2 MESLN - Crear
+ &2 MES2N - Modficar
+ 6 MES3N - Visualizar
« ) MEMASSRQ - Actualizacién en masa
~ &3 Liberar

* i) MES4N - Libaracidn individual

2. Ingresar el numero de la solicitud de pedido, se selecciona o se da doble clic en el
listado que aparece en resumen documento activo. Para el ejemplo se indica el pedido
10000081 como se muestra:

Pag.
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g Solicitud de pedido  Tratar Entomo  Sistema  Ayuda

) FJBc@Q I CHE 2DLS BRI QR
Liberar Solicitud pedido 10000081

Resumen documento no active | % G 4B ] Parametriz.personal

ZMNC Slp Menor Cuan..=| 10000081
Resume e —

( > Grupo de liberacidn ot Clase de SolPedidos Cdd. | Denominacidn Est  Pog
& O)E]» | etotegalbese, 05> 1502MNCBimeszr 00 Ceador & %

Sol.pedido/Pos... 02 Grupo Compras Cenfra

' glﬂﬂﬂﬂﬂ&l Ind.liberacidn X Bloqueado 03 _|BIENESTAR UNIVERS..

' 10000080

» B 10000073 D

» B 10000071

v B 10000070

v B 10000060

(681 () 2 2 L) (s 82 ) ()2 ) @ vaores e ropuesa
St Pos. 1 P Material Texto breve Cantided UM T Fe.entrega  Gpo.aric. | Centro Almacén | GCp Soliciante Nonec,  ProvDesead | ProvFijo (
10 K 1000073 Papel bond 5 UN T22.11.2014 Papele/Utle . Cenfro Admi_ co1 3000001

3. Como se observa en el lado derecho se encuentran los niveles 00, 02, 03 de liberacion.
El primero corresponde al creador de la solicitud de pedido y permite que sélo hasta que
éste se encuentre totalmente seguro de haber terminado su Solicitud de Pedido lo pase a
la siguiente instancia. El 02, Grupo de Compras Centralizado lo ejecuta este grupo para
compras con cargo a Fondos Generales o para materiales que tienen contrato de
suministro. El 03, corresponde a la Unica ordenacién que hace el respectivo Ordenador del
Gasto del centro de costo que se eligid. En cada caso el correspondiente ejecutor de la

%

liberacion le da clic en el icono ycambiaa ¥ ¥ como se muestra:
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[E sglicitud depedido  Tratar Entorno  Sistema  Ayuda

& B8 @ EHE Do BE @
(@@ |.| Liberar Solicitud padﬂo 10000081
Resurmnen documento no achvo @ Gu Parametriz.personal
[E ZMNC Slp Menor Cuan..~ [100000&1
Resume Textos /'/Eslrabega liberac. ]
de o
> Grupo de liberacidn 01 Clase de SolPedidos Cdd. | Denominacidn Est | Pos
-.. ' Estrategia liberac. [05] > 150 ZMNC Bienestar (00 | Creador v
e % |smwsmr o | v | o
» B 10000081 Ind.liberacidn [2] peticion-oferta/Pedido b [
» B 10000080 D
» B 10000073

» B 10000071
v B 10000070
» & 10000060

() (1) 28 P ) (L) (] ) () (e vl depomuest
St | Pos. 1 P Material Texto breve =--=dad UM | T|Fe.enfrega |Gpo.artic. | Centro Aln
] 10 K 1000073  Papel bond -

5 UN T 22.11.2014 Papele/Utle  Centro Admi

4. Al dar grabar aparece el mensaje: La solicitud de pedido 0010000081 ha sido
modificada. Sélo hasta ese momento se puede convertir en Pedido.

2.6. Liberar solicitud de pedido de compra colectiva -
MES5

1. Digitar en la casilla superior la transaccién ME55N, dar enter o @ L

[E Mend Iratar favortos Detalles  sistema  Ayuda w
@i -|dHe@e CHB D08 @R 98

SAP Easy Access

BE S EHBZ v«

» (7 Favorttos

v (3 mend s4P

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:
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[= Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w

[ rdHBC@e CHRE Do @ER @m

SAP Easy Access
BE S E &S v

* (3 Favortos
~ &1 Meni SAP
v (7 oficina
» (I Componentes multiaplicaciones
~ {3 Logistica
~ 3 Gestidn de materiles
~ &1 compras
v (O Pedido
~ & sSolicitud de pedido
+ 2 MESLN - Crear
* 2 MES2N - Modficar
+ & MES3N - Visualizar
+ &) MEMASSRQ - Actualizacion en masa
~ &3 Liberar
+ [ MES4N - Liberacion individual

* {f) MESS - Liberacidn colectival

3. Indicar en la vista las diferentes maneras de liberar las solicitudes de pedido como se
muestra (por rango de solicitudes, por material, por grupo de compras, entre otras):

= Programz  Tratar Pasara  Sistemz  Ayuda

@ 0@ SHE DD od BE @

Liberacion colectiva de solicitudes de pedido

& &

Cddigo de liberacidn

Grupo de liberacidn 1 a ]
[¥|Requisito p.liber.cumplido
[¥50l.pedido p.liberacién gral.
[¥|50l.pedido p.liber.posicidn

Solicitud de pedido a (=]
Material [ la [ 'i
Grupo de articulos a i
Grupo de compras ] a ] i
Alcance de la lisa F

Centro [ ] a [ ] E
Clase de documento [ ] 3 [ ] i
Tipo de posicion 1 a 1 i
Tipo de imputacidn M a M i
Fecha de entrega a i
Fecha de liberacidn 3 i
Responsable de planificacidn ] a ] i
Status Tatamiento [] a  [] 2]
Proveedor fijo a i
Indicador de bloqueo M a M i
Soliciante
Texto breve [ |
Indicador de clasificacidn [1]
Centro de coste 3 (=]
Elementn PEP ' la | =]
Orden 3 i
Activo fijo a i
Subnimero de activo fijo ] a ] i
Grafo 3 i
Numero de operacidn ] a ] i
Pedido cliente 3 5
Paosicidn del nedidn de cliente 1 a 1 ?
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4. Cuando no se indica ninguna variable, con el icono @, muestra todos las solicitudes
de pedido que tenga por liberar. Se le debe indicar el cédigo de liberacién para el
ejemplo se selecciond el codigo “00 Creador” como se muestra:

= Programa  Tratar Pasara  Sisterma  Ayu

[ Cddigo liberacion (1) 39 Entradas encontradas

& MEA:E E@__/Resh'icdone;

Liberacion colectiva de solicii
D & Gr.| C6_ | Denominacion
- |01 25 INSTITESTUDIOS POLI - |
Codigo de liberacion wl 01 26 INSTITUTO EDUCAC. FI -
Grupo de liberacidn 01 27 INSTITUTO FILOSOFIA
[|Requisito p.liber.cumplido 01 28 RECTORIA
[|Sol.pedido p.liberacidn gral. 01 29 SECRETARIA GEMERAL

01 30 VICERRECTORIA ADMITI
01 31 VICERRECTORIA DOCENC
————— 01 32 VICERRECTORIA EXTENS

[v|50l.pedido p.liber.posicidn
Solicitud de pedido

Material |01 33 VICERRECTORIA GENERA
Grupo de articulos |01 34 VICERRECTORIA INVEST
Grupo de compras 01 00 Creador
Alcance de I3 lista F 01 01 Com Técnico Contrata
Centro — | |o1 02 Grupo Compras Centra
ST — o1 I03 IEIENESTAR UNIVERSITA
o = 02 00 | Creador
Tipo de posicidn a 02 01 Com Técnico Contrata
Tipo de imputacidn 02 02 Grupo Compras Centra
Fecha de entrega 02 30 VICERRECTORIA ADMITI =

Fecha de liberacidn

Responsable de planificacidn 39 Entradas enconfradas

Status tratamiento B a o

4. Al dar ejecutar con © me lleva a la siguiente vista, en este caso solo tiene una solped
por liberar, en caso de tener varias solicitudes, sefialas las que quiere liberar y grabar.

[ Liste Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda

o -0 ¢@@ CHE DDhod BARE @H
Liberacion colectiva de solicitudes de pedido

(Bl Estrategia de liberacisn £

‘ SolPed Proced.liberacidn |

Estrategia liberacién Indicador liberacién  Posibilidad liberacidn
1
| /10000035 Liberac.gral. onC

01/02 SolP ZCPU VC.Adm X Blogqueado S5e puede liberar
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Noétese como en este paso la nota dice: Se puede liberar, indicando que aun no se ha
liberado la solicitud de pedido.

5. Al grabar le muestra la siguiente vista:

= Lista Tratar  Pasar a Entorno Sisterma Ayuda

& dEH @@ EHE D048 HE @

Liberacion colectiva de solicitudes de pedido
& (B Estrategia de liberacidn 154

SolPed Proced.liberacion

Estrategia liberacidm Indicador liberacidm  Posibilidad liberacidn
=1
| 410000035 Liberac.gral. Cod

01502 SolP ZCPU VC.Adm X Blogueado Liberacion efectuada

Nétese como en este paso la nota dice: en el segundo Liberacidn efectuada indicando que
ya se liberd la solicitud de pedido.

15. Crear Solicitud de pedido por valor mayor o igual a 150 SMMLV y por valor mayor o
igual a 2000 SMMLV.

La solicitud de pedido se realiza de igual manera que una solicitud de pedido por valor
inferior a 150 SMMLV descrita en los pasos anteriores. Se crea al momento de iniciar el
proceso para que obtenga las aprobaciones del ordenador de gasto y del Comité Técnico
en Contratacion. Se hace todo el proceso de Invitacién publica por fuera de SAP y cuando
se tenga seleccionados el o los proponentes se realiza la modificacién de la solicitud de
pedido, asignandolos como proveedor fijo. La solicitud de pedido se convertird luego a
Contrato Marco en SAP y este a pedido.

Las solicitudes de pedido y por valor mayor o igual a 2000 SMMLYV requeriran aprobacién
del Consejo Superior.

Lo referente a documentos generados como: Analisis de Conveniencia para Contratar,
Pliego de Condiciones, Evaluaciones de los comités respectivos, Actas de Comité en
Contratacion, Resoluciones Rectorales de apertura, adjudicacién, actas de Pag
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apertura y cierre y demas, se ingresaran a SAP como documentos anexos en la ruta que se
indica:
16. Tal como se indicd anteriormente, en la parte superior izquierda se da clic en el icono

= Solicitud de pedida  Tratar Entorno  Sisterma  Ayuda

servicios para objeto y despliega la siguiente pantalla

V] B @@ CHE i BE @i
Modificar Solicitud pedido 10000091
Ret Crear 3 Crear anaxo
Lista anexos Crear notz
Motz personal Crear documento externo (URL) ["] Determ.fuente aprov.
N Enviar 4 . 5in allyls
p.‘ Conexiones
Workflow 3 é
@ Mis objetos y Nota de cabecera

Jera Ayuda para servicios de objeto
-

-

4 » |1 Editor texto ..~

&) (@@ (&)= EFL) (B [E]E @ =
St Pos. 1 P Material Texto breve Cantidad | UM T |

10 K 4500007 AMOXACILINA - ACIDO C 12 C T.

20 K 4500055 AMOXACILINA - ACIDO C i0 A T.

17. El sistema propone buscar en el lugar en que se tiene la informacidon como se muestra:
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= Solicitud de pedido  Tratar Entorno  Sistema Ayuda

& | 4B @@ CHE sDhod BE @
Modiificar Solicitud pedido 10000091

Resurnen documento no activo (] % 0¥ | go % Parametriz.personal

) ) ~ [Vv]| ZMCo Sip Menor Cua.. ~|10000091
Ninguna variante Textos |
parametrizada v

(& J@]S) [E] (=] @@

[ Determ.fuente aprov.

- Buscaren: | |, DESARROLLO PROYECTO SAP > | |G 4
Jerarquia | -
= MNombre Fecha de modificacién | Tipo =
i Eo 5| Anexo Prueba MMO020 23/10/2014 1116 a...  Docur ™| [
Sitios recientes =] Anexo Prueba MMO037 23/10/201411:13 a...  Docur
M= Anexo Prucha MMOD44 22/10/2014 3:33 p....  Docur I
_- M= Anexo Prueba MMD042 22/10/2014 2249 p.... Docur
Escritorio M= Anexo Prueba MMDD42 22/10/2014 239 p.... Docur
— = Anexo Prueba MMO04 22/10/2014 228 p....  Docur ;I
= = Anexo Prueha MMOO40 22/10/2014 1:33 p....  Docur PE
Biblictecas M= Anexo Prueba MMD038 22/10/2014 11:25 a... Docur 2
—————— | 15| Anexo Prueba MMOD36 22/10/2014 10:04 a... Docur B
Lh,l_‘! @5/ Anexo Prueba MMO035 22/10/20149:33 a....  Docur
Equipo M= Anexo Prueba MMD034 22/10/2014 8:48 a. ... Docur
——p M= Anexo Prueba MMO033 22/10/2014 8:27 a. ... Docur =
@ 5| Anexo Prueba MM0027 21/10/2014 400 p.... Docur ™
1i ) LI
Red i _
Mombre: | - Abrir
Tipo: | Fich fodos) [~ %) - |

M

18. Se busca y selecciona el archivo y se dice abrir, el sistema lo crea como objeto.

Cuando se quiera consultar el archivo anexo, se da clic en el mismo icono y se
selecciona lista de anexos como se muestra:
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=g Solicitud de pedido  Tratar Entorno  Sistema  Ayuda

& | ~ 48 eE CHE DDhod8 BE @m
Modificar Solicitud pedido 10000091

Crear o AN @ Parametriz.personal

[ — |
Motz personal * 10000091 ["|Determ.fuente aprov.
Enviar 3

onexiones

Workflow » Cune
Mis objetos y Nota de cabecera

Ayuda para servicios de objeto
Y

-

« » |1 Editor texto c.. |

(&) [C][@ ) (&)%) 6 L) &) B JE

| Pos. | I P | Material Texto breve Cantidad | UM
10 K 4500007 AMOXACILINA - ACIDO C 12 a4
20 K 4500055 AMOXACILINA - ACIDO C 1o a

19. Le despliega la lista de los anexos como se muestra:

[ splicitud de pedido  Tratar Entorno  Sisterma  Ayuda

@ | {8 ee@ LHE D48 ER 0B
Modificar Solicitud pedido 10000091

Resumen documento no activo O % &8  gu & Parametriz.personal

(PP |

d v| 10000091 [ |Determ.fuente aprov.

N
parametrizaaa v

[ Servicio: Lista anexos

] =
1O A2 @@ EFEEED
Anexos para 0010000091 b
Ico | Tiulo Mombre del autor Fe.creac.
@ Anexo Prueba MM0O020 FHLONDORO 23.10.2014 I
g
L .
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20. Se seiiala el documento que se quiere observar y con el icono @ se puede abrir el

documento.

2.7. Ordenar preliquidacion de comercio
internacional-SICOMER

1. El usuario ingresa al portal y se loguea como siempre lo ha hecho. Busca el link
APLICACIONES que le mostrara tres subprocesos en el conocido aplicativo
SICOMER INTERNACIONAL:

e SERVICIOS (antes denominado GIROS)
e PAQUETES POSTALES (antes GIROS-PEDIDOS)
e PEDIDOS DE IMPORTACION (continta igual)

2. El usuario ingresa la solicitud de cotizacién con base en la informacién obtenida del
exterior, previamente. Envia las 3 cotizaciones scaneadas por correo electrénico a
Compras Internacionales.

3. Compras Internacionales revisa los soportes y efectua la PRELIQUIDACION DE
IMPORTACION con las tasas de cambio proyectadas previamente en el sistema.

4. El usuario revisa la PRELIQUIDACION y procede a aceptar, rechazar o devolver.

5. Una vez ACEPTADA LA PRELIQUIDACION el ORDENADOR DEL GASTO procede a
ORDENAR EN SICOMER, como siempre lo ha realizado.
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EuR- 100 — [—— ThERMO SHIELD e 2506754 - HEARANDE ANGEL MARIA EUGENIA BevE

“£ Mostrar preliquidacion
4 Rechazar preliquidacion

¥"'Ordenar pedido
“ Ver solicitud (informacién completa de lo que ingresé el usuario previamente)

6. Compras Internacionales procede a abrir en SAP la ORDEN INTERNA o ELEMENTO
PEP (Proyecto) que acumulard los gastos en que incurre la importacion y lo digitara
en SICOMER.

7. Seguidamente el usuario solicita el PRECOMPROMISO en SAP con la informacion
obtenida previamente.

8. Presupuesto informa al usuario y a Compras Internacionales la aprobacion del CDP
y el respectivo niumero.

9. Compras Internacionales ingresa en SICOMER el numero del CDP y envia el pedido
a SAP.

10. Compras Internacionales sube los soportes scaneados a SAP para que el historial
repose en SAP

11. El usuario tendra la oportunidad de VISUALIZAR el avance del proceso en SAP.

Pag.

23

WPR-IN-GRAL-02, Version: 01
Documento generado en el marco del contrato 038 de 2014- Implementacién de SAP ERP



g
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

Instructivo para Aprobacién de solicitudes de CDP, liberacidon de solicitudes pedidos de compray

Liberacién de pedidos de facturacion

2.8. Visualizar pedido de facturacion - VAO3

&

1. Digitar en la casilla superior la transaccién VA03, dar enter o L

[E Mend Tratar Favoritos Detales Sisterna  Ayuda

0[\#\03 -jq Cee CHE Do AR @@

SAP Easy Access
BE > 8B 7 v a

v (3 Favoritos
+ (3 Mend s4P

Otra forma de acceder a la transaccidon es
continuacion:

[E Meni TImtar Favortos Detales  Sistema  Ayuda

g -4 CEe CHE DDoD BE @
SAP Easy Access

BE & @B 2 v -

» (7 Favorttos
~ €3 Mend sap
+ (7 oficna
* (I Componentes multiaplicaciones
~ &4 Logitica
~ €3 Gestidn de materiales
v (7 Compras
» [J Gestidn de stacks
v (3 Verificacion de facturas logistica
» (3 Tventario
» [ valoracién
» (3 Plnificacidn de necesidades de materiales
» (3 Entrada de actividad
v (7 Maestro de servicios
~ &1 comercio exterior/Aduana
+ & VX99 - Imagen inicial comercio exteriorfaduana
~ &Y Gestidn general comercio exterior
* &2 EN9S - Cockpit: Gestidn general de comercio exterior
» (I Importacion/Exportacion
~ & Entomno
¥ (3 Compras: Importacién
~ &3 ventas: Export.
~ €3 Ventas
» (3 Consulta
+ O oferta
~ &3 Pedido
- 122 VAL - Crear
+ B2 VAQ2 - Modfficar

* i) VAD3 - Visualizar]

2. Indicar el nimero de pedido a visualizar.

WPR-IN-GRAL-02, Version: 01

ingresando por la ruta del menu indicada a
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(= Docventa Iratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda

& | *dH @@ SHRE Do
Visualizar pedido de cliente: Acceso
A2 Ventas .2 Resumen de posiciones .2 Solicitante il pedidos [
! s g
Pedido 10000041
= =

Criterios de busqueda

Mo pedido cliente

.
Solicitante

.
Entrega

1

Doc.facturacidn
Elermento PEP

IIH Eec.blsgueda

3. En caso de querer seleccionar el pedido de la lista se da clic en el icono |2 y luego clic

en el icono para visualizar la lista de pedidos para proceder a seleccionar uno.
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[ Documento de ventas (1) 49 Entradas encontradas

Documentos venta segln n® de pedido del diente Documentos de venta no confirmados plenamente |I| |§|
[ J
2 CAEN Y e =)
N° pedido segun clie - Org__ Solic. C_ Se Ofv_ GVen Creado por CIWt Fe.PedCpas GTr Documen_ Pos.
: . : ua01l 2000082 10 00 Z001 101 MURIBE ZTA1 00.00.0000 0O 10000040  0OOOOO —
UAO1 2000089 10 00 Z001 101 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000041 OOO0OQOO (%
UAOL 4000001 10 00 Z0O01 104 MURIBE ZTAZ2 00.00.0000 O 20000008 OOO0OQOQO0
. UAO1 8000002 10 00 Z001 107 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 100000392 000000
il UA01 2000048 10 00 Z001 104 MURIBE ZTAZ2 00.00.0000 0O 20000005 000000
1 UAO1 2000089 10 00 Z001 106 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000038 000000
1 UAODL 2000096 70 00 Z040 347 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000028 000000
1 UAODL 2000105 70 00 Z043 369 MURIBE ZTA4 00.00.0000 O 10000027 000000
il UA01 2000185 20 00 Z031 165 MURIBE ZTA1 00.00.0000 0O 10000033 000000
1 UAOL1 2000248 o0 00 Z024 283 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000029 000000
1 UAODL 2000344 10 00 Z001 101 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000025 000000
1 UAODL 2000344 40 00 Z030 195 MURIBE ZTA2 00.00.0000 O 20000003 000000
il UAO1 2000344 70 00 Z027 293 MURIBE ZTA1 00.00.0000 0O 10000021 000000
1 UAODL1 2000344 70 00 Z027 293 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000024 (000000
1 UAODL 2000344 70 00 Z027 293 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000037 000000
1 UAODL 2000402 20 00 Z003 132 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000026 000000
il UAO1 2000402 20 00 Z004 135 MURIBE ZTA1 00.00.0000 0O 10000023 000000
1 UAO1 2000402 20 00 Z005 140 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000034 000000
1 UAODL 2000402 20 00 Z007 147 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000022 000000
1 UAODL 2000402 40 00 Z030 193 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000035 000000
il UAO1 20004456 20 00 Z009 158 MURIBE ZTA1 00.00.0000 0O 10000030 o0o0000
1 UAO1 2000455 20 00 Z010 163 MURIBE ZTA2 00.00.0000 O 20000007 OO0O0OQ0O0
11 UAODL 2000517 70 00 Z040 367 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000008 OOOOQOQO0
11 UAOL1 8000001 20 00 Z007 147 MURIBE ZTAZ 00.00.0000 O 10000012 0OO0Q0QO0
alilal UAO1 2000082 20 00 Z007 147  MURIBE ZTAZ2 00.00.0000 0O 20000004 0OOOOO
111 UAO1 2000517 70 00 Z040 367 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000006 OOO0OQ0O0
111 UAODL 2000517 70 00 Z040 367 MURIBE ZTAl 00.00.0000 O 10000007 OOOOQOQO0
12 UAOL1 8000001 20 00 Z007 147 MURIBE ZTAZ 00.00.0000 O 10000009 OQOO0QOQOQ
123 UAO1 2000395 70 Al Z040 367 MURIBE ZTA1 00.00.0000 0O 10000003  0O0000
123 UAO1 8000000 20 00 Z002 121 MURIBE ZTAZ 00.00.0000 0 10000004 000000 =
123 UAOL B0O00001 20 00 Z007 147 MURIBE ZTA3 00.00.0000 0 10000011 000000~

49 Entradas encontradas

4 Visualizar el pedido en sus diferentes vistas (ventas, resumen de posiciones, detalle de
posicion, solicitante, entre otros) como se muestra a continuacion:
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[E Docventa Tratar Pasara Detalles Entomo  Sistema  Ayuda w

[ dBIC@@ CHE D00 AR @m

Pedido Nacic /1 R
% @& [redidos
Pedido Nacional 10000038 Valor neto 5.000.000,00 |[USD
solctante |2000023 | MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE. |
Destinat.mc. [2000025 | MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE..
1O ped.diente 1 Fecha de pedido
Ventas | Resumen de posiciones | Detale posicion |+ Solicitante | Aprovisonamiento Expedicidn | Mota de rechazo
Fe.prefentrg. 1) |16.12.2014 Centro sumin.
[DEntrega comp Peso total [ oxs

Blogueo entrega | | Volumen 0,000
Blogueo factura | ~|Fecha de precio  [16.12.2014
Tarjeta de pago | I Fin de validez

Cod.verff.tar.
Condic.pago [Do02| Fact. Pago 30 dias .. Incoterms [ceT|porte pagado
Motivo pedido [ -

Pasiciones (todas)

Pos. |Materal Cantidad de pedide UM R Denominacidn Nimero de material del TPos|PL.. PosSup F12fecha |Ce. Lote
—

EE]SEIEISEI a 1UN [ VENTA DE SERVICIOS DE CONS.. ZTAD 0T 16.12.2014 1000 -
4 L

BEE

(2] 3]

2.9. Modificar pedido de facturacion - VA02

1. Digitar en la casilla superior la transaccién VA02, dar enter o @ L

[= Mend Iratar Favortos Detales Sistera  Ayuda w
@w: - qHC@@ DHR DDod BE @B

SAP Easy Access

BE & H &S v

v (7 Favorttos
* (I Mend sap

Otra forma de acceder a la transaccion es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

E Meni  Tetr Favorts  Defalls  Sstere  Avuda ‘
&l A cGe CHB BOOD DR R

SAP Easy Access

BE > @87 v

= &3 Favaritos
» O contabiicad
= 3 i 540
+ 01 ofioma
» L1 Componentss mittpicaciones
* Sl Logistica
= 3 Gestion de materales.
» Ol comoras
» (3 Gestign de stocks.
» 01 Verticacdn e facturas logisdica
» Cnvenaano
» I valomain
» CIPunifiacitn e necesidades de materles
» CIEntrata daactvidad
» £ Masstro g senicios
~ 3 Comarcio etwior/advana
VIS8 - Iragen Inicl comecio edioe/aduana
= 1 Gestin general comercia axtioe
+ [ EN99 - Cockpit: Gestion general d comencin exterior
+ O imporacén/Expomacén
- S eomo
» [ Compras: kmportacidn
* 1 Ventas: Export.

* 2 vaDL - e
- (5 VAD2 - Modificar

Esta funcionalidad permite modificar los datos del pedido de venta antes de ser facturado

en cuanto alguno de sus datos del solicitante, material, valor, cantidades, rechazo P4
ag.
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del pedido, entre otros. Para el ejemplo se explica cdmo se modifica el pedido realizando
el rechazo de este.

2. Digitar o seleccionar en pedido el niumero de un pedido que se requiere rechazar y
presionar la tecla Enter.

& pocyents Trater Pasera Entomo  Sistema  Ayuda

1] | dH S ESHE DDOH BRE @B,
Modificar pedido de cliente: Acceso

A%Ventzs A%Raumen de posiciones A%Solicimnte Pedidos @ #

Pedido J10000207] =

| Criterios de bisqueda
N2 pedido cliente
Solicitante

Enfrega
Doc.facturacidn
Elemento PEP

i) Ejec.busqueda

3. Visualizar el pedido a rechazar y presionar la tecla Enter.
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[Z Docwenta Tratar Pasara Detlles Entorno  Sistema  Ayuda
< FdE C@e CHE DDoad BE 9
Modificar Pedido Nacional UdeA 10000207: Resumen
[ =R = & | [{lredidos

Pedido Nacional Ud..[10000207 valor netn 1.000.000 |cop |
Solicitante 2000022 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL / CL 4311 57 42 /80.- [C1]
Destinatmcia. 2000022 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL / CL 43 N 57 42/ BO .

O ped.cliente 444 Fecha de pedido

Ventas - Resumen de posiciones Detalle posicidn Solicitante Aprovisionamiento Expedicion + Motivo de rechazo |

Fe.pref.entrg. [1] [20.10.2014 Centro sumin.

[|Entrega compl. Peso total ollks
0 =

Blogueo enfrega ~ | Volumen 0,000

E—— [Fverrerrm|

Blogueo factura ~ | Fecha de precio 29.10.2014
E EE— E—

Tarjeta de pago Fin de validez

Céd.verif.t31.

Condic.pago D002 Fact. Pago 30 diss .. Incoterms 21 porte pagado
T y

Motivo pedido hd =

Posiciones (todas)
Pos. Material Cantidad de pedido UM R  Denominacién Mimero de material del TPos PL.. PosSup F 12 fecha Ce. Lote
108500015 1UN  []] Venta Servicios ZTAD T 29.10.2012 1000 =
-

] <
1 |

T 29.10.2012
T29.10.2014

T 29.10.2014

T 29.10.2014

T 29.10.2014

T 29.10.2012
T29.10.2014

T 29.10.2014

T 29.10.2014
T29.10.2014

T 29.10.2014
T29.10.2014

T 29.10.2014

T 29.10.2012
T29.10.2014 a
T 29.10.2014 -
4 LI

o e e o o o o o ) [}

4. El sistema genera el pedido que se quiere rechazar.
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[& Docyents  Trstar Pasara Demlles Entormo  Sistema
@ ~d

Ayuda

@@ LHE D000 BE @

Modificar Pedido Nacional UdeA 10000207: Resumen

Bd% 8 @4 AL [Mredidos

Instructivo para Aprobacién de solicitudes de CDP, liberacidon de solicitudes pedidos de compray

Liberacién de pedidos de facturacion

Pedido Nacional Ud..[ 10000207 Valor neto 1.000.000 |cor |
Solicitznte 2000022 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL / CL 43 N 57 42 / BO @
Destinat mia. 2000022 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL / CL 43 N 57 42 / BO
MO ped. cliente 244 Fecha de pedido
Ventss | Resumen de posiciones | Detalle posicion | Solicitante | Aprovisionamiento  + Expedicion + Motivo de rechaza |
Fe.pref.enfrg. [1] [25.10.2014 Cenfro sumin. [
["JEntrega compl. Peso fofal offws |
Blogueo entrega ~ | volumen o,000 |
Blogueo factura ~ Fecha de precio 29.10.2014
Tarjetz de pago | Fin de validez
Cod.verif.@r.
Condic.pago [D002| Fact. Pago 30 dis .. Incoterms [c21 porte pagado
Motivo pedido [ ~| :

Posiciones (todas)

Pos.  Material Cantidad de pedido UM R Denominacién Nimero de material del TPos|PL.. [PosSup |F 13 fecha  Ce. |Lote
| | 10zs0001s 1UN | [ Venta Servicios av T 29.10.2014 1000 -
: I (] T 29.10.2014 ~

O T 29.10.2014
|| O T 29.10.2014
[ (] T 29.10.2014
| (m] T 29.10.2014
|| O T 29.10.2014
|| O T 29.10.2014
| (m] T 29.10.2014
|| O T 29.10.2014
|| O T 29.10.2014
u (m] T 29.10.2014
| O T 29.10.2014
|| O T 29.10.2014
[ (m] T 29.10.2014
| O T 29.10.2014 a
|| [m] T29.10.2014 -
I ) 0

5. Se da clic en la pestaina motivo de rechazo y se selecciona el motivo de rechazo.

WPR-IN-GRAL-02, Version: 01
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[5 pocventa Iratar Pasara Detlles Entomo  Sisterna  Ayuda

@ ~dE @@ CHE DDoD BER @m

Modificar Pedido Nacional UdeA 10000207 Resumen
Bk H EH@S &L Heedidos

Pedido Nacional Ud..|10000207 Valor neto 1.000.000 |COF
Solicitante 2000022 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL / CL43 N 57 42/ BO.. @
Destinat.mcfa. 2000022 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL / CL 43 N 57 42 / BO.
MO ped.cliente 444 Fecha de pedido
Ventas - Resumen de posiciones | Detalle pasicién | soliciznte | 'Aprowsionamientu I’ Expedicidn )_ Motivo de rechazo
Motive pedide v

Posiciones (tndas)

Pos. Material Motivo de rechazo Valorleto Denominacidn Ce. PosPed Numero de
1018500015 Ir R 1.000.000 Venta Servicios lo00 =

00 Asignado internamente por el sistema

03 Demasiado caro

11 Envio de reemplazo para e cliente

01 Fecha de enfrega demasiado tarde

05 Garantia

02 Malz calidad

04 Major servicio de otro oferente

50 Operacidén por aclarar

10 Pedido de cliente improcedente

« <

6. Guardar la operacién (ctrl+S). El sistema rechaza el pedido.

Pedido Macional UdeA 10000207 se ha grabado

2.10. Liberar pedido para la facturacion - V.23

1. Digitar en la casilla superior la transaccién V.23, dar enter o

[E Mend Tratar Favoritos Detales Sisterna  Ayuda

e’[v.za vjd Cc@e LHE DDhid BE 28
SAP Easy Access

BE & 8By v

v (7 Favoritos
¢ ([ Mend 54P

2. Se registra en datos organizativos la organizacion de ventas (UAO1), en info de
documento documento comercial (10000069-el numero del pedido al que se le creara la
factura) y en tratar liberacidn se selecciona borrar bloqueo de factura, en la parte superior
se da clic en el reloj (ejecutar) o F8.
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= Programa Tratar Pasar a Sistema Avyuda

& rfdE c@e DHE ST aoad I EE P
Liberar pedidos para su facturacion
@

Cliente [ a

Datos organizativos

Organizacidn ventas TRO1
Canal de distribucidn
Sector

Oficina de ventas

LTI TIRE TR T}

Grupo de vendedores

Infos creacidn
Creado por MIRIEBE a
Creado el a 03.01.2015

Info de documento

Documento comercial 100000&9 a

Tipo de documento comercial a

[o[s

Tratar liberacidn
[ lcon consulta de seguridad

[¥|Borrar blogueo de factura

3. El sistema genera el pedido que serd liberado para que se permita crear la factura.

= Lista  Tratar Pasara  Paramefrizacidn  Sisterna Ayuda

& FJEH @@ DHE 0o BAE @@

Liberar pedidos para su facturacion

Tratar doc. comerc. | Borrar blogueo fact. &

Sel |Doc.venta |Creado el |Creado|Solic. |Nombre 1 Denom.blogueo fact.|Status entrega Clase docu

1
10000069 |03.01.2015(MURIBE|2000089 |MUNICIFIO DE RICNEGRO RANTIOQUIR|Ordenador del Gasto|No relev.p.entrega|Pedido

&

4. Dar clic en borrar bloqueo fact. y regresar
automaticamente los cambios.

El sistema libera el pedido y guarda

[E |lista Tratar Pasara Parametrzacion  Sistema  Ayuda

& " dBH ©@@ CHRER Do BRE @

Liberar pedidos para su facturacion

Tratar doc. comerc.  Borrar blogueo fact. &

Sel (Doc.venta|Creado el |Creado|Solic. |Nombre 1 Denom.bloqueo fact.|Status entrega Clase docu

—
I_DJ 10000069 (03.01.2015|MURIEE (2000089 |MUNICIFIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA(Ordenador del Gasto|Ho relev.p.entrega|Pedido
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2.11. Liberacion de pedido para la facturacion de
contrato o convenio - V.23

1. Digitar en la casilla superior la transaccién V23, dar enter o . L
[ Meni Trater Fevortos  Dewmles  Ssteme  Avuda w
@l CJdH e@e BHE 9TDOD RE QB
SAP Easy Access
BE & H &S v
» (3 Favorttos

v (3 Mena 4P

2. Se registra en datos organizativos la organizacion de ventas (UAO1), en info de
documento doc. comercial (40000028-el nimero del pedido de contrato o convenio al que
se le crearan las facturas) y en alcance de seleccién se da clic en documento ventas
(todos), en la parte superior se da clic en el reloj (ejecutar) o F8.

Doc. £ Bl dos p. facturacion
23
———————
i =
Cliente il = a @
| BlogCabec
Blogueo factura cabecera [ a @
| Datos organizat.
Organizacién de ventas GRS
Canal de distribucién [10 a [
Sector [ a [ =]
Oficina de ventas [ a [ [ =]
Grupo de vendedores [ a [
| Infos de creacidn
Creado por |MURIBE
Registrado el [ a [03.01.2015 =]
| Info de documento
Doc.comercial [40000028 a ﬂ
Tipo de documento comercial ] a ]

| Alcance de seleccidn

) Documentos ventas abiertos
(®) Docurmentos ventas (todos)

3. El sistema genera el documento de ventas bloqueado para facturacion de contratos o
convenios.
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[& |sta Irstar Pasara Qpciones Sistema  Ayuda w

[ B IC@@ CHE Do AR @m

Doc. = P
& Tratar documento de ventas | & 'F | B [% [Ba Seleccionar T A ZF P [Hseleccdones

Doc.ventas bloqueados p.facturacion

Cliente:
Lista bas. J
Doc.comer. | T DenBlogFac El Solic. Creado Nombre BF | Status entrega Cl.doc.comercial BlogCabec  BlogPos BlogstatUs
:40000023 ] G Ordenador del Gasto 03.01.2015 2000089 MURIBE MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA 10 Mo relev.p.entrega Pedido abierto X

4. Dar clic en documento comercial sobre el numero del pedido, el sistema trae el pedido
por contrato o convenio.

[ pocventa Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Avuda

@ @@ ~dB c@e@ CHE Do BEE @M
Modificar Contrato Plan 40000028: Resumen

G | & [ redidos abiertos

Contrato Plan 40000028 Valor neto 100.000.000 |COP
Solicitante |2000088 MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE.. |0J]
Destinat.mcfa. 2000033 MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE..
N© ped.cliente C1480000345 DE 2015 Fecha de pedido
Ventas | Resumen de posiciones | Detalle posicion | Solicitante |+ Aprovisionamiento  + Expedicion | Motwo de rechazo |
Denominacién
Fe.entr.vig.con 03.01.2015] | FeExpirContrato 30.01.2015] |
Blogueo factura | Ordenador del Gasto |~ |Fecha de precio  |03.01.2015
Metive pedido ~
Area de ventas  |UA01) 7 [10] / [00] Org.Ventas U de A, Agro y Medicina Vete, Sector Comun
Ped.abrt.mtro.
Condic.exped. Estdndar -
Divisién [ ]

Posiciones (todas)

Pos. Material Cantidad prevista UM Denominacién Nimero de materil del TPos|Pos5up | Cantidad de pedido [T
108500361 1UN VENTA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Y ASES o
- =
-
L J
i ‘0

l@\ Acuerde nrec\osﬂ@ Plan fact. I

5. En bloqueo de factura se da clic y se selecciona en espacio en blanco en la parte inferior
de la lista y en la barra se da guardar.
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=g Doc.venta  Tratar Pasara Detslles Entorno  Sistema  Ayuda

[ - Co@ SHE DDOLO BRI @B\

Modificar Contrato Plan 40000028: Resumen
B & Pedidos abiertos

Contrato Plan |20000028 Valor neto [ 100.000.000 | cop
Solicitante |2000029 MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE. @
Destinat.mcia. |2000089 MUNICIPIO DE RIONEGRQ ANTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE..
N ped.cliente |C1480000345 DE 2015 |Fecha de pedida |
Ventas k Resumen de posiciones k Detalle posicidn [ Solicttante [ Aprovisionamiento [ Expedicidn )- Motive de rechazo \
Denominacidn
Fe.entr.vig.con  |03.01.2015] | FeExpirContrato [30.01.2015] |
——— [Prarra———
Blogueo factura | Ordenador del Gasto  |v| Fecha de precio 03.01.2015
Motivo pedido ‘Autoriz.modif.precio -
hrea d Falta el clculo a "
Area de ventas Falta notificacion ntas U de A, Agro y Medicina Vete, Sector Comun
Ped.abrt.mtro. Ordenador del Gasto
Condic.exped. Precio incompleto -~
o Verif.condic-entrega
Divisidn Verif.condic-pago
Verifficar abono
Pasiciones (todas) Verificar nota-cargo
Pos. Material Cantidad prevista UM Denominacidn Numero de material del TPos|PosSup | Cantidad de pedido 7]
108500361 1UN VENTA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Y ASES MV

0 i
{@1 Acuerdo pvecms“@l Plan fact. ﬂml
=g Docyenta Tratar Pasara Detalles Entorno  Sistema  Ayuda
o FdE @@ CHE DO EE @
Modificar Contrato Plan 40000028: Resumen
B & [ Pedidos abiertos
Contrato Plan |20000022 Valor neto | 100.000.000 [cop
Solicitante |2000088 MUNICIPIO DE RIONEGRO ANTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE @
Destinat.mcia. |2000089 MUNICIPIO DE RIONEGRO AMTIOQUIA / CL 49 50 05 / RIONE
Noped.cienta  |C1480000345 DE2015  |Fecha de pedido |
Ventas } Resumen de posiciones | Detalle posicion | Solicitante |~ Aprovisionamiento | Expediddn | Motivo de rechazo |
Denominacién
Fe.entrvig.con  [03.01.2015 | FeExpirContrato [20.01.2015 |
Bloqueo factura [ 'er(ha de precio  |03.01.2015
Motivo pedido v
Area de ventas  [Ua01 ¢ 10] ¢ [00] Org.Ventss U de A, Agro y Medicina Vete, Sector Comun
Ped.abrt.mtro.
Condic.exped. | Esténdar -
Divi I
Posiciones (todas)
Pos. Material Cantidad prevista UM |Denominacién Nimero de material del TPos PosSup |Cantidad de ped»do
108500361 1UN VENTA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Y ASES MV
“r A

I@L Acuerdo D!’E!(IDEH@ Plan fact.

6. El sistema libera el pedido para la facturacién de contratos o convenios.
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2.12. Modificar el contrato (plan de facturacion)-
VA42

1. Digitar en la casilla superior la transaccién VA42, dar enter o @

[ Meni  Trater Favoritos  Detales  Sitema  Avuda w

¢ (BB FldHIC@e CHE Dhod BE @m
SAP Easy Access
BE & BB v ~

» (3 Favorttos
v (3 Meni 5P

Otra forma de acceder a la transaccién es ingresando por la ruta del menu indicada a
continuacion:

[E Mend Tratar Favortos Detales Sisterna  Ayuda w

& | FdEBIC@@ CHR D00 AR @m

SAP Easy Access
BE & BB 2 v a

+ (J Favaritos
~ &l Mend SAP
+ O oficna
+ (1 componentes mult@plicaciones
~ 4 Logistica
~ €3 Gestidn de materiales
~ & Compras
» (O pedido
» (] Solicitud de pedido
» (3 Contrato marco
» O Pet.ofertafOferta
~ {3 Datos maestros
» [J Registro info
» [J Libro de pedidos
» [J Regulacidn por cuotas
¥ [ Piezas fabricante admitidas
» [ proveedor
v (] Eval.proveedores
» (J Condiciones
» (3 Condiciones de servicio
» I Mensajes
+ G2 MEAN - Direcciones entrega
~ &3 Liquidadin posterior
~ & Acuerdos con proveedor
v (3 Acuerdo
» [J Ajuste vol.nagocios
» (] Mensgjes
¥ (3 Visualzar lsta
» [J Funciones especiles

~ i3 Entorno
+ [ proveedor
~ €1 condicién/Acuerdo
+ [J Condiciones de compras
~ &3 Condiciones venta
+ [ precios
» [J Recargos y reducciones
» O Porte
» [J Impuestos
* 2 V/LD - Lista de condiciones
+ [ seleccién via indice
+ [J Bonificacidn en especie
~ &1 compra de rappel
+ [J Compra de rappel
+ (3 Agrupacién de materil
+ [J Funciones siguientes
~ &4 Entorna
» (3 material
+ (J Determinacién de precios
~ &3 Condiciones
» (J Condiciones de compras
~ 3 Condiciones venta
+ (] Precios
» (] Recargos y reducciones
» Oporta
* [ Impuestos
= (2 V/LD - Lista de condiciones
+ (J Seleccidn via indice
*+ (J Bonificacién en especie
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~ 4 compra de rappel -
» (3 compra de rappel =
+ (7 Agrupacién de material
* [ Funciones siguientes
- 4 Entomo
+ (7 Materal
+ (7 Determinacién de precios
~ 3 Condicionas
v (1 Condiciones de compras
~ 33 Condiciones venta
+ (7 Precios
* [ Recargos y reducciones
v CIporte
» (3 tmpuestos
* &2 V/LD - Lista de condiciones
* (3 seleccién via indice
+ (1 Bonificacion en especie
= &4 Compra de rappel
+ (1 compra de rappel
* (3 Agrupacidn de material
» (1 Funciones siguientes
~ &3 Entomo
+ (7 Material
* (O Determinacién de precios
~ &4 Condiciones
+ (3 Condiciones de compras
» (3 Condiciones venta
~ 33 Acuerdos
v [J Registro info
» [J Pedido abierto compras
~ 3 Pedido abierto compras
* 2 VA4 - Crear

« it} VA42 - Modificar,

4 [q

2. Diligenciar numero de pedido y presionar la tecla Enter

= Doc.venta  Tratar Pasara  Enftorno Sisterma  Ayuda

& | (H @@ SHE D48 EE @
Modificar pedido abierto: Acceso

ﬁ\-’entzs A%Rasumen de posiciones ,‘E,Solicimnte Pedidos abieros @ Wy

= T
Pedido abiertn I'_-muum:-su 7!

| Criterios de bisqueda
N pedido cliente
Elernento PEP

IfH Bec.blsqueda
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[Z pocyentz Tratar Pasara Dewlles Entommo  Sistema  Ayuda

[ FdB @@ CHE sDhoOd BE @)

Modificar Pedido Abierto PVal 40000030: Resumen

B & [l pedidos abiertos

Pedido Abierto Pval [40000030 Valor neto 100.000.000 |[cop |
Solicitante 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA / 0142 52 186 OF111 / MED.. O]
Destinat.mfa. 2000014 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA / CL42 52 186 OF111 / MED..

NO ped.dliente CONTRATO 48000024131 | Fecha de pedido

Vantis/l!emmm de posiciones l‘ Detalle posicidn | Solicitants | Motivo de rechazo |

a T 1
Denominacion

| P Gr na anacl
vilido de 27.10.2014 Validez a 27.01.2015
Posiciones (todas)
Pos.  Valor previsto Mon. Valor requerido Mddulo para surido | Denominacidn Jerarquia productos clcd  Material DenomifTl]
10100.000.000 COP 0 WKDD 8500014 Servicio *
r -+ =
- L 4
I O )

‘EL Acuerdo p\e-?ics“@k Plan fact. ]

3. Modificar valor o fecha y dar guardar.
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LY Docyenta Ira@r Pasara Uetslles Entorno  Sistema  Ayuda

& | ~dBIee@ LHE D48 BE @B

Modificar Pedido Abierto PVal 40000030: Resumen
B & [Pedidos abiertos

]

e ———— —
Pedido Abierto PVal |40000030 Valor neto 200.000.000 |COP
Solicitante 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA / C142 52 186 OF111 / MED

5 P
Destinat. mcia. 2000016 DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA / CL42 52 186 OF111 [ MED..

[P ————

[
CONTRATO 48000024131 |Fecha de pedido

N® ped.diente

Ventas /lemm de posiciones } Defalle posicién l‘ Solicitante P Motivo de rechazo

Instructivo para Aprobacién de solicitudes de CDP, liberacidon de solicitudes pedidos de compray

Liberacién de pedidos de facturacion

2 1
Denominacign

e

, ICORTRCTI |
Vélido de 27.10.2014 Validez a

27.01.2015

Posiciones (todas)
Pos.  Valor previsto Mon. | Valor requerido Mddulo para surtido  Denominacidn
10200.000.000 CoFP 0
]

e

i

[B Acuerdo precios|By__Plan fact. |

3. Grabar el pedido modificado

Pedido Abierto PVal 40000030 se ha grabado

WPR-IN-GRAL-02, Version: 01

Jerarquia productos clcd |Material Denomil]]
WKO00 8500014 Servicio =
/v
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2.13. Visualizar contrato individuaI-VA_43

1. Digitar en la casilla superior la transaccién VA43, dar enter o @.

Otra forma de acceder a la transaccidn es ingresando por la ruta del menu indicada a

. e
continuacion:
[5 Meni Treter Favoritos Detales Sitema  Ayuda w

@ | B e@e DHE Do BEE 28
SAP Easy Access
BE &S HEEBS v ~

v (I Favaritos B
~ €3 Mend sap =
+ (3 oficina
* (I Componentes multiaplicaciones
~ &3 Logistica
~ ©3 Gestidn de materiales
~ &Y Compras
» O pedido
» (] solicitud de pedido
» (3 Contrato marco
» (3 pet.ofertafOferta
~ &3 Datos maestros
» 3 Regsstro info
» (7 Lbro de pedidos
*» [J Regulacidn por cuotas
» [ Piezas fabricante admitidas
» [ proveedor
v (] Eval.proveedores
» (J Condiciones
» (3 Condiciones de servicio
» I Mensajes
+ G2 MEAN - Direcciones entrega
~ &3 Liquidadin posterior
~ & Acuerdos con proveedor

v (3 Acuerdo

» [ Ajuste vol.negocios

» (] Mensgjes

» (3 Visualzar lsta -

» I Funciones especiales =

~ & Entomo -
» (J Proveedor -

~ 23 Condicidn/Acuerdo
+ (] condiciones de compras
~ &3 Condiciones venta
» (3 Precios
+ [J Recargos y reducciones
» O Porte
» [J Impuestos
+ 2 V/LD - Lista de condiciones
+ [ seleccién via indice
+ (] Bonificacin en especie
~ & Compra de rappel
+ (3 Compra de rappel
* [J Agrupacién de materil
+ (] Funciones siguientes
~ &5 Entorna
v (3 Material
» [J Determinacién de precios
~ &3 Condiciones
+ (7 condiciones de compras
~ &3 condiciones venta
» (3 pracios
*+ (] Recargos ¥ reducciones
+ (Jporte
* (3 1mpuestos
- 2 /LD - Lista de condiciones
¥ (7 Seleccidn via indice =
*» (J Bonificacién en especie ~
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~ 33 Compra de rappel
» [ compra de rappel
v (1 Agrupacion de material
+ (7 Funciones siguientes
~ &3 Entomo
v (7 Materal
* (7 Determinacién de precios
~ &3 Condiciones
+ (1 Condiciones de compras
~ 33 Condiciones venta
+ (7 Precios
* [ Recargos y reducciones
v Odporte
+ (1 Impuestos
&2 V/LD - Lista de condiciones
+ (7 Seleccidn via indice
* [ Bonificacién en especie
~ 31 compra de rappel
v (1 compra de rappel
+ (1 Agrupacidn de materil
+ (3 Funciones siguientes
~ S entomo
* (O materil
» (1 Determinacidn de precios
~ 3 Condiciones
» (J Condiciones de compras
» (7 Condidones venta
~ 33 Acuerdos
v [J Registro info

» (3 Pedido abierto compras
~ {3 Pedido abierto compras
+ & VA41 - Crear
+ & VA42 - Modificar

« [ vA43 - Visuziizar]
© KA AAE i

2. Diligenciar nimero de pedido y dar Enter:

= Docwenta  Tratar Pasara  Entorno Sisterma  Ayuda

& *dH @@ SHR ST 4o8 BHE @

Visualizar pedido abierto: Acceso

A2 ventas 2 Resumen de posiciones 2 Solicitante [ pedidos abiertos H %

I T
Pedido abiertn I'_-mnnnnn _'"

| Criterios de bisqueda
Mo pedido cliente
Elemento PEP

IIH Eec.bdsgueda

3. Visualizar la informacion del pedido creado: El sistema genera permite visualizar el
pedido por contrato o convenio, la informacién de ventas, condiciones, planes de
facturacién entre otros:
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[Z Docventa Tratar Pasara Detalles Entomo  Sistema  Ayuda

[ B IC@@ LHE aDo0 ER @m

Visualizar Contrato Plan 4000001 1: Resumen
® & ¢ [redidos abiertos

| EEEEEEr————
Contrato Plan 40000011 Valor neto 5.000,00 |USD
Solicitante 4000001 IRIGOYEN BEATRIZ DEL LUJ [ VIAMONTE 444 / SIN IDENTIFL. |D‘
N e =
Destinat.mcia. 4000001 IRIGOYEN BEATRIZ DEL LUJ [ VIAMONTE 444 / SIN IDENTIFI.
—

1
N° ped.cliente Fecha de pedido

Wentas | Resurmen de posiciones Detalle posicién Solicitante Aprovisionamiento Expedicion  Motivo de rechazo |

Denominacion ]
e ——
Fe.entr.vig.con 10.12.2014 FeExpirContrato 30.12.2014
—_—— ———
Blogueo factura ~ Fecha de precio 10.12.2014
i

Motwo pedido |
Area de ventas wa01 / [20] /(00| Org.ventas U de 4, Ciencias de la Salud, Sector Comun

—
Ped.abrt.mtro.
e |
Condic.exped. Estandar -
= ]
Divisidn

Pasiciones (todas)

Pos. |Materal Cantidad prevista  |UM Denominacidn Nimero de material del TPos|Possup Cantidad de pedido
m[asnnm 1UN VENTA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Y ASES ] 0
1 1“1

[B Acuerdo precios|By  plen fact. ||

[Z Docventa Tratar Pasara Detalles Entomo  Sistema  Ayuda

@[ @ ~|dUIC@@LHR oo EE @m
Visualizar Contrato Plan 40000011: Datos de posicion

H4r @ @ B Hs

Posicion 10 Tipo posicisn  |ZMVN|  Pos.contrato Parcal
Materal 8500361 VENTA DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Y ASES.

Ventas A Ventas B Datos contractuales Expedicidn Factura Plan facturacién Condiciones Imputadidn Interlocutor Textos

| EEEEEE— e ———
Ctd, 1jjow Neto 5.000,00 |USD

[ T
Impuesto 0,00

Elem.precio
1./clcd Denominacién Importe Mon. |por |UM |Valor condicién Mon. |Status ConCon UMB |DeCo... UM |Valor condicidn Mon... Est.
@ BPSV Prc.pos.senvicio 5.000,00 USD 1UN 5.000,00 USD 1UN 1UN 0,00 mI
8 PESV Prc.pos.servicio 0,00 USD 1UN 0,00 USD 1UN 1UN 0,00 (]
Bruto 5.000,00 USD 1UN 5.000,00 USD 1UN 1UN o,00 D
Importe descuento 0,00 USD 1UN 0,00 USD 1UN 1UN 0,00 m]
Neto posicidn 5.000,00 USD 1UN 5.000,00 USD 1UN 1UN 0,00 (]
Importe final 5.000,00 USD 1UN 5.000,00 USD 1UN 1UN o0,00 D
I:lslﬂcz.pmntn pago 0,000 % 0,00 USD 0 0 0,00 =
4« “«
[Z[2/¢r  Reg.condicen_| Anls. &
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Liberacién de pedidos de facturacion

Ul A
DE ANTIOQUIA
INEE
[Z Docventa Tratar Pasara Detalles Entomo  Sistema  Ayuda w
g FdEBIC@@ LHE oDds BEER @
Visualizar Contrato Plan 40000011: Datos de cabecera
Bk & @
e
Contrato Phn hooooo11 Ne pedido cliente
e
Solicitante 4000001 IRIGOYEN BEATRIZ DEL LU] / VIAMONTE 444 / SIN IDENTI.
Ventas | Datos contractuales " Expedicion | Factura | Contabiidad | Condiciones | Imputacién | Interlocutor | Textos | Datos de pedido | Status: ME

Clse pedidoabi  [24% | Contrato Plan Fecha documento [10.12.2014

Area de ventas URO1| /|20 /|00] Qrg.Ventas U de A, Ciencias de fa Salud, Sector Comun
Oficina ventas 2006 F. de Enfermeria Creado por MURTEE.

Grupo vendedores  |142 Cen inv enfe cien Creado el 10.12.2014

Versién Garantia

Motivo pedido -

Verif.ord.entr. Sin verificacion -

Ped.abrt.mtro.

Phzo entrega v

Determinacion de precio y estadisticas

Moneda doc. usD | /[ 2.304,12000 5] Fecha depreco  [10.12.2014

Esquema cilculo |2SER01]  Servicio UdeA Grupo dientes Industria -
Lista precios Comercio mayorista ~ | Utiizacién v
Grupo precios Gran consumidor ~|Zona de ventas

3. Documentos de referencia

e Acuerdo superior 419 del 29 de abril de 2014, por el cual se expide el Estatuto
General de Contrataciéon de la Universidad de Antioquia

e Resolucién rectoral 39475 del 14 de noviembre de 2014, Por la cual se reglamenta
el Acuerdo Superior 419 del 29 de abril de 2014, Estatuto General de Contratacién
de la Universidad de Antioquia y se dictan otras disposiciones

e Acuerdo superior 121 del 7 de julio de 1997, por el cual se expide el estatuto
presupuestal de la universidad.

http://secretariageneral.udea.edu.co/doc/indice_gral/est_presupuestal.html

e Acuerdo superior 350 del 27 de noviembre de 2007, por el cual se expide el
Estatuto Financiero de la Universidad de Antioquia
http://secretariageneral.udea.edu.co/doc/as0350-2007.pdf
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3, Liberacion de pedidos de facturacion
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A
| ettt

N\

i
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

1803

) Revisé: Aprobé:
Elaboré: , . .. . . , . . . .
. . , Damaris Patricia Ferreira Gil Damaris Patricia Ferreira Gil
Lineth Gisela Ramirez Moreno . o . o
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