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ASIGNACION DE EVALUADORES EN EL SlIU

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas de
los Centros de Investigacion que realizan el proceso de evaluacion del fondo de
primer proyecto, las cuales se han llevado a cabo en el Sistema Integrado de
Informacién Universitaria: Investigacion y Extensiéon — SlIU. Dado lo anterior se
aclara que este manual no hace parte de la normativa universitaria y solamente se
utiliza como un paso a paso de solicitudes en el SIIU.

2 REQUISITOS

Para ejecutar el proceso de asignacion de evaluadores se debe:
— Tener los proyectos en el estado correspondiente segun la etapa definida
en el proceso de seleccion para la asignacion de evaluadores.

— Tener la informacion de los evaluadores que se asignaran.
— Tener definido un formato de evaluacion, para la evaluacion cientifica.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN
Para el proceso de asignacién de evaluadores se requiere de un usuario con rol

de Jefe de Centro, quien se encargara de asignar los evaluadores cientificos, y por
altimo dar el aval a los proyectos que superen toda las etapas del proceso.

4 PROCESO DE EVALUACION CIENTIFICA

Cuando se tiene los proyectos listos para pasar a la Evaluacion cientifica deben
estar en el estado “Aprobado Evaluacion Técnica”. Asi:
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Palabras clave | | @ayuda
Responsable Seleccione el responsable de los proyectos buscados. -
Convocatoria M

Proceso de aprobacion

Dependencia actual v

Estado

Aprobada evaluacion técnica v |

[ove J v |

€ Anterior [ 1-25 de 463 v | siouentes 25
)| 2015-4345 - NOMBRE_CORTO 2015-4345 mESEEL 7 e x
’
Anafista 1 Anafista 1 Analists 1 €= ~
Vice, Inv. 4
- | 2015-4504 - NOMBRE_CORTO 2015-4604 Investigador 7 aprobads evaluacion técnica T
g
Apalist 1 Analista 1 Analists 1 s ~
Vice. Inv. 4

- -
Se selecciona el proyecto y se da clic en

2018-14705 - prueba - Aprobada evaluacion técnica

Convocatoria Primer Proyecto Vicerrectoria de Investigacion
Centro administrative Instituto de Investigaciones Médicas

Asignacién :echa limite de

Detalles | Evaluador Formato de evaluacion Comentario

o hay datos

Guardar y salir

Clic en Agregar

Busqueda de evaluadores

= Identificacion [ ]

MNombres [
Apellidos [ ]
Institucion Seleccione |3 institucion del evaluador. -
Areas de especialidad ( ]

Buscar

Se diligencia la identificacion del evaluador y clic en Buscar.
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Si no se tiene la identificacion del evaluador se puede realizar la busqueda por
Nombre y Apellido.

Clic en buscar. El sistema le mostrara las personas que tiene registradas en las
bases de datos de la Universidad y concuerdan con los datos suministrados.

Se da clic sobre el nombre de la persona y el sistema le da la opcion de enviarle la
evaluacion.

Se abre una ventana para configurarlos pardmetros de la evaluacion:

Asignacion: Se define si el evaluador es el seleccionado, recomendado, etc. Para
gue le envie la evaluacion debe de estar como seleccionado.

Fecha limite de Envio: Es la fecha limite que tiene el evaluador para registrar la
evaluacion del proyecto que esta evaluando.

Formato de Evaluacion: Es el formato definido previamente para la evaluacion
de los proyectos de la convocatoria respectiva.

Correo de Notificacién: Es el correo al cual le llegaré la notificacion al evaluador.

Comentario: ElI Comentario que el encargado del proceso desee poner para
explicar el proceso si es necesario.

2018-14705 - prueba - Aprobada evaluacion técnica
Convocatoria  Primer Proyecto Vicerrectoria de Investigacin

Centro administrativo  [nsttuto ce Investigaciones Médicas

Evaluador Ana Eugenia Restrepo Jimenez (I)

* Asignacion |Seleccionado ¥

11-042018 |
dd-mm-yyyy
Fecha en que se debe devolver la evaluacién, si la asignacién es Seleccionado.
* Formato de evaluacién |Formulario de evaluacién de proyectos &eimvestlgﬂac;én - aprobado por COS!}EOU Y.
Formato a utilizar en la evaluacidn, si la asignacién es Seleccionado.

Correo de Notificacién 3eugenia.restrepo@udea.edu.co

* Fecha limite de envio

Comentario

[ Guardar JiY Deshacer Jii Cancelr |

Asi se debe ver la informacion de los evaluadores asignados al proyecto
respectivo. En el momento en que se dé clic en el boton Guardar, el sistema le
enviard la notificacion por correo al evaluador, en el correo que se registré en la
ventana anterior.
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Configuracion Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Pardmetros técnicos aplicacion Molificaciones Repories  Facluracion e ingresos  Gestion del presupuesto
Prueba SIIU  Certificados
(Informacién
Evaluadores recomendados Los cambios realizados adn estan pendientes de ser guardados en la base de datos.
. " Tuad.
Asig de es
Analista Tres Pruebas ¥ (:}

2015-4022 - Proyecto Prueba completa de evaluacion SIIU - Aprobada evaluacion técnica

Convocatoria  2015-02 Convocatoria prueba completa de evaluacidn en el SIIU
Centro administrativo Instituto de Investigaciones Médicas

& 3 3

Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles

Aswmacén  Fecha e de
Detalles | Evaluador Formato de evaluacién ‘Comentario
OMostrar | Andres Mauricio Ortiz Gallego (E) | Seleccionado 18-09-2015

Formato Evaluacién Pruebas sin montar

[ [l iy s

En el mena Convocatorias—> Proyectos en Evaluacion, podra ver el proyecto de la
siguiente forma:

Proyecto Evaluaciones cientificas
Responsable o e e | luador | Conclusiones Califi Estado HLG
2015-4022 - Proyecto Prueba completa de evaluacion SIIU Investigador <" | Andres Mauricio Ortiz Gal... (E) Vice. Inv. pendiente evaluacién cientifica x
-
Analista Uno Pruebas B -
Vice. Inv. <

Se ve en la columna de “Evaluaciones Cientificas” los evaluadores asignados y
cuando ellos registren la evaluacion podra verse la calificacion que obtuvo el
proyecto.

Realizar evaluacion técnica R ——— [ ————— [ — [F— [ Ty — [——1

Proyecto Evaluaciones cientificas

C formales @ Evaluador | Conclusic Calificacién Solicitante Estado HL@
2015-4022 - Proyecto Prueba completa de evaluacidn SIIU Tnvestigador | Omar Triana Chavez (1) 95,00 Vice. Inv. Pendiente evaluacion cientifica x
Analista Uno Pruebas M <" | Andres Mauricio Ortiz Gal... (E) 90,00 Vice. Tnv.

Vice. Inv. <

H.L: Habilitado al Investigador
E: Evaluador Externo
I: Evaluador Interno

La evaluacion cientifica esta lista en este caso, tiene dos evaluadores, obtuvo dos
puntajes, ahora se puede proceder a avalar o rechazar el proyecto segun el
resultado.
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