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25 de agosto de 2020

Por el cual se establece el sistema general de viaticos, gastos por servicios a contratistas,
avances y tiquetes aéreos, y se deroga el Acuerdo Superior 378 de 2010, el Acuerdo Superior
401 de 2012, la Resolucién Superior 2235 de 2017, la Resolucién Superior 1590 de 2009 y
la Resolucion Superior 1937 de 2014.

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA, en gjercicio de la
autonomia universitaria consagrada en el articulo 69 de la Constitucién Politica de Colombia;
y de las facultades legales y estatutarias, especialmente las conferidas por la Ley 30 de 1992
y por el literal ¢) del articulo 33 del Acuerdo Superior 1 de 1994 -Estatuto General-; y

CONSIDERANDO QUE:

1. El articulo 28 de la Ley 30 de 1992, el cual desarrolla el articulo 69 de la Constitucion
Politica de Colombia, reconoce a las Universidades el derecho a darse y modificar sus
estatutos, designar sus autoridades académicas y administrativas, adoptar sus
correspondientes regimenes y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento
de su mision social y de su funcion institucional.

2. El articulo 57 de la Ley 30 de 1992 establece la personeria juridica y la autonomia
académica, administrativa y financiera, como caracteristicas de los entes universitarios
auténomos e indica que estos podran elaborar y manejar su presupuesto de acuerdo con las
funciones que le corresponden.

3. El literal ¢) del articulo 33 del Acuerdo Superior 1 de 1994 establece como funcién del
Consejo Superior de la Universidad de Antioquia expedir y modificar, a propuesta del Rector,
entre otros, los regimenes contractual, financiero, contable y presupuestal.

4. En concordancia con la autonomia financiera y administrativa de la Universidad, la
Resolucion Superior 2204 de 2017 incorpora la gestion y sostenibilidad financiera como uno
de los asuntos de gestion de la Vicerrectoria Administrativa; y establece que la Division de
Gestion Financiera, como dependencia adscrita a ésta, desarrolla este asunto mediante la
gestion, administracién y control de los recursos financieros necesarios para el cumplimiento
de la mision Institucional y el logro de la proyeccién estratégica.
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5. El Acuerdo Superior 378 de 2010, el Acuerdo Superior 401 de 2012 y la Resolucién
Superior 2235 de 2017 regulan los viaticos generales y de regionalizacion, asi como los
avances, anticipos y similares.

6. La Resolucion Superior 1590 de 2009 y la Resolucion Superior 1937 de 2014 establecen
los viaticos para el Rector de la Universidad de Antioquia.

7. Es pertinente consolidar y unificar una sola metodologia respecto al calculo de viaticos y
gastos por servicio a contratistas, asi como una norma que regule cabalmente el tema de
avances y tiquetes acreos, para mayor claridad y entendimiento para la comunidad
universitaria y los entes de vigilancia y control.

8. A propuesta del Rector y con el apoyo de la Vicerrectoria Administrativa, se presento al
Consejo Superior Universitario el proyecto de Acuerdo Superior sobre viaticos, gastos por
servicios a contratistas, avances y tiquetes aéreos.

9. La Corporacion habiendo agotado los debates reglamentarios en las sesiones 404 del 28
de julio y 405 del 25 de agosto de 2020, previo analisis, discusion y recomendacion de
aprobacion por la Comision de Asuntos Administrativos y Financieros,

ACUERDA

ARTICULO 1. Viaticos. Son los recursos que la Universidad entrega a sus servidores
publicos, por concepto de transporte, alimentacion y alojamiento, cuando deban desplazarse
de su lugar habitual de trabajo en funciones inherentes a su cargo o por invitacion especial.
Una vez autorizado el viatico por el ordenador del gasto, para desplazamientos inferiores o
iguales a 5 dias se entiende autorizada la comision de servicio; para periodos superiores
debera expedirse el acto administrativo de comision de servicio. Los viaticos se entregan de
forma anticipada al servidor autorizado.

Los viaticos de los trabajadores oficiales se rigen por lo estipulado en la convencion colectiva
que los ampare.

Paragrafo. No habra lugar al reconocimiento de viaticos cuando, en virtud de una invitacion
especial, el servidor publico de la Universidad reciba de una entidad o de los organizadores
del evento, los gastos de transporte, alimentacion o alojamiento.

ARTICULO 2. Servidores de tiempo parcial. A los servidores vinculados de tiempo
parcial se les liquidaran los vidticos como si fuesen de tiempo completo.
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ARTICULO 3. Metodologia para el cilculo de los viaticos. Los viaticos de los
servidores publicos que cumplan funciones o actividades fuera de su lugar de residencia
habitual, seran determinados por medio de resolucion expedida por la Vicerrectoria
Administrativa de manera periddica y cuando considere necesario, de acuerdo con la
metodologia basada en la siguiente formula:

V=2TO+2TD+2nTI+nD+nA+ @m-1) (C) + (n-1) H
Donde,

V| Viatico

Valor promedio del transporte desde el lugar de origen hasta la terminal
TO .
de transporte de salida o aeropuerto

™D Valor promedio del transporte terrestre desde la terminal del lugar de
origen hasta el lugar de destino nacional o internacional

TT | Valor promedio transporte interno en el lugar de destino

Numero de dias autorizados en la comision para la estadia en el lugar de

" |destino

D | Valor promedio desayuno
A |Valor promedio almuerzo
C | Valor promedio cena

H [Valor promedio hospedaje

Las variables de esta formula se aplicaran de acuerdo a los valores de referencia que se
establezcan para cada zona de destino.

Paragrafo 1°: Las variables de transporte, segtin corresponda, no se calcularan para los
destinos donde la Universidad suministre directamente el transporte.

Paragrafo 2°: La variable TI no se calculara cuando la terminal de transportes o acropuerto
esté ubicada a una distancia inferior a 1 km del lugar final de destino.

Paragrafo 3°. La variable H no se aplicard si el alojamiento se realiza en un sitio de
propiedad de la Universidad o cuando ésta asume directamente el costo del hospedaje.

Paragrafo 4°. Para el nivel directivo de la Universidad, el valor que resulte de aplicar la
metodologia del presente articulo se incrementaré en un veinticinco por ciento (25%)
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ARTICULO 4. Reconocimiento de gastos de viaje, alojamiento y manutencion. En
caso de invitados especiales y miembros del Consejo Superior Universitario, que deban
desplazarse en interés de la Universidad, por fuera de las sedes de la ciudad de Medellin yel
arca metropolitana del Valle de Aburra, se reconoceran los gastos de viaje, alojamiento y
manutencion de acuerdo con la tabla establecida por el Vicerrector Administrativo segun la
metodologia del articulo 3 de este reglamento, con un incremento del veinticinco por ciento
(25%).

ARTICULO 5. Autorizacion para cuantias superiores a las reglamentadas. En
caso de viajes al exterior o de circunstancias especiales relacionadas con las condiciones del
desplazamiento, de seguridad, representatividad o condiciones de salud, el Vicerrector
Administrativo, podrd autorizar un incremento de hasta el cincuenta por ciento (50%) del
valor del viatico liquidado, previa solicitud y justificacion del respectivo ordenador del gasto.

ARTICULO 6. Transporte adicional. En el caso de requerir transportes adicionales
a los definidos en la metodologia del articulo 3, por ejemplo, transportes intermunicipales,
transporte a las veredas, entre otros, este valor sera reembolsado a cada servidor publico con
la presentacion de los documentos soporte de dichas erogaciones, segtn las directrices que
para el efecto se tengan definidas en la Division de Gestion Financiera.

ARTICULO 7. Gastos por servicios a contratistas. Son los valores que se pagan por
concepto de transporte, alimentacion y alojamiento:

a) A aquellas personas contratadas por prestacion de servicios de ejecucion personal cuando
en virtud de las actividades inherentes a su contrato, deban desplazarse por fuera del
domicilio contractual, siempre y cuando estos gastos no estén reconocidos en los honorarios.

b) A personas juridicas que tengan autorizacion para contratar o ejecutar proyectos con las
cuales la Universidad suscriba contratos de prestacion de servicios para la ejecucion de
convenios y proyectos o para necesidades transitorias, en los que se contemple personal que
deba desplazarse del lugar habitual de ejecucion del contrato.

Paragrafo. El Vicerrector Administrativo, por medio de resolucion, reglamentara la tabla de
valores de los gastos por servicios y los requisitos para su entrega y legalizacion, asi como
también otras situaciones en que se puedan reconocer otros gastos de servicios necesarios
para el cumplimiento del objeto contractual, siempre que no se encuentren incluidos en el
valor de los honorarios; conforme la metodologia establecida en el articulo 3 del presente
reglamento.

ARTICULO 8. Avances. Corresponden a las sumas de dinero entregadas a un
servidor publico de la Universidad para cancelar gastos cuyo pago deba efectuarse fuera de
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Medellin y su Area Metropolitana o cuando la actividad lo amerite, previa justificacion de la
misma.

La Universidad podra autorizar avances para otros gastos tendientes a cumplir el objeto de la
comision, tales como transporte terrestre o fluvial de personas y de equipos no incluido en
los viaticos, pago de servicios especiales en desarrollo del trabajo de campo, y compra de
materiales e insumos en el sitio de la comision.

ARTICULO 9. Tiquetes aéreos. La Universidad efectuard la compra de tiquetes
aéreos de forma centralizada, para el uso de sus servidores publicos cuando deban
desplazarse de su sede habitual de trabajo en funciones inherentes a su cargo; y para invitados
especiales y miembros del Consejo Superior Universitario que los requieran para asuntos
institucionales.

La Vicerrectoria Administrativa reglamentara la metodologia para la compra de los tiquetes

acreos, las responsabilidades por los tiquetes no utilizados, aplazamientos y el pago de
penalidades.

ARTICULO 10. Autorizacién de deduceiones. Quienes reciban recursos por concepto
de viaticos, gastos por servicio, avances o tiquetes aéreos, deben autorizar expresamente su
deduccion de salarios, prestaciones u honorarios, en el evento de que no se legalicen en el
término previsto, respetando el debido proceso y el minimo vital de los servidores.

ARTICULO 11. Legalizacién. Los viaticos, gastos por servicios, avances y tiquetes
aéreos, deberan ser legalizados ante la Division de Gestion Financiera, dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes al cumplimiento de la comision o de la ejecucién de la actividad que

origino el reconocimiento del mismo, segun la reglamentacién expedida por el Vicerrector
Administrativo.

Si la comisién o actividad para la cual se entregaron los recursos no se lleva a cabo, el
responsable debera reintegrar la totalidad de los dineros entregados en la modalidad de
viaticos, gastos por servicios o avances, dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes de la
cancelacion o suspension de la comisién o actividad, so pena de las responsabilidades
disciplinarias, fiscales y penales a que haya lugar y de hacer efectiva la respectiva deduccion.

ARTICULO 12. Prohibiciones. Ningiin servidor publico podra solicitar viaticos o
avances, si tiene uno solo de estos recursos de vigencias anteriores sin legalizar. Asimismo,

ninglin contratista podra solicitar gastos por servicios, si tiene alguno de vigencias anteriores
sin legalizar.

Ningun servidor publico podra tener bajo su responsabilidad mas de cinco (5) avances o
viaticos, de manera simultinea. Asimismo, ningun contratista podra tener bajo su
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responsabilidad mas de cinco (5) gastos por servicios, de manera simultianea. Los
ordenadores del gasto, los coordinadores de centros y/o grupos de investigacion,
coordinadores de extension, los Jefes de Departamento y los conductores, en razon a su
funcion y responsabilidad, podran tener a su cargo hasta diez (10) viiticos o avances, de
manera simultanea.

ARTICULO 13. Control. Es responsabilidad de los ordenadores del gasto, controlar y
hacer cumplir el Estatuto Financiero y las reglamentaciones que para tal efecto se expida,
para garantizar el buen manejo de los recursos publicos.

ARTICULO 14. Disponibilidad presupuestal. En todos los casos, la autorizacién de
viaticos quedara sujeta a la disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 15. Imputacion presupuestal. Los gastos de que trata este acuerdo se
imputaran al centro de costo que los ordene.

ARTICULO 16. Facultades reglamentarias. Se faculta al Rector de la Universidad
para reglamentar el presente Estatuto, en lo no previsto para otro funcionario.

ARTICULO 17. Control Interno. Corresponde a la Oficina de Auditoria Institucional,
o quien haga sus veces, ejercer control a las directrices que se establecen mediante este
Estatuto.

ARTICULO 18. Derogatorias. Se derogan las disposiciones que le sean contrarias,
especialmente: los Acuerdos Superiores 378 de 2010 y 401 de 2012 y las normas que los
adicionan o modifican, y las Resoluciones Superiores 2235 de 2017, 1590 de 2009 y 1937
de 2014 y las normas que lo adicionan o modifican.

ARTICULO 19. Vigencia. El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion y
publicacion.
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LUIS FERNANDO SUAREZ VELEZ / CLEMENCIA URIBE RESTREPO
Presidente (] Secretaria
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