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DEPENDENCIA: 

Programa de Protección Internacional 

Reunión comité evaluador hojas de vida 

para cargos de: Asistente de Progres y 

Gestor de Proyecto y Programa PPI 

 

ACTA DE 

COMITÉ 

EVALUADOR 

X 

 

INFORMACIÓN BÁSICA 

Medio de la 

Reunión 

Presencial:   NO 

Virtual Asistido TICS:     SI 

 

Fecha  4 de abril de 2022 

Lugar Virtual Meet 

Hora Inicio 8:00 a.m. 

Hora Fin 9:00 a.m.  

 

Tipo de 

Reunión 
Seguimiento X 

 Toma de 

Decisiones 
X  Informativa  

 

ASISTENCIA 

NOMBRE  CARGO 
ASISTIÓ 

OBSERVACIÓN 
SI NO 

Lucas Araque García Coordinador PPI X   

Janeth Ospina Quintero 

Dirección 

Administrativa 

Consultorio Jurídico 

X   

 Luisa María López Zarama 
Líder de asistencia 

legal PPI  
X   

 

Relatoría 

 
Se reúne el comité evaluador a efectos de verificar las postulaciones reali zadas a través 

del correo electrónico ppi@udea.edu.co para las convocatorias INV-FDYCP-001-2022 
Asistente de registro y gestión de PROGRES y INV-FDYCP-002-2022 Gestor de proyecto 
y programa PPI. 

  

Revisando el correo electrónico, hay 4 postulaciones para el cargo Asistente de registro 
y gestión de PROGRES, al respecto se advierte que: 
 
-Elvis Aramis Mesa Restrepo: su carrera es Administración en sistemas informáticos. 
Por lo tanto, no cumple con el perfil de Tecnólogo en Gestión Documental. 

- Nadia Catherine Castrillón Medina: su carrera es abogada, por lo tanto, no cumple 
con el perfil de Tecnólogo en Gestión Documental. 
- Leonardo Volveras Hernández: Cumple con el perfil profesional, sin embargo, no 
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acredita la experiencia laboral específica de los términos de referencia como 8 meses en 
manejo sistema de registro PROGRES y 12 meses en manejo de SIGAC, manejo del 
RUMV y manejo del portal de radicación de tutelas. 
-Andrea González Castañeda: Cumple con el perfil profesional y acredita la experiencia 

laboral relacional y específica solicitada. 
 
En este sentido se convocará únicamente a Andrea Gonzalez Castañeda a entrevista 
virtual, dado que se constata que los demás candidatos no acreditaron los requisitos 

básicos solicitados en los términos de referencia. Por lo tanto, se programará la 
entrevista virtual para el día de hoy a las 2:30 p.m., mediante el correo electrónico 
diligenciado en la hoja de vida. 
 
Revisando el correo electrónico, hay 4 postulaciones para el cargo Gestor de Proyecto y 

Programa PPI, al respecto se advierte que: 
 
-Paola Milena Arroyave Cortes: Cumple con el perfil profesional; sin embargo, no 
acredita la experiencia laboral específica respecto a 8 meses en manejo sistema de 

registro PROGRES, manejo del RUMV; 8 meses en actividades relacionadas con la 
administración y gestión de proyectos de asistencia a población refugiada, migrante y/o 
víctima de conflicto armado; y 6 meses en proyectos cuyo objeto sea la atención a 
población migrante o retornada. 
-Sarly Katherine Diaz Mejía: Cumple con el perfil profesional, sin embargo, no acredita 

la experiencia laboral específica respecto a 8 meses en manejo sistema de registro 
PROGRES, manejo del RUMV; 8 meses en actividades relacionadas con la 
administración y gestión de proyectos de asistencia a población refugiada, migrante y/o 
víctima de conflicto armado; y 6 meses en proyectos cuyo objeto sea la atención a 
población migrante o retornada. 

-Windy Yurany Zapata Vasquez: No cumple con el perfil profesional y no acredita la 
experiencia laboral específica respecto a 8 meses en manejo sistema de registro 
PROGRES, manejo del RUMV; 8 meses en actividades relacionadas con la 
administración y gestión de proyectos de asistencia a población refugiada, migrante y/o 

víctima de conflicto armado; y 6 meses en proyectos cuyo objeto sea la atención a 
población migrante o retornada. 
-Paola Andrea Londoño Muñoz: Cumple con el perfil profesional y acredita la 
experiencia laboral relacional y específica solicitada. 
 

En este sentido se convocará únicamente a Paola Andrea Londoño Muñoz a entrevista 
virtual, dado que se constata que los demás candidatos no acreditaron los requisitos 
básicos solicitados en los términos de referencia. Por lo tanto, se programará la 
entrevista virtual para el día de hoy a las 2:44 p.m., mediante el correo electrónico 
diligenciado en la hoja de vida. 
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COMPROMISOS 

PENDIENTES  
RESPONSABLES 

FECHA 

LÍMITE 

CUMPLIMIENTO 

SI NO 
EN 

PROCESO 

Realizar citación de 

entrevistas a las 

aspirantes que cumplen 

con el perfil requerido. 

Lucas Araque 

García. 
04.04.2022    

Realizar entrevistas a las 

aspirantes que cumplen 

con el perfil requerido. 

Comité evaluador 04.04.2022    

DOCUMENTOS ANEXOS 

DESCRIPCIÓN TIPO ORIGEN 

    

PRÓXIMA REUNIÓN 

LUGAR:  FECHA:   HORA:   

Acta elaborada por: Lucas Araque García Fecha: 04/04/2021 

 
 
Firmas Comité Evaluador: 

 
 
 
 
Lucas Araque García 

Coordinador PPI 
 
 
 

Janeth Ospina Quintero 
Directora Administrativa Consultorio Jurídico 
 
 
 

Luisa María López Zarama 
Líder de asistencia legal PPI 
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DEPENDENCIA: Programa de Protección Internacional-PPI  

ACTA DE 

COMITÉ 

EVALUADOR 

X 

 

INFORMACIÓN BÁSICA 

Medio de la 

Reunión 

Presencial:   NO 

Virtual Asistido TICS:     SI 

 

Fecha  4 de abril de 2022 

Lugar Virtual Meet 

Hora Inicio 2:30 p.m. 

Hora Fin 2:45 p.m.  

 

Tipo de 

Reunión 
Seguimiento X 

 Toma de 

Decisiones 
X  Informativa  

 

ASISTENCIA 

NOMBRE  CARGO 
ASISTIÓ 

OBSERVACIÓN 
SI NO 

Lucas Araque García Coordinador PPI X   

Janeth Ospina Quintero 

Dirección 

Administrativa 

Consultorio Jurídico 

X   

 Luisa María López Zarama 
Líder de asistencia 

legal PPI  
X   

 

Relatoría 

 

Se reúne el comité evaluador a efectos de realizar la entrevista pe rsonal virtual a la 
candidata Andrea González Castañeda para la invitación INV-FDYCP-001-2022 
Asistente de registro y gestión de PROGRES.  
  

Durante la entrevista se procede a evaluar los ítems referidos en los términos de 
referencia, realizando diferentes preguntas relacionadas a estos; así mismo, se propone  
el caso hipotético de una mujer trans solicitante de re fugio,  a e fectos de  evaluar los 
referidos ítems, y en particular, las habilidades y conocimientos relacionados con 
población refugiada y migrante, identificando un buen manejo de la situación 

planteada. Los puntajes asignados son:  
 
a. Habilidades de comunicación verbal: 8 puntos. 
b. Capacidad de respuesta en situaciones bajo presión: 8 puntos. 
c. Capacidad para trabajar con estabilidad: 8 puntos. 
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d. Sensibilidad en atención a población refugiada y migrante: 8 puntos. 
e. Expresa dominio en las áreas de conocimientos relacionados al cargo al que aplica: 8 
puntos. 
 

Adicionalmente se hizo una evaluación práctica sobre el manejo de SIGAC, RUMV y 
PROGRES, para confirmar la experiencia laboral específica y las habilidades 
relacionadas a estas actividades que son de suma importancia para el cargo.  
 

PUNTAJE FINAL ENTREVISTA: 40 puntos. 

Acta elaborada por: Lucas Araque García Fecha: 04/04/2022 

 
Firmas Comité Evaluador: 
 
 
 

 
 
Lucas Araque García 
Coordinador PPI 
 

 
 
 
 

Janeth Ospina Quintero 
Directora Administrativa 
Consultorio Jurídico 
 
 

 
 
 
 
Luisa María López Zarama 

Líder de asistencia legal PPI 
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DEPENDENCIA: Programa de Protección Internacional-PPI  

ACTA DE 

COMITÉ 

EVALUADOR 

X 

 
INFORMACIÓN BÁSICA 

Medio de la 

Reunión 

Presencial:   NO 

Virtual Asistido TICS:     SI 

 

Fecha  4 de abril de 2022 

Lugar Virtual Meet 

Hora Inicio 2:45 p.m. 

Hora Fin 3:00 p.m.  

 

Tipo de 

Reunión 
Seguimiento X 

 Toma de 

Decisiones 
X  Informativa  

 

ASISTENCIA 

NOMBRE  CARGO 
ASISTIÓ 

OBSERVACIÓN 
SI NO 

Lucas Araque García Coordinador PPI X   

Janeth Ospina Quintero 

Dirección 

Administrativa 

Consultorio Jurídico 

X   

 Luisa María López Zarama 
Líder de asistencia 

legal PPI  
X   

 

Relatoría 

 
Se reúne el comité evaluador a efectos de realizar la calificación a la candidata Andrea 

González Castañeda para la invitación INV-FDYCP-001-2022 Asistente de registro y 
gestión de PROGRES.   
 
1) FORMACIÓN ACADÉMICA: Puntaje hasta: 30 puntos  
a. Título de Tecnólogo en Gestión Documental 20 puntos 

 
2) EXPERIENCIA GENERAL EN EL ÁREA REQUERIDA: Puntaje hasta: 15 puntos  
b. De 14 meses y menos de 18 meses. 10 puntos 
 

3) EXPERIENCIA ESPECÍFICA: Puntaje hasta: 15 puntos  
b. Experiencia específica en el uso del aplicativo PROGRES superior a seis (6) meses. 15 
puntos 
 
4) ENTREVISTA: Puntaje en escala ordinal Puntaje hasta: 40 puntos  
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a. Habilidades de comunicación verbal: 8 puntos. 
b. Capacidad de respuesta en situaciones bajo presión: 8 puntos. 
c. Capacidad para trabajar con estabilidad: 8 puntos. 
d. Sensibilidad en atención a población refugiada y migrante: 8 puntos. 
e. Expresa dominio en las áreas de conocimientos relacionados al cargo al que aplica: 8 

puntos. 
 
40 puntos.  
 
CALIFICACIÓN FINAL: 85 puntos.  

 
Después de evaluar la calificación global, se considera a la candidata evaluada óptima 
para el desempeño del cargo en mención.  

Acta elaborada por: Lucas Araque García Fecha: 04/04/2022 

 
Firmas Comité Evaluador: 

 
 
 
 
 

Lucas Araque García 
Coordinador PPI 
 
 
 

 
 
Luisa María López Zarama 
Líder de asistencia legal PPI 

 
 
 
 
 

Janeth Ospina Quintero 
Directora Administrativa 
Consultorio Jurídico 
 


