7% UNIVERSIDAD

INSTRUCTIVO PARA LA PROGRAMACION DE
DOCENTES EN EL APLICATIVO PROGREGION

Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

1. Definicidn

Este Instructivo pretende indicar la forma de ingresar en el aplicativo PROGREGION, el cual
es un sistema de informacion institucional para la programacién de los docentes que tienen
a su cargo cursos en los programas regionalizados. Resolucién Académica 1470 del 16 de
octubre del 2002.

2. Contenido

La forma de ingresar al aplicativo PROGREGION es:

* I|nicia Sesién en el portal.
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Instructivo para la programacion de docentes en el
Aplicativo PROGREGION

= Entrar a la opcién Somos UdeA => Empleados => Gestion académico administrativa.
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= Entrar a la opcidén Servicios informaticos
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Instructivo para la programacion de docentes en el
Aplicativo PROGREGION

= Y finalmente a la opcidn Aplicaciones => Icono de la aplicacion.
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= Al abrirse la ventana del aplicativo PROGREGION, ingresar a la pestafia Coordinador, en
la parte superior izquierda, y hacer clic en Programaciones y Reprogramaciones.
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Instructivo para la programacion de docentes en el
Aplicativo PROGREGION

= En el lado derecho del listado, elegir con un clic la sede en la cual se debe programar a
docente.

Immoemou Google Chrome - O X

A No es seguro | ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=PROGREGION
: Usuario: skarly gomez - Opcidn: Programaciones y Resrog

PROGREGION ﬁq

Administracion y control de 2 programacién i
académica - Regionalizacion 4

Coordinador  Reportes

n Filtros - Programas que administra el coordinador

it ipegine ( RS (

|3 Lista de programas que administra el coordinador

K« 4 » »

4 Total registros, mostrando 4 registros(s). de 13 4. Pagina 1/ 1

208 BIOLOGIA - ANDES Mares ANDES ﬁ
208 BIOLOGIA - CARMEN DE VIEORAL Mares CARMENVI [
25 BIOLOGIA- CAUCASIA vares CAUCASIA )
£ BIOLOGIA- YARUMAL Mares YARUMAL [
= En la ventana que se abre, elegir con un clic en el lado derecho el semestre en el cual
se debe programar al docente.
[¥] PROGREGION - Google Chrome - o X
A N seguro | ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=PROGREGION &

Usuario: skarly.gomez - Opeion: Programasanes ¥ Regrog

PROGREGION ﬁi
Administracién y control dela programacién | J
académica - Regionalzacién {

Coordinador Reportes

6n o reprogramaci

LIIC SR BRI L
5 Total registros, mostvand 5 registros(s), de 25 Pégina 1/1

Semestre. Fecha inicial Fecha final
oi2020 12022021
041082020 120212021
o201 12022021
280032018 01/02:2021

0410812018 308018

= Hacer clic en el icono sefalado en la parte derecha para ingresar a la programacién.
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Instructivo para la programacion de docentes en el
Aplicativo PROGREGION

[T] PROGREGION - Goagle Chrome:

eguro | ayudame2.udea.edu.co/php_app/?app=inicio8appid=PROGREGION 7]
Usuario: skary gomez - Opeian: Programacones y Reprog

PROGREGION 4%[

Administracién y control de la programacion
académica - Regionalizacién
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DEANTIOQUIA

Coordinador Reportes

}Filtros - Programas que administra el coordinador

} Lista de programas que administra el coordinador

n Lista de sedes del programa

Informacién del programa

(205 | [BroL06i - caucasia Tioo [ Mares | Semesre (202141 |

Lista ce sedes.

LYCHEN B3 LA L)
1Total regisiros, moskando 1 ragstros{s). de 13 1. Pagina 1/ 1

Informacion de la Giima programacion Informacion del resultado del envio

Estado Observaciones. i isid Usuario revision Observaciones direccion

18502 CAUCASIA 20211 0071112020 14:23:02 Aprovada 1811272020 11:62:15 180112021 17:13:57 syaneth rodiiguez HE

Volver al istado ]

= Para la programacion del docente se debe:

- en Tipo elegir la opcién de docencia

- Escribir en la casilla Identificacion el nimero de identificacion del docente

- Hacer clic en la lupa indicada para que aparezca el nombre del docente

- Escribir en las casillas correspondientes el correo y el nimero de celular del docente

- Enlacasilla de Asignatura hacer clic en la lupa indicada para poder escribir el cddigo
de la asignatura.

- En las casillas correspondientes elegir el Nivel del semestre, el Grupo del curso, la
Cohorte, la Modalidad del curso, la Presencialidad, el Plan de Trabajo (el curso SI
esta o NO esta dentro del plan de trabajo), el Docente Region (el docente Sl vive o
NO vive en la region).

- En las casillas Horas Presenciales y Horas de Atencidn a Estudiantes escribir el nu-
mero de horas correspondiente.

- En las casillas Horario Presencial y Horario de Atencidn a Estudiantes elegir el ho-
rario correspondiente.

- En la seccion Fechas de Clases y Desplazamiento hacer clic en el icono indicado,
aparece un calendario y se eligen las fechas de inicio y finalizacién de clases y las
fechas de inicio y finalizacién de los desplazamientos del docente a la region.

- Aparece el listado de fechas, para cada una elegir si el docente requiere viaticos, el
tipo de transporte, elegir si se requiere apoyo (dinero para el transporte) o tiquete
(aéreo) y escribir las horas presenciales y de atencion a estudiantes.

- Enlaseccién Salidas de Campo hacer clic sobre el icono indicado para realizar dicha
programacion.
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UNIVERSIDAD
Instructivo para la programacién de docentes en el DE ANTIOQUIA

Aplicativo PROGREGION

3. Documentos de referencia

= Resolucidon Académica 1470 del 16 de octubre del 2002 o la que se encuentre vigente:
PROGREGION es un sistema de informacidn institucional para la programacién de los
docentes que tienen a su cargo cursos en los programas regionalizados.

4. Notas de cambio

= No aplica para la primera versién del documento.

Elaboré:
Manuel Moreno O., César Pérez Z., Reviso: Aprobé:
Yeison A. Ramirez V, John Jairo Zuluaga - . Juan Felipe Rodriguez Berrio
. Verdnica Jaramillo Gallego .
Q., Skarly Goémez L. Vicedecano

Analista de Procesos

. Division rqui r Pr .
Docentes Coordinadores de Pregrados ivision de Arquitectura de Procesos Facultad de Ciencias Exactas y na-

y Coordinaciéon Regionalizacién Biolo- - , , turales
gfa Cecilia Ramirez Ramirez

Apoyo a la Gestidn Por Procesos

C Mediante acta del comité de cu-
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

Facultad de Ciencias Exactas y Natura- rriculo N° 182

les
Fecha: Fecha: Fecha:
24-AG0-2023 31-AG0O-2023 04-SEP-2023
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