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Introduccion

Para realizar la migracion de correos de las cuentas Gmail Free o el correo institucional personal,
se debe tener en cuenta lo siguiente: se deben crear etiquetas donde se alojara la informacion para
gue el email destino diferencie la informacion que ya esta alojada y la que llegara del correo
externo. Se utilizara la aplicacion “Gmail Backup” para realizar el proceso de migrado de correos,
este se encarga de descargar la informacion y subirla a la cuenta de destino.

Requisitos

1. Acceso a:

* Internet

* Cuenta Origen

* Cuenta Destino

* Aplicacion Gmail Backup

Proceso
1. Para iniciar el proceso de migracion se debe crear una etiqueta provisional para mover todos los

correos que se tiene en la cuenta destino y asi no se mezclen con los correos de la cuenta que se
migrara, para hacer este proceso ir a Pilén > Configuracion.
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2. Luego de Configuracion ir a Etiquetas > Crear etiqueta nueva

Configuracion

General Efiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros

Familia mostrar ocultar

Conocidos mostrar ocultar

Soy seguidorfa mostrar ocultar
Etiguetas

Maostrar en lista de etiquetas

Crear eliquela nueva

3. Ahora se ingresa un nombre a la etiqueta asociado al correo y por ultimo Crear.

Etiqueta nueva

Escribe un nombre para la etiqueta nueva
Correo completo mesa_ayuda_prueba

Anidar etiqueta dentro de

Crear Cancelar

4.Luego de crear la etiqueta, se moveran todos los correos asi: en la pagina principal de Gmail, dar
clic en el recuadro para seleccionar “todos” por defecto selecciona 50 mensajes de la primera hoja,
ahora para seleccionar todos los mensajes dar clic sobre el mensaje que indica “Seleccionar las

251 conversaciones de Principal” osea la totalidad de mensajes de la bandeja de recibidos.
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5. Después de tener los mensajes seleccionados, vamos a la opcion “Mover a” e indicar la etiqueta
donde se moveran los correos.

¢ MMover a:
| h
i ‘
corren completo mesa_ayuda_prueba I
r Social [

6. Al dar clic sobre la carpeta automaticamente indicara el siguiente mensaje, seleccionar la opcion

Aceptar. Al realizar esta operacion la bandeja de Recibidos quedara vacio para asi recibir los
correos de la cuenta Origen.

Confirmar accién masiva

Esta accidn afectara a las 201 conversaciones en Recibidos. j Estas seguro
de que deseas continuar?

7. Ahora revisar la siguiente configuracién para las dos cuentas, vamos nuevamente a Pifion >
Configuracién > Reenvié y Correo POP/IMAP. En esta opcidn seleccionamos “Habilitar POP
para todos los mensajes” y “Habilitar IMAP” > Guardar cambios.

Configuracion

General Etig Recibid Ci e importacion  Filtros I Reenvio y correo POP/IMAP I
Temas

Reenvio:

J » [ Afiadir una direccion de reemvin
hfas informacion

Sugerencia: Si solo guisres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

Descarga de correo 1. Estado: El correo POP esta inhabilitado.
POP: I @ Habilitar POP para todos los mensajesl
Mas infarmacian

Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP
conservar |la copia de Correo de Universidad de Antioguia en Recibidos

3. Configurar el cliente de correo electrénico (por gjemplo, Outlook, Eudot
Instruccionas para la configuracidn

Acceso IMAP: Estado: IMAP esta inhabilitado
(desde otros clientes, se accede a @ Habilitar IMAP
Coreo de Universidad de Antioquia Inhabilitar IMAP

mediante IWAF)




UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
DIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
R GESTION INFORMATICA
e Instructivo para realizar backup del correo institucional sin intervencién de la mesa de ayuda
mayo de 2015, versién 1

8. Ya con la activacion del POP e IMAP, descargar la aplicacion Gmail Backup, ir al siguiente
enlace: Descargar Gmail Backup.

9. En esta ventana ubicar la opcién gmail-backup-2011037.exe y descargar la
aplicacién.

Project Home | Downloads | Wiki  lssues  Source

Search | Currentdawnloads || for Search

Download: Gmail Backup release
134 people starred this download

Iploaded by honza.svec i -
e gmail-backup-20110307.exe 43 Mp
leleased: 2011 '
Desc[iptiun: Wew release of Gmail Backup.
Iploaded:  Mar7,2011 Wow with GNU GPL v3 licensed code.
yownloads: 711533 Fixed bug with narking new messages as read.

SHA1 Checksum: e11140cc146302d355/7 2603020507 30ba33b6e What's this?

10. Al terminar la descarga ejecutar el archivo e instalar el programa, el cual creara un acceso
directo en el escritorio, proceder a abrir el acceso directo y se abrira la siguiente ventana:

Commands Help

Gmail Backup

revision 15 (2011-03-07)
Gmal login:
(Full emadl address)

Gmad password:

Bachup folder: Directory

Since date 02042014

Neweast amalls only
Before date: 02/04f2014

Backup i Restore Now Versions st



https://code.google.com/p/gmail-backup-com/downloads/detail?name=gmail-backup-20110307.exe&can=2&q=
http://gmail-backup-2011037.exe/
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11. Proceder a llenar los campos de la siguiente forma:

» Gmail Login: En este campo ingresar el correo antiguo para el Backup de la informacion o el
correo de Gmail Free o Google Apps para el Restore, es decir, subir los correos a esta cuenta.

» Gmail password: En este campo ingresar la contrasefia de la cuenta origen en el Backup o de la
cuenta de Gmail Free o Google Apps para el Restore.

» Backup folder: Es donde el programa va a guardar el archivo de respaldo de todos los correos
gue vamos a descargar.

* Since date: Indicar la fecha desde el correo que se quiere migrar.

 Before date: En este campo poner la fecha hasta donde se quiere migrar los mensajes.

Al llenar los campos de la cuenta origen dar clic en el botdon Backup, en este momento iniciara el
proceso de descarga de los correos, indicando en un barra de estado el porcentaje de mails que se
han descargado, cuando se termine este proceso la aplicacion indicara que ah terminado.

Gmail Backup EI = @

Gmail Backup

Gmail lagin: mesa_ayuda_prueba@udea.edu.co
{full email address)

Gmall password: ssssssns|

Backup falder: Ci\UsersiGoogleApps Desktoplmesaayudaprusba Directory
Since date: o1/01j2014 =
MNewest emails only
Eefore date: 10/03/2015 =
Skip &¢.0%: message already stored {21 of §9) -

Skip &8.0%: message already stored {27 of §9)

Skip 92.0%.: message already stored {23 of 89)

Skip 96.0%: message already stored (24 of 89)

Skip  100,0%: message already stored (25 of 89)

Starting backup of labels

Backup of labels ended

Ending backup of account mesa_ayuda_prusba@udea, edu,co

m

I Backup I Restore Stop Mew VYersions CQuik
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12. Ahora para subir la informacién del correo, en la misma ventana del Gmail Backup, en “Gmail
Login” el correo de Google Apps o Gmail Free donde se alojaran los correos, “Gmail password” la
contrasefia de esa cuenta y dar clic en Restore, automaticamente iniciara la subida de la cuenta
antigua.

Gmmail Backup EI = @
Comrands  Help
. )
mail Backup
L 1
revision 15 (2011-03-07)
Gl login: mesa,servicios@udea, edu, o
(Full email address)
Gmail password: sesssnns
Backup Folder: Ci\UsershGoogledpps\Deskioptmesaayudaprueba Direckary
Since date: 01/01/2014 2
Mewest emails only
EBefore date: 10032015 2

Restoring labels, 20.2%
Restoring labels, 91.8%

Restaoring labels, 93, 4%

Restaoring labels, 95. 1%

Restaring labels, 96, 7%

Restaring labels, 98, 4%

Restoring labels, 100.0%

End of restoring of account mesa.servicios@udea.edu.co

4 m "

Skop Mew Yersions Quik

13. Después de este proceso validar que la etiqueta de Recibidos de nuestro cuenta de destino se
encuentran todos los correos de la cuenta origen. Ahora se debe crear una etiqueta para mover
toda la informacion que se migro para que no se combinen los mails con los nuevos que llegaran.
Este proceso se puede realizar como en los pasos 1-6 de este instructivo, pero con una etiqueta
gue indique el origen de ellos.

14. Luego del proceso anterior, una vez mas la etiqueta Recibidos quedara sin mensajes, ahora se
moveran los mensajes que estan en la etiqueta que se crearon inicialmente a la etiqueta Recibidos
ya que estos son los que siempre estuvieron alojados en ella.
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15. Al terminar este proceso se tendra los mensajes de la cuenta institucional alojados en el correo

de Gmail Free o Correo institucional personal.

16. Ahora ya que se tiene la etiqueta provisional sin mensajes, hacer lo siguiente: ir a esta etiqueta,
dar clic sobre ella y buscar la opcién Eliminar etiqueta > Eliminar.

(si se desea eliminar).

REDACTAR

Recibidos (11)
Destacados
Irmportantes
Enviados
Borradores

Circulos

corren completo mes...

Menos -

Chats

Todos

Spam

Fapelera

Categorias

Zem Social

% Promociones (3)
© Hotificaciones (2)

™ Foros (3)
Administrar etiquetas

Crear etiqueta nueva

General Etiguetas Reci
Temas

Idioma:

o NHiameros de teléfono:

Colar de la etiqueta [&]

En la lista de etiquetas:
»" Mostrar
hostrar si hay sin leer

Clcultar

En la lista de mensajes:
~"  hlostrar

Ccultar

hodificar

Eliminar etigqueta I

Afadir subetiqueta

BIECIMONICOS SoDre el mismoa Tema




