ACTA DE REUNION

Acta N°221-P1

J 3 Fecha
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pRAT UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
23 04 2021
Proceso/Dependencia | COMITE INTERNO DE ARCHIVOS
Tipo de reunion Ordinaria
Hora Proxima Dia Mes | Afio
8:30 — 10:00 AM reunion
Lugar Virtual 30 04 2020
Miembros Asistio
N° Cargo Nombre Proceso/Dependencia Si No
1 | Secretario General William Fredy Pérez Toro Secretaria General X
Jefe Division - .
o, . . . Divisién de Gestion
2 | Secretaria Técnica Olga Inés Gémez Zuluaga VISH ' X
s Documental
del Comité
_ B Divisia L
3 | Delegado Edwin Arley Gaviria Zapata IVISIO? .de Gestion X
Informética
4 | Jefe de Division Jhon Jairo Tirado Quintero Division de Arquitectura de X
Procesos
Jete, .Cent.ro de L Reinaldo Andrés Saenz Escuela Interamericana de X
5 | Investigaciones en Ciencia Giraldo Bibliotecoloaia
de la Informacion — CICINF g
6 | Delegada Yolanda Cristina Cano Lopera DII’(’EC-CIOH de Asesoria X
Juridica
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7 | Jefe de Division Beatn'z Elena Tabera Division de Planes y X
Gonzalez Proyectos
, ., N Oficina de Auditoria
8 | Delegado Andrés Julian Londofio Calle . X
Institucional
Invitados Asistio
N° Cargo Nombre Proceso/Dependencia Si No
Analista de
1 Gestion de Javier Esteban Henao Herrera Division de Planes y Proyectos X
Planes
Coordinadora
del Proyecto
de Escuela Interamericana de
2 Actualizacion Jeidy Carolina Ramirez Chica . . X
Bibliotecologia
de Tablas de
Retencién
Documental
3 Profesional Diana Maria Ramirez Sierra Direcciéon de Comunicaciones X
4 Gerente Astrid Elena Valencia Ruiz Division de Gestion X
Proyecto Documental
Coordinador s .
. . . . Division de Gestion
5 Archivo Carlos Hernando Aguilar Arismendi . X
Documental - Archivo Central
Central
Coordinador N .,
6 Archivo John Fernando Mesa Arias Division de . Qe,st.lon X
. Documental - Archivo Histoérico
Historico
Auxiliar S -
7 Administrativa | Cristina Vanessa Ramirez Alzate Division de Gestion X
" Documental
. . . N Escuela Interamericana de
8 Archivista Laura Carolina Pulgarin Londofio o . X
Bibliotecologia
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Orden del dia
N° Temaética Responsable
1 | Verificacién del cuérum Olga Inés Gémez Z.
2. Presentacion nuevo secretario general Olga Inés Gémez Z.
Jeidy Carolina
3 Presentacion Evaluacion técnica TRD Consejo Departamental de Archivo 4ta Ramirez Chica y
" | devolucién Laura Carolina
Pulgarin Londofio
Presentacion concepto Técnico AGN sobre TRD UdeA 2-2021-2758 GEDTS . .
4. Olga Inés Gémez Z.
UdeA
5 Aprobacién de los ajustes de las Tablas de Retencién Documental Integrantes del Comité
' Interno de Archivo
Estado Proyecto Transformaciéon Tecnoldgica y Digital de la Gestion . .
6. y gicay2ig Olga Inés Gémez Z.
Documental
Proposiciones y Varios:
e Solicitud de acompafiamiento para la Organizacién y Transferencia
Documental Primaria del Contrato de union Temporal UT investigacion e
innovacion en combustion avanzada de uso industrial UT - ) )
Jeidy Carolina
7. INCOMBUSTION NIT. 900.560.210-FASE | YFASE I i )
. . Ramirez Chica
e Proposiciones y varios
e Solicitud organizaciéon y transferencia de documentos de Archivo
pertenecientes a la Unién Temporal Incombustion.
e Propuesta de Agenda:
N° Desarrollo de la reunién
Verificacion del cuérum e instalacién de lareunién.
Se contd con la participacién de 7 integrantes del Comité con voz y voto, de los invitados permanentes y 8
1 | invitados ocasionales. Teniendo en cuenta lo anterior, se confirma el cuérum para deliberar y tomar
decisiones.
Olga Inés Gémez, recibe los integrantes del Comité con un caluroso saludo y agradece la participacion.
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Bienvenida Secretario General

Olga Inés Gbémez, secretaria del Comité Interno de Archivos, presenta al Abogado William Fredy Pérez
Toro, quien desempefia el cargo de Secretario General desde el 9 de abril del presente afio.

Socializacion del Concepto de Convalidacién de las Tablas de Retencion Documental y aprobacion
de ajustes

La profesora Jeidy Carolina Ramirez. Coordinadora del Proyecto de Actualizacién de Tablas de Retencion
Documental, realiza un contexto del proceso de convalidacion del instrumento archivistico, el cual inicio en
febrero del 2019 con el envio al Consejo Departamental de Archivo y del cual se han recibido cuatro
devoluciones hasta la fecha.

El 31 de mayo de 2019, se recibe la primera devolucién por parte del Consejo Departamental de Archivos
la primera devolucidn, con las siguientes observaciones: Actos administrativos de creacién o modificacién
de las dependencias, Estructura Organica y Manuales de funciones.
Para dichas observaciones se establecié una mesa de trabajo con la Divisién de Arquitectura de
Procesos, se recopilaron los actos administrativos de creacion, modificacion y funciones de las
Unidades Académicas y Administrativas, ademas, se dejé explico en la Memoria descriptiva la
estructura organica y modelo de operacion de la Universidad.

- El 17 de diciembre de 2019, se recibe el segundo concepto de convalidacion por parte del Consejo
Departamental de Archivos con las siguientes observaciones:

e Series y Subseries en unidades académicas y administrativas que no corresponden a su

3. funcién: Consecutivo de Actos Administrativos, Consecutivos de Comunicaciones Oficiales
y Contratos;

e Series y susberies documentales con denominacion, tiempos de retencién y disposicion
final diferentes a lo establecido en el Banco Terminoldgico del Archivo General de la Nacion
(BANTER).

e Tablas de Retencion Documenta sin firma por parte de la Secretaria General y el
Responsable del &rea de Gestibn Documental.

La Division de Gestion Documental y la Escuela Interamericana de Bibliotecologia, analizaron
conjuntamente las observaciones y realizaron ajustes que consideraban necesarios segun la
metodologia de elaboracion de las TRD; los item que no fueron ajustados segun el Consejo
Departamental de Archivos se argumentaron en la Memoria Descriptiva y el oficio de respuesta
basados en la normatividad interna y externa, como por ejemplo, el registro de la serie contratos y
convenios en las unidades académicas y administrativas de acuerdo al Estatuto de Contratacion;
la serie control de consecutivos de comunicaciones oficiales y de actos administrativos, segun la
Resolucién Rectoral 46001, “manejo de consecutivos de comunicaciones oficiales” y, las series y
subseries que no cumplian con denominacion, tiempos de retencién documental y disposicion final
sugeridas por el BANTER, se argumentaron teniendo en cuenta lo establecido en el Acuerdo 04 de
2019, paragrafo del articulo 5 “Banco Terminoldgico de series y subseries”

- El 24 de agosto del 2020, se recibe el tercer concepto de convalidacién por parte del Consejo
Departamental de Archivos, dejando las siguientes observaciones:
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Series y Subseries en unidades académicas y administrativas que no corresponden a su
funcién: Consecutivo de Actos Administrativos, Consecutivos de Comunicaciones Oficiales
y Contratos;

Series y susberies documentales con denominacién, tiempos de retencion y disposicién
final diferentes a lo establecido en el Banco Terminologico del Archivo General de la Nacién
(BANTER).

Tablas de Retencion Documenta sin firma por parte de la Responsable del area de Gestiéon
Documental.

Se resalta que, en el tercer concepto se evidencian observaciones enviadas en el segundo
concepto de convalidacion, las cuales fueron revisadas, ajustadas o argumentadas en la Memoria
descriptiva y en oficio de respuesta.

Teniendo en cuenta lo anterior la Division de Gestion Documental y la Escuela Interamericana de
Bibliotecologia realizaron las siguientes acciones con el fin de ajustar las TRD:

Se validaron cada una de las series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental de la Institucién frente al Banco Terminolégico de series y subseries
del Archivo General de la Nacion - BANTER, con el fin de ajustar no solo las series y
subseries mencionadas en el concepto si no cada uno de ellas segun criterios archivisticos.
De acuerdo a esta informacién, se actualizé el Cuadro de Clasificacion Documental y las
Tablas de Retencién Documental con codificacién, denominacion, tiempos de retencion y
disposicion final de las series y subseries de acuerdo al BANTER.

Ademas, se retiraron las subseries de control de consecutivos de comunicaciones oficiales
y actos administrativos de todas las unidades académicas y administrativas, y se
centralizaron en las dependencias responsables Division de Servicios Logisticos y
Secretaria General. Es de resaltar, que este cambio se logré realizar por los avances del
proyecto de Transformacion Tecnoldgica y Digital de la Gestion Documental, ya que
anteriormente cada dependencia controlaba sus consecutivos. Igualmente, se retiraron la
serie contratos y convenios de las unidades académicas como Departamentos académicos.

- El 12 de febrero del 2021, se recibe el cuarto concepto de convalidacién por parte del Consejo
Departamental de Archivos, dejando las siguientes observaciones:

Conformacion de Series y Subseries “El consecutivo de Comunicaciones Oficiales
no es una subserie de la serie Instrumentos de Control, esta como tal es una serie de la
cual se desprenden los consecutivos de comunicaciones enviadas, recibidas e internas.
Los registros de las comunicaciones si son una subserie de la serie Instrumentos de
Control, ya que los registros serian las planillas’.

Tiempos de Retencidn: “De acuerdo al item de Conformacion de Series y Subseries,
el consecutivo de Comunicaciones Oficiales es una serie que es distinto a los registros de
Comunicaciones Oficiales, donde este tltimo tiene un tiempo de retencién de 5 afios, pero
la serie Consecutivo de Comunicaciones Oficiales su tiempo de retencién es de 10 afios.

De acuerdo con las observaciones solicitadas por el Consejo Departamental de Archivos, la Division
de Gestion Documental y la Escuela Interamericana de Bibliotecologia, deciden no realizar los
ajustes solicitados teniendo en cuenta que, la serie Consecutivo de Comunicaciones Oficiales,
no se registra en el instrumento archivistico, ya que en la institucion no se crean, ni almacenan
unidades documentales con la copia de las comunicaciones oficiales enviadas o recibidas por los
usuarios internos y externos, pues se considera duplicidad de informacién. Pero, crea la subserie
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Instrumentos de Control de Consecutivos de Comunicaciones Oficiales, ya que, dentro de su
procedimiento actual, lo que se realiza es el diligenciamiento de las planillas de control, las cuales
permiten llevar la trazabilidad de los consecutivos de comunicaciones; esta subserie permite
controlar y consultar el consecutivo control de las comunicaciones internas y externas, enviadas o
recibidas desde la Division de Servicios Logisticos.

Ademas, se presento la situacion ante el Archivo General de la Nacidn, dando respuesta a través
del Concepto Técnico del Archivo General de la Nacién con Radicado No. 2-2021-2758 24 de
marzo de 2021, del cual se concluye lo siguiente:

<<la Universidad de Antioquia debe dejar claramente indicado el procedimiento en la memoria
descriptiva (documento aportado para la convalidacién de las TRD), indicando detalladamente cada
uno de los pasos del procedimiento asociado a la gestién de las comunicaciones oficiales y que se
ve reflejado en la Serie Documental ‘Instrumentos de Control”, subserie “Registro de
Comunicaciones Oficiales”>>

Finalmente, se describe en la memoria descriptiva, lo dispuesto por la Universidad de Antioquia es sus
procedimientos de recepciéon y envié de comunicaciones oficiales internas y externas y se adjuntan los
documentos que soportan la decisién y el Concepto Técnico.

Presentacién concepto Técnico AGN sobre TRD UdeA 2-2021-2758 GEDTS UdeA

Olga Inés Gémez, presenta la solicitud que se realiz6 al Archivo General de la Nacion sobre el concepto
técnico, don de una vez analizado los argumentos y la TRD de la Universidad concluyen los siguiente:

“La Universidad de Antioquia debe dejar claramente indicado el procedimiento en la memoria descriptiva
(documento aportado para la convalidacién de las TRD), indicando detalladamente cada uno de los pasos
del procedimiento asociado a la gestién de las comunicaciones oficiales y que se ve reflejado en la Serie
Documental “Instrumentos de Control”, subserie “Registro de Comunicaciones Oficiales”.

“Adicionalmente, la universidad debe argumentar técnicamente por qué no se acogen a la denominacion
sugerida por el CTA, motivacion que no debe estar amparada en el reproceso de codificacién del cuadro
de clasificacién que se generaria al incluir la serie documental que motiva la solicitud del concepto, dado
que se considera una actividad netamente operativa a la cual estan supeditadas las entidades una vez se
inicia el proceso de convalidacion de este tipo de instrumentos, por lo que no deberian estar
implementando las TRD hasta, tanto no se han convalidadas por el CTA, finalmente los argumentos
técnicos deben ser desde la praxis y la mitigacién de riesgos en cuanto al control, organizaciéon y
disposicion de la informacion que se produce, para uso interno y de consulta a la ciudadania”.

Concepto que se tendra en cuenta en los ajustes que sera incluidos en las Tablas a radicar en el Consejo
Departamental de Archivo.

Aprobacién de los ajustes de las Tablas de Retencion Documental

Los integrantes del Comité Interno de Archivo, aprueban los ajustes de las Tablas de Retencién para él
envio al Consejo Departamental de Archivos.
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Se termina la reunién siendo las 10:00 en punto y se programa la continuidad del Comité en otra sesién
para el 30 de abril de 10: 00am-12:00m, con el fin de abordar los puntos 6, 7 y 8 que quedaron pendientes.

Anexos

Sin Anexos.

Responsable: Nombre

Empleo Firma

William Fredy Pérez Toro

Presidente

Olga Inés Gomez Zuluaga

Secretaria

O‘aa (férm&z_g
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