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	ACTA DE SEGUIMIENTO
	Contrato N°

	
	UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
	Haga clic aquí para escribir texto.



El acta de seguimiento, es el documento en el que las partes describen los temas tratados en una reunión o donde se deja constancia del avance del contrato, allí deben establecerse los compromisos y tareas pactadas e indicando el responsable de cada uno de ellos, debe estar suscrita por quienes intervienen. 
	INFORMACIÓN GENERAL 

	1.
	Contratante
	Universidad de Antioquia
	NIT
	890.980.040-8

	
	Dependencia 
	

	
	Competente o delegado
	

	
	Centro de costo
	

	2.
	Nombre o razón social del contratista 
	
	NIT ☐     C.C ☐
	

	3.
	Nombre o razón social del interventor
	
	NIT ☐      C.C ☐  
	

	
	Cargo o número de contrato

	

	4.
	Objeto del contrato
	

	5.
	Número de Disponibilidad Presupuestal (C.D.P)   
	

	6.
	Número de Registro

 Presupuestal (C.R.P)
	

	7.
	Fecha de inicio del contrato
	


	DESCRIPCIÓN
	TIEMPO INICIAL
	PRÓRROGA N°1
	PRÓRROGA N°1
	TIEMPO TOTAL

	8.
	DURACIÓN
	
	
	
	

	9.
	FECHAS (desde-hasta)
	
	
	
	


	DESCRIPCIÓN
	VALOR INICIAL
	ADICIÓN N°1
	ADICIÓN N°2
	VALOR TOTAL CONTRATO

	10.
	VALORES ($)
	
	
	
	

	11.
	Fechas
	
	
	
	


	12.
	SUSPENSIÓN

	Número de suspensiones _ Haga clic aquí para escribir texto._

	
	
	Suspensión
	Desde
	Hasta

	
	
	1
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	Haga clic aquí para escribir una fecha.

	
	
	2
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	Haga clic aquí para escribir una fecha.

	
	
	3
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	Haga clic aquí para escribir una fecha.


	INFORMACIÓN FINANCIERA

	ANTICIPO (ESTADO)

	Descripción
	Valor amortizado
	Saldo

	Valor total del anticipo
	
	

	Amortización anticipo pago 1
	
	

	Amortización anticipo pago 2 
	
	

	Amortización anticipo pago 3
	
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	
	

	SEGUIMIENTO AL RETENIDO (solo opera como garantía adicional en los contratos de obra civil)

	Valor total del contrato
	Porcentaje (%) pactado de retención sobre el contrato
	Valor retenido
	Valor Acumulado

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	EJECUCIÓN DEL CONTRATO

	Valor inicial del contrato  (SALDO INICIAL)$
	

	ACTAS SEGUIMIENTO

	Descripción
	Fecha Acta
	Factura (s) N°
	Valor ejecutado por acta (con IVA)
	SALDO CONTRATO

	Acta N° 1
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	

	Acta N° 2
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	

	Acta N° 3
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	

	Acta N° 4
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	

	Acta N° 5
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	

	Acta N° 6
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	

	Acta N° 7
	Haga clic aquí para escribir una fecha.
	
	
	


	DESCRIPCIÓN DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

	1. Haga clic aquí para escribir texto. .


	EVALUACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA

	En virtud de la presente acta se evalúa los siguientes aspectos legales de conformidad con el tipo y objeto de contrato y se describen las observaciones y requerimientos dados por las partes.

	Aspectos legales evaluados
	Observaciones o requerimientos

	Perfeccionamiento del contrato, plazos, garantías exigidas y pago de impuestos, estampillas a que haya lugar.
	

	Cumplimiento por parte del contratista de los compromisos y obligaciones laborales (nómina y prestaciones sociales)
	

	Cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y pensión).  (Verificar y dejar constancia).
	

	La implementación de las medidas de seguridad, propias de la actividad contratada, tanto para el personal a su cargo como para la comunidad universitaria.
	

	Se revisaron y suscribieron las actas que se generaron en el desarrollo del contrato.
	

	 Se controló el avance del contrato de acuerdo con el cronograma de ejecución aprobado.
	

	Se realizaron los requerimientos al contratista y se solicitó la imposición de multas o declaratoria de incumplimiento. (En caso de incumplimiento).
	

	Se Informó oportunamente la necesidad de adicionar o prorrogar el contrato.
	

	Se gestionó ante las instancias respectivas las prórrogas, adiciones o modificaciones del contrato.
	

	Se constató el cumplimiento de normatividad ambiental.
	

	Se verificó la obtención, vigencia y cumplimiento de licencias y permisos
  
	

	Situaciones previstas y extraordinarias, según la normativa y las sanas prácticas administrativas.
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	

	EVALUACIÓN TÉCNICA

	En virtud de la presente acta se evalúa  los siguientes aspectos técnicos de conformidad con el tipo y objeto de contrato y se describen las observaciones y requerimientos dados por las partes

	Aspectos técnicos evaluados
	Observaciones o requerimientos

	La ejecución del servicio por parte del contratista, se realizó teniendo en cuenta las normas técnicas, los   diseños y las especificaciones acordadas.
	

	Se utilizaron los recursos humanos y técnicos propuestos por el contratista.
	

	  La calidad y cantidades de los productos entregados por el contratista fueron los efectivamente contratados.
	

	Inversión de los recursos económicos y financieros recibidos
	

	Cumplimiento de los plazos definidos
	

	Se comprobó el cumplimiento de normas especiales, según el objeto contractual (ejemplo disposición de basuras, escombros, normas de tránsito, riesgos biológicos, entre otros, citarlas).
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	

	EVALUACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE

	En virtud de la presente acta se evalúa los siguientes aspectos financiero y contables de conformidad con el tipo y objeto de contrato y se describen las observaciones y requerimientos dados por las partes.

	Aspectos financieros y contables evaluados
	Observaciones o requerimientos

	La correcta inversión de los recursos económicos destinados por la entidad contratante, orientada a evitar sobrecostos y la ejecución de obras, bienes y servicios innecesarios. 
	

	Control de los pagos realizados y adeudados.

Manejo y control de la disponibilidad presupuestal.
	

	Identificación y minimización de riesgos
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	

	Haga clic aquí para escribir texto.
	


	OBSERVACIONES Y REQUERIMIENTOS

	Haga clic aquí para escribir texto.
Constancia: La presente acta se entregará al competente o delegado para conocimiento y fines de su competencia.

Para efectos legales, se firma en la ciudad de Medellín, a los ____ días del mes   __________ de _______.
[image: image1.jpg]


Nombre y firma CONTRATISTA                                                     Nombre y firma INTERVENTOR




�  En caso de que le interventor esté vinculado a la Universidad registre el cargo de lo contrario registre el número de contrato del interventor


� En caso de que el contrato tenga varias suspensiones relacionar los términos de suspensión de cada una de ellas


� Indicar una a una las obligaciones contractuales.


� Las licencias podrían ser: espectáculos públicos, de ejecución musical, de transportes de especies de flora o fauna, de servicios de salud, hemocomponentes, hemoderivados, de construcción, entre otros)
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