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Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:

Investigacion y Extension

PROYECTO PRESENTADO A PROCESO DE SELECCION SIN
CONVOCATORIA (PROYECTO INSCRITO)

1 CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que
desde los grupos y centros de investigacion / extension ADMINISTRAN vy
gestionan los proyectos, los cuales deben estar registrados en el Sistema de
Informacién para la Investigacion Universitaria: Investigacion y Extension —
SlIU. Dado lo anterior se aclara que éste manual no hace parte de la normativa
universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta que indica paso
a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para inscribir proyectos a
procesos de seleccidn sin convocatoria (autbnomos) como investigador principal
del proyecto.

2 REQUISITOS

Para inscribir un proyecto en el Sistema Universitario de Investigacion se debe
tener en cuenta la reglamentacion aprobada por el Comité para el Desarrollo de la
Investigacion CODI, para la inscripcion de proyectos que no solicitan financiacion,
en la sesion 718 del 16 de febrero de 2016.

3 USUARIOS QUE INTERVIENEN

El investigador principal del proyecto es quien se encarga de la inscripcion del
proyecto en el Sistema de Informacion para la Investigacion Universitaria SIIU, el
Investigador la envia al centro de investigacion que administra su proyecto por
medio de la plataforma, y el centro la revisa, avala y envia a la Vicerrectoria de
Investigacion, quien se encargara de llevarlo al CODI para su aprobacion.
Después de su aprobacion se procedera a generar el Acta de inicio, labor que se
realizara en el Centro de Investigacion y a partir de alli empieza la ejecucion del
proyecto.

4 PROCESO DE REGISTRO DEL PROYECTO
4.1 Ingresar ala aplicaciéon SlU

El usuario debe autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia,
http://www.udea.edu.co, buscar la opcién aplicaciones y entre ellas elegir el SIIU,
asi:

Ingresa al portal de la Universidad: http://www.udea.edu.co, en el encabezado
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seleccione Ingresar >> Iniciar sesion (ver Figura 1).

fred @ Ingresar v B Somos UdeA v == Esp v

3 UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Iniciar sesidn
Regsstrarse

Obtener/Recuperar

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional  Cultura Contratacién y convocatorias

Una carta para el

“Lo que es
futuro,
asumir una §

CARTA MARTHA
NUSSBAUM

La s

Figura 1l Ingreso al portal de la Universidad de Antioquia

Saldré la pantalla para iniciar sesion como usuario del portal (ver Figura 2),
ingrese su usuario y contrasefia y presione clic en el boton CONECTAR!

@ Ingresar v 8 Somos UdeA v - Esp
= &3
@ '\ UNIVERSIDAD
KB A NASOQERA soerce [KH KA D - .

Iniciar sesién

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario

*Usuario

“Contrasefia

Figura 2. Iniciar sesién en el portal de la Universidad de Antioquia

Se abrirh una ventana con su nombre en la parte izquierda de la péagina,
seleccione Enlaces de interés — Mis aplicaciones (ver Figura 3).
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Siguenos n n n <o I { Enlaces de interés > I

Unidades académicas
Extension Bienestar Internacional  Cultura Contratacion y convocatorias

Sedes y seccionales

UdeA Noticias

Alencion al ciudadano

Sistema de Bibliotecas

UdeA con los nifios

Historia

Directorio telefonico

Obtener/Recuperar contrasefia

Actualizar datos

&2 Consultar correo electronico

Generar certificados

Consultas y elecciones

Holanda, pais
invitado en EI Mis aplicaciones ‘

Laboratono |I

UdeA y
profesores de
catedra firaron
acuerdos

Figura 3 Informacién de usuario registrado en el portal

Se abrira una ventana con las aplicaciones de la Universidad seleccione SIIU
(ver Figura 4).

= B © e e

>
A UNIVERSIDAD

() s A :

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion E xtension Bienestar Internacional Cultura Contratacion y convocatorias

Inicio Somos U de A Empleados Servicios informaticos

Servicios Aplicaciones

informaticos
Sistemas de informacion ¢

Google Apps Aptcaciones

e
Instructivos '

el
Ayudame o t

Soluciones UdeA

Licenciamiento de

Figura 4 Pantalla de aplicaciones disponibles para usuario

Se debe abrir una nueva ventana con la aplicacion SlIU en la que podré iniciar el
registro del proyecto. Si _la ventana no abre inmediatamente, es necesaria la
configuracion de ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcion
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UNIVERSIDAD
DE ANTIOOUIA

que autorice el SIIU. (Ver instrucciones).

4.2 Inscribir proyecto

Estando ya en la aplicacién del SlIU, verd la ventana principal del SIIU, Ingrese
por el menu “Convocatorias” - “Nuevos Proyectos” (ver Figura 5).

l ‘
UNT DAD

DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluaciéon Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes

Nuevos proyectog ) lpuesto  Prueba SIlU Constancias

I
Proyectos en prol Io

Reportes >>

Evaluacion jurado Analista 1 Analista 1 Analista1 % d
* Indica Un campo hecesario

© Universidad de Antioquia
Figura 5 Acceso a Nuevos proyectos

4.3 Pestafas para inscribir proyecto

Al dar clic en “Nuevos proyectos” se mostrara las siguientes pestafias (ver Figura
6), estas corresponden a la informacion necesaria para inscribir un proyecto,
deben llenarse una por una y guardar cada una cuando sea diligenciada
completamente.

Informacion general Descripcién  (Co)fi iadores .~ Particip Pr P Cronograma Evaluadores
recomendados

Nuevos Proyectos - Informacién general
Figura 6 Pestafias para inscribir proyecto

4.3.1 Pestaia Informacion General

Al dar clic en la pestafia “Informacion General” se puede comenzar a ingresar los
datos del proyecto en los campos que aparecen en la Figura 8, teniendo en cuenta
algunos aspectos importantes:

I. Tipo de Proyecto - Investigacion o Extension

Il. Clasificacion -> Basica o Aplicada para investigacion; para extension
Responsabilidad Social, Asesoria y Consultorias, Educacién no formal,
Gestion tecnoldgica.
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Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

. Opcion en la que se va a matricular el Proyecto - PROCESO DE
SELECCION (Ver Figura 7)

IV.  Proceso de selecciobn - Seleccione el proceso de seleccion en el que va a
inscribir el proyecto.

V. Centro Administrativo - Seleccione del listado el Centro de Investigacion o
Centro de Extension que Administrara su Proyecto.

VI.  Nombre Corto = El nombre corto con que vera su proyecto durante toda su
ejecucion en el SIIU

VIl.  Nombre Completo - Nombre real de su proyecto.
VIIl.  Palabras claves > Palabras para facilitar su busqueda en el sistema

IX.  Seccional - Si su proyecto pertenece a una seccional del universidad de
Antioquia, elija de la lista desplegable la correspondiente.

X.  Lugar de ejecucion - Lugar fisico donde se va a desarrollar el proyecto.

XI.  Duracién - Tiempo en que dura el proyecto en meses.

Xll.  Responsable - Investigador Principal o Coordinador del proyecto. Este
espacio se diligencia automaticamente.

@ Escriba la informacidn general de su proyecto
* Tipo de proyecto | Investigacidn v | @ ayuda = Clasificacién |Bésica v | @ pyuda
Seleccione en cudl de estas dos opciones va a matricular su proyecto.
- .-
Convocatoria: Proceso de seleccion: ¥
Aqui se matriculan proyectos que se presentardn a una Aqui se matriculan proyectos que no estan enmarcados
convocatoria interna o externa y que deben cumplir dentro de una convocatoria y que serdn asociados a un
con ciertos términos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de seleccion. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Colciencias, etc. Institucional, etc.

Figura 7 Tipo de Proyecto
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Sistema Integrado de Informacion Universitaria:
Investigacion y Extension

@ Escriba la informacién general de su proyecto

 Tipo de proyecto Wty  + Clasficacidn s

Seleccione en cusl de estas dos opciones va 8 matricular su proyecto.

Convocatoria: Proceso de seleccion:
Aqui se matriculan proyectos que se presentaran a una Aqui se matriculan proyectos que no estdn enmarcados
convocatoria interna o extemna y que deben cumpli dentro de una convocatoria y que serdn asodiados a un
con dertos téminos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de  seleccion.  Por ejemplo:  Insoritos,  Aval
BUPPE, Coldencias, etc. Institudonal, etc.
* Proceso de seleccidn | Proceso de aceptadidn inscritos internos v

Modalidad de financiacidn |7 |

*+ Centro administrativo | Instituto de Investigaciones Médicas v @ s

= Nombra corto Pmoﬁc Seleccién - prusba
Proceso Seleccidn - prusba 12012018

« Nombre completo

* Palabras daves Procesa, pruebs, 12012018
Ingrese |as palabras claves separadas por comas.
seccional  |Envigado, Antioquia v
* Lugar de ejecucion Meddlin ‘ W ayuda
+ Duracidn E
mesas
@Dapea
* Responsable  Analista 1 Analista 1 Analista 1 ID ctacorp0033

zabalaB6@amail.com Teléfono 2906874

El responsable de un proyecto es un empleado vinculado a la Uded que responde administrativamente
nar &l nrovertn nuede ser diferenta al TP o CP v es @l finirn nie nuede enviar 2l neoverta al centrn.

Figura 8 Formulario de Informacidn general del proyecto

Una vez todos los campos estén diligenciados de manera correcta. Clic en
GUARDAR (ver Figura 9).

= Tipa de prayecto @apee = Clasifcacicn e

Seleccione en cudl de estas dos opciones va a matricular su proyecto.

Convocatoria: - Proceso de seleccion:
Agui se matriculan proyectos que se presentaran a una Aqui s2 matriculan proyectos que no estdn enmarcados
convocatoria interna o externa y que deben cumplir dentro de una convocatoria y que serdn asodados a un
con dertos términcs de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de seleccidn. Por ejemplo:  Inscritos, Aval
BUPPE, Coldencias, etc. Institudional, etc.
* Proceso de saleccidn | Proceso de aceptacidn inscritos internos v

Modalidad de financiacidn (7|

*+ Centro administrativo | Instituto de Investigaciones Médicas v W s

* Nombre corte  Proceso Seleccién - prugba
Proceso Seleccidn - prusba 12012018

~ Nombre completo

o
* Palabras daves Process, prusha, 12012018 |
Ingrese las palabras claves separadas por comas.
Seccional |Envigado, Antioquia v
* Lugar de ejecucion Medsllin | @ppuda

* Duracidn H

mesas

Waps
* Responszble  Apalista 1 Analista 1 Analisa 1 ID ctacorp0033
zabaladt@omail.com Telsfono 2008874

El responsable de un proyecto es un empleade vinculado a la UdeA que responde administrativamente
por &l proyects pueds ser diferente al IP o CP y es el finico que puede enviar el proyecto al centro.

A

Figura 9 Guardar informacion general del proyecto

Guardary sair
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BOTON DE AYUDA:
| Al ubicar el cursor sobre éste icono, se
desplegara un pequefio recuadro para
orientar sobre |a informacién a
diligenciar

Al presionar el boton GUARDAR, saldra un cuadro de dialogo indicando las
condiciones en que se guarda la informacion (Ver Figura 10), léalo por favor.

el RTe T We oy Ml Descripcion  (Co)financiadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma 72?;;3::5:;05

i/ Informacion

1. Si desea, pusde completar y actualizar la informacidn del proyecto; salir y actualizar posteriormente o enviar el proyecto al centro de gestidn.
2. Los cambios han sido guardados con éxito.

Figura 10 Notificacién de cambios guardados en el SIIU

Luego de quardar esta primera pestafia, podra continuar el registro del proyecto
ingresando a cada una de las pestafias que se habilitan, antes de enviarlo al
centro. Asi, podra inscribirlo por partes de acuerdo a su disponibilidad de tiempo.
También podra salir del proyecto y retomar el registro en cualquier momento
dando clic en el botén “Guardar y Salir” (ver Figura 11).

« Nombre corto  |Proceso Seleccidn - prueba |

+ Nombre completo Proceso Seleccidn - prueba 12012018

« Palabras claves Proceso, prueba, 12012018 |
Ingrese las palabras claves separadas por comas.
Seccional | Envigado, Antioguia v

* Lugar de ejecucién [Medellin | @ayuca

~ Duracién |6l |
meses

Wavuda
* Responsable  Analista 1 Analista 1 Analista 1 ID ctacorpD033

zabalaB6@amail.com Teléfono 2906874

El responsable de un proyecto es un empleado vinculado a la UdeA que responde administrativamente
por el proyecto puede ser diferente al IP o CP y es el Unico que puede enviar el proyecto al centro.

d Giardarysaﬁr D Secddn | 1o rmacion general + ¥ n
Figura 11 Botdon Guardar y Salir

Al dar clic en el botén “Guardar y Salir”, el SIlU saldra de la ventana actual y mostrara
un mensaje indicando que los cambios han sido guardados (ver Figura 12).
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Sistema Integrado de Informacidn Universitaria: 08 ANTIOGUA
Investigacion y Extension :
(#Informacion
Los cambios han sido guardados con éxito.
SIIU
Analista 1 Analista 1 Analista 1~ % (D)
 Indica un campo necesario

@ Universidad de Antioguia

Figura 12 Mensaje de informacion

Si sale del aplicativo o el SIlU se cierra por inactividad, podra volver a
ingresar al SIIU y retomar el registro del proyecto facilmente:

Clic en el menu Convocatorias - Proyectos en proceso (ver Figura 13)

& AP
UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

Convocatorias | Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Fac
Nuevos proyectos

sonstancias
| Proyectos en procesoE >
Reportes >>

Evaluacion jurado

-on éxito.

Figura 13 Pantalla de acceso a proyectos guardados

Al ingresar, aparecera el listado de todos los proyectos en proceso. Puede agilizar
la bausqueda del proyecto utilizando alguna de las palabras clave registrada o por

la opcion: “Estado - En elaboracion”, presione el botén “Buscar” (Ver Figura
14).

Proyectos en proceso

Analista 1 Analista 1 Analista 1~ & ()
Palabras clave [12012018]

‘ Wayuda
(Co)financiador | v
 Estado |En elaboracion >

.2
C@

Figura 14 Buscar proyecto

Seleccione el proyecto de la lista haciendo clic en el circulo al lado del codigo y
luego presione en el botén “Editar” (ver Figura 15).

10
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Sistems= lnt-‘egrac’o de ln?.'ormacion Universitaria: DE ANTIOGUIA
Investigacion y Extension .

Proyectos en proceso
Analista 1 Analista 1

Palabras clave (12012018 | @ayuda
(Co)financiador | A
Estado |En elaboracidn v

Buscar Cancelar

-
< | Editar D Reabrir proyecto Cambiar centro administrativo

Proyecto Convocatoria
Proceso de i6 i Estado H.LC. "% ayuda
fa) | §018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En elaboracidn x
| - ” P -
Analista 1 Analista 1 Analista 1 Proceso de aceptacidn inscritos internos

Figura 15 Editar proyecto seleccionado

De esta manera podra continuar diligenciando la informacion del proyecto (ver
Figura 16).

f0 Gl E LU S E Il Descripcidn  (Co)financiadores  Participantes  Presupuesto  Cronograma ,E:J,;a:ﬁﬁus

Nuevos Proyectos - Informacion general

Analista 1/
@ Escriba la informacidn general de su proyecto
Cédigo 2018-14445 Estado En elaboracion
+ Tipo de proyecto  Investigacidn Wayuds « Clasificacidn Basica W avuda
Seleccione en cudl de estas dos opciones va a matricular su proyecto.
Convocatoria: "/ Proceso de seleccién: ¥
Aqui se matriculan proyectos que se presentaran a una Aqui se matriculan proyectos que no estan enmarcados
convocatoria interna o externa y que deben cumplir dentro de una convocatoria y que seran asociados a un
con ciertos términos de referencia. Por ejemplo: CODI, proceso de seleccién. Por ejemplo: Inscritos, Aval
BUPPE, Colciencias, etc. Institucional, etc.
Proceso de seleccién  Proceso de aceptacidn inscritos internos
« Centro administrativo | Instituto de Investigaciones Médicas v | @anuda

Figura 16 Editar Proyecto en proceso

4.3.2 Pestafia Descripcion
En ésta pestafia debe ingresar el contenido de su proyecto, por ejemplo:
metodologia, planteamiento del problema, marco conceptual o estado del arte,
impactos, bibliografia, entre otros. Como minimo, encontrard creadas las
descripciones que exijan los términos de referencia. Si requiere agregar alguna
descripcién adicional, presione [ECUCUESENBEION v 2/li podra seleccionar la(s)
opcion(es) que requiera (ver Figura 17).

11
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= sarad = cid v itaria: UNIVERSIDAD
Sistema Intsgrado de Informacion Universitania: DE ANTIOQUIA

Investigacion y Extension

Informacién i s Evaluadores
(Co)financiadores ipa D q
general Descripcién Co)financiadores ~ Participantes ~ Presupuesto  Cronograma e v

Nuevos Proyectos - Descripcion
Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracidn
@ En esta secci6én se determinan los textos de su proyecto, por ejemplo

objetivos, justificacion, metodologia, entre otros.
 —
Haga clic en el bulé para agregar los textos de su proyecto.

Una vez se apruebe el proyecto se generara un AC&.@Lt Registro, para ello es necesario que en esta seccidn se incluyan como
minimo los objetivos del proyecto.

= Objetivo General

EO Em

= Objetivos Especificos

ED Em -

Figura 17 Pestafia Descripcién

Para diligenciar los campos que se encuentran creados, debera presionar el botén
“Editar” en cualquiera de ellos (ver Figura 18) y aparecera una ventana nueva con
un editor de texto (ver Figura 19) en el cual puede escribir la informacion.

En la parte superior de la ventana encontrara el titulo respectivo y luego registra
en el editor de texto, la informacion correspondiente a este titulo del proyecto.

En la parte inferior de la ventana (ver Figura 19), podra elegir segun su
conveniencia entre cualquiera de los siguientes botones para la accién descrita de
cada uno:

e Guardar: sin cerrar el editor guarda cambios.
e Guardar y salir: guarda cambios y sale del editor a la pestafia principal.
e Cerrar: cierra el editor y sale sin guardar a la pestafia principal.

Asi sucesivamente podra ingresar las descripciones del proyecto.

= Objetivo General

c@)n
et

E3 B3 -

= Objetivos Especificos

Figura 18 Agregar informacion a cada item de descripcion del proyecto

12
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Sistema Integrado de Informacion Universitaria: & ANTIOOUA

Investigacidn y E

% Linea, programa o agenda de investigacion en la que se inscribe el proyecto con én
innovacién regional y local.

El portal universitario por seguridad cierra la sesidn, por 1o tanto recuerde guardar fa Informacidn Ingresada maximo cada 5 minutos

@

TAFuente HTML | [ | & | [ it CA Ca "M% P | T firld M@ 2= & Q=

B I U ax x, X' | = : 3= BB = N oa« B ™

Estilo - Normal - Fuente - Ta - A-"%- 3 L0 ?

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 19 Editor de Texto

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacion de
guardado (ver Figura 20).

Informacion general Descripc\dn (Co)financiadores  Participantes Presupuesto Cronograma  Evaluadores recomendados

(#/Informacion
| os cambios han sido guardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Descripcion

Figura 20 Mensaje de informacion

4.3.3 Pestafia (Co)financiadores

En esta pestafia encontrara las entidades que financian el proyecto, bien sea en
recursos frescos o en especie (ver Figura 21). Deberéa elegir del menu desplegable
“Tipo”, la opcion “financiador” o “cofinanciador” para cada entidad segun
corresponda y guardar. Si_una dependencia de la Universidad, va a aportar
recursos frescos al proyecto, debera presionar “aqgreqar” y digitar el Nit de la
Universidad vy del menu desplegable elegir la dependencia que aportara
dichos recursos.

Si se tienen recursos de una entidad diferente a la(s) que ya se encuentran
registradas para el proyecto, presione el boton “Agregar” y registre la informacién
de dicha entidad (ver Figura 21).
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Evaluadores
recomendados

Informacion

el Descripcién [N(84)[ilENl =T [ (=3l Participantes Presupuesto  Cronograma

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores
Analista 1 Analista 1 Analista 1 &

2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer busqueda de entidades y
@ grupos UdeA por palabras claves e identificacidn (NIT para las entidades externas).

Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinanciador si aportara recursos

frescos, porque los recursos en especie ya estdn incluidos como parte de la UdeA.

camnr (@ rer J) Agrgar oo

(Co)Financiad_ks | 6rupo \ Dependencia | Tipo

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA ‘ Aportes de recursos en especie |\Coﬁmanciador v

* Indica un campo necesario

@ Universidad de Antioquia

Figura 21 Pestafia (Co)Financiadores

Si conoce el NIT de la entidad, digitelo en el campo de “Identificacion” y presione
“Buscar” frente al campo diligenciado. Si no conoce el NIT, escriba en el campo
“Palabra clave” de la entidad que desea buscar presione el boton “Buscar” frente
al campo diligenciado (Ver Figura 22).

|} Sistema de Informacién para la Investigacion Universitaria SIIU - Universidad de Antioguia - Google Chrome @m

[ kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/_ADFv__?_afPfm=2.4& t=fred& vir=/persona/busqueda/busquedaPersonaluridicz

Busqueda de personas juridicas

= Identificacion ‘

)
= Palabra clave ﬁsagen I

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 22 Cuadro de busqueda de Instituciones

El resultado de la busqueda arroja informacion (ver Figura 23) y para seleccionar
se da clic sobre el nombre del COFINANCIADOR.
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|| Sistema de Informacién para la Investigacién Universitaria SIIU - Universidad de Antioguia - Google Chrome LE\M

[3 kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/__ADFv__?_afPfm=2.6&_t=fred&_vir=/persona/busqueda/busquedaPersonaluridicz

Busqueda de personas juridicas

* Identificacion | |
= Palabra clave |isagen |

Detalles | NIT Razon social i
—Mostrar | 811000740 Isagen
—Mostrar | 811000740 Isagen
—Mostrar | 811000740 Isagen
—Mostrar | 811000740 Isagen
Cancelar

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 23 Resultado de busqueda entidades externas

En caso contrario si la busqueda no arroja el resultado esperado usted debera
registrar el cofinanciador en el sistema de la siguiente manera:

e REGISTRO DE UN COFINANCIADOR EN EL SISTEMA.

Si luego de ingresar el NIT en el campo de “Identificacion” y presionar “Buscar”, el
sistema le informa que el Cofinanciador no esta registrado (ver Figura 24), podra
comenzar el registro de la informacién de la entidad presionando “Aceptar” en el
cuadro de dialogo que lo notifica.

Busqueda de personas juridicas

~ Identficacion p54g7 s |
« Palabra clave l ] @
@ No hay registrada una persona identificada con 225487. éDesea registrarla?
| Detalles | Nt | Razén sodial

| Lz busqueda no arrojd resultados. |

Cancelar

* Indica un campo necesario
¥ Indica un campo con errores

Figura 24 Entidad externa sin registro previo
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En su pantalla debe aparecer un formulario (ver Figura 25) en el que podra
diligenciar la informacion correspondiente al Cofinanciador en cuestion. Finalice
presionando GUARDAR.

Registro de personas juridica

* NIT 225487
* Nombre corto

* Razdn social

v

* Tipo

* Correo

Fax

\
\
* Teléfono |
\
\

Direccién

* Ubicacién [ America |

Continente

| colombia v|
Pais

|Anti0quia v |
Departamento

| Medellin v|
Municipio

Detalle del lugar

Cancelar

Figura 25 Formulario de registro entidad externa

Boton agregar grupo

Si uno de sus Co(financiadores) es un grupo de investigacion. Clic en el boton “Agregar
grupo” (ver Figura 26).

2017-14045 - Proyecto_Prueba_Instructivo - En elaboracion

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Pusde hacer blsgueda de entidades v
grupos UdeA por palabras claves e identificacidn (NIT para las entidades extarnas).
Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofinandiador si aportara recursos
frescos, porque los recursos en especie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

Eliminar [l o Agregar grupo

oy

{Co)F Grupo \ Dependencia Tipo
LUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA Aportes de recursos en especie | Cofinanciadaor
LUNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicerractoria de Investigacion | Vicerrectoria de Investigacidn | Financiador

Figura 26 Bot6n Agregar grupo

Se debe abrir la ventana para buscar el nombre del grupo de investigacion en el
SIIU. Si la ventana no _abre inmediatamente, es necesaria la configuracion de
ventanas emergentes en el navegador y seleccionar la opcién que autorice el SIIU.
(Ver instrucciones).

En el campo “Palabra clave” digite el nombre del grupo de investigacion que es su
Co(financiador). Clic en Buscar (Ver Figura 27).
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Busqueda de grupos de investigacion

= Palabras clave |CIDEMAT | @ ‘

Figura 27 Buscar grupo de investigacion

En los resultados de la busqueda elegir el grupo de investigacion que es su
Co(financiador) para agregarlo a la tabla de Co(financiadores) debe dar clic en el
nombre.

Busqueda de grupos de investigacion

= Palabras clave |CIDEMAT | @‘
Clasificacién
Nombre corto Colciencias
CENTRO DE INVESTIGACION, < Al
INNOWVACION ¥ DESARROLLO DE
MATERIAL

= Indica un campo necesario
¥ Indica un campo con errores

Figura 28 Seleccionar grupo de investigacién para agregar

Una vez sea insertado el nuevo (Co)financiador, la ventana principal de
participantes se vera como en la Figura 29, aparecera el (Co)financiador que acabé
de registrar.

e

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Comité para el Desarrollo de la Investigacion
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Centro de Investigacion, Innovacion y Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - Grupo de Corrosién y Proteccin entro

Desarrollo de Materiales - CIDEMAT - Grupo de Con

:
Figura 29 Tabla de (Co)Financiadores

Seleccione en la pestafia “Tipo” la opcion financiador o cofinanciador segun el
caso (ver Figura 30) y nuevamente oprima GUARDAR (ver Figura 31).
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Trimes Trémites Evaluacién Reportes g Geston det Prusba SIU

(LInformacion
(Co)financiadores Los cambios realizados ain estan pendientes de ser guardados en la base de datos.
- (Co)i 4

Analista Uno Pruebas @ (O

2015-3182 - y para bas de - En elab.
Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer bisqueda de entidades y
grupos UdeA por palabras diaves e identficacion (NIT para las entidades externas).
Un grupo de 1a UdeA solo se agrega como cofinanciador sl aportard recursos frescos,
porque los recursos en espedie ya estan incluidos como parte de la UdeA.

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie \f 7777777 dort '7‘
L ﬁ(—
Coter I ra—al -

Figura 30 Seleccionar Tipo (finanmador/cofmanuador)

Nuevos Proyectos - (Co)financiadores
Analista Uno Pruebas & 0

2015-3341 - Prueba para Manual - En elaboracion

Agregue los cofinanciadores del proyecto. Puede hacer blisqueda de entidades y
@ grupos UdeA por palabras claves e identificacién (NIT para las entidades exteras).

Un grupo de la UdeA solo se agrega como cofi nancuador si aportara recursos
recursos en especie ya estan incluidos como de la UdeA.

frescos, porque los rte

Grupo \
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA | Aportes de recursos en especie || Financiador ¥ [
| Universidad Prueba Cofinanciador ¥

o Guardar B, Guardary salir Seccidn | (Co)financiadores + v

« Indica un campo necesario

Figura 31 Guardar entidades cofinanciadoras

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacion de
guardado.

Repita la operacion tantas veces como requiera, hasta registrar la totalidad de los
(co)financiadores.

4.3.4 Pestafia Participantes

Cuando ingrese a esta pestafia, presione el boton agregar (ver Figura 33).
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Informacion S 3 - Evaluadores
general Descripcion  (Co)financiadores Participantes Pre Cronograma : res

Nuevos Proyectos - Participantes

Analista 1 Analista 1 Analista 1

‘ 2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Agregue las persanas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

Cooror D,

Rol en proyecto Programa académico UdeA apoyado

Detalles | Nombre Grupo de investigacién Udea por el cual participa | Vinculo Udea con el que participa en el proyecto

Mo hay datos dispenibles.

Guardary sai Secciin Particpantes

+ Indica un campo necesario

Figura 32 Pestafia Participantes

Saldra el formulario que debe diligenciar para registrar cada participante (ver
iError! No se encuentra el origen de la referencia.34). Si ya tiene definido quién
s el participante presione “Seleccionar”, si aun esta por definir, presione
‘Indeterminado” (ver Figura 34).

Informacidn
general

Evaluadores
recomendados

Descripcion  (Co)financiadores Participantes Presupuesto  Cronograma

Nuevos Proyectos - Participantes
Analista 1 Analista 1 Anal

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

i
+ Participante Dando clic en "Seleccionar”, defina la persona participante del proyecto. e T
Si no esta definida con nombre propio, seleccione indeterminado.

* Institucion que representa [ <<Soleccionar>> v | R
Grupo de investigacién UdeA por el cual participa | ~ m Wayuda
Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto Y| Wayuda

+ Ral en proyecto
+ Dependencia con la que participa en el proyecto
Programa académico UdeA apoyado

v

lo b J
Horas por semana Meses
Dedicacidn a reportar en el plan de trabajo UdeA |; | o | @

* Dedicacién por fuera del plan de trabajo

Horas por semana Meses
Dedicacién total en el proyecto 0

A
Figura 33 Informacidn del participante

Al acceder a la opcion “Seleccionar” se abrird una nueva ventana (ver Figura 34).
Si_conoce el numero_del documento de identidad del participante, lo podra
digitar en el primer campo que aparece y presione “Buscar” justo al frente del
recuadro con el numero. En _caso de no conocer el documento de identidad,
ingresara sus nombres y apellidos en los respectivos cuadros y presione “Buscar”
frente a la casilla de apellidos. Los resultados de la blusqueda se veran en la parte
inferior de la ventana y de alli podra escoger haciendo clic sobre el nombre del
participante gue busca. Si la persona no _esta registrada, el sistema le dara la
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opcion de registrarla, abriendo una ventana que contiene el formulario en el que
debe ingresar la informacion basica del participante.

[ si de i para la i iSn Universitaria SIIU - Uni i de H ia - G le Chrome = | =
2SS

[ kuiba.udea.edu.co/SlIU/faces/__ _ADFv__7_afPfm=2.38: t=fred&:_vir /persona/busquedasbusquedaPersonaNatural
Busqueda de personas naturales
21469333 [ 5oecar |
|
= | S
talles | Identificacion Nombre
—Mostrar | 21469333 EBerrio Beltran Luz Eliana

- Indica un campo necesario
* Indica un campo con errores

Figura 34 Ventana de busqueda de participantes

Finalmente, el sistema le cargara la informacién del participante y volvera al
formulario donde podra completar los campos que estén habilitados con la
informacion requerida (ver Figura 45). Cuando diligencie completamente la
informacion de un participante, presione el botén “Guardar” y volvera a la
pestafia de participantes. Todos los participantes del proyecto se registran de la
misma manera.

REGISTRAR UN PARTICIPANTE NUEVO EN EL SISTEMA

Si al ingresar la identificacion y dar clic en buscar, el sistema no reconoce la
persona ingresada. Dar Clic en Aceptar en el mensaje de notificacién (ver Figura
35).

Busqueda de personas naturales

= Identificacion 25358845 |
* Nombres | |

= Apellidos | |

@ No hay registrada una persona identificada con 25358845. éDesea registrarla?
st
—— %)
Detalles [ Identificacién | Nombre
| La bisqueda no arrojd resultados.

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 35 Registra un participante en el sistema
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Se abrird un formulario para ingresar todos los datos de registro de personas
naturales externas a la universidad (ver Figura 36).

Registro de personas naturales externas

= Identificacion 25358845
= Tipo de documento [ v ]

= Nombres [

= Primer apellido [

Segundo apellido [

* Correo [

= Teléfono [

Fax [
Direccion [
= Ubicacicn

Continente

[Colombia r ]

Pais

[Antioquia v ]

Departamento

[Medellin r ]

Municipio

Detalle del lugar

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 36 Registro de personas naturales externas a la universidad

Se diligencian todos los campos y dar clic en GUARDAR (Ver Figura 37).

Registro de personas naturales externas

= Identificacion 25358845
~ Tipo de documento | Pasaporte v |

= Nombres [uanita

= Primer apellido |Lopez
Segundo apellido

|
|
|
- Correo juanitalopez@gmail.com |
= Teléfono [8523265‘ ] @ayuda
|
|

Fax |

Direccién
* Ubicacion [ america v |

Continente

| Colombia v |
Pais

| Antioguia M
Departamento

| Medellin v
Municipio

Detalle del lugar

¢ Guorsor DY Concoor |
)

= Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 37 Guardar nuevo participante en el sistema
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El participante se agregara en el formulario principal de Participantes como se ve
en la Figura 38. Puede seguir diligenciando los demés campos.

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles
definidos.
- Juanita Lopez ID 25358845 = -
SUERENt  anitalopez@gmail.com Teléfono 8523265 —
= Institucién que representa | < <Seleccionars> v

Figura 38 Nuevo participante

Para el campo “Institucion que representa” (Ver Figura 45). Existen 3 formas de
diligenciarlo:

1 Lista desplegable: Esta lista contiene las entidades (Co)financiadoras
agregadas anteriormente en la pestafia (Co)financiadores, dado el caso
que el participante pertenezca a una de ellas (Ver Figura 39).

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

3 Agregue las personas que particparan en su proyecto en los distintos roles
i definidos.
“ . Juan Carlos ID 2586524 . m
Participante 3 ancarbn mail.com Telifono 2532132
= Institucidn que representa | <-<Seleccionar>> ¥ | ‘

[ ——
Universidad De Antiogquia
Universidad Eafit

Figura 39 Lista desplegable para Institucion que representa

1.1Participante interno: Si el participante pertenece a la Universidad de
Antioquia debe llenar todos los campos de la Figura 45.

1.2Participante externo: Si en la lista desplegable se elige una institucién externa
a la universidad de Antioquia, se deben diligenciar sélo los campos mostrados
en la Figura 40, los demas campos se deshabilitan.
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Informacidn general Descripcion  (Co)financiadores Participantes Presupuesto  Cronograma Compromisos

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

@ Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles

definidos.
« Particpante Mo Comie D
mcamila.zapata@udea. edu.co Teléfono
+ Institucion que representa | <<Seleccionar=> ¥ |JUniversidad Eafit NIT 890501384 |

Grupo de investigacidn UdeA por el cual participa IZI Buscar & ayuda

Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto |

| Estudiante de pregrado

v]
| Estudiante de pregrade: _Estudiante de preqrado |
* Dependencia con la que participa en el proyecto | ¥ | (0 ayuds

* Programa académico UdeA apoyado

* Rol en proyecto

[ v] k-Snzuda

I * Programa académico externo |ingenieria de informética | @ ayuds I
+ Dedicaci6n por fuera del plan de trabajo 2 | 1o |
Har,

Dedicacion a reportar en el plan de trabzjo Ude& [o 15 | @ ayuda

Horas por semana Meses

Dedicacién total en el provecio

Estudiante externo de prearade |
* Funcidn

QObservaciones

e I oo L o]

Figura 40 Ingresar Participante externo

2 Botdén Seleccionar: Si un participante del proyecto_NO pertenece a
ninguna de las instituciones (Co)financiadoras del proyecto, presione
el boton “Seleccionar’ que se encuentra al frente de la lista desplegable
(Ver Figura 41).

Informacidn general  Descripcidn  (Co)financiadores WENGTIUNvELICIN Presupuesto  Cronograma  Evaluadores recomendados

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

1: Agregue las personas gue participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

- Participante Dando clic en’ Seleccionar”, defina la persona participante del proyecto. r——
Si o estd definida con nombre propio, seleccione indeterminado.

* Institucion que representa | <<Seleccionar=> v Sim insstitucion
MR R - < Selecdonars > -
e Universidad De Antioguia {}

| Universidad Eafit i

Figura 41 Boton Seleccionar para Institucion que representa

Alli saldra una ventana en la cual podra elegir la institucién a la cual representa el
participante. Digite el NIT y presione “Buscar”. Si no tiene el NIT busquelo por
palabra clave y apenas tenga el resultado de su busqueda, de clic sobre el
nombre para seleccionarlo.
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Si la entidad no se encuentra registrada aparecera un mensaje, preguntando si
desea registrarlo, clic en Aceptar (ver Figura 42).

Sefor investigador recuerde ingresar solo los datos de los
participantes si conoce el numero real del documento de

identificacion, para asi evitar alimentar la base de datos con
informacién erronea.

Busqueda de personas juridicas

= Identificacidn 555555555 |
* Palabra clave | |

@ Mo hay registrada una persona identificada con 555555555. ¢Desea registrarla?

Detalles | NIT Razdn social

La busqueda no arrojo resultados.

=+ Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 42 Registrar nueva entidad juridica en el sistema

Se debe llenar todos los campos de informacion de la nueva entidad que se esta
ingresando al sistema. Clic en Guardar (ver Figura 43).

Registro de personas juridica

* NIT 555555555
* Nombre corto

* Razén social

« Tipo v
= Correo
= Teléfono a
Fax
Direccién
* Ubicacion [ america v
Continente
Colombia v
Pais
Antoqua v
Departamento
Medellin v

Municipio
Detalle del lugar

Guardar Cancelar

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 43 Ingreso de nueva persona juridica
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3 Boton Sin Institucion: Si un participante de un proyecto no representa a
ninguna institucion se dard clic en este boton para evidenciarlo. (Ver Figura

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion
Agregue las personas que participardn en su proyecto en los distintos roles
definidos.
. —— Juzan Carlos ID 2586524 : -
ot juancarPruebas@amail.com Teléfono 2532132
= Institucidn que representa | <<Seleccionar=> ¥ Sin Institucidn NIT 518900890 m

gy

Figura 44 Boton Sin institucion para Institucién que representa

Si pertenece a la Universidad de Antioquia, se habilitardn las vinculaciones.
Seleccione la vinculacion con la que participara en el proyecto.

Ingrese las horas de dedicacion al proyecto, verifique que ha ingresado las horas dentro
del plan de trabajo.

Sefor investigador recuerde que si esta ingresando participantes
gue tienen el respectivo aval de horas, debe diligenciar las horas

por dentro del plan de trabajo para que éstas se vean reflejadas en
su plan de trabajo en el sistema de la Vicerrectoria de Docencia.

2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién
@ Agregue |as personas que participaran en su prayecto en los distintos roles

definidos.
I = Institucion que representa | Universidad De Antioquia ¥ lUniversidad De Antioguiz ~ NIT 890980040
———
Grupo de investigacidn UdeA por el cual participa | v @ pvuda
Vinculo Ude con el que participa en el proyscto | Y| @y
X* Rol en proyecio | v
+ Dependencia con la que participa en el proyecto | ¥ | @ayuda
Programa académico UdsA apoyado IZI @'nxuda
* Dedicacion por fuera del plan de trabajo o o J
Haras por semana Messas
Dedicacidn a reportar en el plan de trabajo UdeA [ | o | @ ayuds

Horas por semana Meses
Dedicacion total en el proyecto 0

* Fundidn

Observaciones

Figura 45 Formulario de registro de participante en proyecto

Al guardar el formulario de registro de participantes del proyecto (Figura 45), aparecen los
participantes agregados, se pueden editar, eliminar o agregar mas participantes (ver
Figura 46).
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2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién ‘

Agregue las personas que participarén en su proyecio en los distintos rales
definidos.

p——"_
< Ednar Ehmmsr I-
S —

Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos las Detalles
Rol en proyecto Programa académico UdeA apoyado
Detalles | Nombre Grupo de investigacion UdeA por el cusl participa | Vinculo U | icipa en el proyecto j
ﬂ —Mastrar | No definido Auxiliar de investigacion 30H-6M
= Indica un campo necesario

Figura 46 Pantalla principal de participantes

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacion de
guardado (ver Figura 46).

Para ver Detalles del participante, clic en la opcion “Mostrar Todos los Detalles” (ver
Figura 47).

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

@ Agregue las personas que participaran en su proyecto en los distintos roles
definidos.

=

Mostrar Todos los Detalled Ocultar Todos los Detalles

Rol en proyecto démico UdeA
Detalles | Nombre Grupo de i igacion UdeA por el cual participa | Vinculo UdeA con el que participa en el proy i
O | LOcultar | No definido Auxiliar de investigacion I0H-6M

| Funcién Pruchas |
Institucidn gus representa Sin Institucion

Figura 47 Detalles de un participante

Clic en Guardar en la pantalla principal. Observar que en el mensaje de informacion
muestre “Los cambios han sido guardados con éxito” (ver Figura 48).

o I oo

Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detzlles

Rol en proyecto Programa académico UdeA apoyado

Detalles | Nombre Grupo de investigacion UdeA por el cual participa
| =Mostrar | No definida

Vinculo UdeA con el que participa en el proyecto
Auxiliar de investigacion 30H-6M

@ —
e

Informacién general  Descripcién  (Co)financiadores Participantes Presupuasto  Cronoarama  Evaluadores recomendados

(i Informacion

Los cambios han sido guardados con xito.

Nuevos Proyectos

- Participantes

Figura 48 Guardado Exitoso
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4.3.5 Pestafa Presupuesto

Al ingresar en la pestafia de presupuesto (ver Figura 49), podra comenzar a
registrar uno a uno todos los rubros que tenga contemplados en su proyecto. Para
comenzar el registro presione el boton “Agregar rubro” y debera abrirse una
nueva ventana en la que encontrara las diferentes opciones de rubros (ver Figura
50 - izquierda) Entre el listado de rubros presione el rubro que desee ingresar y
debera salir una nueva ventana (ver Figura 50 - Derecha) En la que podra
registrar la justificacion del rubro y finalice presionando “Aceptar”. Debe elegir un
rubro a la vez hasta que ingrese el presupuesto detallado del proyecto.

Descripcion  (Co)financiadores  Participantes Cronograma

Informacidén
general

Evaluadores
recomendados

Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista 1 Analista

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Los recursos frescos en dinero aportados por la Universidad de Antioquia deben ser
ingresados en la columna de la dependencia que los aporta.

Mientras que |os recursos en especie de la Universidad de Antioquia deben ser
@ ingresados en la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el recurso.
Si su presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd el
presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos colombianos, USD es ddlares
estadounidenses y EUR es euros.

Agregue los rubros que requiera y que considere pertinentes para su proyecto.

| poneda e <}
~—

Upiversidad de

| Antioquia | 77&ubtotal - |
Rubro Especie Fresco Especie Total
No hay datos disponibles.
Subtotal 0,00| 0,00| 0,00 0,00

Figura 49 Pestafia Presupuesto

Tenga en cuenta que para el caso del rubro “Personal” que corresponda al valor
de las horas salariales que la Universidad le autoriza a cada investigador para
trabajar en el proyecto, estos recursos se registran como dinero en especie.

-
[ Sistems de Informacién para s nvestigacion Universitara SIU - Universidad de .. [E= e

] kuiba‘udea.educo/S]]U/facesffADFvﬁ?,afme:Z.Z&J:fred&;:ir:/Presupus‘

— Administracién

— Apoyo al estudiante de Doctorado
— Apoyo al estudiante de Maestria

— Apoyo al estudiante de Pregrado
— Bibliografia

— Equipos

— Eventos

[l ~ Mantenimiento y/o reparacién de equipos

— Material fungible
— Materiales, insumos y reactivos
— Otros rubros financiables

Figura 50 Ventana de rubros disponibles

Actualizacion Enero/2018

"} Sistema de Informacién para la Investigacién Universitaria SIU - Universidad de Antioquia - Google Chrome

o=

kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/__ADFv

Libros, documentos, etc.

Rubro Bibliografia
Justificacion

Bibliografia

Figura 50 Justificacion de rubro

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores
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El sistema debera volver a la pantalla principal de presupuesto y encontrara el
rubro seleccionado (ver Figura 51), listo para el registro de su valor. Del mismo
modo, encontrard junto al rubro la opcion de editarlo, eliminarlo o crear un
subrubro, segun los iconos que aparecen al lado del nombre del rubro.

oo 3.
=

[} 51U - Google Chrome

inicio&appid=SIU

Evaluacion Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Facturaclon e Ingresos Gestion del prasupuesto  Prueba SIIU  Certificados

Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista Uno Pruebas = @ &

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

s frescos en dinero aportados por la Universidad de Antioquia deben ser

na de la dependencia que los aporta.

a Universidad de Antioquia deben ser

T | oo (v < |

Universidad de
Antioguia Subtotal

Rubro Especie Fresco | Especie | Total
Biblioffrafia (W 10,00 0,00/ 0,00 0,00
Subtotal 0,00| 0,00/ 0,00, 0,00

T O EEEDE secoin|presupuesto + a - |

Figura 51 Pantalla principal de presupuesto

La creacion de subrubros permite detallar el presupuesto, por lo que es una
herramienta muy Util para hacer un registro riguroso y ordenado (ver Figura 52)
que facilite el control en todo momento de la ejecucion presupuestal.
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Nuevos Proyectos - Presupuesto
Analista 1 Analista 1 Analsta 1 2 @ O

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Los recursos frescos en dinero aportados por la Universidad de Antioquia deben
ser ingresados en la columna de I dependencia que los aporta.

Mientras que los recursos en especie de la Universidad de Antioquia deben ser
ingresados en la columna Especie sin importar la dependencia que aporte el

@ recurso.

Si su presupuesto es en moneda extranjera, seleccione la moneda en la que estd
el presupuesto. Tenga en cuenta que COP es pesos Colomb@nos, USD es
‘délares estadounidenses y EUR es euros.

‘Agregue los rubros que requiera y que sean coherentes con los permitidos en la
en la cual matricula su proyecto.

S R Y v (o0 B
Universidad de Antioguia I
e Coor(r) | Ewpese | Freses
Adminictracion /%0 [5.000.000,00) [_500.000,00] a
Equipos y Prototipos P!
Equipos de investigacion# sz 20.000.000,00| 15.000.000,00| 35.000.000,00
Personal S 31
Investigadores /3 16.000.000,00]  15.000.000,00] 16.000.000,00| 15.000.000,00| 31.000.000,00
Personal administrativo.#” 5t 16.000.000,0015.000.000,00 | 31.000.000,00
Trabajo de campo %/ [_30.000.000,00| [_5.000.000,00|
Subtotal 65.000.000,00| 69.000.000,00 35.500.000,00 104.500.000,00

Figura 52 Presupuesto detallado

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese
cambios y rectifigue que en su pantalla aparezca la confirmacién

de guardado.

4.3.6 Pestafia Cronograma
Al ingresar a la pestafa, presione el botén “agregar” (ver Figura 53) y saldra el
formulario que se debe diligenciar (ver Figura 54) para ir ingresando una a una las
actividades. Con el botén ver diagrama, podra ver el diagrama de actividades.

“ Evaluadores 3 Documentos de
Participantes Presupuesto [T ETE] s e i

Nuevos Proyectos - Cronograma
Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracién y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

D W - oo Sl crovogoma Meses - |

Activided [ Inicio | Fin | Detalle

| No hay catos disponibies. | |

secién Cronograma
Figura 53 Pestafia Cronograma
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“Participantes  Presupuesto MMNOe1ile's 1 M Evaluadores recomendados Compromisos — Condiciones formales  Documentos de soporte

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracion

Dando clic en agreqgar, defina las actividades, su duracién y los detalles de la misma
para definir el cronograma. Luego puede ver el diagrama

Ravisién de bibliografia

= Actividad

4

= Duracign o |- B J
eses en que, a partir del inicio del proyecto, se desarrollard la actividad. Defina el mes inicial de la actividad y el mes en el cual finaliza.

Revisar referencias de los dltimos 5 afios, que sea pertinente en el marco de la
investigacion.

Detalle

_Agregar | Verdisgrams | * Periodo del cronograma. | eses 7 |-

[ actvidad [ o]

Fin | petalle
| Mo hay datos disponibles. | | ‘

© emm e

Figura 54 Ventana registro detallado de actividades

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifigue que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado Figura 55.

participantes  Presupuesto @Y [GYy SB Evaluadores recomendados  Compromisos — Condiciones formales — Documentos de soporte

m—
(@Informacion
Los cambios han sido quardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Cronograma

2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién

Dando clic en agregar, defina las actividades, su duracion y los detalles de la misma
para definir el cronograma, Luego puede ver el diagrama

| * Periodo del cronograma | Meses ,j' G,
| Actividad | Tnicio | Fin | Detalle

@ ‘ Revision de bibliografia ‘ 0‘ 3‘ Revisar referencias de los iiltimos 5 afios, que sea pertinente en el marco de la investigacin.

I Guarsar
Figura 55 Confirmacién de guardado exitoso

4.3.7 Pestafa Evaluadores Recomendados

Al dar clic en la pestana “Evaluadores recomendados” se muestra la ventana de la Figura
56. Se procede a agregar un Evaluador recomendado, dar clic en el boton “Agregar” (ver
Figura 56). Se debe habilitar las ventanas emergentes (Ver Figura 57).
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“ : Documentos de
Partici G Evaluadores recomendados  [EuhlGluiteS =

Nuevos Proyectos - Evaluad dad

Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién

| Evaluade! | Areas de especialidad | Asi
| No hay catos disporibies. | |

Seccon| Evaluadores
Figura 56 Pestafia Evaluadores recomendados

Se han bloqueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

—

@) Permitir siempre pop-ups de httpi//kuiba.udea.edu.co
GConvocatorias  Tramites oz Tramites

Evaluscién Ejecucion presupuestal Noliﬁcal:iones‘ . Seguir blaqueands pop-ups L
“participantes  Presupuesto  Cronegrama Evaluadores recomendady
| Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados
Figura 57 Permitir ventana emergente

Sefior investigador recuerde ingresar soélo los datos de los
evaluadores recomendados si conoce el numero real del documento

de identificacion, para asi evitar alimentar la base de datos con
informacion errénea.

Aparecera el formulario que debe diligenciar para agregar los evaluadores recomendados

(ver Figura 58). Se puede hacer la busqueda de evaluadores por medio de los diferentes
campos, llenar la informacion y dar clic en el botén buscar.
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Busqueda de evaluadores

* Identificacion l
Nombres | ]
Apellidos | |

Institucion  Seleccione la institucién del evaluador. [
Areas de especialidad [ ]

‘Buscsr

* Indica un campo necesario

Figura 58 Formulario para buscar Evaluadores recomendados

Biisqueda de evaluadores por Nombre y Apellido

Se ingresa los nombres y apellidos en los campos correspondientes. Clic en Buscar.
Aparecera una lista de coincidencias, elegir el nombre correspondiente al evaluador
recomendado. (Ver Figura 59).

Busqueda de evaluadores
* Identificacion ,

Nombres Alejandro ‘

Apellidos IMi:an!ia |

Institucidn  Seleccione la institucién del evaluador. [

Areas de especialidad | \
ED

Detalles | Identificacién | Nombre Areas de especialidad
|=Mostrar | | Mira Estrada Helmer Alefandro
| =Mostrar | | Mira Granda Yuvdn Aletandro
| =Mostrar | | Gémez Miranda Diego Alelandro
| =Mostrar |
| =Mostrar |
|=Mostrar| |
| =Mostrar |
| =Mostrar | |

I':igura 59 Bﬂsqheda por los campos Nombres y Apiellidos

Para continuar el proceso ver desde la Figura 60 en adelante.

Biisqueda de evaluadores por niimero de identificacion.
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Aparece la informacion relacionada con la identificacién que se desea buscar (ver Figura
60). Dar clic sobre el nombre.

Busqueda de evaluadores

Nombres | J

Apellidos | J

Institucién  Seleccione la institucion del evaluador. [N
Areas de especialidad | |

=
Detalles  Identificacion | Nombre [Aewes da especandad
| =Mostrar | 8532456

» Indica un campo necesario

Figura 60 Busqueda de evaluadores por numero de identificacion

Aparece la ventana para completar la informacion del Evaluador (ver Figura 61), dar clic
en el botdn “Seleccionar” para ingresar la institucion del evaluador.

Registro de evaluadores
' Evaluador Juan Carlos Lopez  ( Externo )

» Institucion Seleccione la institucion del evaluador. @

» Areas de especialidad
Direccién CvLAC

Observacion

e

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 61 Llenar informacion del Evaluador

Se puede buscar la institucion por identificacion (Nit o similar segun sea el pais) o por
palabra clave (nombre), (Ver Figura 62). Clic en buscar.
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Blisqueda de personas juridicas

+ Identificacion | | @ '
[ ou=c |

* Palabra dlave |

+ Indica un campo necesario
¥ Indica un campo con errores

Figura 62 Buscar informacion de la institucién del evaluador

Una vez ingresado el parametro de busqueda aparecera un listado con las posibles
opciones como se observa en la Figura 63, dar clic en la correcta.
Blisqueda de personas juridicas

* Identificacion | |
* Palabra clave {niversidad de Antioquia |

Q Anterior [1-10de12 v |/Siovientes2 ()
Detalles | NIT Razén social
—Mostrar | 394235 Universi Antiogui
—Mostrar | 43625621 niversi Antiogui.
—Mostrar | 43983568 niversi Antiogui
—Mostrar | 71649045 Universidad De Antioguia
- rar | 811004659 Fundacion Universidad De Antioquia
—Mostrar | 8110046593 Fundacién Universidad De Antioguia
| =Mostrar | 89098004 Universidad De Antioguia
—Mostrar | 890980040 niversi ioqui
—Mostrar | 8909800408 nivi Antiogui
—Mostrar | Educacion Facultad De Educacion Universidad De Antioguia

* Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores

Figura 63 Busqueda de institucion del evaluador

Se completa la informacion del formulario. Llenar los campos obligatorios (tienen *). Clic
en Guardar. (Ver Figura 64)
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Registro de evaluadores

Evaluador Juan Carloslépez  ( Externo)

* Institucién  Universidad De Antioquia NIT 890980040
J
J

* Areas de especialidad S[Iu
Direccién CvLAC |

Observacion

* Indica un campo necesario
% Indica un campo con errores

Figura 64 Guardar evaluador recomendado

El evaluador agregado aparecera en la ventana principal de la pestafia “Evaluadores
recomendados”, se pueden agregar cuantos evaluadores se deseen o bien eliminar (Ver
Figura 65).

“ [ SEITEL T Ce TRl LS Compromisos  Condiciones formales  Documentos de soporte

(4/Informacién
Evaluadores recomendados Los cambios realizados ain estan pendientes de ser guardados en la base de datos.
Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados
Analista 1 Analista 1 Analistal 2 O

2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién

<= |
Juan CarlosLépez | slU Recomendado

m m m Seccidn | Evaluadores recomendados + ¥ n

* Indica un Campo necesario
© Universidad de Arntioqua

Figura 65 listado de evaluadores recomendados

Clic en el botén Guardar, para almacenar la informacion en la Base de Datos. Si se desea
salir de la aplicacion y seguir editando el proyecto posteriormente, dar clic en Guardar y
salir. (Ver Figura 66).

“Participantes  Presupussto  Cronograma STt LRl Lol Compromicos  Condiciones formales  Documentos de soporte

Informacidn
Los cambios han sido guardados con éxito.
Nuevos Proyectos - Evaluadores recomendados

analista 1 Analista 1 Analistal @ (B
2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién
=3 |

| Evaluador |Areas de especialidad | Asignacidn |
Juan Carlos Lépez sy Recomendado

@m secsén Evaluadores recomendacos v | [l
T Universidad de Anbioquia

Figura 66 Guardar Evaluadores recomendados

* Indica un camipo necesario
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4.3.8 Pestafia Compromisos

En la pantalla inicial de la pestafia (ver Figura 67) encontrara todos los
compromisos que debera asumir en su proyecto.

Podra agregar compromisos adicionales en los casos que el proceso de seleccion
lo permita, presionando el botén “Agregar” (ver jError! No se encuentra el
rigen de la referencia.) para incluir uno a uno los compromisos adicionales
registrara en el Acta de Inicio.

“ A
Partici . os Compromisos

Documentos de
Soporte

Nuevos Proyectos - Compromisos

Analista 1 Analista 1

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién
@ Defina los compromisos que asumira de acuerdo a los alcances de su proyecto.

Compromisos opcionales

D

No hay datos

seccén | Compromisos
Figura 67 Pestafia Compromisos

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacion de
guardado (ver Figura 68).
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“g (C i (S IE Il Documentos de soporte
(@Informacion

Los cambios han sido guardados con éxito.

Nuevos Proyectos - Compromisos
Analista 1 Analista 1 Analista 1 & (D

2016-12085 - hijk - En elaboracion
2018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba - En elaboracion
@ qrado, Primer Proyecto, Regalias entre otros. ‘

Proyecto con Convocatoria: Defina los compromisos que asumiréd acorde con los
términos de referencia de la convocatoria.

Compromisos opcionales

E3 &3 =3

Asumir
publicacién de 1 articulo en revista Al ‘ ‘
Guardary sali seccén [Compromisos v
s~

Figura 68 Confirmacion de guardado exitoso

Una vez guardado, podra editar o eliminar el compromiso agregado, si considera
que hubo un error al ingresarlo. Podra hacer clic nuevamente sobre el botén
“Agregar” y asi podra ingresar tantos compromisos como requiera su proyecto.

4.3.9 Pestafia Documentos de Soporte
Cuando ingrese a la pestafia, presione el botéon “Agregar” (ver Figura 69) y saldra el
formulario que debe diligenciar para subir cada documento (ver Figura 70). En la medida
gue sea posible, todos los documentos formales deben estar en formato pdf.

Sstar slementss o navenstién sl contenids &
“Cronograma  (Co)fnanciadores  Presupuesto  Compromisos ~ Condiciones formales [EPAILENCG LRV

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte
Analsta 1 Analsta 1 Analista 1 2 ()

2018-14445 - Proceso Seleccion - prueba - En elaboracién
Dando clic en "Agregar®?, anexe los documentos de soporte para su proyecto.
Proyecto sin Convocatoria: Los que considere necesarios y pertinentes de
acuerdo a su proyecto. Esta opcidn incluye: Proyectos inscritos, Trabajos de

@ arado, Primer Proyecto, Regalias entre otros.

royecto con Convocatoria: Los que considere necesarios y pertinentes de
acuerdo con los términos de referenca de b convocatora.

Detall bre documento Himero Emisor ¥ Fecha de emisin
Ho hay detos dipanibies.

@ Universidad ds Antioquia

B < lpoumentos ée sopore =) Il

+ Indica un campo necesario

Figura 69 Pantalla inicial de la pestafia Documentos de soporte
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® kuiba.udea.edu.co/SIU/faces/_ADFv_? afPfm=d.1& t=fredBl vir=/administracion/documento/edito &

Documentos de soporte

Descripcién
* Nombre documento

nes Reportes Facturation e ingresos  Gestion del presupuesto. Pruba SIIU

Nimero @
* Fecha de emision =@
dd-mm-yyyy
+ Emisor (R LUl Documentos de soporte
Descripcion

Analista 1 Analista 1 Analista 1 % ()

Archivo adjunto
Archivo [ Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionadol @ 16-12065 - En elaboracion
H tamafio maximo de cada archivo es de 5 MB. \menitos de soporte para su proyecto.

|

Hingiin archivo seleccionado |

sidere necesaios y pertinentes de

m w M: Proyectos inscrits, Trabajos de grado,

« Indica un campo necesario
X Indica un campo con errores Insidere necesarios y pertinentes de
\|la convocatoria.

Detalles | Nombre documento Nimero Emisor'" Fecha de emision

o hay datos isporibes.

B B B v banmsone

+ Indica un campo necesario

@ Universidad de Anfioquiz

Figura 70 Formulario de descripcion de documento

Complete la informacién del formulario considerando las siguientes instrucciones:
Nombre documento: Ingrese el titulo del documento, ej: “Aval de descarga
horaria”

Numero: Numero asignado al documento por la dependencia, ej: Oficio
2016_20085

Fecha de Emision: Fecha en que el documento fue creado o publicado

Emisor: Entidad o dependencia que emitié el documento

Descripcién: La que considere.

Archivo: Presione “Seleccionar archivo” y elija el documento que desee subir,

luego presione “Adjuntar” y finalice presionando “Guardar”.

Una vez guarde el documento, el SIIU lo devolvera a la pantalla principal de la
pestana “Documentos de Soporte” (ver Figura 71) y alli podra ver el listado de los
documentos que ha adjuntado.
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on Universitaria:

m [ SIU - Google Chrome

SR W TR B R R, e e e S e ——

4| [ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU
0

SIIU

Sistema de Informacion para la Investigacion Universitaria

C i Tramites Tramites pi Evaluacion Ej Reportes F i6n e ingresos  Gestion del presupuesto Prueba SIIU
Certificados
(#)Informacion
Documentos de soporte Los cambios realizados atin estan de ser los en la base de datos.
N Proyectos - D tos de soporte

20

Analista Uno Pruebas

2015-3101 - Prueba Financiador - En elaboracién

Dando clic en “Agregar”, anexe los documentos de soporte para su proyecto (los
que considere necesarios y pertinentes siendo coherentes con los términos de
referencia de la convocatoria)

EO =3

Detalles
) | =Mostrar

Documento Niimero Emisor'

Doc & 01

Fecha de emisién

Eliana 06-02-2015

st Gocmerios e ot + 7

Figura 71 Pantalla principal Documentos de soporte

Recuerde guardar en la pestafia principal cada vez que ingrese

cambios y rectifique que en su pantalla aparezca la confirmacién
de guardado.

5 ENVIAR A CENTRO

Si ya el proyecto esté listo, con todos los documentos que requiere adjuntar y toda la
informacion que considere necesaria, lo siguiente es enviarlo al centro para su aval; debe
presionar el Botén “Enviar a Centro” (ver Figura 72) para enviar el proyecto al Centro

Compromisos Documentos de soporte

A E
Partici recomendados

Nuevos Proyectos - Documentos de soporte
Analista 1 Analista 1 Analista 1

20

2018-14445 - Proceso Seleccién - prueba - En elaboracién
@ Dando clic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte que considers necesarios

y pertinentes para su proyecto.
a8
P o 1

P

[

Niimero

[ Emisor@ avuda

Fecha de emisién

| No hay datos disponibes.

Guardar

* Indica un campo necesario

Guardary saiir

‘ Enviar a centro

Seccidn| Documentos de soporte ¥ n

@© Universidad de Anticauia

[

Figura 72 Documentos soporte, enviar proyecto a al centro
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Una vez presione “Enviar a Centro”, el sistema abrira un cuadro de dialogo,
confirmando que desee enviar el proyecto (ver Figura 73). Presione “Aceptar” si
esta seguro de enviar al centro o “Cancelar” si no esta seguro.

#Compromisos Condiciones formales Documentos de soporte

Después de enviar el proyecto al centro, ne podra editar nuevamente el proyecto.
¢Esta seguro que desea egyiar el proyecto?
‘
I
L]
2018-14445 - Proceso Seleccidn - prueba - En elaboracion
Dando dic en "Agregar”, anexe los documentos de soporte que considere necesarios
@ ¥ pertinentes para su proyecto.

EO I 23

Detalles bre d Nimero Emisorc!-"niuda Fecha de
) | =Mostrar | Soporte1 &2 001 Facultad de ingenieria 26-07-2017

Figura 73 Confirmacion de envio al centro

Después de “Aceptar” para realizar el envio, debera salir un aviso que confirmara
que se envib el proyecto (ver Figura 74).

[ SIU - Google Chrome =)
[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

istema de Informacion para la Investigacion Universitaria 1'
(e Tramites Tramites Ejecucion Reportes 6neingresos Gestion del presupuesto  Prueba SIIU  Certificados

Analista Uno Pruebas % C)

El proyecto Prueba Financiador ha sido enviado al centro Instituto de Investigaciones Médicas. El proyecto se ha asignado el
c6digo 2015-3101 y la fecha oficial de envio es 06-02-2015 08:00:36. A partir de este momento el proyecto queda en estado

Matriculado.

= Indica un campo necesario

® Universidad de Antioquia

Figura 74 Notificacién de proyecto enviado al centro

6. VERIFICACION

Para verificar que el proyecto fue enviado al centro, ingrese nuevamente al SIIU y
en el menu “Convocatorias” elija la opcion “Proyectos en proceso” (ver Figura 13).
Alli encontrara el listado de proyectos que tenga en curso actualmente y podra
validar que al final de la fila del proyecto en cuestién, en el campo “Estado”
aparezca el texto “Matriculado” (ver Figura 75). De esta manera podra confirmar
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Sistemsa Integrado de Informacion Universitaria:

. s 2 DEANTIOQUIA
Investigacion y Extension -

que el trAmite de registro y envio fue realizado exitosamente.

) SIU - Google Chrome (=l

Sistema de Informacion para la Investigacion Universitaria ‘ '
c Trémites Tramites on Ejecucion Reportes 6n e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU | Certificados
Proyectos en proceso =
Analista Uno Pruebas % O
Palabras clave | ] @
(Co)financiador | v
Estado | v
=
Proyecto | Convocatoria
| Proceso de aprobaci6 i Estado HLG)
2015-3102 - Helicobacter UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA En z
Analista Uno Pruebas Proceso de Seleccion para Proyectos Inscritos elaboracidn
2015-3101 - Prueba Financiador | UNIVERSIDAD DE ANTIOQU e 2
Analista Uno Pruebas ‘ Proceso Final Proyectos Inscritos

Figura 75 Confirmacion de Estado de Proyecto

Si el proyecto registrado aparece con un estado DIFERENTE a Matriculado, su
proyecto NO ha sido enviado y por lo tanto NO ha sido presentado.

NOTA: Todos los datos mostrados en las imagenes fueron tomados de proyectos y procesos
usados para efectos de pruebas.
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