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1. MANUAL ADICION PRESUPUESTAL

1.1CARACTERISTICAS DEL MANUAL

Este manual se ha elaborado con el fin de ayudar y capacitar a las personas que desde
los grupos y centros de investigacion ADMINISTRAN y gestionan los proyectos de
investigacion, los cuales deben estar registrados en el Sistema de Informacién para la
Investigacion Universitaria — SIIU. Dado lo anterior se aclara que éste manual no hace
parte de la normativa universitaria y solamente se debe utilizar como una herramienta
gue indica paso a paso el procedimiento que se debe seguir en el SIIU para realizar la
firma del coordinador para las solicitudes que generan adenda.

1.2 REQUISITOS PARA EL TRAMITE ADICION PRESUPUESTAL

Para hacer una solicitud de Adicion Presupuestal, es necesario tener un proyecto en
estado “En Ejecucién”. Este tipo de solicitud se puede realizar despues de haberle
hecho el Inicio Formal al proyecto.

1.3 USUARIOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
Usuario Investigador: Investigador Principal 6 Responsable del Proyecto, quien
realiza la solicitud.

Usuario Administrador Centro: Jefe Centro de Investigacion, quien revisa y avala la
solicitud, segun las recomendaciones del Comité Técnico del Centro. Ademas, despues
de que ésta solicitud sea aprobada por la Vicerrectoria, es el encargado de aplicar las
solicitudes en el SIIU para que sus cambios se vean reflejados en los proyectos.

Usuario Vicerrectoria: Administrador SIIU — quien se encarga de revisar y aprobar las
solicitudes y definir su trayectoria. (Si son aprobadas de acuerdo a los términos de
referencia de la convocatoria 6 si requieren ir al CODI).
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1.4 PROCESO DE EJECUCION DEL TRAMITE
Lo primero que se debe hacer es:

- Autenticarse en el portal de la Universidad de Antioquia como Investigador o
responsable del proyecto. ' '
- Ingresar a Aplicaciones, Elegir
sllu

1.4.1 SOLICITUD DE ADICION PRESUPUESTAL (Investigador o Responsable del
Proyecto)
En el menda: clic en Tramites Administrativos > Nueva solicitud o novedad (Ver Figura 1)

L AU, SRS | eELEE - e

Configuracion Convocatorias  Trémites administrativos | Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Reportes Facturacion e ingresos  Gesfion del §

Nueva solicitud o Novedad -

SIIU Seguimiento solicitudes y Movedades

Reportes ==

= Indica un campo necesaric o .
Seguimiento mis proyectos

Firma del coordinador © Universidad de Anticguia

Figura 1 Menu nueva solicitud o novedad

Se elige el Centro de Investigacién que administra el proyecto, si se tiene alguna palabra
clave ¢ el cédigo del proyecto y el estado, por ejemplo: “Aprobado” y clic en consultar
(Ver Figura 2)
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w Huevas Solicitudes Administrativas

@pisqueds de proyectos pars reslizar acciones sobre uno-en particular
Gentro de investigasion *

|‘instituto de Tnvestigaciones Medicas - LM i~
Cédigo proyecto Palabres clave
Nit del financisdor Estado

| ] [ ~seleccione— [~

) Listado de proyectos.

Volver a Ia pagina principal

Figura 2 Filtros busqueda de proyectos

Aparecera el proyecto 0 los proyectos segun sean los criterios de busqueda utilizados
(Ver Figura 3).

- -
Configuracion Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesio  Prueba SIIU  Constancias

, Nueva Solicitud o Novedad

w Listado de proyectos

[ Proyecto Convocatoria / Proceso de Seleccion Responsable IP o Coordinador Tipo Proyecto Estado
2018-14707 | Proyecto prueba etapas bioetica Prueba etapas bioética ctacorp0D33 Investigacidn - Basica Aprobado
2018-14705 | proyecto prueba etapas biostica 2 proceso etapas bioetica 2 ctacarp0033 Investigacién - Aplicada Aprobado
2018-14708 | Proyecto prueba bioetics etapas 3 prueba process bioetiaca etapas 3 ctacorp0D33 Investigacin - Aplicada Aprobado
2018-15185 | Prueba para manual hu 88 proceso etapas bioetica 2 ctacarp0033 Jorge Eduardo Mahecha Gomez Investigacién - Basica En gjecucion
2018-14485 | prueba macroproyecios. prueba aval ctacorp0D33 Andres Mauricio Ortiz Gallego Investigacién - Basica Avalado
2017-14185 Pruebas Aval Institucional no tocar Jonathan Proceso Soficitud Aval Institucional ctacorp0033 Lucia Atehortua Garces Investigacién - Basics Avalado
2018-14825 Prueba duracion Proceso Solicitud Aval Institucional ctacorp0033 Investigacion - Basica Escritura
2018-14005 Prueba notificacion avales 1 *NO TOCAR * 8Z Proceso Solicitud Aval Institucional ctacorp0033 Lusia Atehortua Garces Investigacién - Bisics Avalado
2017-14120 | proyesto prueba evaluacién centifica inseritos proceso de prueba evaluacén centifica inscitos. ctacorp0033 Investigacidn - Bisics Pendiente

cientificaments

2017-13885 | Fiebre amarilla en Colombia Aval Comité de bicética ctacorp0032 John Freddy Duitama Mufioz Investigacién - Bésica Escritura
K 2 |[a ][« [»][m|[m

Volver a Iz pagina principal
Figura 3 Listado de proyectos

Se selecciona el proyecto al darle clic sobre el nombre e inmediatamente aparecen las
opciones “Solicitudes” que se pueden realizar sobre ese proyecto (Ver Figura 4):

- Prérroga

- Cambio de Rubro

- Adicion Presupuestal

- Cancelacion

- Cambio en participante

- Plazo entrega de compromisos

___-—



SHU a ‘@

Sistema lnt-‘agraso de Informacién Universitaria: DE ANTIOQUIA
Investigacion y Extension —

- Homologacion de Compromisos

Configuracién Convocatorias Tramites administrativos  Tramites presupuestales Ewaluacion Ejecucion presupuestal Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU - Constancias

 Nueva Solicitud o Novedad

w Listado de proyectos

= Cambio Rubro )7 Adicién Presupuestal | Cancelacion ||+ Gambio en Participante || Modificacién de items del proyecto B Plazo para entrega de Gompromisos || B Homologacién de Compromisos | € Historial de Soiicitudes
i i s

201814707 | Proyecto prusta etapas biostica Prusba etapas biodtica ctacorpd0a2 nvestigacién - Basica Aprobado
G . . . . Sl
i proyecto prueba etapas bioetica 2 proceso etapas bivetica 2 ctacorp0033 Aprobado =

14708 B

2018-14708 | Proyecto prusba bioetica etapas 3 prueba process bioetiaca etapas 3 ctacorp0033 I Aprobado

201815185 | Prueba para manual hu 65 proceso etapas bioetics 2 ctacorpd0a2 Jorge Eduardo Mahachs Gomez Inv En sjscusién

201814465 | prusba macroproyectos prueba aval ctacorp0032 Andres Mauricio Ortiz Gallego I Avalado

2017-14185 Pruebas Aval Institucsonal no tocar Jonathan Proceso Solicitud Aval Institucional ctacorpd033 Lucia Atehortua Garces Imve Avalado

Figura 4 Botones al seleccionar proyecto

Para éste caso vamos a dar clic en “Adicion Presupuestal’.

Se abrira una ventana (Ver Figura 5)en la cual se debe elegir la entidad- (co)financiador a
la cual se le quiere adicionar presupuesto. Si esta entidad aun no esta en el listado de
cofinanciadores, se podra incluir una nueva dando clic en el botén “Agregar entidad” (Ver
Figura 6) 0 si el nuevo cofinanciador es un grupo de la universidad de Antioquia, por el
botdn “Agregar grupo” (Ver Figura 7).

Pestania Adicion Presupuestal:




SliU

ISistem_a In_t‘egrac::o de Ir_lformacién Universitaria: Py
nv 3 Aon y x e

Configuracion Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales Ewvaluacion Ejecucion presupuesial Reportes Facturacion e ingresos  Gesfion del presupuesto  Prueba SIIU - Constancias

« Se ha agregado exitosamente UNIVERSIDAD EAFIT a la lista entidad

n Presupuestal - Seleccional

nanciadores Convocatoria : 2018-15165 - Prueba para manual hu 66 - En ejecucion

@ seeccione a entidad fnancisdora para s ousl deses hager a aticién presupuestal

Institute de Investigaciones Medicas -IIM

Nimero de Solicitud 6921 Fechs Solictud  Lunes, 30 de Julio de 2018 - 15:00:56

--Seleccione--

90901389 * UNIVERSIDAD EAFIT - cofinandiador
890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - cofinanciador
Los campo| 890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicerrectorfa de Investigacidn - finandiador

» Adicién Presupuestal : 2018-15165 - Prueba para manual hu €6

Figura 5 Listado de entidades

Consulta de Personas Juridicas

(®) Macional () Intfemacicnal

t:ﬁlngrem! &l MIT de la persona juridica
Mit Mombre

I |

Los campos marcados con (%) son obligatonios

M | 4 | b M |H

220930040 | UNINERSIDAD DE AMTIOQUILA o

Figura 6 Consulta de entidad a agregar
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Consultar grupos de investigacion

*Palabras clave

Los campas marcados con () son obligalonios

Hombre Completo Nombre Corto
M (¢ 4 > [ N

Figura 7 Consulta de grupo a agregar

Luego de seleccionar la nueva entidad da clic en “Guardar” para que esta se agregue al
listado de entidades y poder seleccionarla para adicionarle dinero a sus rubros (Ver
Figura 8 y Figura 9). Después de guardar la entidad esta se puede elmininar del listado al
seleccionarla y dar clic en el boton “Eliminar entidad”.

¥ Financiadores Convocatoria : 2018-15165 - Prueba para manual hu 66 - En ejecucién

@ seiacoone 1 vt finansacors pars 1 cusl dasea hcer a aciién pesupoesta

Instituts de Investigacionas Médicas -k
Nimero de Solicitud 6021 Fecha Solisitud  Lunes, 30 de Julio de 2018 - 14:57:52

Entidad * | --Seleccione— '| Actualizar Rubro Agregar grupo Agregar enfidad

230980040 - UNVERSIDAD DE ANTIDQUIA - GRUPO DE FISICA ATOMICA Y MOLECULAR

e
[ I = J = [ J

Los campos marcados con (*) son obiigatorios

) Adicién Presupuestal : 2012-15185 - Prueba para manual hu B8

Figura 8 Datos de nueva entidad
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Configuracion Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales Ewvaluacion Ejecucion presupuesial Reportes Facturacion e ingresos  Gesfion del presupuesto  Prueba SIIU - Constancias

« Se ha agregado exitosamente UNIVERSIDAD EAFIT a la lista entidad

¥ Financiadores Convocato:

5165 - Prueba para manual hu 66 - En ejecu,

QSEECO»NE la entidad financizdora para la cusl desea hacer ka adicién presupuestal
Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Nimero de Solicitud 6921 Fechs Solictud  Lunes, 30 de Julio de 2018 - 15:00:56

Entidad * | --Seleccione—

'| Actu; r Rubro Agregar grupo Agregar enfidad

--Seleccione--

90901389 * UNIVERSIDAD EAFIT - cofinandiador
890980040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - cofinanciador
890580040 * UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA - Vicerrectoria de Investigacion - financiador

Los campol

» Adicién Presupuestal : 2018-15165 - Prueba para manual hu €6

Figura 9 Nueva entidad en listado de (Co)financiadores

Luego de seleccionar la entidad de clic en “Actualizar rubro”.

Aparece el arbol de rubros con que cuenta el proyecto (Ver Figura 10).

Iy

Evaluacion Ejecucion presupuestal

SIU

Sistema de Informacian para la Investigacion Universitaria

Trémites Gestion del presupuesto

Prueba SllU G

188 F

Tramites presupuestales Reportes e ingresos

n Presupuestal leccionar Adiciones

20131023 - TOXICOLOGICA ¥ MUTAGENICA - En ejecucion

"W Adicién Presupuestal : 2013-1023 - CARACTERIZACION TOXICOLOGICA Y MUTAGENICA

Instituto de Investigaciones Médicas -IIM

Nimera de Solictud 3565 Fecna Solictud  Viernes, 21 de Agosto de 2015 - 08:51:48

800080040 UNIVERSIDAD DE ANTICQUIA

@isetecoione del lstado los Rubros para los que solicta adisén presupuestal, y de

n el botdn Agregar a ls Solictud, si el rubro que requisre no esté en i lista, pusds crears
Agrogar a i Solciud ==

Bl Lista g2 Rubros Padres:

[~ Trabajo de campo

Softwara

Pasajes, inscripciones y vidticos
I~ Msteriales, insumos y reactivas
Perzonal

= Administracién
I~ Equipos

Publicaciones

Bibliografia

[~ Telecomunicaciones y accesa & intemet

" Senvicios técnicos

Justificacion *

Seleccion Rubro Presupuestal
Rubro Origen ©

FRESCO Actual :

Valor Fresco

ESPECIE Actual

Valor Espacie :

Valor Fresea

Actual Actual

@espique claramente Ios mofivos por los cusles se solicta Ia Adicién

Figura 10 Actualizar rubros
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Se selecciona el rubro para el cudl se va pedir adicion presupuestal y le doy clic en
“Agregar a la Solicitud”.

Se ponen los valores que se solicitaran en el rubro seleccionado, ya sea fresco o especie.

Clic en guardar (Ver Figura 11).

[ SlU - Google Chrome — [m] pe

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIIU

SIuU

Sistema de Informacian para la Investigacién Universitaria '

Cor Tramites Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Nofificaciones Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU - Ci
Adicién Presupuestal - Seleccionar Adiciones
C 20131023 - 10N TOXICOLAGICA ¥ MUTAGENICA - En ejecucion

W Adicién Presupuestal : 2013-1023 - CARACTERIZACION TOXICOLGGICA Y MUTAGENICA

nstituto de Investigaciones Médioss -IIM
Nimera de Solictud 3565 Fecna Solictud  Viernes, 21 de Agosto de 2015 - 08:54:39
BO0GBO040  UMIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

@selecsions del stado los Rubros pers los que solista sdisién presupuesial, y de oic en e botn Agregar a ls Solctud, si el rubro que requiere 1o sté en el ista, puede crearia

Bl LUista de Ruoros Padres; Agregar a la Solicitud >>

Seleccién Rubro Presupuestal
Rubro Origen Trabsjo de campo
FRESCO Actual : 0

Valor Frasco ( |

ESPECIE Actual : 0

Valor Especie : | |

Figura 11 Agregar rubros a la solicitud

Se pone la justificacion, clic en Guardar.

Pestana Condiciones Formales:

Si los términos de referencia de la convocatoria tienen algun requisito a tener en cuenta
en ésta solicitud, aparecera la informacion en ésta pestafia (Ver Figura 12). Verifique las
condiciones formales, si las hay, y de clic en “siguiente”

,_._—
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Configuracion Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion Reportes F ion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SIIU Constancias

Condiciones Formales
w Verificacion condiciones formales : 20H8-15163 - Prueba para manual hu 66

Inztituto de Investigaciones Médiczs -IIM

Nimero Solicitud 6028 Fecha Solicitud Lunes, 30 de Julio de 2018 - 15:49:71
4 4 continuacion se kstan las condiciones que debs cumplirsu proyecio. Lea stentaments ¥ verfigue su cmplimiento

Condicion Formal Verificado Cumplimiento *

Figura 12 Pestafia condiciones formales

Pestafia Adjuntar Documento:

Si a la solicitud desea adjuntarle un documento, en la pestafia adjuntar documento, de
clic en el + que aparece al final de los titulos (Ver Figura 13 )

SIU

f
Sistemna de Informacion para la Investigacion Universitaria ‘ '

Convocatorias  Tramites administrativos  Tramites presupuestales Evaluacibn  Ejecucion presupuestal Notificaciones Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto

Prueba SllU  Certificados

Adjuntar Documento

W Archivos Anexos : 2015-2001 - Desarrollo de sistemas TIO

Wror tavor sgregue ol documento que desea adjuntar dando clc en el 4~

Agrega
M| |4 4 LANR 208!

Figura 13 Pestafia adjuntar documento

Se abrira un formulario, diligencie (Ver Figura 14):

Documento: El nombre del documento que desea ponerle al adjunto.
Tipo: Elegir un tipo de la lista desplegable
Emisor: EI nombre de la persona que hizo le documento o el que usted considere.

Fecha de Emisién: la del dia de su emision 6 la que usted considere.

___—
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Numero: El que usted le desee asignar.
Descripcidn: una breve descripcion del documento.
Serie: la que considere 6 “otros”

Subserie: la que considere 6 “otros”

Luego, seleccione el archivo, y despues clic en Cargar Archivo, para terminar clic en

Guardar

[ sl - Google Chrome - m]
g

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIlU

SIU

Sistema de Informacion para la Invest

ion Universitaria 1 '

Convocatorias  Tramites administrativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Nofificaciones Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SlIU - Certificados

Adjuntar Documento

|Anexe |
Tipa Emisor
| Anexos de la investigacion v |Eliana |
Fecha de emisién * Nimera
[oeas (= [o1 |
Dascripeion

dd

y

Serie Sub serie
[ acTas v Actas de Asamblea v
Archivo
|| Seleccionar archivo ‘ Ningtn archivo se\eccionado‘ »> Cargar Archivo
|

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Figura 14 Datos del documento a adjuntar

Para finalizar, de clic en “Enviar” (Ver Figura 15). Cuando la solicitud sea para un proyecto
de investigacién financiado por la Universidad de Antioquia, esta le llegara al coordinador
del grupo con el que participa el investigador principal en el proyecto, para que este la
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avale y la solicitud pueda llegar al centro correspondiente. En este caso el sistema
mostrara el mensaje de la Figura 16

C ias  Tramites inistratives  Tramites p p Evaluacion Ejecucion pi Reportes in e ingresos  Gestion del presupuesto  Prueba SV Constancias

Adjuntar Documento
4 Archivas Anexos : 2014-938 - NOMERE_CCRTO 2014-332
¥ Cargar Archivos : 2014-938 - NOMBRE_CORTO 2014-938

3 . L
P ki b Brarn g i s s i s . asts wolitid

Documento
\ J

Tipo* Emisor ¢

| —-calaccione-- v | |
Fecha de emisién Nimero

= [ J

Deswipeién

Archivo

H Seleccionar archivo |No se eli... archivo | == Cargar Archivo
a5 car

Los campes marcades con () sn cbligateries

L}

Figura 15 Botdén Enviar

Configuracion  Con i Trémites ativos Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Reportes Facturacion e ingresos  Gestion del presupuesio  Prueba SIIU - Constancias

s Enviado exitosamente al coordinador de grupe GPOPRU para avalar la solicitud
Adjuntar Documento

W Archivos Anexos : 2017-13825 - proyecto de prueba 5Z7 _ no tocar

@ o favor apregue ef documento qus desea adjuntar dando cic en el °

» Cargar Archivos : 2017-13825 - proyeeto de prueba SZ7 _ no tocar

Figura 16 Mensaje de envio exitoso

Si el investigador principal participa sin grupo en el proyecto, el financiador no es la U. de
A., o el proyecto no es de investigacion, la solicitud quedara pendiente de aval y llegara
directamente al centro.

Los proyectos de investigacion sélo deben tener un participante con rol de investigador
principal con vinculo en la U. de A. (Interno). Si al momento de enviar la solicitud de un

___—
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proyecto financiado por la U. de A., este tiene mas de un investigador principal interno,
se muestra el mensaje de la Figura 17 y la solicitud no se enviara.

Alerta

La solicitud no puede ser enviada porgque esie proyecto tiene mas de un participants de |a Universidad da
Anfioquia con el rol de Investigador Principal. Por favor comuniguese con soportesiug@udea edu.co

referenciando el nimero de |3 solicitud

Figura 17 Mensaje cuando el proyecto tiene varios investigadores principales internos activos.

1.4.2 SOLICITUD DE ADICION PRESUPUESTAL (Centro de Investigacion que
Administra el Proyecto)

El Jefe 6 Coordinador del Centro de investigacién debera autenticarse en el portal de la
UdeA, dar clic en Aplicaciones y acceder al SIIU.

Luego, Menu > Tramites Administrativos - Seguimiento Solicitudes o novedades (Ver
Figura 18)
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UNIVERSIDAD westigacion y Extension
DE ANTIOQUIA

Configuracion Convocatorias Tramites administrativos | Tramites presupuestales Evaluacion Ejecucion presupuestal Reportes Facturac

Seguimiento proyectos

SIIU Seguimiento solicitudes y Novedades -

Gestion de compromisos

= Indica un campo necesaric
Reportes >>

© Universidad de Antioquia

Figura 18 Menu seguimiento solicitudes y novedades

Se selecciona el Centro de investigacion, el tipo de solicitud y el estado,clic en
Consultar (Ver Figura 19).

[ SIU - Google Chrome =

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

SIU

Sistema dle Informacion para la Investigacion Universitaria ‘ '

[of Tramites istratiy Tramites Ceriificados

w Seguimiento a Solicitudes Administrativas

@isqueds de soliciudes para resiizar aocionss sobre elas

Gertro de investigacién

[ nstituto de Investigaciones Médicas - 111 v

, Listado de solicitudes

g
i

Voiver s Is pégina principal

Figura 19 Filtro de busqueda

Se puede ver el proyecto con las solicitudes que tenga pendientes por aval (Ver Figura 20):
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Figura 20 Listado de solicitudes pendientes de aval

Para éste caso tendremos una solicitud de “Adicion Presupuestal” en estado “Pendiente
por Aval” la cual debe avalar el Centro para que posteriormente la apruebe la
Vicerrectoria y se le aplique al proyecto.

Al dar clic en “Avalar ”, se abrira la siguiente ventana (Ver Figura 21), en la cual el centro
debe revisar la solicitud que hizo el Investigador, poner su recomendacién, comentario y
dar clic en siguiente, revisar y al fin en la pestafia adjuntar documento, darle clic en enviar,
para que la solicitud sea enviada a la Vicerrectoria de Investigacion para su aprobacion.




SHU

Sislem_a Integrado de Ir}fonnacién Universitaria: Py
lnv&togacnon Y Extension ——

P
[* SIU - Google Chrome

[ kuiba.udea.edu.co/php_app/?app=inicio&appid=SIU

Shu

Sistema de Informacion para la Investigacion Universitaria l '

Convocatorias  Tramites administrativos Tramites presupuestales Notificaciones Ceriificados

Avalar Solicitud

w AvalarRechazar/Aprobar Solicitudes : 2013-1161 - IM

@iocifaue a nformacin en caso de sprober valores dferenies
Nimero Solicitud 2428 Fecha Solicitud  12-mar-2014
Tiempo* Méximo Permitido por Ia Convacstoria

1
Justificacion *

12

4
Ver Solicitud Original

Nivel proceso Fecha otorga Recomendacitn

[ Omitir  Operaciones =

Centro de Investigacion 07-abr-2014 se avala para prueba mantis 2421

Figura 21 Avalar/Aprobar solicitud

La Vicerrectoria de investigacion revisara las solicitudes (Ver Figura 22) y les dara su

aprobacion siempre cuando se cumplan con los términos de la Convocatoria o de acuerdo
a las consideraciones que haya hecho el CODI segun sea el caso.
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Luego que la Vicerrectoria haya hecho su trabajo de aprobar la solicitud, el centro entrara
al sistema (Ver Figura 23) y aplicara la solicitud, esto hara el cambio solicitado por el
investigador al proyecto.
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Figura 23 Listado de solicitudes a aplicar

1.4.3 VERIFICACION
El investigador principal puede ingresar al SIIU y verificar el estado de su solicitud:

Menu > Tramites Administrativos - Seguimiento Solicitudes o novedades (Ver Figura 24)
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Figura 24 Menu seguimiento a solicitudes y novedades

Se debe elegir el centro que Administra el proyecto, el tipo de la solicitud y el estado en
el que se encuentre: “Aplicada” (Si ya pasé por todas las instancias) (Ver Figura 25).
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Figura 25 Filtros de busquedas

Podra ver en un listado todas las solicitudes que se han realizado y su estado. Para ver
mas detalles sobre cada solicitud, de clic en el icono & (Ver Figura 26)
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Figura 26 Listado de solicitudes




