GOBERNACION DE ANTIOQUIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

PRACTICANTES DE EXCELENCIA
SUBSECRETARIA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
INVENTARIO DE PERFILES SOLICITADOS

SEGUNDO SEMESTRE 2024
PROYECTO ALCANCE PERFIL SOLICITADO CONOCIMIENTOS BASICOS TUTOR PRACTICANTES
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN - DESPACHO DEL DIRECTOR
*Se requiere apoyar todos los
S Procesos juridicos realizados por la
Apoyo juridico en los procesos de . oy ¢
e ; pendencia, redaccion de respuesta |_ s ) iy ADRIANA MARIA
ngvelﬂgérr?éli\éos y contractuales de la a PORS, apoyo en procesos de NBC Derecho y Afines Derechos de peticién BETANCUR LOPEZ 1
P ’ contratacion, elaboracion de
documentos juridicos.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN - DESPACHO DEL DIRECTOR
«Campafias comunicacionales T " fe : . |- Adobe photoshop
Comunicacién de la gestion del «Campafas en redes sociales i} E%ﬂbcn?ci\%ighsgggiSlr?g%?igd’\iﬂsﬂgmedla - Fotografia ANGELA PATRICIA DUQUE 1
riesgo de desastres *Publicaciones en redes sociales - Comunicacion Audiovisual v Multimedial |- Produccioén y coproduccion de medios [RAMIREZ
*Preparacion de ruedas de prensa Y audiovisuales.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN - DESPACHO DEL DIRECTOR
*Apoyar a la dependencia en la
. ’ organizacion del archivo documental |- Historia ) : P ANGELA PATRICIA DUQUE
Gestion del riesgo de desastres. y transferencia de documentos al - Auxiliar en Archivo Herramientas ofimaticas RAMIREZ 1
archivo central
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN - DIRECCION MANEJO DE DESASTRES
«Informe de acciones realizadas en
pro del resultado de los objetivos.
*Proyeccion de oficios de respuesta.
*Apoyo psicosocial para resolver los
requerimientos del area solicitados | : :
Apoyo desde el area psicosocial por las Entidades del Orden ) grs?ggjggis:mal
R/Iri%(i:gr?glses de la direccién de Manejo [P)ﬁ\?:éf??)gtrilc’)r,:laicaoaﬂﬁlr'allaeusb“co’ - NBC Comunicacién Social, Periodismo y |- Herramientas ofiméticas Ana Yelitza Alvarez Calle 1
: . .1 |Afines
de desastres. *Brindar apoyo al componente social | i :
de los procesos de declaratoria de Planeacion y Desarrollo Social
calamidad publica y su
implementacion, y retorno a la
normalidad.
*ApOoyo en procesos misionales
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN
sInformes de asesoria técnica o . . . » .
Conocimiento del riesgo de desastres |diligenciados para revision y ajuste |- Ingenieria de Geologia - Sistemas de informacion geogratico Juana Maria Ossa Isaza 1

del profesional.

- Geologia

- Herramientas ofimaticas




«Informe de revision de proyectos,
para revision y ajuste del profesional.
*Formato de Informes de supervision
diligenciados, para revision y ajuste
del profesional.

«Oficios 0 actas proyectadas, para
revision.

*Revision de presupuestos.

DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN

Planeacion y analisis de la
informacién

*Apoyo en la formulacion,
administracion y seguimiento de los
proyectos formulados por la entidad.
«Informe de reporte de indicadores.
*Formulacién de proyectos.

«Apoyo en formulacion del plan de
desarrollo

- Planeacion para el Desarrollo Social
- Ingenieria Agricola

- Ingenieria Ambiental

- Geologia

- Sistemas de informacién geografico
- Herramientas ofiméticas

ANGELA PATRICIA DUQUE
RAMIREZ

DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN

Reduccion del riesgo de desastres

sInformes de asesoria técnica
diligenciados para revision y ajuste
del profesional.

sInforme de revision de proyectos,
para revisién y ajuste

del profesional.

*Formato de Informes de supervision
diligenciados, para revisién y ajuste
del profesional.

«Oficios 0 comunicaciones
proyectadas, para revision.
*Revisién de presupuestos.

- Ingeniero Civil

- Sistemas de informacién geogréafico
- Herramientas ofiméticas

Marcela Cecilia Naranjo

DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - DAGRAN

SIG para la gestion del riesgo de
desastres.

sIngreso de informacion, desarrollo de
herramientas de visualizacion de
datos, mantenimiento de la
informacion.

- Ingenieria Sanitaria
- Oceanografia Fisica
- Ingenieria Ambiental
- Ingeniero Forestal

- Ingenieria Agricola

- Herramientas ofimaticas ]
- Sistemas de informacién geogréafico

ANGELA PATRICIA DUQUE
RAMIREZ

DEPARTAME

NTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - GERENCIA DE CATASTRO

Implementacion del catastro con
enfoque multipropdsito en el
Departamento de Antioquia

El practicante apoyara el tema
administrativo de la Gerencia de
Catastro en actividades relacionadas
con de gestion documental y archivo
de la estrategia de Catastro
Multipropésito.

Elaborar indicadores de seguimiento
y gestién, enmarcadas en la mejora
de las actividades administrativas de
la Gerencia de Catastro de manera
gue se permita hacer seguimiento a
la gestion de los diferentes
componentes de la dependencia.
Gestionar las bases de datos de los
publicos de interés de la Gerencia de
Catastro con el fin de garantizar la
transparencia y uso de datos.
Elaborar informes de gestién que den
cuenta el avance de proyectos de la
Gerencia de Catastro.

- tecnica en gestion administrativa

- Administracion de Empresas del NBC
Administracion

- Ingenieria Financiera

- Herramientas ofimaticas
- Comunicacién asertiva

YEISON FERNANDO
MIRANDA RESTREPO

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - GERENCIA DE CATASTRO

Implementacion del catastro con
enfoque multipropdsito en el
departamento de Antioquia. BPIN:
2020003050241

El practicante apoyara el tema de
difusién catastral como un
procedimiento del catastro con
enfoque multipropdsito, gestionando
lo necesario para la integracion de
diferentes entidades con el sistema
catastral y fortaleciendo los servicios

- Comunicacién Social y Medios Digitales
- Disefio Gréfico

- Comunicacién Audiovisual y Multimedios
- PUBLICISTA

catastrales de cara a la ciudadania.

- Adobe Indesign
- Disefio gréfico y publicitario
- Disefio Grafico

YEISON FERNANDO
MIRANDA RESTREPO

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - GERENCIA DE CATASTRO




Implementacion del catastro con
enfoque multipropdsito en el

Los practicantes apoyaran la revision
de cartografia oficial (Ortofotos,
restitucion fotogramétrica y modelos
digitales de elevacion), realizaran
ediciones de la base de datos

- Ingenieria Ambiental del NBC Ingenieria
Ambiental, Sanitaria y afines.

- Ingenieria Forestal

- Ingenieria de Geologia

- Ingenieria Geogréafica y Ambiental del

- Sistemas de Informacién Geogréfica
(Arcgis)

g . geogréfica de la Gerencia en el NBC Ingenieria Ambiental, Sanitaria 'y - Windows avanzado, Office, Word y Carlos Daniel Gil Molina 2
gggggggno%'gg 4d1e Antioquia. BPIN: aplicativo ArcGIS, dentro del proceso |afines. PowerPoint
catastral. - Ingenieria Urbana - Microsoft office excel
Los practicantes apoyaran el - Ingenieria Catastral y Geodesia del NBC
seguimiento de actividades del Ingenieria Civil y Afines.
proceso de Actualizacion Catastral. |- Ingenieria Topogréfica
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - GERENCIA DE CATASTRO
El practicante apoyara el tema de
difusién catastral como un - : - :
Implementacién del catastro con procedimiento del catastro con ) mg(elnle%q de S&stlegﬁas Y _'I'e_Ientﬁa_tlca ) I;\%ng_uajte de,consultatest_ruptu{a%a SQL
enfogque multipropésito en el enfoque multipropésito, gestionando |, I8 BESICE E8° - INATIMIER: A ravd L LU b Ludwva Londofio S 1
departamento de Antioquia. BPIN: lo necesario para la integracion de anﬁgneenslerla € sistemas, 1elematica y _ ispeli?:agonaegsw(eb + SQL Server) udwyg Londono serna
2020003050241 diferentes entidades con el sistema - : . : s
catastral y fortaleciendo los servicios | Ingenieria de Sistemas de Informacion |- Herramientas ofimaticas
catastrales de cara a la ciudadania.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - GERENCIA DE CATASTRO
Los practicantes apoyaran la revision Wi "
de cartografia, edicion geogréafica en |- Técnico Laboral en Gestion Catastral y P\évv:lrédrg\évi?]tavanzado, Office, Word y
Implementacion del catastro con ARCGIS y AUTOCAD, estudios y Formalizacion de Tierras - Politica de catastro multipropésito
enfoque multipropdsito en el ajustes de cartografia urbanay rural, |- Tecnologia en Gestion Catastral s Y pye : .
Departamento de Antioquia. BPIN: y analisis técnico de tramites de - Tecnologo en Construcciones civiles (g,féfsr?as de Informacién Geografica Carlos Mario Builes Moreno 4
2021003050050 rectificacion/certificacion de areas - NBC Ingenieria Civil y Afines A P ST
dentro del proceso de conservacion |- Ingenieria de Geologia m}‘orma(f:tlor;fjundlca ?el calasto
catastral. - Microsoft office exce
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - GERENCIA DE CATASTRO
El practicante apoyara la atencién a . -
AP .S - Microsoft office excel
Implementacion del catastro con Lurt(;:?nsihg%eecggfogeagsg:gligtr:fé{ﬁ/\gzl?/n - Politica de catastro multipropésito
enfoque multipropdsito en el en general, atencion a - Derecho - Windows avanzado, Office, Word y Juan Felipe Prieto Ruiz 2

Departamento de Antioquia. BPIN:
2021003050050

correspondencia desde el aspecto
juridico, dentro del proceso de
conservacion catastral

PowerPoint
- Derecho administrativo
- Aspectos juridicos del catastro

DEPARTAMENTO ADMINISTRAT

IVO DE PLANEACION - SUBDIRECC

ION PLANEACION INSTITUCIONAL Y SEGUIMIENTO A LA GESTION - DIRECCION GESTION Y EVALUACION

DE PROYECTOS

Fortalecimiento de los procesos de
seguimiento, control y evaluacién de
los proyectos de inversion plblica
financiados con recursos del Sistema
General de Regalias

sInformes de andlisis y conceptos
técnicos sobre el reporte de ejecucion
de los proyectos de inversién a cargo
del Departamento en la plataforma-
Gesproy 3.0

sInforme de asesoria y
acompafiamiento realizado a las
dependencias

*Manejo de bases de datos de los
proyectos de inversion publica
departamental

*Apoyar en la implementacion de las
diferentes estrategias para la
asesoria y capacitacion a los
diferentes servidores del
Departamento

*Apoyo a la elaboracién de informes y
publicaciones en la Web relacionados
con el seguimiento, control y
ejecucion de los proyectos de
inversion financiados con recursos
del Sistema General de Regalias

- NBC Economia

- Ciencias Sociales

- Ingenieria Administrativa del NBC
Ingenieria Administrativa y Afines

- Ingenieria Financiera del NBC Ingenieria
Administrativa y afines

- Planeacion estratégica

- Herramientas ofimaticas

- Seguimiento evaluacion proyectos de
inversién

- Sistemas de indicadores

- Evaluacién de proyectos

- Andlisis de indicadores

EVER EDUARDO URIBE
OSORIO

DEPARTAMENTO ADMINISTRAT

IVO DE PLANEACION - SUBDIRECC

ION PLANEACION INSTITUCIONAL Y SEGUIMIENTO A LA GESTION - DIRECCION GESTION Y EVALUACION

DE PROYECTOS

Fortalecimiento en la gestién,
procesos y analisis juridicos de la
Direccién de Gestion y Evaluacion de
proyectos.

sInformes de andlisis y conceptos
técnicos juridicos en la revision de
formulacion y viabilidad de proyectos.
«Informe de asesoria y
acompafiamiento realizado a las

- Derecho

- Herramientas ofimaticas
- Comprension Lectora.

EVER EDUARDO URIBE
OSORIO




dependencias en temas juridicos.
*Apoyo a la elaboracién de informes y
certificados para control y ejecucion
de los proyectos de inversion
financiados con recursos del Sistema
General de Regalias
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y SEGUIMIENTO A LA GESTION - DIRECCION SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA
GESTION Y POLITICAS PUBLICAS
22305 Fortalecimiento del Pilar de El practicante apoyara el andlisis de - Sistemas de indicadores
Seguimiento del Modelo de Gestion |informacion para la generacion de - Planeacion y Desarrollo Social - Politicas Publicas CATALINA ALVAREZ 2
22344 Consolidacion del productos de conocimiento tales - Desarrollo Territorial - Planeacion y Desarrollo social VALENCIA
Observatorio de Politicas Publicas como informes, conceptos y reportes - Analisis de indicadores
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y SEGUIMIENTO A LA GESTION - DIRECCION SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA
GESTION Y POLITICAS PUBLICAS
Andlisis de datos, elaboracion de
Fortalecimiento Fiscal y Financiero de|presentaciones, informe de asistencia - Finanzas publicas
las Entidades Territoriales del técnica a secretarias de hacienday |- NBC Economia - Excel avagzado Juan Pablo Agudelo Gil 1
Departamento Antioquia planeacion de los municipios
priorizados.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION TERRITORIAL - DIRECCION INFORMACION DEPARTAMENTAL
Los solicitados por el tutor, en apoyo
de la Elaboracion de la
Desagregacion Municipal del PIB - Andlisis de datos
Apoyo equipo econémico - Direccidon |departamental, el anuario estadistico, |- NBC Economia - Excel avanzado Hector Mauricio Romero 1
de Informacién Departamental estudios econémicos desarrollados, |- Estadistica - Técnicas estadisticas y econométricas |Romero
memorias de calculo, modelos, - Lenguaje de consulta estructurada SQL
codigos y documentos metodolégicos
desarrollados.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION TERRITORIAL - DIRECCION INFORMACION DEPARTAMENTAL
Disefio de los portales a cargo del - Comunicacion publica
DAP acorde al Manual institucional y |- Comunicacion Social y Medios Digitales |- Adobe Indesign
a las directrices de MINTIC, TI, la - Disefio Gréfico - medios de comunicacion Jazmin Elena Espinosa
BPIN 2020003050306 - CIFRA Oficina de Comunicaciones y el - Comunicacién Audiovisual y Multimedios|- Medios de Comunicacién: alternativos, |Espinosa 2
Departamento Administrativo de - Comunicacion Publicitaria complementarios y masivos
Planeacion - Disefio Grafico
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION TERRITORIAL - DIRECCION INFORMACION DEPARTAMENTAL
- Excel avanzado - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
graficos.
- Manejo de bases de datos que
Consolidacion de un sistema de i - contengan la informacion generada en el |~.
informacion estratégico de la (e:s?tg?jti;utfc%csmagiei:ilgr?;gg(gg/%OZB - Estadistica trabajo metroldgico, de instrumentacion y \(]E‘dlr%%rgo De Jesus Pelaez 1
Gobernacién de Antioquia mantenimiento
- Andlisis de datos
- Power BI
- Demografia
- Modelamiento y uso de bases de datos
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION TERRITORIAL - DIRECCION PLANEACION TERRITORIAL Y DEL DESARROLLO
- Normatividad vigente de ordenamiento
T . |- Desarrollo Territorial territorial
. Ay Documentos de analisis. cartografia : - o
l\F/I(err;”rl]L(legmon del Plan Estratégico de referenciada, informes, matrices, ) :Rggﬂzg?a':t?rrgasrt]aal -O’?‘é)egnm;rg\igﬂ?g t)érei?gtrlig?s de John Jairo Ramirez Gaviria 2
presentaciones y actas de asistencia. | NBC Arquitectura - Plan de ordenamiento territorial
- Plan de Ordenamiento Territorial
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION - SUBDIRECCION PLANEACION TERRITORIAL - DIRECCION PLANEACION TERRITORIAL Y DEL DESARROLLO
o » « Elaborar informes de gestion de los
Fortalecimiento de la Planeacion, proyectos de esquemas asociativos
articulacién e integracion territorial territoriales adelantados en el
(r:]on subregiones y tiljepalrtamentos Departamento Administrativo de
ermanos a través de alianzas Planeacion. P : L : : -
estratégicas en el Departamento de  |sInforme de asesoria y - NBC Economia - Herramientas ofimaticas John Jairo Ramirez Gaviria 2
Antioquia acompafiamiento realizado a los
PEP 220331 municipios y/o departamentos.
BPIN 2020003050315 *Apoyo en la etapa precontractual y




contractual de la conformacién de
esquemas asociativos territoriales.
*Seguimiento e informes a las partes
interesadas de las actividades de
conformacion de los esquemas
asociativos territoriales.

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Apoyo en la implementacion del plan
de comunicaciones institucionales

videos, piezas gréficas, infografias,
entre otros.

- Comunicacion Audiovisual y Multimedial
- Disefio Gréfico
- Comunicacién audiovisual

- Adobe photoshop
- Adobe Premiere
- Adobe Indesign
- Adobe illustrator

Isabel Cristina Agudelo
Osorio

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Estrategia de los proyectos del plan
de desarrollo del Por Antioquia Firme

listas de chequeos, informes de
avanzada, bitacoras, entre otros.

- Organizacién de Eventos
- tecnologia en organizacion de eventos

- Costos y presupuestos

- Manejo de presupuesto publico
- Atencion a la ciudadania

- Redaccion

- Ortografia y redaccién

JUAN GABRIEL LOPEZ
RENDON

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Estrategia audiovisual de los
proyectos del plan de desarrollo del
Por Antioquia Firme

Contenido audiovisual: briefs, fotos,
videos, edicion de videos

- Comunicacién audiovisual

- Adobe After Effects
- Adobe Premiere

Katherine Zapata Rios

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Estrategia comunicacional de los
proyectos del Plan de Desarrollo Por
Antioquia Firme

Disefio y conceptualizacion de piezas
graficas, productos audiovisuales y
redaccion de publicaciones para el
apoyo de las campafias.

- Comunicador social - periodista
- Comunicacién audiovisual

- Comunicadora Social

- Comunicacion Digital

- Comunicador Social - Periodista

- Conocimiento en Administracién de
contenidos web

- Ortografia y redaccion

- Redes sociales

- Ortografia

MATEO MACHADO
ESTRADA

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Estrategia comunicacional de los
proyectos del Plan de Desarrollo Por
Antioquia Firme

Disefio y diagramacién de piezas
graficas digitales e impresas para las
campafias institucionales de la
Gobernacion de Antioquia

- Disefio Grafico
- Disefio Grafico Multimedia

- Disefio, edicién y conceptualizacion de
gréficos, tablas, cuadros e ilustraciones
- Adobe Premiere

- Adobe Indesign

- Adobe photoshop

- Adobe lllustrator

Stiven de Jesus Betancur
Saldarriaga

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Estrategia comunicacional en la
ejecucion del

Plan de Desarrollo Departamental
2024-2027

“Por Antioquia Firme”

Contenidos para boletines, videos,
piezas gréficas, entre otros.

- Comunicador social - periodista
- Comunicador Social - Periodista

- Investigacion, redaccion y edicién de
notas, reportajes, boletines informativos
- Ortografia y redaccion

- Relaciones publicas

- Lenguaje radial y redaccién de textos
- Redaccién

CATALINA ESCOBAR
PEREZ

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA D

E COMUNICACIONES

Estrategia de los proyectos del plan
de desarrollo del Por Antioquia Firme

Participar en el buen desarrollo de
procesos administrativos de la Oficina
de Comunicaciones

- Auxiliar Administrativo

- Costos y presupuestos

- Foliacion de Archivos

- Procedimiento de contratacién estatal
- Liquidacion del contrato estatal

- Administracién de archivos

Camila Alexandra Zapata
Zuluaga

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

FORTALECER LA GESTION
DISCIPLINARIA

Autos inhibitorios, autos de
indagacion previa, archivos,
remisiones por competencia,
derechos de peticién, autos de
pruebas y proyectar lo relacionado
con el proceso disciplinario.

- Derecho

- Microsoft office excel
- Cédigo Unico disciplinario
- Microsoft office word

DEISY MARIBEL
GUTIERREZ BEDOYA

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

FORTALECER LA GESTION
DISCIPLINARIA

Base de datos, formularios,
programacion.

- Tecnologia en Disefio y Desarrollo de
Sistemas de la Informacion

- Excel avanzado - Construccién de
tablas, bases de datos y disefio de
gréaficos.

- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

- Microsoft office excel

- Disefio e implentacion de Bases de

DEISY MARIBEL
GUTIERREZ BEDOYA




|datos

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA PRIVADA - GERENCIA CASA ANTIOQUIA

Seguimiento de proyectos legislativos
de camara de representantes y
senado de la republica, en pro de
identificar proyectos estrategicos de
interes para el Depatrtamento de
Antioquia

Base de datos y expedicion de
informes gue contengan la
informacion consolidada de los
proyectos legislativos del Congreso
de la Republica, que tengan
injerencia en el Departamento de
Antioguia.

- Ciencias Politicas Y Gobierno
- Ciencias Politicas

- Relaciones publicas

- Relaciones diplomaticas

- Protocolo politico

- Base de datos

- Protocolos de Comunicaciones
- Servicio al cliente - ciudadano
- Comunicacién asertiva

VICTORIA EUGENIA
RESTREPO URIBE

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA PRIVADA

Fortalecimiento y puesta en marcha
del Conglomerado Publico y de la
Oficina de seguimiento a Proyectos
Estratégicos para la Gobernacion de
Antioquia a cargo de la Oficina
Privada del Despacho del
Gobernador. Antioquia

Tableros consolidados y actualizado
y alertas con la informacion en

tiempo real para el Conglomerado y
la Unidad de Cumplimiento,
presentaciones y preparacion de
informes y

plantillas de gestion.

- Ingenieria Financiera

- NBC Economia

- NBC Ingenieria Industrial y Afines

- Ingenieria Industrial del NBC Ingenieria
Industrial y Afines

- Excel Intermedio - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
gréficos, filtros

- Power BI

- Herramientas ofimaticas

- Administracién de bases de datos

- Microsoft office excel

- Base de datos

JULIANA RENDON
HERRERA

DESPACHO DEL GOBERNADOR - OFICINA PRIVADA

Talentos y Sabores

Menus balanceados, presentados de
acuerdo a la programacion y
prouestas variadas

- Tecnologia en gastronomia y cocina
- Gastronomia y cocina profesional
- Tecnologia en Cocina

- Higiene alimentaria
- Manipulacion de alimentos y bebidas

MARTHA ELENA
CIFUENTES

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA - DESPACHO DEL GERENTE

Disefio, coordinacién y ejecucion de
campafias y eventos respecto al
Fomento de la Cultura de Control
bajo la linea comunicacional “Bien
Hecho”, como programa bandera de
la Gerencia de Auditoria Interna,
impactando de manera positiva a los
125 municipios y sus entes
descentralizados, los servidores
publicos del nivel central y sus entes
descentralizados y la comunidad
antioquefia en general.

Ejecutar estrategias de disefio que
den valor a la linea comunicacion
“Bien Hecho”, para fomentar la
Cultura de control y apoyar la
logistica en los eventos de la
Gerencia de Auditoria Interna.

- Profesional en Gestion del Disefio

- Comunicacion Audiovisual y Multimedios
- Comunicacion Grafica Publicitaria

- Comunicacién Publicitaria

- Comunicacion Social

- Disefio de Comunicacion Grafica

- Comunicacién Social Institucional

- Comunicacion audiovisual

- Comunicacion Social Enfasis en
Comunicacion Comunitaria

- Comunicacién Audiovisual y Multimedial
- Comunicacion grafica publicitaria

- Disefio Gréfico

- Comunicacion Social y Medios Digitales

- Disefio y diagramacion de piezas
comunicacionales

- Comunicacién organizacional
- Estrategia digital

- Disefio de artes graficas

- Producciéon Multimedia

- Estrategias de Comunicacion
Organizacional

- Disefio gréafico y publicitario

- Adobe Indesign

- Lenguaje publicitario

- Social Media

LILIANA ANDREA LOPEZ
NORENA

GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA - DESPACHO DEL GERENTE

Elaboracién y organizacion de las
bases de datos de la Gerencia de
Auditoria que se usan para el
desarrollo de campafias de impacto a
la comunidad Antioquefia que sirven
de insumo para el Fomento de la
Cultura de Control bajo su linea
comunicacional “Bien Hecho”

Bases de datos actualizadas que
permitan eficacia en la ejecucion de
las estrategias que den valor a la
linea comunicacion “Bien Hecho”,
para fomentar la Cultura de control y
apoyar la logistica en los eventos de
la Gerencia de Auditoria Interna.

- Administrador publico

- INGENIERO INDUSTRIAL

- Ingenieria Industrial

- Administracion de Empresas del NBC
Administracion

- administrador publico

- Economista

- NBC Administracion

- NBC Ingenieria Industrial y Afines
- Ingeniera Administradora

- Administracion Humana del NBC
Administracién

- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

- Excel avanzado - Filtros, tablas
dinamicas, macros.

- Excel avanzado - Construccién de
tablas, bases de datos y disefio de
gréaficos.

- Principios de auditoria

LILIANA ANDREA LOPEZ
NORENA

GERENCIA DE SEGURIDAD

VIAL

Apoyo en la implementacion del Plan
Departamental de Seguridad Vial y
del proceso contravencional de la
Gerencia de Seguridad Vial.

Apoyar en calidad de estudiante en
practica, la implementacion del Plan
Departamental de Seguridad Vial del
Departamento de Antioquia y apoyar
el proceso contravencional de la
Gerencia de Sequridad Vial.

- Derecho

- Microsoft office excel
- Microsoft office word

Luz Miriam Goez Quintero

SECRETARIA DE

AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL - DESPACHO DEL SECRETARIO

Contribucién al aumento de la
productividad Agropecuaria y
Reconversion de los sistemas
productivos a polos de Desarrollo
Agrotecnoldgicos en el Departamento
de Antioquia

Apoyar técnica, administrativa y
operativamente a la Secretaria de
Agricultura, en los procesos
precontractuales, contractuales y
poscontractuales, asi como en la
formulacion de

- Derecho

- Modalidades de seleccion

- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

- Marco Normativo Vigente de
Contratacion

- Procedimiento de contratacion estatal

CATALINA GARCIA
COLORADO




recomendaciones y conceptos
juridicos en aquellos asuntos
referentes a normas legales o
constitucionales de régimen
departamental, que requieran
conocimientos especificos.
ACTIVIDADES A DESEMPENAR -
Formular recomendaciones y
conceptos juridicos en

aquellos asuntos referentes a normas
legales o constitucionales de régimen
departamental,

gue requieran conocimientos
especificos. » Proyectar y/o apoyar en
la revision de

comunicaciones y/o documentos
desde la perspectiva legal y
constitucional. » Apoyo en la
realizacion, presentacion o revision
de informes desde una perspectiva
juridica especializada.

« Acompanfar a los abogados en los
tramites precontractuales,
contractuales y

poscontractuales de la Secretaria.

- Riesgos de la contratacion

- Microsoft office excel

- Sistema de compras y contratacion
publica

SECRETARIA DE AMBIENTE Y SOSTENIBILIDAD - DESPACHO DEL SECRETARIO

Apoyo en la implementacion del Plan
de Comunicaciones de la Secretaria
de Ambiente y Sostenibilidad.

Disefiar piezas comunicacionales y
educativas de la Secretaria de
Ambiente y Sostenibilidad para
divulgacion en los diferentes canales
de comunicacién que maneja la
entidad (pagina web, redes sociales,
central de medios, entre otros).

- Disefio Gréfico

- Herramientas ofimaticas

Erika Restrepo Vasquez

SECRETARIA DE AMBIENTE Y SOSTENIBILIDAD - DIRECCION SOSTE

NIBILIDAD AMBIENTAL Y CAMBIO CLIM

ATICO

Apoyo al desarrollo de la Politica
Publica de Crecimiento Verde

Acompafiar los diferentes elementos
de Gobernanza de la Politica de
Crecimiento verde con los

diferentes comités, las acciones
asociadas a los mismos

- Ingenieria Sanitaria
- Ingenieria Ambiental

- Clasificacion y Manejo de Residuos
- Herramientas ofimaticas

Wilfred Aristizabal Uribe

SECRETARIA DE AMBIENTE Y SOSTENIBILIDAD - DIRECCION SOSTE

NIBILIDAD AMBIENTAL Y CAMBIO CLIM

ATICO

APOYO AL SISTEMA |
DEPARTAMENTAL DE AREAS
PROTEGIDAS DE ANTIOQUIA
SIDAP

Dado que de acuerdo a la ordenanza
16 de 2015, la secretaria técnica y la
presidencia del SIDAP estan

en cabeza de la Secretaria de
Ambiente y Sostenibilidad de la
Gobernacién de Antioquia y no rotan,
y

gue ademas el SIDAP cuenta con un
plan de accién para el afio 2024, se
requiere un practicante que

apoye el Sistema de manera integral
desde todas sus lineas de accién y lo
fortalezca, prestando apoyo

en compafiia de su tutor.

- Ingenieria Ambiental

- Herramientas ofimaticas

- Microsoft office excel

- Microsoft office word

- Microsoft office power point

Andrea Sanin Hernandez

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION DERECHOS HUMANOS

Antioquia firme, contribuye al respeto,
proteccion y garantia de DDHH

El profesional estara a cargo del
fortalecimiento de los procesos de
gestion de informacion de la
Direccion de Derechos Humanos,
mediante la administracion y
alimentacion de las bases de datos y
formularios de seguimiento interno, y

- Planeacion para el Desarrollo Social
- Administracién de Sistemas de
Informacion

- Ciencias Politicas

- Excel avanzado

- Derechos humanos

- Herramientas ofimaticas

- Sistema de Informacién Geografica
- Herramientas ofimaticas

Adriana Marcela Carranza
Blandon




la articulacién permanente con el
Centro de Analitica para la
Seguridad, la Convivencias y los
Derechos Humanos.

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION DERECHOS HUMANOS

Antioquia firme, contribuye al respeto,
proteccion y garantia de DDHH

El profesional estara a cargo del
fortalecimiento de los procesos de
gestion del conocimiento de la
Direccién de Derechos Humanos,
mediante el disefio metodoldgico de
espacios de asistencia técnica en los
temas de la dependencia, la
construccion de informe de derechos
humanos y otras piezas de caracter
técnico para la toma de decisiones.

- Ciencias Politicas

- Disefio Gréfico
- Derechos humanos
- Herramientas ofimaticas

Adriana Marcela Carranza
Blandon

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION DERECHOS HUMANOS

Antioquia firme, contribuye al respeto,
proteccion y garantia de DDHH

El profesional estara a cargo del
fortalecimiento del proceso de
impulso y seguimiento al Sistema de
Alertas Tempranas y
acompafiamiento al proceso de
restitucion de tierras y seguimiento a
las sentencias de tierras en el
desarrollo de acciones de los ejes 5y
7 de la ordenanza 12 de 2019
(Derechos civiles y politicos y DIH y
construccion de Paz).

- Derecho Ciencias Politicas y Sociales
- Derecho y Ciencias Politicas

- Herramientas ofimaticas

- Principios generales de la atencion,
asistencia y reparacion integral a las
victimas del conflicto armado

- Derechos humanos

- Herramientas ofimaticas

Adriana Marcela Carranza
Blandon

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION DERECHOS HUMANOS

Antioquia firme, contribuye al respeto,
proteccion y garantia de DDHH

El profesional estara a cargo del
fortalecimiento de las acciones de
prevencion y proteccion a lideres y
defensores, en el desarrollo de
acciones desde el eje 2 de la
ordenanza (Programa de promocién
de acciones de proteccion a lideres y
defensores (as) de derechos
humanos), y el impulso y seguimiento
al Plan integral de Prevencion de
vulneraciones de derechos humanos

- Derecho y Ciencias Politicas
- Derecho y Ciencias Politicas del NBC
Derecho y afines

- Herramientas ofimaticas

- Herramientas ofimaticas

- Normativa asociada vigente

- Principios generales de la atencion,
asistencia y reparacion integral a las
victimas del conflicto armado

- Derechos humanos

Adriana Marcela Carranza
Blandon

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION DERECHOS HUMANOS

Antioquia firme, protege los derechos
humanos.

Seguimiento a la politica publica,
asunto que implica el disefio de
instrumentos, la socializacion y
pilotaje de indicadores, la gestién de
la informacioén, el andlisis de la misma
y la generacion de informes
periodicos a la Secretaria técnica del
Comité Departamental que permitan
verificar los avances de la politica
publica y determinar las acciones
necesarias para continuar su
implementacién o mejorar su
ejecucion. Apoyo al desarrollo de los
escenarios e instrumentos del
Sistema Departamental de derechos
humanos.

- Derecho y Ciencias Politicas del NBC
Derecho y afines
- Ciencias Politicas

- Derechos humanos

- Microsoft office excel

- Excel avanzado - Construccién de
tablas, bases de datos y disefio de
gréaficos.

- Herramientas ofimaticas

- Excel avanzado

Adriana Marcela Carranza
Blandon

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION PAZ Y NO VIOLENCI

Gobernanza para la consolidacion de
la paz

*Planes de accion de los Consejos de
paz, reconciliacién y convivencia
priorizados, formulados.

sEstrategias y acciones de los
Consejos de paz priorizadas y
acompariadas en su implementacion.
«Seguimiento a alianzas que
posibiliten la implementacién de
proyectos o estrategias por parte de

- Psicologia
- Derecho y Ciencias Humanas
- Ciencias Sociales

- Gestién de proyectos

- Normatividad de acompafiamiento a la
accion municipal

- Derechos humanos

- Herramientas ofimaticas

- Acuerdos de Paz

PAULA ANDREA POLO
ZULUAGA




los Consejos de Paz.

*Actas de reunién y de asesorias o
asistencias técnicas que evidencien
el acompafiamiento a los Consejos
Municipales de Paz, priorizados.
*Seguimiento a la contribucién en la
implementacion de la Politica Publica
de Paz — eje Capital social
comunitario para la paz.

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION PAZ Y NO VIOLENCIA

<Acompafiamiento y seguimiento a
alianzas que posibiliten la
implementacién de proyectos
relacionados con el seguimiento al
Acuerdo de Paz y a las politicas
publicas de paz y de DDHH.

*Actas de reunién y de asesorias 0
asistencias técnicas que evidencien
el acompafiamiento en el seguimiento|- Estadistica

al Acuerdo de Paz y a las politicas - Ingenieria de Sistemas
publicas de paz y de DDHH. - Economia

P ; i - Excel avanzado - Construccion de
*Seguimiento a la implementacion de S
las politicas ptblicas de paz y de tablas, bases de datos y disefio de

DDHH. graficos.

*Herramientas para el reporte de
informacion, coordinadas con el
Centro de Analitica para la
Seguridad, Convivencia y Derechos
Humanos.

- Sistemas de informacién

- Manejo de bases de datos de la gestion
de configuracion (CMDB)

- Power BI PAULA ANDREA POLO
- Administracién de bases de datos ZULUAGA

Gobernanza para la consolidacion de
la paz

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION PAZ Y NO VIOLENCIA

*Proyectos formulados y
acompafiados, impulsados por parte
de las instancias de participacion
lideradas por la Direccién de Paz.
*Proyectos formulados y
acomparfiados, impulsados por parte
de las entidades territoriales,
relacionados con la implementacién
del Acuerdo de Paz.
<Acompafiamiento y seguimiento a
alianzas que posibiliten la
implementacién de proyectos
relacionados con la implementacion
del Acuerdo de Paz en los territorios
Gobernanza para la consolidacion de |priorizados.

la paz *Actas de reunién y de asesorias 0
asistencias técnicas que evidencien
el acompafiamiento en la formulacion
y gestién de proyectos.
*Seguimiento a la implementacién de
la Politica Publica de Paz.
sHerramientas para el reporte de
informacion, coordinadas con el
Centro de Analitica para la
Seguridad, Convivencia y Derechos
Humanos.

*Herramientas desarrolladas para la
planeacion estratégica y social de
acciones en la Direccion de Paz y
Noviolencia.

- Administracién Publica

- Planeacion y Desarrollo Social
- Planeacion y Desarrollo Social
- Administracién Publica

- Administracion publica

- Administracién Publica

- Ciencias de la Administracién

- Herramientas ofimaticas

- Direccion y planeacion de proyectos
- Metodologias para la formulacion de PAULA ANDREA POLO
proyectos ZULUAGA

- Herramientas ofimaticas
- Acuerdos de Paz

SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DIRECCION PAZ Y NO VIOLENCIA

«Iniciativas y acciones de memoria

histérica y reconciliacion - Normatividad de acompafiamiento a la

identificadas, priorizadas y accién municipal
Gobernanza para la consolidacién de |acompariadas. - Profesional en Trabajo Social - Herramientas ofimaticas PAULA ANDREA POLO
la paz *Acompafiamiento y seguimiento a |- Psicologia - Gestién de proyectos ZULUAGA

alianzas que posibiliten la - Derechos humanos

implementacion de acciones de - Acuerdos de Paz




memoria histérica y reconciliaciéon por
parte de actores territoriales.

*Actas de reunién y de asesorias 0
asistencias técnicas que evidencien
el acompafiamiento a las iniciativas y
acciones de memoria histérica 'y
reconciliacién, priorizadas.
«Seguimiento a la contribucion en la
implementacién de la Politica Publica
de Paz — eje Proteccion, justicia,
memoria y reconstruccion del tejido
sacial.

SECRETARIA DE EDUCACION - DESPACHO DEL SECRETARIO

Escuela transitos y proyecto de vida

Piezas graficas, parrilla de
contenidos, planeacién de acciones,
campafias publicitarias.

- Técnica Profesional en Comunicacion
Social y Audiovisuales

- Comunicacién Audiovisual y Multimedial
- Comunicacioén Audiovisual y Multimedios
- Tecnologia en Realizacién Audiovisual

- Técnico profesional en disefio grafico y
multimedia

- Manejo y disefio de paginas web
- Microsoft office word

- Microsoft office excel

- Disefio gréfico y publicitario

- Disefio y diagramacion de piezas
comunicacionales

- Disefio de artes graficas

Jonathan David Gémez
Marin

SECRETARI

A DE EDUCACION - DIRECCION ASUNT!

OS LEGALES - EDUCACION

Acreditacion, legalizacion y
reconocimiento de los
establecimientos educativos publicos
y privados

1. Proyeccion de actos
administrativos.

2. Registro y control de
notificaciones.

- Derecho

- Sistemas de informacién
- Derecho constitucional

- Derecho administrativo

- Microsoft office word

- Microsoft office excel

David Eduardo Caballero
Gaviria

SECRETARIA DE EDUCACION - DIRECCION ASUNT

OS LEGALES - EDUCACION

Gestion e inventario del archivo
documental de la Direccién de
Asuntos Legales de la secretaria de
educacion

1. Elaboracién del Formato Unico de
Inventario Documental

2. Elaboracion de las hojas de
control, con la relacion de los
procesos intervenidos del inventario
de gestion y de las transferencias
primarias.

3. Expedientes con su debida
foliacion y rotulacion

- Tecnologia en Administracion y
Archivistica

- Tecnologia en archivistica

- Tecnologia en documentacion y
archivistica

- Microsoft office excel

- Politicas y reglamentacion basica de
archivo documental

- Técnicas de archivo

- Normatividad de archivos y
normalizacion de expedientes

- Archivo general de la nacién

- Administracion de archivos

- Microsoft office word

- Técnicas ambientales para la
preservacion y conservacion de archivos
documentales

- Ley general de archivos

- Formacion de archivos

DIANA JANETH SERNA
SALDARRIAGA

SECRETARI

A DE EDUCACION - DIRECCION ASUNT:!

OS LEGALES - EDUCACION

Tutelas

1. Respuestas a tutelas,
requerimientos previos, desacatos,
derechos de peticion etc.

2. Proponer recomendaciones para
atacar causas y establecer
mecanismos de accion.

3. Consolidar diagndsticos y
establecer los indicadores de las
causas generadoras de las tutelas en
la secretaria.

4. Registro y control de respuestas a
exhortos, antecedentes
administrativos, desacatos etc.

- Derecho

- Derecho constitucional

- Microsoft office excel

- Microsoft office word

- Sistemas de informacién
- Derecho administrativo

DIANA JANETH SERNA
SALDARRIAGA

SECRETAR

{A DE EDUCACION - SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA - EDUCACION - DI

RECCION NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES - EDUCACION

Acompafiamiento Estratégico para la
optimizacion de los procesos y
procedimientos de la direccion de
No6mina y Prestaciones Sociales.

Estrategias y acciones de
mejoramiento propuestas a la
Direcciéon de Némina y Prestaciones
Sociales.

Apoyar operativamente las diferentes
actividades de realizadas de La
Direccion De N6mina Y Prestaciones
Sociales con el fin de contribuir a la
respuesta oportuna de las diferentes

novedades de la dependencia.

- Tecnologo en Administracion de
Empresas

- Tecnologia en Contaduria

- Tecnologia Financiera y Contable

- Administracion y Finanzas

- NBC Contaduria Publica

- Tecnologo en Administracion y Finanzas
- NBC Administracion

- Tecnologia contaduria y finanzas

- Disefio y formulacién de proyectos
- Informes de gestion

- Microsoft office excel

- Sistemas de informacién

- Microsoft office word

- Base de datos

David Alejandro Ochoa
Moncada




SECRETARIA DE EDUCACION - SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA - EDUCACION - DIRECCION NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES - EDUCACION

Acompafiamiento Estratégico para la
optimizacion de los procesos y
procedimientos de la direccion de
No6mina y Prestaciones Sociales.

Construccion de respuestas que
garanticen la atencion oportuna de
las PQRSD y preparacion de actos
administrativos con la guia del
personal competente de la Direccion,
observando el marco juridico
aplicable dentro de cada actuacion.
Estrategias y acciones de
mejoramiento propuestas a la
Direccion.

Formatos, manuales y
procedimientos juridicos disefiados,
implmentados y socializados de la
Direccion de Némina y Prestaciones
Sociales y el proceso de gestion para
incluirlos en el SIG.

- Derecho

- Cuotas partes pensionales

- Pasivo pensional

- Bonos pensionales

- Microsoft office excel

- Sistemas de informacién

- Normatividad vigente en seguridad
social y pensiones

- Bonos Pensionales

- Microsoft office word

- Legislacion vigente del sistema
pensional

David Alejandro Ochoa
Moncada

SECRETARIA DE EDUCACION - SUBS

ECRETARIA ADMINISTRATIVA - EDUCACION - DIRECCION TALENTO HUMANO

- EDUCACION

Acompafiamiento Estratégico

Actos administrativos proyectados y
radicados.

- tecnologa en gestion administrativa
- Técnico en Recursos Humanos

- Sistemas de informacién

- Gestion del talento humano
- Microsoft office excel

- Microsoft office word

RAUL HUMBERTO BERRIO
POSADA

SECRETARIA DE EDUCACION - SUBS

ECRETARIA ADMINISTRATIVA - EDUCACION - DIRECCION TALENTO HUMANO

- EDUCACION

Acompafiamiento Estratégico

Actos administrativos proyectados y
radicados, respuesta a solicitudes y
resolucion de situaciones que
requiera de la aplicacion de los
conceptos juridicos de los
practicantes.

- Derecho

- Microsoft office excel

- Derecho administrativo
- Derecho laboral

- Microsoft office word

RAUL HUMBERTO BERRIO
POSADA

SECRETARIA DE EDUCACION - SUBSECRETARIA CALIDAD EDUCATIVA - DIRECCION EDUCACION TERCIARIA

FONDO GILBERTO ECHEVERRI
MEJIA

Actos administrativos proyectados,
citaciones de notificacion, Avisos de
publicacion o naotificacion, paguetes
de traslado a cobro coactivo

- Tecnologo en Administracion Comercial
- tecnologo en administracion y finanzas
- Administracion y Finanzas

- Sistemas de informacién

- Gestion Financiera y Administrativa
- Microsoft office excel

- Microsoft office word

Angela Maria Ortega Segura

SECRETARIA DE EDUCACION - SUBSECRETARIA CALIDAD EDUCATIVA - DIRECCION GESTION DE LA CALIDAD DEL SERVICIO EDUCATIVO

Formacion de docentes y estudiantes
en competencias CT+|

Proyecto estructurado e informe de
gestion

- Licenciatura en educacion ciencias
naturales

- Licenciatura en Educacién Béasica
énfasis en Ciencias Naturales y
Educacién Ambiental

- INGENIERIA ELECTRICA

- Formulacion y evaluacién de proyectos
- Microsoft office word

- Sistemas de informacién

- Microsoft office excel

Yesenia Quiceno Serna

SECRETARIA DE EDUCACION - SUBSECRETARIA CALIDAD EDUCATIVA - DIRECCION GESTION DE LA CALIDAD DEL SERVICIO EDUCATIVO

Jornada Unica

Informes periédicos

- Licenciatura en Ciencias Naturales

- Proyectos Educativos (PEI, PEC, PE,
PIER, PEM)

- Sistemas de informacién

- Proyecto Educativo Institucional PEI
- Microsoft office excel

- Microsoft office word

- Proyecto Educativo Institucional PEI

Helbert Egidio Pamplona
Hurtado

SECRETARIA DE EDUCACION - SUBSECRETARIA CALIDAD EDUCATIVA - DIRECCION GESTION DE LA CALIDAD DEL SERVICIO EDUCATIVO

Primera Infancia

Informe — proyecto

- Licenciado en Educacion Preescolar
- Licenciatura en Pedagogia Infantil y
Familiar

- Licenciatura en Educacion Infantil
Integrada

- Licenciatura en Pedagogia Infantil

- Educacion Infantil

- Licenciatura en Educacién Infantil

- Microsoft office word

- Desarrollo infantil temprano
- Microsoft office excel

- Sistemas de informacién

Sara Lucia Cuartas Yepes

SECRETARIA DE EDUCACION

- SUBSECRETARIA PLANEACION EDUCATIVA - DIRECCION PERMANENCIA ESCOLAR

Desarrollo de estrategias para la
permanencia escolar de los
estudiantes oficiales en los 116
municipios no certificados del
Departamento de Antioquia

1. Seguimiento a la ejecucion de la
estrategia de transporte escolar

2. Diagnéstico de las necesidades de
mobiliario escolar en cada una de las

sedes de los establecimientos

- Tecnologia en Administracion Tributaria
- Tecnologia en Administracion Contable,
Tributaria y Financiera

- Tecnologo en Administracion y Finanzas
- Administracion y Finanzas

- Politicas contables, principios y
reglamentacion de la contabilidad publica
- Base de datos

- Microsoft office word

- Sistemas de informacién

Edilma Zapata Vasco




educativos segun la plataforma SI-
SEDUCA, para la dotacion de los
diferentes ambientes de aprendizaje.

- Tecnologo en Administracion Comercial

- Excel avanzado

SE

CRETARIA DE HACIENDA - DESPACHO

DEL SECRETARIO

Consolidacién Hacienda Publica del
Departamento de Antioquia

desarrollar diferentes actividades con
el fin de actualizar toda la
contratacién como proyeccion de
minutas contractuales, estudios
previos, resoluciones, escaneo y
organizacion de expedientes
contractuales

- NBC Derecho y Afines

- Derecho administrativo

Diego Humberto Aguiar
Acevedo

SECRETARIA DE HACIENDA - SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Alertas tempranas durante el tramite
de atencion a los recursos de la
Autoridad Tributaria Departamental

Programa de generacion de alertas,
incorporado a los procesos de la
Entidad.

- NBC Derecho y Afines

- Microsoft office excel
- Derecho administrativo

Silvia Elena Ramirez Molina

SE

CRETARIA DE HACIENDA - SUBSECRETARIA TESORERIA

Apoyo al tramite del proceso del
cobro coactivo, para el recaudo de
las obligaciones fiscales no tributarias
que se adeuden al Departamento de
Antioguia.

Proyeccion de Oficios y providencias

- NBC Derecho y Afines

- Microsoft office excel
- Derecho administrativo

Judith Mejia Guzman

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA - DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INFRAESTRUCTURA FISICA

Organizacion archivistica en los
archivos de gestion de la Secretaria
de Infraestructura Fisica

Inicia con la identificacion de la
situacion actual de la informacién que
se encuentra en los archivos de
gestion, y termina con las unidades
documentales organizadas y
disponibles para consulta y
transferencia primaria.

- Archivistica

- Administracién de archivos

- Tabla de Valoracion documental
- Clasificacion Documental

- Tablas de Retencién Documental
- Gestién Documental

JULIAN ALBERTO
RAMIREZ CORTES

SECRETARIA DE INFRAES

TRUCTURA FISICA - DIRECCION ASUNTOS LEGALES INFRAESTRUCTURA FiS|

CA

Apoyo general en los procesos
adelantados en la direccion de
asuntos legales de la sif

El practicante se desempefiara como
apoyo a la etapa postcontractual de
los procesos asociativos y
contractuales

- DERECHO

- Marco Normativo vigente de
contratacién

- Manejo del portal de contratacion estatal
- Seguimiento juridico de contratos

- Contratacion

Santiago Morales Quijano

SECRETARIA DE INFRAES

TRUCTURA FISICA - DIRECCION ASUNTOS LEGALES INFRAESTRUCTURA FiSI

CA

Organizacién Archivistica en el
archivo de gestion de la Direccién de
Asuntos Legales de la Secretaria de
Infraestructura Fisica.

Organizacion archivistica en la
Direccion de Asuntos Legales de la
Secretaria de Infraestructura Fisica

- Tecnologia en Administracion
Documental

- Tecnologia en Administracion
documental y Micrografia

- Tecnologia en archivistica

- tecnologia en gestion documental
- Tecnologia en Administracion y
Archivistica

- Tecnologia en documentacion y
archivistica

- Inventario Unico Documental

- Transferencias documentales

- Normatividad de archivos y
normalizacién de expedientes

- Fondos documentales acumulados
- Tablas de Retenciéon Documental
- Tabla de Valoracién documental
- Clasificacion Documental

- Normas reglamentarias de los
documentos electrénicos y firmas
digitales.

GISSED MILENA
MARTINEZ ECHEVERRI

SECRETARIA DE INFRAES

TRUCTURA FISICA - DIRECCION ASUNTOS LEGALES INFRAESTRUCTURA FISI

Vias Urbanas y terciarias de la
Subrergiéon de Oriente de Antioquia

Apoyar en todas las actividades
requeridas para realizar una
supervision técnica y administrativa
de los convenios de los convenios
interadministrativos en los municipios
del Oriente Antioquefio.

- Ingenieria Civil

- Proyectos de infraestructura fisica
- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

- Normatividad técnica vigente de
infraestructuras fisicas

- Estudios y documentos previos

- Microsoft office excel

Jaime Arturo Ospina Giraldo

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA - SUBSECRETARIA OPERATIVA INFRAESTRUCTURA FISICA - DIRECCION DESARROLLO FISICO

Apoyar el mejoramiento de la Red
Vial Secundaria a cargo del
Departamento de Antioquia

Apoyar en todas las actividades
requeridas para realizar una
supervision técnica, administrativa,
ambiental y financiera, de los

- Ingenieria Civil

- Sistemas de Informacion Geogréfica
(Arcgis)

- AutoCAD

- ARCGIS

DIEGO ALBERTO
CARDENAS FLOREZ




contratos del Departamento de
Antioquia.

- Autocad
- Herramientas de modelado 3D

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA - SUBSECRETARIA OPERATIVA INFRAESTRUCTURA FISICA - DIRECCION PROYECTOS ESPECIALES DE INFRAESTRUCTURA FISICA

Vias urbanas y Terciarias del
Subregién Suroeste Antioquefio

Apoyar en todas las actividades
requeridas para realizar una
supervision técnica y administrativa
de los convenios de los

- Ingenieria Civil

- Normatividad técnica vigente de
infraestructuras fisicas

- Microsoft office excel

- Estudios y documentos previos

- Proyectos de infraestructura fisica
- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

Margarita Rosa Lopera
Duque

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FiSICA - SUBSECRETARIA P

LANEACION DE INFRAESTRUCTURA FISICA - DIRECCION GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL DE INFRAESTR

UCTURA FiSICA

Actualizacién del componente
ambiental de la Guia de Manejo
Social, Ambiental y SST para
proyectos de infraestructura de la
Gobernacién de Antioquia y
seguimiento al cumplimiento del
indicador de gestién ambiental de la
SIF

"Inicia con la revisién de la Guia de
Manejo Social, Ambiental y SST para
proyectos de infraestructura de la
Gobernacion de Antioquia existente y
su articulacion con el contenido de
Guias anteriores, similares y
normatividad aplicable vigente,
identificar deficiencias y realizar
propuestas para su correccion,
socializacion con el equipo de trabajo
de la Direccion de Gestion Social y
Ambiental y generacion de
documento definitivo.

Revision y ajuste del indicador
propuesto para medir la gestion
ambiental en los proyectos de
infraestructura y su implementacion
durante el periodo de la practica."

- Tecnologia Ambiental

- Normatividad ambiental vigente

- Herramientas ofimaticas

- Normatividad Ambiental: Sistema
Nacional Ambiental SINA

- Plan de manejo ambiental

Elizabeth Trujillo Vasquez

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FiSICA - SUBSECRETARIA P

LANEACION DE INFRAESTRUCTURA FISICA - DIRECCION GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL DE INFRAESTR

UCTURA FiSICA

Desarrollar un plan de estrategias y
acciones sociales requeridas para el
mejoramiento continuo de los
programas organizacionales y apoyar
la actualizacion del componente
social de la Guia de Manejo Social,
Ambiental y SST para proyectos de
infraestructura de la Gobernacion de
Antioquia.

"Inicia con la identificacion de los
revision de los programas sociales de
la Guia de Manejo Social, Ambiental
y SST para proyectos de
infraestructura de la Gobernacion de
Antioquia existente y su articulacién
con el contenido de Guias anteriores,
similares y normatividad aplicable
vigente, identificando deficiencias y
termina con la propuesta para su
correccion, socializacion con el
equipo de trabajo de la Direccion de
Gestién Social y Ambiental y
generacion de documento definitivo.

Revision y ajuste del indicador
propuesto para medir la gestion
ambiental en los proyectos de
infraestructura y su implementacion
durante el periodo de la practica.

- Tecnologia en Gestion Social y Salud
Comunitaria

- Tecnologia en Trabajo Social y
Comunitario

- Organizacion social
- Herramientas ofimaticas
- Relacionamiento comunitario

Nicolas Giraldo Morales

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA - SUBSECRETARIA PLANEACION DE INFRAESTRUCTURA FISI

CA - DIRECCION INSTRUMENTOS DE FI

NANCIACION DE INFRAESTRUCTURA FISICA

Organizacion archivistica en los
archivos de gestion de la Secretaria
de Infraestructura Fisica

Inicia con la identificacion de la
situacién actual de la informacion que
se encuentra en los archivos de
gestion, y termina con las unidades
documentales organizadas y
disponibles para consulta y
transferencia primaria.

- Tecnologia en documentacion y
archivistica

- Tecnologia en Administracion y
Archivistica

- Tecnologia en archivistica

- Gestion Documental

- Principios generales de la funcion
archivistica

- Administracion de archivos

- Legislacion sobre gestion documental
- Gestion de documentos

- Principios generales de la funcién
archivistica del estado

- Politicas y reglamentacion basica de
archivo documental

- Produccién o recepcion, distribucion,
consulta, organizacion, recuperacion y
disposicion final de documentos

- Tablas de retencién documental

SIMON EDUARDO
JARAMILLO JARAMILLO

- Acceso y consulta de los documentos




SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA - SUBSECRETARIA PROYECTOS ESTRATEGICOS / CONCESIONES Y APPS

Proyectos estratégicos, concesiones
y APPS

Brindar apoyo a los equipo de
supervision en la gestion de los
contratos de concesion y asociacion
publico privada APP.

- Ingeniero Civil

- Construccion y obras civiles
- Supervision de obras publicas

SEBASTIAN CASTANO
GOMEZ

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA - SUBSECRETARIA PROYECTOS ESTRATEGICOS / CONCESIONES Y APPS

Proyectos estratégicos, concesiones
y APPS

Brindar apoyo al equipo de
supervision en la gestion de los
contratos de concesion y asociacion
publico privada APP.

- DERECHO

- Procedimiento de contratacién estatal
- Procedimiento de contratacion estatal
- Derecho administrativo

SEBASTIAN CASTANO
GOMEZ

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FiSICA

Apoyo presupuestal en la gestion y
viabilidad de proyectos asociados a la
Subsecretaria de Planeacion de
Infraestructura

Apoyo a la actualizacién, ajuste y
mantenimiento de la base de precios
de referencia para la contratacion
publica de la entidad, asi como el
apoyo a la revision de presupuestos.

- Arquitecto Constructor
- Ingenieria Civil

- Excel Intermedio - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
gréaficos, filtros

- Costos y presupuestos

- Manejo de especificaciones técnicas en
aspectos de estructura vial.

Nestor Raul Pizarro Acevedo

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FiSICA

Consolidacion y seguimiento a los
indicadores de ejecucién de la
Secretaria de Infraestructura Fisica.

Consolidacion y seguimiento a los
indicadores de ejecucion de la
Secretaria de Infraestructura Fisica.

- Administracién de Obras Civiles
- Ingeniero Civil

- Disefio y formulacién de proyectos
- Sistemas de informacion

- Excel avanzado - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
graficos.

- Excel avanzado

Paula Andrea Zapata
Piedrahita

SECRETARIA DE LA JUVENTUD - DESPACH

O DEL SECRETARIO

Comunicacion opotuna para jovenes
Antioquefios

Implementacién de una estratégia de
comunicacion efectiva enfocada en
las necesidades de los jovenes en el
Departamento.

- Comunicadora Social

- Comunicacion publica

- Disefio de estrategias digitales

- Estrategias para el manejo de crisis
comunicacionales

- Conceptos bésicos de disefio gréafico y
piezas comunicacionales

- Disefio de estrategias y contenido
comunicacional

- Free press

JULIETH NATALIA
VALENCIA ROJO

SECRETARIA DE LA JUVENTUD - DESPACH

O DEL SECRETARIO

Observatorio Juventud

Desarrollo de un sistema de
informacion (Observatorio) que
permita mantener la informacién de
los jovenes de Antioquia, actualizada
y en tiempo real.

- Ingenieria de Sistemas de Informacion
- Administracién de Sistemas de
Informacion

- Disefio de sistemas de informacion

- Herramientas de analisis de software

- Manejo de sistemas de informacién

- Métodos de andlisis de informacion
estadistica

- Lenguajes de programacion (.NET;
JAVA, otros)

- Administracién y mantenimiento de
bases de datos (ORACLE, SQL Server)
- Proceso de disefio y desarrollo
tecnologico de aplicaciones

- Administracion de tecnoldgicas de
informacién y comunicacion (SOA e ITIL)
- Técnicas de validacion e imputacion de
informacién estadistica

- Manejo de sistemas estadisticos de
georreferenciacion y econométricos

JULIETH NATALIA
VALENCIA ROJO

SECRETARIA DE LAS MUJERES - DESPACH

O DEL SECRETARIO

Antioquia Firme y para TODAS.
Sistema Departamental del Cuidado.

Estrategias de gestion de informacion
y conocimiento, diagnésticos,
informes de recopilacion,
organizacion y andlisis de datos,
manuales y documentos, buenas
practicas y recomendaciones.

- Profesional en Gerencia de Sistemas de
Informacion en Salud

- Analisis de informacion

- Administracion publica

- Indicadores de gestion

- Sistemas de Informacion en Salud
- Administracién de bases de datos
- Herramientas ofimaticas

MARIA DEL PILAR SOLANO
SIERRA

SECRETARIA DE LAS MUJERES - DIRECCION DESARROLLO HUMANO Y SOCIO-ECONOMICO DE LAS MUJERES

Antioquia Firme y para TODAS.
“Sistema departamental del cuidado,
Autonomia econémica de las
Muijeres”.

andlisis, propuestas y/o asistencias
legales, manuales y guias, informes
de impacto, entre otros.

- NBC Derecho y Afines

- Herramientas ofimaticas

- Derecho administrativo

- Normatividad vigente para la equidad de
género

MARIA ISABEL PARDO
BUSTAMANTE




- Derecho constitucional
- Derechos fundamentales

SECRETARIA DE LAS MUJERES - DIRECCION TRANSVERSALIZACION Y EQUIDAD DE GENERO

Antioquia Firme y para TODAS

Campafas de transformacion cultural,
piezas y materiales educativos,
manuales y documentos, buenas
practicas y recomendaciones.

- Comunicador social - periodista

- Manejo y disefio de paginas web
- Mercadeo y publicidad

- Redes sociales

- Disefio y diagramacion de piezas
comunicacionales

- Herramientas ofimaticas

- Disefio gréfico y publicitario

Jenny Stella Chica Esparza

SECRETARIA DE LAS MUJERES - DIRECCION TRANSVERSALIZACION Y EQUIDAD DE GENERO

Antioquia Firme y para TODAS.
Observatorio de Asuntos de Mujer y
Género.

Estrategias de gestion de informacion
y conocimiento, diagnosticos,
informes de recopilacién,
organizacion y andlisis de datos,
manuales y documentos, buenas
practicas y recomendaciones.

- Gerencia de Sistemas de Informacion en
Salud del NBC Administracién

- Sistemas de Informacion en Salud
- Administracién de bases de datos
- Indicadores de gestion

- Herramientas ofimaticas

Nora Eugenia Echeverri
Molina

SECRETARIA DE LAS MUJERES - DIRECCION TRANSVERSALIZACION Y EQUIDAD DE GENERO

Antioquia Firme y para TODAS. Vida
Libre de Violencias.

protocolos de intervencién,
propuestas de programas de
prevencion, material educativo,
informes de seguimiento, entre otros.

- Profesional en Psicologia

- Herramientas ofimaticas

- Analisis de Informacién con Enfoque de
Equidad de Género

- Psicologia clinica

- Psicologia general

Jacinto Cordoba Maquilon

SECRETARIA DE LAS MUJERES - DIRECCION TRANSVERSALIZACION Y EQUIDAD DE GENERO

Antioquia Firme y para TODAS. Vida
Libre de Violencias.

analisis, propuestas y/o asistencias
legales, manuales y guias, informes
de impacto, entre otros.

- NBC Derecho y Afines

- Herramientas ofimaticas

- Derecho constitucional

- Normatividad vigente para la equidad de
género

- Derecho administrativo

- Derechos fundamentales

Jacinto Cordoba Maquilon

SECRETARIA DE PART

ICIPACION Y CULTURA CIUDADANA - DIRECCION ORGANISMOS COMUNALES

FORTALECIMIENTO DE LAS
ORGANIZACIONES COMUNALES
DEL DEPARTAMENTO DE
ANTIOQUIA

*Andlisis de informes contables de las
juntas de accion comunal o
asocomunales

*Respuestas a pqgrs o conceptos
contables necesitados en la oficina
de organismos comunales
sInformes contables de las visitas de
seguimiento realizadas a las JAC y
asocomunales

sInformes de los procesos iniciados
para liquidar las juntas de accién
comunal y asocomunales

- Contador Publico

- Sistema Integrado de Informacion
Financiera

- Normas Técnicas de Contabilidad
Publica

- Politicas contables, principios y
reglamentacion de la contabilidad publica
- Procedimientos del Régimen de
Contabilidad Publica

MARIA ISABEL RAMIREZ
RESTREPO

SECRETARIA DE PART

ICIPACION Y CULTURA CIUDADANA - DIRECCION ORGANISMOS COMUNALES

FORTALECIMIENTO DE LAS
ORGANIZACIONES COMUNALES
DEL DEPARTAMENTO DE
ANTIOQUIA

Informe mensual de actividades
Plan de mejora

Oficios de devolucion de tramites
cuando apligue.

- Derecho

- Herramientas ofimaticas
- Derecho administrativo

Catalina Moreno Cruz

SECRETARIA DE PARTICIPACION Y CU

LTURA CIUDADANA - DIRECCION PARTICIPACION CIUDADANA, CULTURA Y G

ESTION SOCIAL

Implementacién Generar
capacidades que permitan la
construccion de una ciudadania
activa y corresponsable en la gestion
de los asuntos publicos Antioquia

Contribuir con la ejecucion del plan
de implementacion de la Politica
Publica de Participacion Ciudadanay
Democratica y el Sistema
Departamental de Participacion.

Orientar y apoyar el direccionamiento
estratégico del Observatorio de
Participacion Ciudadana de la
Secretaria de Participacion y Cultura
Ciudadana de la Gobernacion de
Antioquia.

Liderar la recoleccion,
almacenamiento y gestion de la

- Sociologia ) )
- Derecho Ciencias Politicas y Sociales
- Planeacion y Desarrollo Social

- Disefio e implentacion de Bases de
datos

Sebastian Mira Alzate




informacion necesaria para alimentar
el Observatorio de la Participacion
Ciudadana del Departamento de
Antioquia.

Preparar los reportes, informes y
documentos que sean requeridos y
gue guarden relacion con las
tematicas asociadas al
funcionamiento del Observatorio de la
Participacion Ciudadana.

Gestionar los aplicativos y sistemas
de informacion necesarios para el
tratamiento de los datos recolectados
en el marco de la puesta en
funcionamiento del Observatorio de la
Participacion Ciudadana.

SECRETARIA DE PARTICIPACION Y CU

LTURA CIUDADANA - DIRECCION PARTICIPACION CIUDADANA, CULTURA Y G

ESTION SOCIAL

Implementacién Generar
capacidades que permitan la
construccion de una ciudadania
activa y corresponsable en la gestion
de los asuntos publicos Antioquia

Realizar un plan de trabajo articulado
al nuevo Plan de Desarrollo
Departamental.

Hacer uso de fotografias,
herramientas de disefio asistido por
computadora y de diversos
programas con el fin de crear
Iméagenes y gréficos que sean
estéticamente agradables.

Preparar bocetos y presentar
propuestas de los materiales graficos
e impresos, asi como de los
elementos y temas a ser
representados, haciendo uso de
herramientas convencionales y
software multimedia (procesadores
de imagenes y programas de disefio).

Producir un amplio rango de
materiales impresos y digitales,
incluyendo aplicaciones de la marca,
boletines informativos, anuncios y
publicidad.

- Comunicacion y Relaciones Publicas
- Comunicacion social y medios

- Comunicacién grafica publicitaria

- Comunicacién Gréfica Publicitaria

- Multimedia

- Herramientas ofimaticas

- Produccién Multimedia

- Redes sociales

- Social Media

- Conocimiento en manejo de marca,
identidad visual, fotografia, desarrollo de
multimedia

Sebastian Mira Alzate

SECRETARIA DE PARTICIPACION Y CU

LTURA CIUDADANA - DIRECCION PARTICIPACION CIUDADANA, CULTURA Y G

ESTION SOCIAL

Implementacién Generar
capacidades que permitan la
construccion de una ciudadania
activa y corresponsable en la gestion
de los asuntos publicos Antioquia

Contribuir con la ejecucion del plan
de implementacion de la Politica
Publica de Participacion Ciudadana 'y
Democratica y el Sistema
Departamental de Participacion.

Apoyar la recoleccion,
almacenamiento y gestion de la
informacion necesaria para alimentar
el Observatorio de la Participacion
Ciudadana del Departamento de
Antioquia.

Preparar los reportes, informes y
documentos que sean requeridos en
el marco dela ejecucién de la politica
publica y el Observatorio.

Realizar seguimiento y trazabilidad al
Plan de Accién de la Direccion de
Participacion Ciudadana, Cultura y
Gestion Social en todo lo que tiene
gue ver con el fortalecimiento de la
participacion ciudadana y la

- Sociologia del Desarrollo

- Planeacion y Desarrollo Social

- Derecho y Ciencias Politicas del NBC
Derecho y afines

- Trabajo Social

- Sociologia

- Administracion publica
- Herramientas ofimaticas
- Relacionamiento comunitario

Sebastian Mira Alzate




generacién de capacidad parala
consolidacién de una ciudadania
activa y corresponsable en el
Departamento de Antioguia.

SECRETARIA DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD

- DESPACHO DEL SECRETARIO

Fortalecimiento empresarial y
fomento del trabajo decente V2
Antioquia

Bitacoras de proyectos en general
para los eventos a realizar

*Piezas graficas de convocatorias,
ferias, bazares y eventos de la
secretaria en general
«Publicaciones y construccion de
parrillas en general para redes
sociales

*Boletines de prensa alusivos a los
resultados de la secretaria en general
*Apoyo en la elaboracion de planes
de comunicaciones de las diversas
convocatorias

*Apoyo logistico y asistencia en los
eventos realizados de la secretaria
«Desarrollo de videos audiovisuales
de las estrategias realizadas por la
secretaria en general
*Presentaciones en general de las
convocatorias, ferias, eventos y
resultados de la secretaria
*Registro fotogréafico y audiovisual de
los eventos a realizar

- Comunicacion audiovisual ] )
- Comunicacién Audiovisual y Multimedios

- Redes sociales

- Excel avanzado - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
gréficos.

- Adobe illustrator

- Investigacion, redaccién y edicion de
notas, reportajes, boletines informativos
- Redaccién

- Microsoft office publisher

- Microsoft office excel

- Ortografia y redaccion

- Microsoft office word

- Fotografia

- Adobe Premiere

- Conocimiento en manejo de marca,
identidad visual, fotografia, desarrollo de
multimedia

- Microsoft office power point

- Adobe After Effects

SANTIAGO VALENCIA
GONZALEZ

SECRETARIA DE PRODUCTIVIDAD

Y COMPETITIVIDAD - DIRECCION EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EM

PRESARIAL

Fortalecimiento empresarial y
fomento del trabajo decente V2
Antioquia

*Apoyo al equipo del Banco de la
Gente en la realizacién de eventos y
jornadas para la difusion y
convocatorias en los Municipios, asi
como los informes del resultado de
cada jornada.

«Elaboracion y apoyo en el analisis de
informes estadisticos, bases de datos
organizadas y analizadas de la
caracterizacion de colocacion de
créditos de los reportes enviados por
el operador financiero.

*Apoyo en la elaboracion de informes
de seguimiento y caracterizacion de
cartera.

*Apoyo en la actualizacion y
seguimiento a expedientes
contractuales.

*Andlisis gréfico, tipo Dashboard o
Power BI, power point de la
informacién procesada

- Ingenieria Administrativa
- Economista
- ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

- Lenguajes de programacion

- Power BI

- Andlisis estadistico

- Andlisis de indicadores

- TIC - Tecnologias de la Informacion y de
la Comunicacion

- Microsoft office excel

- Manejo de sistemas estadisticos de
georreferenciacion y econométricos

- Microsoft office power point

- Microsoft office word

Farid Astrid Higuita Carvajal

SECRETARIA DE PRODUCTIVIDAD

Y COMPETITIVIDAD - DIRECCION EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EM

PRESARIAL

Fortalecimiento empresarial y
fomento del trabajo decente V2
Antioquia

«Cargue de la informacién estadistica
en los visualizadores disefiados en
Power BI, y los Dashboard,
elaborados para efectos de ilustrar
sobre las dindmicas econémicas y los
indicadores de coyuntura econémica
de empleo, PIB, Valor agregado
sectorial, sector externo y lo referido
al indice Municipal de Competitividad
— IMCA -y los analisis basicos
complementarios.

*Bases de datos organizadas y
analizadas de las diferentes variables
de dinamica sectorial que maneja la
Direccion de Emprendimiento y
Fortalecimiento Empresarial.
*Andlisis gréfico, tipo DashBoard o

- Ingenieria Administrativa

- Economista

- ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
- INGENIERO INDUSTRIAL

- Power BI

- Microsoft office power point

- Microsoft office word

- Formulacion y evaluacion de proyectos
- Excel avanzado - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
gréaficos.

- Andlisis de indicadores

- Microsoft office excel

Fredy Hernan Mafla Zapata




Power BI, de la informacion
procesada.

«Informe del apoyo realizado al
equipo de la Direccion en la
realizacion de eventos para la
promocioén y fomento del
emprendimiento y el fortalecimiento
empresarial en el Departamento de
Antioguia.

SECRETARIA DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD

Estrategias para la
internacionalizacién de Antioquia.

Productos a entregar por el
practicante:

*Apoyar la realizacién de actividades
relacionadas con la gestion de
oportunidades internacionales en la
revision y elaboracion de perfiles y
deméas documentos e informacion
relacionada con ofertas de
cooperacion internacional en
plataformas digitales, en becas,
premios, subvenciones y
convocatorias técnicas y financieras
entre otros.

*BUsqueda, preparacion, analisis,
actualizacion y presentacion de
informacion, cifras, datos, estudios,
perfiles y mapeos globales, que se
requieran para establecer lineas
bases o actualizacion de procesos en
la Direccién de Internacionalizacion.
Investigacion, andlisis y desarrollo
de estrategias de
internacionalizacion. Asi como,
inteligencia de mercados
internacionales potenciales que
sirvan de insumos para el
establecimiento de alianzas,
suscripciones o hermanamientos con
actores globales.

*Apoyar la identificacion, formulacion
y seguimiento de proyectos de
inversion sociales y planes
gubernamentales.

*Realizar informes y presentaciones
que involucren temas de analisis
politico y relaciones internacionales,
globalizacion, politicas econémicas,
migratorias, etc.

*Apoyo en la realizacion de los
estudios de mercado y analisis del
sector para los diferentes procesos
contractuales.

*Realizacién de andlisis e informes
sectoriales, incluyendo las variables
micro y macroeconémicas.

*Apoyar la planeacion y realizacion
de eventos, ferias y espacios de
promocién comercial nacional e
internacional: (blisqueda de
informacion, planeacion, logistica,
elaboracion presupuestos,
seguimientos, entre otros)

*Apoyo en la planeacion de los
procesos de fortalecimiento y
promocién empresarial a unidades
productivas con vocacion
exportadora.

*Apoyo en acciones, actividades y
estrategias de atraccion de Inversion
Extranjera.

- Negocios Internacionales )
- Relaciones internacionales y estudios
politicos

- Metodologia Marco Ldgico para la
formulacion de proyectos de cooperacion
Internacional

- Microsoft office word

- TIC - Tecnologias de la Informacion y de
la Comunicacion

- ARCGIS

- Cooperacion Internacional

- Ingles

- Microsoft office power point

- Excel avanzado - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
gréaficos.

- Microsoft office excel

- Power BI

CAMILO TAMAYO CALLE




*Apoyo en acciones, actividades y
estrategias de fortalecimiento de
habilidades comunicaciones para un
segundo idioma.

*Apoyo en atencién a publico
especializado y extranjero (protocolo)

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DESPACHO DEL SECRETARIO

Acompafiamiento a la )
implementacion de la estrategia
Gerencia de Delitos

* Informes de Seguimiento a la
Implementacion de la Estrategia
Gerencia de Delitos.

*Informes de contexto y analisis
cuantitativo y cualitativo del
comportamiento de los fenémenos
criminales priorizados por las
Gerencias.

*Insumos producto del
acomparfiamiento a la implementacién
de iniciativas de articulacién y
coordinacién de actores y acciones
de interés por parte las Gerencias del
Delito.

*Apoyar los procesos de articulacion
con los diferentes niveles de gobierno
para la implementacion de la
Gerencias.

*Acompafamiento al seguimiento y
evaluacion de las Gerencias del
Delito.

- Politologia

- Herramientas ofimaticas
- Herramientas ofimaticas

CAMILO ERNESTO
CABANA FONSECA

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DESPACHO DEL SECRETARIO

Fortalecimiento de capacidades
técnicas, operativas e institucionales
de la fuerza publica, organismos de
seguridad y justicia y entidades
territoriales para la gestion de la
seguridad Integral Antioquia

-Archivos digitales de los expedientes
(PQRS, tutelas, contratos y demas
documentos que sean producidos en
la dependencia).

-Expedientes Fisicos.

-Inventarios documentales.

- Técnica en asistencia en organizacion
de archivos

- Técnico Laboral en Auxiliar de Archivo
- Asistencia en Organizacion de Archivo
- Auxiliar en Archivo

- Técnica en Auxiliar de Archivo

- Gestién Documental

- tecnologia en gestion documental

- Manejo de procesador de textos

- Digitacion y manejo de procesador de
textos

- Normatividad de archivos y
normalizacién de expedientes

- Técnicas de archivo

- Procesador de textos - Intermedio

- Politicas y reglamentacion basica de
archivo documental

LUIS EDUARDO MARTINEZ
GUZMAN

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DESPACHO DEL SECRETARIO

Fortalecimiento de capacidades
técnicas, operativas e institucionales
de la fuerza publica, organismos de
seguridad y justicia y entidades
territoriales para la gestion de la
seguridad Integral Antioquia

-Apoyar acciones de caracter
administrativo, financiero y logistico
propias de la gestion contractual, a
través de la elaboracién de informes
de seguimiento, cualitativos y/o
cuantitativos

-Apoyar seguimiento de la ejecucion
financiera y presupuestal de los
contratos y proyectos, generando
alertas sobre posibles
incumplimientos a través de la
elaboracion de bases de datos y
matrices.

-Apoyar y participar en la ejecucion
de acciones para el desarrollo de los
procesos administrativos y
organizacionales propios de la
gestion y del manejo de los recursos
humanos, técnicos, fisicos y
financieros.

- Ingenieria Administrativa

- Ingenieria Financiera del NBC Ingenieria

Administrativa y afines

- NBC Ingenieria Administrativa y Afines
- Ingenieria Administrativa del NBC
Ingenieria Administrativa y Afines

- NBC Economia

- Manejo de presupuesto publico

- Principios de la contratacién estatal
- Sistema de compras y contratacion
publica

- Presupuesto publico

LUIS EDUARDO MARTINEZ
GUZMAN

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DESPACHO DEL SECRETARIO

Fortalecimiento de capacidades
técnicas, operativas e institucionales
de la fuerza publica, organismos de

«Sistematizaciones de datos juridicos,
técnicos y administrativos.
*Apoyar las PQRS, oficios y deméas

- Derecho y Ciencias Politicas del NBC
Derecho y afines
- Derecho

- Métodos de interpretacion juridica
- Andlisis jurisprudencial
- Argumentacién juridica

LUIS EDUARDO MARTINEZ
GUZMAN




seguridad y justicia y entidades
territoriales para la gestion de la
seguridad Integral Antioquia

documentos juridicos solicitados a la
secretaria de

seguridad y justicia.
*Apoyar la elaborar documentos
precontractuales, contractuales y
poscontractuales
*Apoyar en el seguimiento en materia
contractual, con el fin de generar
alertas que eviten un posible dafio
antijuridico, a través de correos u
oficios

- NBC Derecho y Afines
- Derecho
- Derecho y Ciencias Politicas

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION

OPERATIVA DE LA SEGURIDAD

Acompafiamiento a la
implementacién Intervenciones
Integrales para la Prevencion y
Contencion del Delito

* Informes de Seguimiento a la
Implementacion Intervenciones
Integrales para la Prevencion y
Contencién del Delito.

* Informes de contexto y analisis
cuantitativo y cualitativo del
comportamiento de los fenémenos
evidenciados a través de la
implementacion de la estrategia.

* Insumos producto del
acomparfiamiento a la implementacién
de iniciativas de articulacién y
coordinacién de actores y acciones
de interés por parte Intervenciones.

* Apoyar los procesos de articulacion
con los diferentes niveles de gobierno
para la implementacion de la
Intervenciones.

* Acompafiamiento al seguimiento y*
evaluacion de la implementacion de
las Intervenciones.

- Derecho
- NBC Derecho y Afines
- Abogado

- Herramientas ofimaticas
- Herramientas ofiméticas

CAMILO ERNESTO
CABANA FONSECA

SECRETARIA DE

SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION PLANEACION DE LA SEGURIDAD

Fortalecimiento de capacidades
técnicas, operativas e institucionales
de la fuerza publica, organismos de
seguridad y justicia y entidades
territoriales para la gestion de la
seguridad Integral Antioquia

Acompaifiar la formulacion de
estrategias y campaifias de
comunicacion que permitan visibilizar
la labor de la secretaria de Seguridad
y Justicia.

Estrategias de comunicacion, piezas
gréficas y audiovisuales, asistencia a
reuniones del equipo de
comunicaciones.

Creacion y redaccion de contenidos
grafico y escrito.

Producir contenido gréafico y
audiovisual requerido para la
divulgacion de la informacion de la
Secretaria de Seguridad y Justicia.
Disefio y creacion de piezas modelo
estandar, para agilizar los procesos
de comunicacion de la Direccion de
Planeacion de la Seguridad.

Apoyar los procesos de disefio de
material publicitario de la Secretaria
de Seguridad y Justicia (Pendones,
volantes, flyers y demas material que
se requiera para la difusion de la
informacién)

Apoyo al rastreo de medios
documento digital

Apoyar la construccion e
implementacién de metodologias y
procesos de creacion de imagen y
expresion grafica conforme a las

- Disefio Gréfico
- Disefio Grafico Multimedia

- Disefio de estrategias digitales
- Base gréfica

- Medios digitales

- Disefio de contenidos digitales
- Disefio Grafico

- Disefio gréafico y publicitario

ANTONIO JOSE SALAZAR
LOPEZ




necesidades de la Direccion de
Planeacion de la Sequridad.

SECRETARIA DE

SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION PLANEACION DE LA SEGURIDAD

Fortalecimiento de capacidades
técnicas, operativas e institucionales
de la fuerza publica, organismos de
seguridad y justicia y entidades
territoriales para la gestion de la
seguridad integral de Antioquia

Apoyar los roles técnicos y
administrativos de los proyectos de la
Direccién de Planeacion de la
Seguridad, especialmente los del
Area de Planeacién y Seguimiento.
Seguimiento de la inversion con la
actualizacion del tablero del
Gobernador y demas matrices de
reporte.

Acompafiamiento al seguimiento del
Plan de Accion del Plan Integral de
Seguridad y Convivencia Ciudadana
Apoyo en la construccion de proyecto
FONSECON, en el marco de la
seguridad, la convivencia y el acceso
a la justicia.

Revision de matrices de capacidades
y proyectos, la primera semana de
cada mes, de las areas de
tecnologia, movilidad, infraestructura,
fortalecimiento, logistica y dotacion
Dar seguimiento a las acciones de
mejoramiento, acompafar la
construccion de informes finales de
gestion de la Secretaria de Seguridad
y Justicia.

Elaborar informes de seguimiento a la
gestion de la Secretaria de Seguridad
y Justicia, con base en las
prioridades destacadas por el
Profesional lider de la Unidad de
Trabajo y el Director de Planeacion
de la Seguridad.

Dar direccionamiento a solicitudes
realizadas por los Organismos de
Seguridad y Justicia, Fuerza Publica
y Entidades Territoriales y proyectar
oficios de respuesta a las solicitudes
realizadas

Apoyar el seguimiento de los
indicadores de gestién de la
Secretaria de Seguridad y Justicia
Seguimiento mensual, para reporte
trimestral de los indicadores de la
Secretaria de Seguridad y Justicia.

- Administrador Publico Municipal y
Regional

- Administracién de Empresas y Finanzas
del NBC Administracién

- Administracion de Negocios

- Ingenieria Financiera y de Negocios del
NBC Ingenieria Administrativa y afines

- Ingenieria Financiera y de Negocios

- Indicadores de gestion

- Elaboracién, aplicacion y seguimiento de
indicadores

- Gestion del Conocimiento

- Excel avanzado - Filtros, tablas
dindmicas, macros.

- Sistema integrado de gestion

- Compilacién y consolidacién de datos

ANTONIO JOSE SALAZAR
LOPEZ

SECRETARIA DE

SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION PLANEACION DE LA SEGURIDAD

Integracion de sistemas de
informacién y tecnologia para la
seguridad

Proyeccién de estudios previos,
minutas contractuales, actas, entre
otros documentos.

Contribuir en las respuestas a
acciones constitucionales realizadas
por entidades, organismos y
ciudadanos.

Respuesta a derechos de peticién y
tutelas.

Apoyar la elaboracién de conceptos
juridicos.

Elaboracién de conceptos juridicos.
Contribuir en el seguimiento de los
procesos de contratacion.
Elaboracién de matrices de
seguimiento de los procesos
contractuales.

- Abogado

- Accion de tutela

- Herramientas ofimaticas
- Derecho administrativo

- Derechos fundamentales

ANTONIO JOSE SALAZAR
LOPEZ

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION PLANEACION DE LA SEGURIDAD

Integracion de Sistemas de

Documentos con rastreo de fuentes

- Ciencias Sociales

- Normatividad vigente para la gestién del JANTONIO JOSE SALAZAR




Informacion y Tecnologia para la
Seguridad

secundarias

Analisis de contexto subregional
Actualizacién periodica de bases de
datos e instrumentos de recoleccion
de informacion cualitativa
Acompafiamiento a los espacios
interinstucionales para la recoleccion
de informacion

Apoyo al seguimiento a los activos
analiticos y planes de trabajo del
CASCDH

- Estudios Generales en Ciencias
Sociales

riesgo
- Analisis Sociopolitico

LOPEZ

SECRETARIA DE

SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION PLANEACION DE LA SEGURIDAD

Integracion de Sistemas de
Informacion y Tecnologia para la
Seguridad

Apoyo técnico en seguimiento de
informes de proyectos para la
secretaria de Seguridad y Justicia.
Acompafiamiento en el proceso para
proyectos de tecnologia.
Actualizacién periédica de matriz de
proyectos de tecnologia para la
seguridad. Porcentajes actuales de
cada proyecto, con informes de
procesos de estos mismos.

Apoyar la organizacién documental
de procesos contractuales de la
tecnologia para el desarrollo de
Gestion de calidad de la gobernacion
de Antioquia. Gestion de documentos
tanto fisicos como digitales.
Conceptualizacién de proyectos para
obtener conceptos mas claros con lo
gue se pretende realizar. Se aportan
mejoras en la formulacién de
proyectos y construccion de estos
mismos.

Actualizacion semanal de
seguimiento de contratacion
tecnologia para la seguridad. Reporte
semanal: Descripciones de avance
en procesos del proyecto, estados
precontractuales, contractuales y post
contractuales presentados.

- Ingenieria de Telecomunicaciones e
Informatica

- Ingenieria Electrénica del NBC
Ingenieria electrénica,
telecomunicaciones y afines

- Tipologias de conectividad y redes de
telecomunicaciones o
- Plataforma de telecomunicaciones

ANTONIO JOSE SALAZAR
LOPEZ

SECRETARIA DE

SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION PLANEACION DE LA SEGURIDAD

Integracion de Sistemas de
Informacion y Tecnologia para la
Seguridad

Obtener, modificar, importar datos y
acceder a detalles especificos en
bases de datos de criminalidad y
operatividad ejecutadas en la regiéon
de Antioquia utilizando programacién
en RStudioy Python

Categorizar los resultados operativos
de las Fuerzas Publicas a Nivel
departamental

Enlazar la informacion consolidada
con Power Bl para la visualizacion y
publicaciéon de informacion
transversal

Archivo consolidado con reportes de
informacion generados a partir de los
nuevos modelos de informes.
Actualizacién de repositorio e
inventario de datos cuantitativos

- Estadistica del NBC Matematicas,
estadistica y afines

- Ingeniero de Sistemas y
Telecomunicaciones

- Economia

- Matematicas aplicadas

- Lenguajes de programacion

- Construccion de tablas, filtros, dinamicas
y disefio de gréficos.

- Excel avanzado

- Power BI

ANTONIO JOSE SALAZAR
LOPEZ

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION SEGURIDAD CIUD

ADANA, CONVIVIENCIA Y ACCESO A LA JUSTICIA

Fortalecimiento a las Instituciones
que brindan servicio a la justicia
formal y no formal.

Oficios, informes de apoyo, informes
de seguimiento a procesos en el
tema juridico de los diferentes
organismos que brindan servicio a la
justicia formal y no formal.

- Abogado

- Procedimiento de contratacion estatal

- Contratacién

- Derechos de las mujeres y normatividad
a favor de las mujeres

- Tratamiento integral de las diferentes
modalidades de violencia en la familia

- derecho publico

LUISA FERNANDA
ECHEVERRI VILLA




SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION SEGURIDAD CIUDADANA, CONVIVIENCIA Y ACCESO A LA JUSTICIA

Fortalecimiento a las Instituciones
que brindan servicio a la justicia
formal y no formal.

Oficios, informes de apoyo, informes
de seguimiento a procesos en el
tema juridico de los diferentes
organismos que brindan servicio a la
justicia formal y no formal.

- tecnologia en gestion documental

- Normatividad de archivos y
normalizacion de expedientes

- Excel Intermedio - Construccion de
tablas, bases de datos y disefio de
gréficos, filtros

- Inventario Unico Documental

LUISA FERNANDA
ECHEVERRI VILLA

SECRETARIA DE SEGURIDAD Y JUSTICIA - DIRECCION SEGURIDAD CIUD

ADANA, CONVIVIENCIA Y ACCESO A LA JUSTICIA

Fortalecimiento a las Instituciones
que brindan servicio a la justicia
formal y no formal.

Luisa Fernanda Echeverri Villa
Directora de Seguridad Ciudadana,
Convivencia y Acceso a la Justicia

Planos actualizados.

- Informes de apoyo a la supervision
de obras.

- Informes de Seguimiento a
procesos de infraestructura

- NBC Ingenieria Civil y Afines

- Interventoria de Obras
- Criterios basicos de disefio y )
construccioén de infraestructura publica

LUISA FERNANDA
ECHEVERRI VILLA

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Apoyar las comicaciones internas y
externas de los diferentes proyectos
de la Secretaria de Talento Humano
y Desarrollo Organizacional.

Productos a entregar por el
practicante: Despliegue de
estrategias de motivacion hacia la
participacion en redes - Disefio de
contenidos (articulos, disefios,
infografias, analisis de datos),
identificacion de las multiples
posibilidades de las TIC en la
generacién de conocimiento.

- Disefio Gréfico

- Publicidad

- Comunicacién Social

- Comunicacion audiovisual

- Comunicacién Organizacional

- Comunicaciones corporativas
- Disefio de estrategias de difusion de
imagen; Imagen e identidad corporativa

Maribel Barrientos Uribe

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO - DIRECCION COMP

ENSACION Y SISTEMA PENSIONAL

Depuracion, actualizacion y
depuracion del pasivo pensional del
Departamento de Antioquia

« Apoyar juridicamente con la
normalizacion de la cartera de cuotas
partes pensionales por pagar y por
pagar del Departamento de
Antioquia.

« Apoyar el andlisis en diferentes
casos de la procedencia juridica del
pago de las obligaciones por el
concepto de cuotas partes
pensionales con recursos del
FONPET.

« Realizar el analisis y verificacién de
la constitucion del titulo ejecutivo
complejo en materia de cuotas partes
pensionales

- Derecho

- Normatividad vigente en seguridad
social y pensiones
- Sistema General de Seguridad Social

OSCAR YECID
SALDARRIAGA ORTIZ

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO - DIRECCION COMP

ENSACION Y SISTEMA PENSIONAL

Organizacién y digitalizacion de
archivos y expedientes
administrativos. Antioquia

« Realizar el proceso de organizacion
y digitaiizacion de Historias
Laborales, expedientes
administrativos que se encuentran a
cargo de la Direccion Compensacion
y Sistema Pensional.

« Salvaguardar la informacion de
acuerdo a las normas vigentes,
garantizando un acceso oportuno a la
informacion e igualmente a la
organizacion de 58.000 expedientes
aproximadamente impactando de
manera considerativa la oportunidad
de la disposicién y entrega de la
documentacion para las
dependencias que asi lo requieran.

- Técnica en asistencia en organizacion
de archivos

- Auxiliar en Archivo

- Administracién Documental

- Gestién Documental

- PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA |
INFORMACION Y LA DOCUMENTACION
BIBLIOTECNOLOGIA Y ARCHIVISTICA

- Técnica en Auxiliar de Archivo

- Asistencia en Organizacion de Archivo

- Gestion Documental
- Legislacién sobre gestion documental

Jairo Enrique Vasquez
Cardona

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE

TALENTO HUMANO - DIRECCION DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO

Apoyar el funcionamiento de los
diferentes programas en el gimnasio
y ofrecer un servicio de calidad a los
servidores publicos.

Acompafiamiento a los servidores
publicos con las pausas activas y
actividades del gimnasio; asi como
la ejecucion de programas de
actividad fisica, y estilos de vida
saludables del Plan de Bienestar de
la

Direccién de Desarrollo Humano

- Licenciada en educacion fisica

- NBC Deportes, Educacion Fisica 'y
Recreacion

- Educacion Fisica y Deportes

- Fundamentacién bésica de los deportes

Roberto Fernando
Hernandez Arboleda




SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO - DIRECCION DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO

Apoyar la implementacién del Plan
Institucional de Capacitacion de la
Gobrenacién de Antioquia.

« Participar en la actualizacion o
redisefio del procedimiento del
sistema de formacion institucional y/o
los formatos utilizados en este, con
base en las nuevas tecnologias.

« Acompaiiar el proceso de formacion
y capacitacion de los servidores
publicos del Departamento de
Antioquia, de acuerdo con el Plan
Institucional de Capacitacion (PIC -
2024).

« Apoyar la logistica de los programas
de Induccién y Reinduccion que se
realicen durante el semestre, para los
nuevos servidores del Departamento
y aquellos que cambian de cargo.

« Digitar la informacion de los
programas de formacién y
capacitacion de los servidores
publicos del Departamento de
Antioquia, realizados durante el
semestre (enero- junio), en la base
de datos de la Direccion de
Desarrollo del Talento Humano.

« Tabular y analizar los resultados de
las evaluaciones de eventos de
formacion y capacitacion realizados
durante el semestre (enero- junio).

- Trabajo Social
- NBC Administracion

- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint
- Microsoft office word

Luz Mery Acevedo Marin

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE

TALENTO HUMANO - DIRECCION DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO

Apoyar las labores juridicas del fondo
de la vivienda de la Gobernacién de
Antioquia

« Apoyar las labores juridicas
relacionadas con el cumplimiento a
los tramites de asignacion de
puntajes, recepcion y analisis juridico
de documentos y requisitos legales
para lograr el perfeccionamiento de
los contratos de mutuo a suscribir
con los servidores adjudicados.

- Derecho

- Codigo de procedimiento civil
- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

Nora Maria Castaneda
Oquendo

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE

TALENTO HUMANO - DIRECCION DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO

Apoyar las relaciones y
negociaciones sindicales de la
Gobernacion de Antioquia

Apoyar las labores juridicas
relacionadas con el cumplimiento a
los tramites de asignacion de
puntajes, recepcion y analisis juridico
de documentos y requisitos legales
para lograr el perfeccionamiento de
los contratos de mutuo a suscribir con
los servidores adjudicados

- Derecho

- Derecho laboral Hector Gomez Orozco

SECRETARIA DE TALENTO HUMANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE

TALENTO HUMANO - DIRECCION DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO

Gestion Documental del fondo de la
vivienda de la Gobernacién de
Antioquia

Recepcion, organizacion y
digitalizacién de los archivos del
Fondo de la Vivienda de la
Gobernacién de Antioquia.

- Técnica en Auxiliar de Archivo

- PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA |
INFORMACION Y LA DOCUMENTACION
BIBLIOTECNOLOGIA Y ARCHIVISTICA

- Auxiliar en Archivo

- Administracion documental
- Tablas de retencién documental
- Gestién Documental

Luz Mery Londofio Molina

SECRETARIA DE TALENTO HU

MANO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL - SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

Apoyo en las relaciones y
negociaciones sindicales, logistica y
asesoria juridica en general para los
asociados de los sindicatos de la
Gobernacién de Antioquia.

Proyectar tutelas, derecho de
peticion, recursos de apelacion o
reposicion todo contando con el
apoyo de la tutora y demas asociados
profesionales.

- Derecho

Nora Maria Castaneda
Oquendo

- Derecho colectivo (Sindicatos, fueros,
permisos sindicales)

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO - DIRECCION ASESORIA JURIDICA CONTRACTUAL

Apoyo a la Secretaria Técnica del
Comité de Orientacién y Seguimiento
en contratacion

1. Creacion de instrumento que
permita el ingreso, asignacion,
verificacion y seguimiento contractual
del COS.

2.Instructivos paso a paso con

protocolos desarrollados para el

- Ingenieria de Sistemas

- Sistemas de informacion

- Lenguaje de programacion ABAP

- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

- Administracion de bases de datos

Gilberto Chica Gutierrez




manejo de datos e informacion.

3. Inventario de activos de
informacion actualizado.

4. Informe técnico con las
especificaciones detalladas de los
desarrollos y estructura del
almacenamiento construidos por el
practicante para la administracion de
bases de datos.

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO - DIRECCION ASESORIA JURIDICA CONTRACTUAL

Apoyo a la Secretaria Técnica del
Comité de Orientacion y Seguimiento
en contratacion Estrategia
Comunicacional y Tecnoldgica.

El practicante debera entregar un
informe

mensual, sobre las tareas asignadas
y lo aprendido en ellas o los
productos a aportes realizados a la
direccion.

- Comunicadora Social

- Disefio de artes graficas

- Disefio gréafico y publicitario

- Disefio y diagramacion de piezas
comunicacionales

- Conocimiento en manejo de marca,
identidad visual, fotografia, desarrollo de
multimedia

- Manejo vy disefio de paginas web

Gilberto Chica Gutierrez

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO - DIRECCION ASESORIA JURIDICA CONTRACTUAL

Apoyo a la Secretaria Técnica del
Comité de Orientacion y Seguimiento
en contratacién Estrategia Financiera
y Contable.

El practicante debera entregar un
informe

mensual, sobre las tareas asignadas
y lo aprendido en ellas o los
productos a aportes realizados a la
direccion.

- Contaduria Puablica
- Ingenieria Financiera

- Microsoft office excel
- Windows avanzado, Office, Word y
PowerPoint

Gilberto Chica Gutierrez

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO - DIRECCION DE ASESORIA LEG

AL Y DE CONTROL

Apoyo en la fase de implementacién
y estabilizacion de aplicativos web
disefiados a la medida para la
Direccién de Asesoria Legal y de
Control.

Informes, plantillas y/o formatos.

- Ingenieria de Sistemas
- Ingenieria de Sistemas e Informatica
- Ingenieria de Sistemas de Informacion

- Administracién y mantenimiento de
bases de datos (ORACLE, SQL Server)
- Lenguajes de programacion

- Sistema de control de versiones para
desarrollo de software

Sergio Hernan Vélez Arango

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO ANTIJURIDICO - DIRECCION DE ASESORIA LEG

AL Y DE CONTROL

Revision de Documentacion
Financiera y Contable Aportada por
las Entidades Sin Animo de Lucro en
Cumplimiento de las Normas Legales.

Informes, certificados y planillas

- Contaduria Publica

- Normatividad contable y tributaria

- Contabilidad general

- Principios y normas de contabilidad e
informacion financiera y de
aseguramiento de la informacion,
aceptados en Colombia

- Normas Internacionales de Contabilidad
para el Sector Publico (NICSP)

Sergio Hernan Vélez Arango

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO

ANTIJURIDICO - DIRECCION DEFENSA

JURIDICA

Implementacién y aplicacion de
normas internacionales de
contabilidad para el sector publico
(NICSP) - Metodologia definida para
el calculo de la provision contable de
los procesos judiciales del
Departamento.

1. Férmulas mateméticas como
herramienta para la cuantificacion de
las pretensiones de los procesos
judiciales, cuantificacion de las
pretensiones de procesos judiciales o
extrajudiciales que se le asignen.

2. Matriz en Excel que contiene toda
la informacién necesaria para
efectuar la liquidacion de las
pretensiones de procesos judiciales o
extrajudiciales gue se le asignen.

- Contaduria

- Sistema General de la Contabilidad
Publica

- Herramientas ofimaticas

- Normas Internacionales de Contabilidad
para el Sector Publico (NICSP)

Sor Mildrey Restrepo
Jaramillo

SECRETARIA GENERAL - SUBSECRETARIA DE PREVENCION DEL DANO

ANTIJURIDICO - DIRECCION DEFENSA

JURIDICA

PREVENCION DANO
ANTIJURIDICO

1. Informacién litigiosa actualizada

2. Informes contentivos de los
andlisis de la informacion litigiosa

3. Informes con el andlisis de fallos
adversos a la entidad

4. Informes con el analisis de
términos para presentacion de
conceptos al Comité de Conciliacion y
con la observacion del andlisis de las
figuras de llamamiento en garantia y
llamamiento en garantia con fines de
repeticion.

- abogado

- Microsoft office excel

- Herramientas ofimaticas
- Derecho administrativo
- Andlisis jurisprudencial

- Derecho laboral

Sor Mildrey Restrepo
Jaramillo




5. Alimentacion de indicadores de
gestion y resultado

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SALUD

Apoyo en labores de seguridad social
y némina.

: Apoyo en la elaboracién de
procedimientos del sistema integrado
de gestion, apoyo de las
liquidaciones definitivas, pago de
seguridad social, pago de cesantia
retroactivas, manejo de
incapacidades, pago de némina de
acuerdo a la normativa

- Técnica en Nomina y Prestaciones
Sociales

- Sistema de seguridad social:
afiliaciones, liquidacion de parafiscales,
incapacidades, retiros, traslados, régimen
pensional

- Incapacidades y licencia de maternidad
- Gastos de representacion,
incapacidades, auxilios y subsidios,
descuentos y deducciones, aportes a
cooperativas, multas y embargos, aportes
al régimen de seguridad social

- Liquidacion de némina y prestaciones
sociales

Elizabeth Hernandez
Guzman

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SALUD

Funcionamiento

Informe al avance gestionado de
manera periodica.

- ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
- Contador Publico

- Analisis de estados financieros

- Manejo de Cartera en entidades
publicas

- Estados Financieros

- Normalizacion de la cartera publica

Angela Maria Londono
Gaviria

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SALUD

“Apoyo en labores administrativas de
la Secretaria de Salud y Proteccion
Social de Antioquia”

Informe al avance gestionado de
manera periddica.

- Gestién Documental

- PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA
INFORMACION Y LA DOCUMENTACION
BIBLIOTECNOLOGIA Y ARCHIVISTICA

- Técnicas de archivo
- Ley general de archivos
- Administracién de archivos

Maria Victoria Zapata
Sepulveda

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - DIRECCION ASUNTOS LEGALES - SALUD

Fortalecimiento a la red de servicios
de salud del Departamento de
Antioquia.

*Apoyo al programa departamental de
tecnovigilancia (Formatos, actas,
reportes)

<Acompafiamiento al seguimiento de
la ejecucion de recursos para
dotacién biomédica (Actas, informes)
<Acompafiamiento a los procesos
contractuales de la dependencia
(Formatos, informes)
«Acompafiamiento en la revision de
especificaciones técnicas (Fichas
técnicas)

*Revision de proyectos (Informes)

- NBC Ingenieria Biomédica y Afines

- Control de inventarios

- Funcionamiento de los equipos

- Equipos médicos y de rescate

- Legislacion Colombiana en salud
- Herramientas ofimaticas

Ana Maria Piedrahita
Calderon

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUB

SECRETARIA PLANEACION PARA LA ATENCION EN SALUD

Contribucién al Fortalecimiento
técnico de los actores del SGSSS

Formulacion, seguimiento y
evaluacion de los planes, programas
y proyectos asighados durante la
practica.

Caracterizacion de los
procedimientos e instructivos
relacionados con la Planeacién
Territorial en Salud, segln nuevas
metodologias establecidas
identificados y priorizados.

- Administrador en Salud- Gestion de
Servicios de Salud

- GERENCIA EN SISTEMAS DE
INFORMACION EN SALUD

- Herramientas ofimaticas

Adriana Patricia Rojas
Eslava

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUB

SECRETARIA PLANEACION PARA LA ATENCION EN SALUD

Observatorio en Salud SSSA

Elaboracién de los flujogramas de
informacion priorizados, recopilacién
y procesamiento de datos para la
gestion de informacion estadistica del
Observatorio en Salud asignados.

- Estadistica
- GERENCIA EN SISTEMAS DE
INFORMACION EN SALUD

- Gestiéon de documentos
- Analisis estadistico

- Analisis de datos

- Analisis de indicadores
- Herramientas ofimaticas

Adriana Patricia Rojas
Eslava

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PRO

TECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUB

SECRETARIA PLANEACION PARA LA ATENCION EN SALUD

Transformacion digital para el
departamento de Antioquia

Procedimientos definidos
relacionados con la Transformacion
Digital.

Desarrollo de herramientas

- ingeniero de sistemas

- Herramientas ofimaticas
- Metodologias de evaluacion y
seguimiento de planes de desarrollo

David Fernando Aristizabal
Serna




tecnolégicas para apoyar la
Transformacion Digital de la
Secretaria de Salud.

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD - DIRECCION CALIDAD Y REDES DE

SERVICIOS DE SALUD

Apoyo al proceso de Gestion
Documental realizado por la Direccion
de Calidad y Redes de Servicios de
Salud.

*Apoyo del archivo de gestion
documental de la Direccion de
Calidad y Red de Servicios
organizado de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la
direccion de Gestion Documental y
del Sistema Integrado de Gestion.
*Apoyo en la elaboracién del
inventario documental.

- Gestién Documental

- PROFESIONAL EN CIENCIA DE LA
INFORMACION Y LA DOCUMENTACION
BIBLIOTECNOLOGIA Y ARCHIVISTICA

- Herramientas ofimaticas
- Tablas de retencion documental
- Gestién Documental

Olga Cecilia Cadavid
Valencia

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD - DIRECCION CALIDAD Y REDES DE

SERVICIOS DE SALUD

Fortalecimiento a la red de servicios
de salud del Departamento de
Antioquia.

*Asesoria técnica a las ESE
(formatos de asesoria, correos o
actas, revision de proyectos)
*Revision de inventarios presentados
por las ESE (formatos de inventario,
correos)

<Acompafiamiento al seguimiento de
la ejecucion de recursos para
dotacién biomédica (actas, informes)
<Acompafiamiento a los procesos
contractuales de la dependencia
(formatos, informes)
«Acompafiamiento en la revision de
especificaciones técnicas (Fichas
técnicas)

- NBC Ingenieria Biomédica y Afines

- Funcionamiento de los equipos

- Legislacién Colombiana en salud
- Equipos médicos y de rescate

- Herramientas ofiméticas

Ana Maria Piedrahita
Calderon

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD - DIRECCION CALIDAD Y REDES DE

SERVICIOS DE SALUD

Fortalecimiento a la red de servicios
de salud del departamento de
Antioquia.

Actos administrativos de indagacion
preliminar

Actos administrativos que se generan
en el PAS

Notificaciones de actuaciones
administrativas

Respuestas a PORSD

- Derecho

- Legislacion Colombiana en salud
- Herramientas ofimaticas

ALBA LUCIA SEQUEDA
GAMBOA

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD - DIRECCION CALIDAD Y REDES DE

SERVICIOS DE SALUD

Fortalecimiento de la Red Prestadora
de Servicios de Salud Publica del
Departamento de Antioquia,
Fortalecimiento de la Red
Departamental de Sangre.

*Realizar los consolidados y apoyar el
analisis de la informacién enviada y
los demas informes de gestién
periddicos recibidos de los Bancos de
Sangre y Servicios de Gestién
PreTransfusional de la Red, para lo
cual se utilizaran los aplicativos,
POWER-BI, ARGIS, entre otros; o si
es del caso, otros que se consideren
necesarios para manejar
adecuadamente la informacion.
*Actualizacion de los Indicadores
establecidos con su correspondiente
ficha y su andlisis.

*Apoyar la logistica para la
realizacion de las diferentes
actividades programadas por la
Coordinacion de la Red en el
cumplimiento de las funciones
asignadas.

*Realizar las actas de reuniones y

- Administrador en Salud- Gestién de
Servicios de Salud

- Gerencia de Sistemas de Informacion en
Salud

- Mineria de Datos
- Herramientas ofimaticas
- Base de datos

Victoria Eugenia Villegas
Cardenas




presentaciones para las reuniones
técnico administrativas con los
integrantes de la Red, asi como del
grupo de promocion de la donacion y
otros actores de la Red, programadas
desde la Coordinacion de la Red.
«Apoyar la realizacion y presentacién
de las capacitaciones virtuales y/o
presenciales, programadas para los
integrantes de la Red.

*Actualizacion de la informacioén de la
Red Departamental de Sangre
(Bancos de Sangre y Servicios de
Transfusion) en el micrositio
“Donacion” de la pagina Web de la
Secretaria Seccional de Salud y
Proteccion Social de Antioquia.
*Actualizacion de las bases de datos
de la Red.

*Organizar la informacién de los
donantes de sangre no ubicados
remitidos por los Bancos de Sangre,
para entregarlo a la referente de
vigilancia epidemiolégica de la
Direccién de Salud Colectiva; y
realizar el seguimiento
correspondiente de los casos.
«Actualizacion del documento en
borrador del Procedimiento “Gestion
de la Coordinacion de la Red
Departamental de Sangre”, con las
recomendaciones que brinde
alternativas para la mejora del
proceso.

*Actualizacion del documento en
borrador del “Plan de emergencias en
sangre”, para la Red Departamental.

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD - DIRECCION CALIDAD Y REDES DE

SERVICIOS DE SALUD

Fortalecimiento de la Red.

Castro Hospitalario Actualizado

- Arquitectura

- AutoCAD
- Herramientas ofimaticas

Jorge William Perez
Sepulveda

1

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD - DIRECCION CALIDAD Y REDES DE

SERVICIOS DE SALUD

- Herramientas ofimaticas

Jorge William Perez

Fortalecimiento de la Red. Censo de Estudios de vulnerabilidad. |- Ingenieria Civil - AUtoCAD Sepulveda 1
SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD
«Correos electronicos de notificacion
de incidentes - Redes de comunicacion
*Reporte de trazabilidad a los - Ingenieria de Telecomunicaciones - Microsoft office excel
. incidentes notificados - Ingenieria Electrénica - Ortografia y redaccion . .
ggrt:rlte;rlnngstnot%g{eiLCLﬁ;JE del *Resumen de tiempos de solucién de |- Tecnologia en Telecomunicaciones - Normatividad vigente para la glecsotlraes (l;/laurlcm Caro 1
P quia. incidentes - Tecnologia en Redes de comunicacion radial p
sInforme de seguimiento a Comunicaciones - Microsoft office word
funcionamiento de equipos - Generacion de informes
«Actas de las reuniones a las que
asista
SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD
«Informe de gestién del seguimiento a
las autorizaciones de servicios del - GERENCIA EN SISTEMAS DE
- segundo semesitre del aflo 2024.  |\N\FORMACION EN SALUD - Herramientas ofimaticas
Fortalecimiento del CRUE del *Aplicacion de encuestas de julioa |- Agministrador en Salud- Gestion de - Sistema de Atencion al ciudadano SAC  [Juan Carlos Gallego 1

departamento Antioquia.

diciembre del 2024.

*Actas de las reuniones a las que
asista

*Apoyo en la revision del reporte del

Servicios de Salud
- Enfermeria

- Legislacion Colombiana en salud

Cardona




|anex0 2 por Urgencias | | | |

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD

«Informe de curvas de temperaturas
sInforme mensual de Gestion como
apoyo en la documentacion e

implementacion del de Sistema de - Herramientas ofimaticas

Fortalecimiento del CRUE del Gestion : " - Generacion de informes :

departamento Antioquia. «Informe mensual del estado de - Tecnologa en Regencia de Farmacia - Legislacion Colombiana en salud Mario Vargas Perez 1
medicamentos y antidotos - Ortografia y redaccion

«Informe mensual del Stock de
medicamentos y antidotos
«Actas de las reuniones a las que
asista

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA PRESTACION Y DESARROLLO DE SERVICIOS DE SALUD

*Propuesta de mejoramiento para la
gestion de las funciones del CRUE

Departamental
- sInforme consolidado mensual de - Enfermeria : P
Fortalecimiento del CRUE del gestion de PQRSD - Administrador en Salud- Gestién de - Herramientas ofimaticas Yerlis Patricia Bertel Serrano 1

departamento Antioquia. - Legislacion Colombiana en salud

*Registro de las consultas realizadas [Servicios de Salud
en el SISCRUE discriminadas por
mes

*Actas de las reuniones a las que
asista

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE SALUD PUBLICA

-Elaborar, revisar y actualizar la

matriz de riesgos ocupacionales - Administracién en Seguridad y Salud en
- . -Elaborar la matriz de riesgos el trabajo ) . . .
Fortalecimiento trabajando por la biolégicos (OMS) - o Licencia en Seguridad y salud en el Legislacion Colombiana en salud ) o
Salud Publica Laboratorio ? . . - Herramientas ofimaticas Leila Cristina Vega Monsalve 1
Departamental Antioguia “Gestién de amenazas: Plan de trabajo . - - Normas de bioseguridad
prevencion, preparacion y gestion de |- Administracion en Seguridad y Salud en
respuestas ante emergencias el Trabajo del NBC Administraciéon

-Elaborar el Plan de Emergencias
-Indicadores de gestion

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE SALUD PUBLICA

-Indicadores de gestion

L : -PAME actualizado - Metrologia
gg{bﬂ%ﬂg;;gi;@gg%?%o por la -Hojas de vida actualizadas - NBC Ingenieria Biomédica y Afines - Metrologia y calibracién de equipos Gabriel Jaime Ramirez 1
Departamental Antioquia -Diagnéstico de estado de equipos |- NBC Ingenieria Biomédica y Afines - Herramientas estadisticas Zapata
p q -Actualizacion documental del - Herramientas ofiméticas
proceso

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION LABORATORIO DEPARTAMENTAL DE SALUD PUBLICA

-Diagnéstico ambiental y de gestion
de residuos del laboratorio

-Implementacion del GAGAS - Gestion Ambiental de Residuos del NBC
Fortalecimiento trabajando por la -Plan de Gestion Integral de Administracion - Herramientas ofimaticas
Salud Publica Laboratorio Residuos actualizado - Tecnologia en prevencién y manejo - Legislacion ambiental Leila Cristina Vega Monsalve 1
Departamental Antioquia. -Estrategias metodoldgicas parala  |sostenible de residuos - Norma NTC ISO - 14001

implementacién de la gestién interna |- Tecnologia en Gestion Ambiental

de residuos

-Indicadores de gestién de residuos

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD AMBIENTAL Y FACTORES DE RIESGO

Actualizacién de Base de datas con
las practicas categoria l y Il
licenciadas en el departamento en el
periodo, Informe de Controles de
Calidad de Equipos de RX en
proceso de licenciamiento, informe de
visitas de las evaluaciones de los
controles de calidad realizados por
los asesores a las ESE e IPS del
departamento.

- seguridad industrial

- Microsoft office excel

- Rayos X

- Ingenieria Fisica - Disefio de blindajes de salas de Rx

- Protocolos ARCAL XLIX sobre pruebas
control calidad Rx

- Estudios ambientales radiol6gicos

Fortalecimiento de la Vigilancia
Sanitana en el uso de radiaciones y
en la oferta de Servicios de seguridad
y salud en el trabajo Todo El
Departamento, Antioquia

MARIA PIEDAD MARTINEZ
GALEANO




SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD AMBIENTAL Y FACTORES DE RIESGO

1.Reporte documental de la
informacién y documento leidos y
revisados

2. Documento plan de trabajo
elaborado

3.Proyecto de Informes Técnicos,
Resoluciones y Archivo en Excel
"AUTORIZACIONES SANITARIAS
TRAMITADAS ANTIOQUIA"
Diligenciado

4.. Reportes Andlisis Agua para
Consumo Humano de Acueductos
Urbanos registrados en el SIVICAP y
Formato Ingreso Muestras
Acueductos Urbanos 2024
Diligenciado.

5.Archivo en Excel: "AUDITORIA
INGRESO SIVICAP - ARCGIS -
@STAT - AGUAS del periodo
evaluado.

6.Archivos en Excel: a)
IRCA_Acueductos_Rurales_Antioqui
a_2024-1S; b)
Consolidado_Piscinas_de_Uso_Cole
ctivo_2024-1S"; ¢) FORMATO DE
SEGUIMIENTO- IRCA RURAL -
PRIMER SEMESTRE 2024, d)
FORMATO DE SEGUIMIENTO-
INFORMES PISCINAS E IRAPI -
PRIMER SEMESTRE 2024
7.Informes de visitas de inspecciéon
sanitaria (Trabajo de campo), de
acuerdo con el formato: Informe

Fortalecimiento de la inspeccion, Actividad Practica Estudiantil:

vigilancia y control de la calidad del Estructura: FNSP -SSSA -VISITA- | Ingeniero Sanitario B ] o John William Tabares
agua para consumo humanoy uso  [FEcHA (aaaa/mm/dd). - Administrador en Salud-Gestion - Herramientas ofimaticas Morales
recreativo en el Departamento de Sanitaria y Ambiental

Antioguia. 8.Archivo en Excel "CONSOLIDADO
CENSO OLA INVERNAL SISTEMAS
AFECTADOS" Diligenciado.
9.Informe y Consolidado en Excel
Calidad Agua vs Morbilidad EDA -
Antioquia actualizado con informacion
de la vigencia 2023.

10. Informe y Consolidado en Excel
Calidad_Agua_vs_Mortalidad_EDA _
Antioquia actualizado con la
informacion de la vigencia 2023.
11.Informe consolidad en Excel de
las
Tasas_de_Ahogamiento_y_Condicio
nes_Sanitarias_Piscinas_Antioguia
con la informacion de la vigencia
2023 actualizado.

12.Formato "Compromiso 3
Seguimiento 3" diligenciado.
13.Directorio de Empresas
Prestadoras de Servicios de
Acueducto (ESP) actualizado.
14.Informes de actividades de
participacion en eventos alternos,
relacionados con la ejecucion del
proyecto Informe Actividad Practica
Estudiantil: Estructura: FNSP -SSSA -
VISITA - FECHA (aaaa/mm/dd).
15.Formato diligenciado de
seguimiento a las reuniones con los
asesores institucionales y académico.
16.Actas de reunion realizados.
17.Informe final de préacticas y




|sustentacic’)n oral.

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD AMBIENTAL Y FACTORES DE RIESGO

Gestion integral de zoonosis en el
Departamento de Antioquia

Documento que proponga estrategia
de gestion integral de zoonosis para
el Departamento

- Medico veterinario

- Prevencion de la enfermedad

- Patologia

- Analisis de rotulado, fisicoquimico y
microbiol6gico

- Epidemiologia

- Técnicas y estrategias de intervenciéon
clinica

Gloria Patricia Ramirez
Piedrahita

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD COLECTIVA

Convivencia y Salud Mental

1.Apoyar la gestion de las respuestas
a ordenes judiciales para dar
cumplimiento a lo establecido por el
articulo 137 de la Ley 1448 de 2011 -
Respuestas a érdenes judiciales
2.Acompafiamiento al rendimiento de
informes en audiencias publicas.-
Informe de solicitudes en materia de
salud

3.Apoyar seguimiento a la medida de
reparacion para beneficiarios de la
corte interamericana de derechos
humanos

4.Apoyar en formulacion y
seguimiento a indicadores del
programa.

- Derecho

- Herramientas ofimaticas

Marcela Hernandez
cartagena

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD COLECTIVA

FIRMES por una nutricion para la
vida

1.Seguimiento a las bases de datos
de SIVIGILA y SISPRO de
desnutricion aguda moderada o
severa en menores de 0 a 59 meses
por semana epidemiolégica para
verificar inicio del tratamiento y/o
barreras en la atencion. Al igual que
el seguimiento consignado a los
casos reportados.

2.Informes consolidados por EAPB
de los hallazgos encontrados
3.Correos de alerta a las DLS, EAPB
e IPS de las inconsistencias
encontradas en la atencion.
4.Educacién en promocién y
prevencion enfocada en alimentacién
y nutricion

5.Apoyo al proyecto de
fortalecimiento en alimentacién y
nutricion desde la salud publica en
acciones de la estrategia IAMII
(Instituciones Amigas de la Mujer y la
Infancia Integral).

6.Apoyo a las estrategias
enmarcadas en el plan de
desaceleracion de la morbimortalidad
por desnutriciéon aguda en menores
de 0 a 59 meses.

- Nutricion y Dietética

- Atencion Primaria en Salud

- Vigilancia en Salud Publica

- Legislacion Colombiana en salud
- Microsoft office excel

- Vigilancia epidemioldgica.

Claudia Maria Escobar
Tamayo

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD COLECTIVA

FIRMES por una nutricion para la
vida.

1.Seguimiento a las bases de datos
de SIVIGILA y SISPRO en el evento
de desnutricion aguda moderada o
severa en menores de 0 a 59 meses
por semana epidemiolégica para
verificar inicio del tratamiento y/o
barreras en la atencion. Al igual que
el seguimiento consignado a los
casos reportados.

- Profesional en Gerencia de Sistemas de
Informacién en Salud

- Andlisis de datos

- Disefio e implentacion de Bases de
datos

- Mineria de Datos

- Compilacién y consolidacién de datos
- Vigilancia epidemiolégica.

Claudia Maria Escobar
Tamayo




2.Recepcionar, consolidar, validar y
remitir a las entidades responsables
sobre ajustes y correcciones de
informacion.

3.Cruce de informacion para andlisis
de informes a entregar.
4.Seguimiento trimestral a los
indicadores del proyecto FIRMES por
una nutricién para la vida en el marco
del plan de desarrollo departamental.
5.Las requeridas en el marco de la
practica relacionada con su perfil.

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD COLECTIVA

“Fortalecimiento Cuidandote desde el
inicio de la vida-Infancia Antioquia"

1.Diligenciamiento de base de datos
de seguimiento del SIVIGILA
semanalmente y actualizacién de la
misma.
2.Gestionar la vigilancia
epidemiolégica para el evento 591
mortalidad por IRA, EDA 'y DNT,
gestion para las unidades de andlisis
y planes de mejora para el
cumplimiento de requerimientos ante
el INS.
3.Cumplir con tiempos de respuesta
adecuada a los requerimientos y
PQRS con relacion al proyecto,
brindando informacién oportuna
apoyo, resolucién de dudas, entre
otros, por los diferentes medios
requeridos.
4.Apoyar la gestion administrativa y
técnica de las estrategias manejadas
en el proyecto de infancia (AIEPI,
politica publica de primera infancia,
SSDIPI, rutas, entre otras)
5.Apoyar de forma técnica el
inventario de las salas ERA
(Enfermedad respiratoria aguda)
realizar el seguimiento mensual a
los indicadores y su respectivo
reporte.
6.Apoyar de forma técnica el
inventario de las UAIC y la gestion
para su implementacion en los
municipios priorizados.
7.Fortalecer el soporte teérico para el
estudiante y funcionarios del
proyecto.
8.Aportar al fortalecimiento del talento
humano tanto al interior del Proyecto
como externo.

- Enfermeria

- Sistema nacional de vigilancia en salud
publica - SIVIGILA

- Necesidades de las comunidades

- Prevencion de la enfermedad

- Normatividad vigente para la primera
infancia

- Herramientas ofimaticas

- Salud publica

- Lineamiento para la atencion integral en
salud a primera infancia, infancia y
adolescencia

- Vigilancia epidemiolégica.

- Promocion de la salud

Monica Del Carmen Gomez
Zuluaga

SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PUBLICA - DIRECCION SALUD COLECTIVA

“Fortalecimiento Unidos por la
inclusion y la capacidad de Antioquia”

1.Apoyar la creacion de los diferentes
contenidos, que se requieran brindar
a los actores objeto del proyecto
Apoyo Intersectorial a la Poblacién
con Discapacidad.

2.Apoyar la organizacion logistica y
administrativa de las actividades a
realizar.

3.0rganizar informacion del
programa.

4.Apoyo a respuesta a las solicitudes
de PQRS de usuarios y entes de
control solicitadas al proyecto Apoyo
Intersectorial a la Poblacién con

- Administradora en Salud: Gestién de
Servicios de Salud

- Herramientas ofimaticas

Alexandra Leonor Alvarez
Avila




Discapacidad.

5.Apoyar generacion de informacion
solicitada por los municipios y
entidades.

SECRETARIA SECCIONAL DE

SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE AN

TIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PU

BLICA

Fortalecimiento de la vigilancia
epidemioldgica basada en gestion del
riesgo Antioquia

1. Documentos producto de disefio
solicitados

2. Soportes del apoyo a la gestion
administrativa y técnica del equipo de
Gestion del riesgo de vigilancia
epidemiologica.

- Disefio Gréfico

- Herramientas ofimaticas

- Disefio Gréfico

- Disefio y conceptualizacién de mapas
tematicos

- Disefio y diagramacion de piezas
comunicacionales

- Conceptos basicos de disefio grafico
- Disefio gréafico y publicitario

Amparo Liliana Sabogal
Apolinar

SECRETARIA SECCIONAL DE

SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE AN

TIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PU

BLICA

Fortalecimiento de la vigilancia
epidemioldgica basada en gestion del
riesgo Antioquia

1. Documentacion del
acompafiamiento a las juntas
directivas descentralizadas.

2. Soportes del apoyo juridico a la
Subsecretaria de Salud

- Derecho

- Constitucion Politica de Colombia
- Herramientas ofimaticas
- Legislacion Colombiana en salud

Amparo Liliana Sabogal
Apolinar

SECRETARIA SECCIONAL DE

SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE AN

TIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PU

BLICA

Fortalecimiento de la vigilancia
epidemioldgica basada en gestion del
riesgo Antioquia

1.Documentacién de la informacién
de las Unidades de Andlisis de los
eventos de interés en salud publica
priorizados: Convocatoria a los
actores involucrados, soportes de la
solicitud de Documentacién
requerida.

2.Soportes de la gestion para los
ajustes de casos requeridos en el
Sistema de Vigilancia Epidemiol4gica
- SIVIGILA de los Eventos de Interés
en salud publica priorizados.
3.Soportes de la gestion para la
convocatoria de los COVES
subregionales y departamentales:
llamadas, verificacion de las actas
con listados de asistencia,
compromisos anteriores, seguimiento
y requerimiento a los inasistentes.
4.Soportes del apoyo a la gestiéon
administrativa y técnica de equipo de
Gestion del riesgo de vigilancia
epidemiologica.

5.Soportes del apoyo para la
optimizacién de procesos de los
sistemas de informacion.

- GERENCIA EN SISTEMAS DE
INFORMACION EN SALUD

- Herramientas ofimaticas
- Vigilancia epidemiolégica.

Amparo Liliana Sabogal
Apolinar

SECRETARIA SECCIONAL DE

SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE AN

TIOQUIA - SUBSECRETARIA SALUD PU

BLICA

Fortalecimiento de la vigilancia
epidemioldgica basada en gestion del
riesgo Antioquia.

1. Soportes del seguimiento a los
indicadores de la Subsecretaria de
Salud

2. Soportes del apoyo a la gestion
administrativa y técnica de la
Subsecretaria de Salud publica

- GERENCIA EN SISTEMAS DE
INFORMACION EN SALUD

- Herramientas ofimaticas
- Vigilancia epidemioldgica.

Amparo Liliana Sabogal
Apolinar

TOTAL PRACTICANTES

190




