Sistema de Estimulos Académicos SEA

Sistema de Estimulos Académicos SEA

Guia para el ingreso Rol Director

Ingresa al siguiente enlace

Enlace: http://sea.udea.edu.co/

Digita tu Usuario de portal y tu contrasefia de portal y dar clic en “Autenticarse”

& seaudeasduco
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http://sea.udea.edu.co/

Sistema de Estimulos Académicos SEA

Una vez que ingrese al sistema aparece un botén “Director” y la opcién de “Salir”.

Al pasar por el boton “Director” se despliega la opcion: “Cierre de Reportes”.

\ Diractor

Clefre de repomnes

w
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Dar clic en “Cierre de reportes”
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

En la parte inicial de la pantalla encuentra las busquedas: por cédula del estudiante, plaza
o coordinadores.

Podra visualizar la paginacion si posee muchas plazas para hacer el cierre de reportes.

También encontrards la informacion de las plazas con sus respectivos estudiantes y
coordinadores; Ultimo afio cierre, Ultimo mes cierre, Unidad Ejecutora, Nro. de identidad
estudiante, nombre del estudiante, el nimero de plaza, Tipo de estimulo, Cédula
Coordinador, nombre Coordinador, Cédula Director, nombre Director y Accion.
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

Vamos a la columna “Acciéon” y en cada una de las plazas encontramos un botén de lista
desplegable. Al dar clic se listan las siguientes opciones: “Aprobar actividades director”,

[

ver informacion Estudiante” y ver horario”.
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Dar clic en “Aprobar actividades director”

Darector Sal
Unidades ejecutoras asignadas por Duector - SEMESTRE: 20201
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

Puede visualizar la informacidn del estudiante y también seleccionar el mes, el afio y dar
Clic en botdn “Consultar”

g
2

Director

Aprobacion de Actividades por el Director - SEMES TRE: 20201

Cédula estudiante:
Nombre estudiante: '

Q Filtros
~

Seleccione el mes Abril ¥ | Seleccione el afio 2020 v Consultar

Q Listado de Actividades

Regresar
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

En la parte inicial de la pantalla puede visualizar la informacién del estudiante.

También lo que significa cada uno de los titulos del registro de actividades y las
actividades registradas por el estudiante.

En la Columna “AC?” encontrara la Aprobacidn del coordinador y la observacién.

Dhiscae Salr
Aprabacion de Actividades por el Diractor - SEMESTRE: 20201
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En la parte inferior podra visualizar 3 botones: “Aprobar todas las actividades”,
“Rechazar todas las actividades” y “Cerrar reporte”.

Ageobaf 1odas a5 actividades Hechazar todas las actvidadas

& 05 sciidadss ingresadas por & sstudante 4 Hotas aprohiadan ean al me of sl comd@Enadecd Hovas aprabadas &n al mas por &l direciar O

Lo actividad se ingresad sln tner én cusnta un horalo estebmcido

Lt actividesd s& raalizo en sl hotorio acordado

La activided s» realizd fuera del horario acordado

Lo actividad se realizo =n una fecha invalida |Lieva observacion)

La actividad sobrepaso fas horas mensuales permitidas (Leva observacion)

La actividad po fun sprobeda
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Sistema de Estimulos Académicos

Dar clic en “aprobar todas las actividades”

© rd

I Ageobaf 1odas B actividades I Hechazar todas las actvidadas Canar rapens

Tetad &8s scthidadss ingresadas por & sstudante 3 Hotzs aprohiadas an al mes pot ol coord@Enader 4 Horas apeabadas &n ol mas por &l dieciar O

L actividad s ngrasd sln tenser en cusnta un horario estabmcido

L actividesd & realizo en sl hotorio acordedo

La actividad s» realizé fueta deol horario acordado

La actividad se realizo =n vns fecha invalide |Lisva observacion)

La actividad sobrepast fas horas mensuales permitidas (Lieva observacion)
La actividad po fur sprobeda

El sistema muestra un mensaje de confirmacién que todas las actividades han sido
aprobadas satisfactoriamente. clic en “Aceptar”

33
seaudea.edu.co dice i
5 2020-
04-20 Estas actividades ha sido aprobadas satisfactoriamente
2020-
04-22
.| 2020- "
| Tem 22(Mi) 3 19-22
2020- .
D33 22(Mi) 1 g-7
2020- "
o 2(Mi) 4 13-47
Aprobar todas las actividades Rechazar todas las actividades Cemar reporte
Total de actividades ingresadas por el estudiants 14 Horas aprobadas en el mes por el coordinador 4 Horas aprobadas e

La acfividad se ingresd sin tener en cuenta un horaric establecido

La actividad se realizd en el horario acordado

La acfividad se realizd fuera del horario acordado

La actividad se realizd en una fecha invalida {Lleva chservacion)

La actividad sobrepasd las horas mensuales permitidas (Lleva observacion)
La actividad no fue aprobada
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

En esta pantalla hay un recordatorio para el Director sobre las fechas de cierre de
reportes.

El sistema llenard la columna “AD?” Con la aprobacion realizada en la pantalla anterior.

]
I
=

Director
Aprobacion de Actividades por el Director - SEMESTRE: 20201

Cédula estudiante: ©
Nombre estudiante:

© Filtros
© Listado de Actividades
Mes: Ano:

Leyenda: FRC: Fecha de revision coordinador | FRD: Fecha de revisién director / AC: Actividad aprobada por el coordinador | AD: Actividad aprobada por el director
Recuerde aprobar las actividades antes de la fecha de cierre de los Coordinadores

Codigo Plaza I:;f::u FRC @ FRD Dia | Horas Rango Actividad AC Observaciones AD?
2020- | 2020- 2020 :
- - - Tem
0402 0426 0s2s 2 2 19-A ’ ’
v
2020- | 2020- 2020 :
0404 0426 0s26 MY | 2 [12-14 ’ ’
v

Estimado Director recuerde aprobar las actividades y cerrar el reporte de los estudiantes
a su cargo, antes de la fecha pactada por el administrador del SEA, ya que el sistema,
automaticamente una vez finalizado esta fecha, no permitira aprobaciones de
actividades ni cierres de reportes.
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

Para rechazar todas las actividades puede nuevamente dirigirse a la parte final de la
pantalla.

Dar clic en “Rechazar todas las actividades”

L& rd

Ageobaf 1odas B actividades I Hechazar todas las actvidadas I Canar raperia

Tetad &8s scthidadss ingresadas por & sstudante 3 Hotzs aprohiadas an al mes pot ol coord@Enader 4 Horas apeabadas &n ol mas por &l dieciar O

L actividad s ngresd sln tensr en cusnta un horario estabmcido

La activided s& realizo #n sl hororio scordado

La actividad s» realizé fueta deol horario acordado

La actividad se realizo =n vns fecha invalide |Lisva observacion)

La actividad sobrepast fas horas mensuales permitidas (Lieva observacion)

La actividad po fur sprobeda

El sistema muestra un mensaje de confirmacién que estas actividades han sido
rechazadas. clic en “Aceptar”

2020- sea.udea.edu.co dice
' naz0 L )
Estas actividades ha side rechazadas

2020- Aceptar

04-22

2020- "

e 2(Mi) 3 19-22
i
-

2020- "

D22 22(Mi) 1 6-7 -
o

2020- "

oy 22(Mi) 4 13-17
-

Aprobar todas las actividades Rechazar fodas las actividades Carmar reporta
Total de actividades ingresadas por el estudiants 14 Horas aprobadas en & mes por el coordinador 4 Horas aprobadas &

La actividad se ingresd sin tener en cuenta un horario establecido

La actividad se realizd en el horario acordado

La actividad se realizd fuera del horario acordado

La actividad se realizo en una fecha invalida (Lleva cbhservacion)

La actividad sobrepasd las horas mensuales permitidas (Lleva observacion)
La actividad no fue aprobada
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

Una vez aprobadas todas las actividades dar clic en el boton Cerrar reporte.

(Recuerde comunicarse antes de cerrar el reporte con el coordinador para verificar que
todo este correctamente)

[ -
Ageobar 1odas s actividadaes Rechazar todas las actvidadas
Tetat 85 scihvidadss ingresadas por & estudante Hotas aprobiadas an al mas pot ol coorEnader 4 Horas apeabadas &n ol mas por &l dieciar ©

L actividad s ingresd sln tenser en cusnta un horaio estabmcido

La activided s& realizd #n sl hororio scordado

La activided se realizé fuera deol horario acordado

La actividad se realizo =n uns fecha invalide |Lisva observacion)

La actividad sobrepast fas horas mensuales permitidas (Lieva observacion)
La actividad no fur sprobeda

El sistema muestra un mensaje de confirmacion para cerrar el reporte “é Realmente desea
cerrar el reporte del ailo mes actual? -clic en cerrar

Cerrar reporte

Realmente ceses cerrar e reperie ded afio-mes actual?

===\ Cerrar | [ cancelar |

Al dar clic en el botén “Regresar” le permitira volver a la pantalla donde se encuentran
todas las plazas y realizar el ejercicio con cada una de ellas, para aprobar actividades y
cerrar el reporte.
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Sistema de Estimulos Académicos SEA

El sistema mostrara todas las plazas e indicara el reporte del mes cerrado, puede verificar
en la parte la columna “Ult. Mes Cerrado”

Director Sal
Unidades ejecutoras asignadas por Duector - SEMESTRE: 20201
O rnus
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Te invitamos a realizar la aprobacion actividades y cierres de reportes en el
tiempo indicado, recuerda que el sistema valida estas fechas.

Si tiene alguna duda puede escribir al correo

estimulos.academicos@udea.edu.co
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