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Sobre la liquidación 

En este recurso encontrarás la ruta para conocer el cronograma, una guía para diligenciar el 

formulario y las respuestas a algunas preguntas frecuentes relacionadas con el proceso de 

liquidación.  

Ruta para conocer el cronograma y para diligenciar el formulario de liquidación de matrícula 

Te recomendamos realizar los siguientes pasos desde un computador, pues desde el celular no 

están habilitadas todas las funciones, menú, enlaces y, además, es más complejo subir los 

documentos de soporte que requieres para la generación de la liquidación.  

Lee con atención y sigue estos pasos: 

1. Digita en tu buscador web de preferencia https://www.udea.edu.co/ 

 

https://www.udea.edu.co/
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2. Haz clic en el menú Estudiar en la UdeA, luego, en la lista que se despliega, busca el enlace 

Pasé a la UdeA. También pueden ingresar directamente dando clic aquí. 

 

 

3. Al ingresar al enlace de Pasé a la UdeA, ubica Valor y liquidación de matrícula, allí se 

despliegan 2 opciones, debes elegir la de Pregrado. 

https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/pase-udea
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4. A continuación, debes autenticarte con tu usuario y contraseña y marcar el recuadro No soy 

un robot. 

 

 

5. Al autenticarte puedes tener acceso a una lista de 5 enlaces relacionados con tu proceso de 

liquidación. De este listado de enlaces selecciona Diligenciar el formulario de liquidación de 

matrícula. 
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6. A continuación, el aplicativo te mostrará un recuadro con información relacionada con las fechas 

de revisión de documentos. Inicia diligenciando los Datos personales y, posteriormente, los otros 

campos o enlaces.  

 

Los siguientes pasos se corresponden con los campos que debes diligenciar en el formulario: 

7. En Datos personales se habilitan los siguientes campos: Información personal, Información de 

admisión, Información académica, Información del lugar de residencia, Información económica 

propia, Relación con la UdeA y Universidad UNAL y Otra información. Diligencia cada campo. 
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Nota. En el apartado de Información académica te aparecerán, automáticamente, los datos 

relacionados con el colegio del que egresaste y te pedirá completar otros detalles como el número de 

libro, número de acta y número de folio del diploma de grado. Si tu diploma no tiene número de folio, 

libro o acta, escribe en estos campos 01-01-01 o repite el número de acta en todos los campos. 

Importante. En información económica, ten presente que una persona asalariada es aquella que 

recibe un salario mensual derivado de una actividad laboral y, por ende, debe estar vinculado a 

seguridad social y prestaciones por su empresa, por lo cual debe subir soportes; un independiente 

labora por cuenta propia o, incluso, mediante contratos de prestación de servicios y también deben 

soportar esta actividad.  

8. Cuando termines de diligenciar todos los campos, verifica que la información esté correcta, si 

consideras necesario modificar algo, da clic en Corregir información. 
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9. Si todos tus datos son correctos, da clic en Validar información. De esta forma tus datos 

personales quedarán guardados. Para corroborar que todo esté en orden, te aparece una ventana 

emergente con un mensaje que dice Los datos personales han sido guardados exitosamente.  

 

10. A continuación, podrás empezar a diligenciar el siguiente apartado: Datos del grupo Familiar. 
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11. El aplicativo te solicitará información del padre. Diligencia todos los campos.  

 

Nota. En el campo Estado, ten en cuenta: si tienes los apellidos de tu padre, lo conoces, pero él no 

ha asumido sus responsabilidades afectivas y económicas, selecciona Ausente. La opción No tiene 

se usa para cuando no sabes nada de tu padre y no tienes sus apellidos. Cualquiera de estas opciones 

que marques en el formulario deben ser verificables. 

 

Nota. En Estado civil debes seleccionar la opción según sea para tu padre: Soltero, Casado, Viudo, 

Unión libre, Divorciado, Separado de bienes. 
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Nota. Cuando se solicita el Municipio de residencia, selecciona la lupa que se encuentra al lado 

del recuadro, esto te habilitará unos recuadros que te permitirán seleccionar continente, país, 

departamento y municipio. 

 

 

12. Cuando hayas terminado de diligenciar la información del padre, debes continuar, de igual 

forma, con la de la madre. 

 

13. Al finalizar, siempre debes dar clic en Guardar o Confirmar información y, posteriormente, en 

Validar información, tal y como lo hiciste en el apartado de Datos personales. 
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14. Continúa con el apartado de Títulos obtenidos en educación superior. Esta información solo 

aplica para quienes ya hayan culminado estudios como tecnólogos, tecnologías, 

pregrados, especializaciones o maestrías. Si no es tu caso puedes pasar al siguiente botón. 

 

15. El último apartado es Aceptación de términos TIP. Para ello da clic en Tramitar aceptación 

aquí. Solo debes Aceptar y Guardar.  

 

 

Nota. Si después de este paso se te dificulta volver al recuadro donde están todos los campos, refresca 

la página o vuelve a ingresar. 

16. Cuando vuelvas al recuadro de todos los campos, asegúrate de dar el último paso: Guardar 

la información, luego de esto te quedará habilitado el botón de Carga de documentos. El cual 
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te muestra tu estado, con un mensaje a lado que dice Sin iniciar carga, En proceso de carga, En 

revisión o Aprobado, según sea tu caso. 

 

17. Cuando se te habilite el botón de Cargar documentos, ingresa y revisa el listado de 

documentos que debes alistar y cargar. Y listo, has terminado el paso de diligenciar el 

formulario de liquidación.  

 

Nota. Ten presente que una vez hayas realizado este proceso no puedes modificar tus datos, así que 

si incurriste en algún error ya debes ajustarlo en el cargue de documentos. También ten en cuenta 

que puedes ir cargando documentos de manera gradual, considerando siempre los rangos de fechas 

de revisión de los mismos. 

 

 

Felicitaciones, ya estas listo para la siguiente parte del proceso: cargar los 

documentos. 


