PASOS PARA REALIZAR EL CARGUE DE DOCUMENTOS PARA LA LIQUIDACION MATRICULA

EN EL PORTAL WEB

Debe ingresar al portal de la universidad. http://www.udea.edu.co/
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Analisis y pronunciamientos sobre la

Una vez ingresado en el portal universitario, nos vamos a dirigir a la opcion Estudiar en la U de A > Pasé

ala UdeA > Valor y liguidacién de matricula > Pregrado

En este momento nos solicitara usuario y contrasefia de acceso al portal

Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension DBienestar Internacional Culturay patrimonio Contratacion y convocatorias

Inicio = login

. .-
Iniciar sesion
Introduzca su nombre de usuario y contrasefia para autenticarse en el Portal Universitario.

*Usuario:

*Contrasefia:

No soy un robot



http://www.udea.edu.co/
http://www.udea.edu.co/wps/myportal/udea/web/inicio/estudiar-udea/pase-udea/valor-matricula/pregrado/!ut/p/z1/lZDLDoIwEEW_xS_oFGgtyxHKS6CU2IDdGFaGRNGF8fslxo0vxNlNcu6ZzCWWtMQO3bXfd5f-NHSHcd9avis1k9QJII-V5qBFWNeu4ljAkjR3QPiBQ9GDXCWRAOQe-q6vKENK7F95WFMGqGVVblRQhZkzLw9fBmFefgKw0_qG2KkT3HivgEpEBBrqYhVrSTOHPYCpDp8BAaMB9SaXnikA1JvhQ4u__jgfjTEt9GmfLm7Tx8Eo/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
http://www.udea.edu.co/wps/myportal/udea/web/inicio/estudiar-udea/pase-udea/valor-matricula/pregrado/!ut/p/z1/lZDLDoIwEEW_xS_oFGgtyxHKS6CU2IDdGFaGRNGF8fslxo0vxNlNcu6ZzCWWtMQO3bXfd5f-NHSHcd9avis1k9QJII-V5qBFWNeu4ljAkjR3QPiBQ9GDXCWRAOQe-q6vKENK7F95WFMGqGVVblRQhZkzLw9fBmFefgKw0_qG2KkT3HivgEpEBBrqYhVrSTOHPYCpDp8BAaMB9SaXnikA1JvhQ4u__jgfjTEt9GmfLm7Tx8Eo/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA%2FPas%2521c3%2521a9%2Ba%2Bla%2BUdeA
http://www.udea.edu.co/wps/myportal/udea/web/inicio/estudiar-udea/pase-udea/valor-matricula/pregrado/!ut/p/z1/lZDLDoIwEEW_xS_oFGgtyxHKS6CU2IDdGFaGRNGF8fslxo0vxNlNcu6ZzCWWtMQO3bXfd5f-NHSHcd9avis1k9QJII-V5qBFWNeu4ljAkjR3QPiBQ9GDXCWRAOQe-q6vKENK7F95WFMGqGVVblRQhZkzLw9fBmFefgKw0_qG2KkT3HivgEpEBBrqYhVrSTOHPYCpDp8BAaMB9SaXnikA1JvhQ4u__jgfjTEt9GmfLm7Tx8Eo/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA%2FPas%2521c3%2521a9%2Ba%2Bla%2BUdeA
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Después de haber ingresado con usuario y contrasena Ingresamos en el botéon “Diligencia el
formulario de liquidacién de matricula”
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Institucional Estudiar en la UdeA Investigacion Extension Bienestar Internacional Culturay patrimonio
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Pasé a la UdeA

Valor y liquidacion Calendario Matricula Ajustes de
de matricula acadéemico matricula

Preparate para la Tramites y
vida universitaria solicitudes

Valor y liquidacion de matricula

Con el propésito de facilitar el ingreso y permanencia de los estudiantes de escasos recursos econdémicos, la Alma Mater
considera la capacidad econdémica de los admitidos a la hora de fijar el valor de matricula de su semestre académico. Es asi
como, para los programas de pregrado, el valor de la matricula se establece conforme a la Resolucién Rectoral 15849 del 23
de abril de 2002, de acuerdo con cuatro factores: la mensualidad pagada en el Gltimo afio de secundaria, el estrato
socioeconémico, ademas del patrimonio y la renta del admitido y de su grupo familiar.

» Cronograma de liquidacion de matricula
» Consulte aqui las guias del proceso de liquidacion de matricula
» Diligencia el formulario de liquidacién de matricula

» Soporte normativo del proceso de liquidacion de matricula
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Después se va a desplegar este icono, donde nuevamente le damos en el botdn “Liquidacion de

matricula”

- Cronograma de liquidacion de matricula

» Consulte aqui las guias del proceso de liquidacion de matricula

- Diligencia el formulario de liguidacion de matricula

Para saber cudnto debes pagar por concepto de matricula debes diligenciar el formularic de iquidacion de matricula a partir del 25 de
junio, registrando tu informacién personal v la de tu grupo familiar, y adjuntar los documentos solicitados de acuerdo a tu estado civil

- - = - -
Liquidacion de matricula
Luego de adjuntar la documentacion, el departamento de admisiones y registro revisa la informacion y la documentacion
adjuntada por el admitido.

Una vez la documentacion sea aprobada, procedera a generar la factura con el valor a pagar.

Generada la factura, recibiras una notificacion automatica en el correo electrénico. A continuacion deberas descargar la
factura desde el Portal Web Universitario para conocer el valor y fecha de pago. Puedes hacer pago en linea (PSE) o

e Frmdiiem 1 mmmnimmaniAe mm medidad b i
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Subir

En una nueva pestafia, aparecerd el formulario que debera diligenciar, tanto la informacidn personal,
como del grupo familiar sin olvidar también aceptar los términos y condiciones que solicitan de la TIP
y posteriormente, cargar los documentos que le soliciten.

NOTA:

Recuerde que al haber guardado la informacion, esta no puede ser nuevamente cambiada y/o

modificada por el admitido.



Para saber cuanto debes pagar por concepto de matricula debes diligenciar &l formulario de liguidacion de matricula a partir del 25 de
junio, registrando tu informacidn personal y la de tu grupo familiar, y adjuntar los documentos solicitados de acuerdo a tu estado civil.

FORMULARIO PARA LIQUIDACION DE DERECHOS DE MATRICULA DE ADMITIDOS

ADMISION: 2020-1, PROGRAMA: 310 - PSICOLOGIA

Bienvenido [ ] nimero de documento de identidad: [ |

Felicitaciones por pasar a nuestro programa PSICOLOGIA (310)

La informacion personal con un * debe ser diligenciada.

ALERTA!

No puede ingresar 6 modificar sus datos.

I e, ¢

DILIGENCIADO TRAMITE ACCION
v Datos personales *
v Datos del grupo familiar *
v Titulos obtenidos en Educacion Superior ( no bachillerato )
v Aceptacion de téminos TIP *
x Carga de documentos ( estado: en proceso )
Bienestar Universitario No esta habilitado

Si tiene alguna dificultad favor comuniquese con Admisiones y Registro a los numeros 2195126, 2195127,
2195128 6 2195137.

SANCIONES: En caso de falsedad o inexactitud en la informacion suministrada por el estudiante, con el objeto de
cancelar por derechos de matricula una suma inferior a la que le corresponde, la Universidad liquidara el valor =

Luego de adjuntar la documentacion, el departamento de admisiones y registro revisa la informacién y la documentacién
adjuntada por el admitido.



OPCIONES DEL FORMULARIO

En el primer campo tenemos la opcidn para anexar los datos personales y por consiguiente la
opcidn para ingresar los datos del grupo familiar

DILIGENCIADO TRAMITE ACCION
v Datos personales * Actualizar informacion

X Datos del grupo familiar *

Ingresar informacion

Si el simbolo estd en X quiere decir que esta opcidon estd pendiente por terminar y es necesario
gue ingrese nuevamente, diligenciar la informacidn faltante y darle en el botén “validar
informacién” y por consiguiente “guardar informacién”.

x Titulos o_btenldos en !Educacmn g IeSar InfONmacion
Superior ( no bachillerato )

También debe diligenciar la informacién de los Titulos obtenidos en educacién superior para que
le habiliten el cargue de documentos.

NOTA: Si no cuenta con titulos de educacién superior, puede anexar la informacidon del bachiller
y cargar nuevamente el diploma o acta de grados del bachillerato.

v Aceptacion de teminos TIP * Ver aceptacion

No olvidar aceptar los términos y condiciones de la TIP.

En el formulario deben estar todas las opciones ¥ para que le permita cargar los documentos.



PARA GARGAR DOCUMENTOS

Cuando ingresamos a la opcidn carga de documentos nos aparece asi:

Lista de documentos

Solo se permiten archivos de tipo .pdf y con un tamafio maximo de 5000 KB.

Cuando seleccione un archivo haga click en el icono @ para cargario.

ATENCION: TODO DOCUMENTO DEBE ESCANEARSE SIN DOBLECES,

ESTO INCLUYE LA FACTURA DE SERVICIOS PUBLICOS LA CUAL NO DEBE ESTAR DOBLADA

Acciones
Documentos de Identidad
+ Copia del documento de identidad vigente del admitido(a) *
0u0
~ Copia, por ambos lados del registro civil de nacimiento del admitido
(a), donde aparezcan papa y mama *
[+ Y&y 7
+ Documento(s) de identidad del grupo familiar *
[+ X))
« Fotografia para la expedicion de la Tarjeta Integrada Personal - TIP | Seleccior
@O0
Documentos de la institucion que otorga el titulo de bachiller
+ Copia del diploma de bachiller o acta de grado, donde figuren los
numeros del folio, acta y libro *
[+ Yoy 7

 Copia digital de certificado en papel membrete expedido por la

Cuando aparece el logo _» quiere decir que el documento ya se encuentra aprobado.

Cuando aparece el logo " quiere decir que el documento se encuentra rechazado.

Cuando aparece el logo ® quiere decir que esta pendiente por cargar el documento

™

P
quiere decir que el documento seleccionado ya se encuentra

T

Cuando aparece el logo
cargado.



 Copia del diploma o acta de grado del pregrado * Seleccior

Documentos de la Vivienda
@ Factura reciente (maximo 2 meses) de los servicios publicos *

Dependencia Econémica
@ Constancia de la EPS, IPS o SISBEN donde figure el grupo familiar *

o0
Ingresos 7
o Certificado de Ingresos y Retenciones de la Madre * FERTRUIERE
@00
Situaciones Particulares
» Documento para demostrar ausencia o abandono de padre o madre Seleccioﬁ
@ue
Exenciones y Descuentos
@ Copia del certificado electoral. Seleccior
@00

Regresar a liquidaci6  Confirmar Documentos

Ingresamos en la opcidn “seleccionar” y elegimos el archivo, después de seleccionar el documento
esperamos un poco y para finalizar seleccionamos el icono @ y esperamos un poco. Por ultimo, saldra
este letrero que confirma que se cargd este documento

Documento cargado exitosamente.
Cuando cargue todos los documentos asegurese de dar click en el boton
'Confirmar Documentos'




Cuando sale este simbolo quiere decir que se cargd correcto el documento

Es importante recordar que este procedimiento se realiza en cada uno de los
documentos que se requieren anexar.

También es importante aclarar los usos de los botones que encontramos en
el campo de todos los documentos:

Cuando sale este simbolo Q es para confirmar la carga del documento.

Cuando sale este simbolo 9 sirve para descargar el documento que cargaste.

Cuando sale este simbolo sirve paraver el histérico del documento, es decir,
cuando lo cargaste y el motivo del rechazo.

0

Cuando sale este simbolo
ese documento.

sirve para analizar de una manera mas detallada los requisitos de

\—AC X 4
Copia del diploma o acta de grado del pregrado * Seleccior
@O G
9
Cuando sale este simbolo en todos los documentos debes de enviar los documentos de la

siguiente manera:

Confirmar Documentos

Vas al final de la pagina y elijes la opcidn para que asi puedan ser
enviados y revisados por uno de los funcionarios de admisiones y registro, para determinar si
los documentos son vélidos o no.



