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PARA ORDENADORES DEL GASTO, COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS Y PERSONAL DE APOYO EN LOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

Asunto: Legalizacion de tasas y estampillas retenidas por la entidad contratante

Se recuerda al personal docente y administrativo de las diferentes Unidades Académicas y
Administrativas participes en la elaboracion de los presupuestos para los diferentes proyectos
donde la Universidad participa como contratista, que es necesario considerar dentro de los
mismos las tasas y estampillas que vayan a ser retenidos al momento del pago; para tal fin,
deberan verificar con las entidades contratantes las tarifas y bases gravables de las tasas o
estampillas aplicables.

Estos conceptos (Tasa Pro-deporte, Estampilla Pro-Hospital, Estampilla Pro-Anciano,
Estampilla Pro-Politécnico, Estampilla Pro-Cultura, Estampilla Bienestar del adulto Mayor,
y demas tasas y estampillas aplicables), deben ser contabilizados como un gasto para la
Universidad de Antioquia, en cumplimiento de la Resolucion 533 de 2015 de la Contaduria
General de la Nacion y la Resolucion Reglamentaria Organica 0040 de 2020 de la Contraloria
General de la Republica; por tanto, el procedimiento para la legalizacién de estas
deducciones debera contemplar, a partir de la emision de la presente comunicacion,
cada una de las etapas de la cadena presupuestal y contable, como se indica a
continuacion:

1. Cuando se adjudique el contrato o convenio, se debe cargar el precompromiso en
SAP, separando los valores por cada una de las tasas o estampillas aplicables al
proyecto.

2. Cuando se encuentre elaborado el CDP, se debe remitir al proceso de gestion
presupuestal (correo del funcionario asignado a la dependencia) la Resolucién del
ordenador del gasto donde se indique el concepto y monto de la deduccion por las
tasas y/o estampillas respectivas, en caso de que aplique, para la elaboracion del CRP.
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3. Cuando la entidad contratante realice el pago y por ende las deducciones, se debe
enviar el comprobante de egreso y el numero de CRP al proceso de Gestion de
Facturacion y Cartera (correo del funcionario asignado a la dependencia) para que
este efectle las gestiones necesarias al interior de la Division Financiera para realizar
los registros respectivos.

Finalmente, se informa que las deducciones por tasas y estampillas de los pagos recibidos en
2023, de aquellos contratos activos y que no se encuentren liquidados, deberan ser
legalizados siguiendo el anterior procedimiento. Si el contrato se encuentra liquidado, la
legalizacion se efectuard remitiendo el comprobante de egreso al proceso de Gestion de
Facturacion y Cartera (correo del funcionario asignado a la dependencia). Lo anterior, a mas
tardar, el proximo 30 de junio de 2023.

Aquellos pagos recibidos en la vigencia 2022 o anteriores, cuyas deducciones pretendan
legalizarse en 2023, deberan ser aprobados por el Comité Técnico de Sostenibilidad de la
Informacion Financiera; para ello, se debe enviar el comprobante de egreso al proceso de
Gestion de Facturacion y Cartera (correo del funcionario asignado a la dependencia), a mas
tardar, el proximo 30 de junio de 2023.

Agradecemos su atencion.

Cordialmente,

RAMON JA:VIER MESA CALLEJAS
Vicerrector Administrativo

V.° B.°Luz Angela Quintero Aristizabal — Coordinadora Facturacion y Cartera
Jhon Enrique Quiceno Querubin — Coordinador Presupuesto
Natalia Mesa Cardona — Jefe Division Financiera
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