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GUÍA PARA LA INSCRIPCIÓN A PROGRAMAS DE 
POSGRADO 

 

1. Definición 
 
La presente guía tiene como objetivo orientar al estudiante para la adecuada inscripción a 
los programas de posgrados, minimizando el riesgo de error durante el proceso. 
 
Aplica a los aspirantes a cursar formación posgradual en la Universidad de Antioquia. 
 

2. Políticas 
 
 Antes de realizar cualquier proceso, leer completamente este documento e identificar 

que el programa de su interés se encuentre en oferta para el semestre correspondiente 
 La no selección del aspirante, no implica la devolución del pago. 
 La devolución del valor pagado por derechos de inscripción se realizará a la luz de la 

normatividad vigente. 
 Revise la resolución de apertura de cohorte publicada en el micrositio de la Dirección 

de Posgrado e identifique los requisitos específicos del programa al cual aspira. 
 Si requiere modificar la información asociada a datos personales, puede hacerlo hasta 

el último día de inscripción. 
 Los documentos que usted anexe en el momento de la inscripción, son los que se 

evaluarán de acuerdo con los criterios de admisión, descritos en la resolución de 
apertura de cohorte. 

 Los elementos emergentes en el navegador deben estar habilitados, para que el 
formulario de inscripción se envíe con éxito. 

 Cualquier alteración o falsedad en la documentación, anula el proceso de inscripción 
y/o admisión a la Universidad de Antioquia. 

 El canal de comunicación autorizado para resolver dudas es el correo electrónico  
 inscripcionposgrados@udea.edu.co, o a través del teléfono (604) 219 53 75. 
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3. Contenido 
 

3.1 Consultar los programas de posgrado ofrecidos 
 
Ingrese a la dirección electrónica www.udea.edu.co, pulse la opción Estudiar en la 

UdeA > Posgrado, y consulte los posgrados en oferta para el semestre, a través del botón “POS-
Oferta programas de Posgrado” 

 
Seleccione el programa de su elección y consulte la información relacionada con éste. Vea 
la ilustración # 1 
 

 

 
Ilustración 1 

 

http://www.udea.edu.co/
https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA


  

 

Guía para la inscripción a programas de posgrado 

GP-GU-01, Versión: 03 
<La impresión o copia digital de este documento se considera  
“COPIA NO CONTROLADA”. Solo se garantiza la actualización de la 
documentación en el sitio http://www.udea.edu.co> 

 Página 3 

Nota: Identifique en la tabla el programa de su elección y el servicio al cual se encuentra 
asociado, ya que lo requerirá para realizar el pago, continúe con el proceso de pago de 
inscripción. 
 

3.2 Registrar la información para el pago 
 
Acceda a través de la ruta Estudiar en la UdeA > Posgrado,  pulsar el botón “INS-Proceso de 
pago e inscripción”; como se muestra en la ilustración # 2. 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
Ilustración 2 

Descienda en la página hasta identificar la opción “1 pago” y púlsela. Elija el servicio en el 
cual desea iniciar su proceso de inscripción. Vea la ilustración # 3 
 
Nota: El servicio que debe escoger es el que estaba asociado al programa de su elección en 
la tabla de la oferta de programas. 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
Ilustración 3 

https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
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Nota: aparecerá una ventana emergente con los programas disponibles. Verifique que su 
programa de interés se encuentre en el servicio seleccionado, ya que una vez finalizada su 
inscripción no podrá realizar cambio de programa; si éste no se encuentra en el listado, 
absténgase de realizar el pago y consulte los demás servicios hasta encontrarlo, ya que el 
pago no será reembolsable. Vea la ilustración # 4 
 

 
Ilustración 4 

Registre completamente, la información del usuario del servicio. Vea la ilustración # 5 
 
Nota: el usuario del servicio, corresponde al aspirante al programa de posgrado.  
 

 
Ilustración 5 

Active la casilla “El mismo usuario del servicio”, únicamente si el pagador corresponde al 
aspirante, y luego haga clic en “Completar información”. Vea la ilustración # 6 
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Ilustración 6 

Registre la información faltante para la generación de la factura. Vea la ilustración # 7 
 
Nota: tenga en cuenta que, si en el paso anterior usted seleccionó “El mismo usuario del 
servicio”, el sistema le mostrará automáticamente los datos ya registrados por el aspirante. 
 
Nota: el código postal puede ser consultado a través del siguiente enlace: 
http://visor.codigopostal.gov.co/472/visor/ 
 

 
Ilustración 7 

Autorice el tratamiento de datos personales activando la casilla “Acepto y autorizo” y luego 
en “Guardar preinscripción” Vea la ilustración # 8 
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Ilustración 8 

El sistema le mostrará el siguiente mensaje de confirmación, haga clic en “continuar”, si 
desea seguir el proceso o en “Cancelar” si desea terminar el proceso. Vea la ilustración # 9 
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Ilustración 9 

Nota: puede realizar el pago inmediatamente después de guardar la preinscripción, o si lo 
prefiere, puede realizarlo en otro momento, tenga en cuenta que debe realizarlo antes de 
la fecha de cierre definido en el cronograma de inscripción del semestre correspondiente. 

 

3.3 Realizar el pago de la inscripción 
 
Realice el pago de los derechos de inscripción a través de la opción de pago en línea o 
descargando el formato de consignación. Vea la ilustración # 10 
 
Nota: si realiza el pago en una fecha posterior a la preinscripción, acceda a través de la 
ruta: Estudiar en la UdeA > Posgrado, pulse el botón “ INS Proceso de pago e inscripción” y 

seleccione la opción “2 inscripción”, y registre su número de documento de identificación.  

 
 

https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
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Ilustración 10 

Pagos electrónicos en línea: 
 
Si va a realizar el pago a través de la opción “pagos electrónicos en línea”, aparecerá un 
cuadro en el cual debe pulsar el botón “iniciar pago”, el sistema lo llevará al portal de pagos 
de su entidad financiera. Vea la ilustración # 11 
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Ilustración 11 

Nota: si desconoce el procedimiento para realizar el pago a través del botón de pagos PSE, 
puede consultarlo a través del siguiente enlace, https://www.pse.com.co/persona-tu-
primer-pago-por-pse; si presenta dificultades para acceder al enlace, cópielo y péguelo en 
la barra de su navegador. 
 
Pago formato consignación: 
 
Si va a realizar el pago a través de la opción “formato consignación”, imprima el formato de 
consignación que genera automáticamente el sistema. Para realizar el pago diríjase a una 
de las entidades financieras definidas en el formato. Vea la ilustración # 12 
 
Nota: El pago será reportado por la entidad financiera a la Universidad, en los siguientes 
dos (2) días hábiles. Después de este período, se habilitará en el sistema el formulario para 

continuar y dejar en firme la inscripción al programa. 

 

 
 

 

https://www.pse.com.co/persona-tu-primer-pago-por-pse
https://www.pse.com.co/persona-tu-primer-pago-por-pse
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Ilustración 12 

*Nota: La información presentada en la ilustración # 12 es informativa y no corresponde a los valores reales del valor de la 
inscripción, en un período determinado 

 

3.4 Realizar la inscripción  
 
Realice la inscripción ingresando a través de la ruta :  Estudiar en la UdeA > Posgrado, pulse 

el botón “INS- Proceso de pago e inscripción”,  luego ingrese a la opción “2 inscripción” digite su 
número de identificación, clic en “buscar”; seleccione el servicio (“Producto”) en el cual 
realizó la preinscripción y oprima el botón “continuar inscripción”. Vea la ilustración # 13. 
 
Aparecerá un cuadro de diálogo que le indicará que se abrirá una ventana emergente, clic 
en aceptar. (Permitir siempre ventanas emergentes) 
 
Nota: solo podrá realizar la inscripción, si el servicio (“Producto”) seleccionado, se 
encuentra en estado “pagada” 
 

 

 

 

 

https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
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Ilustración 13 

Seleccione el programa en el que se desea inscribir y presione el botón enviar, tal y como 
se muestra en la ilustración # 14, el sistema le mostrará los requisitos del programa para la 
admisión. 
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Ilustración 14 

Verifique las fechas y eventos del calendario para la admisión en el programa. Vea la 
ilustración # 15 

 
Ilustración 15 
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Registre la información solicitada en “Datos Generales”, clic en “enviar”. Vea la ilustración 
# 16 
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Ilustración 16 

Nota: recuerde que después de esta acción, no podrá cambiar de programa. 
 
El sistema le mostrará que su inscripción ha sido realizada, en este momento, adjunte los 
documentos requeridos para el proceso de admisión. Vea la ilustración # 17 

 

 
Ilustración 17 
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Nota Al nombrar los archivos tenga en cuenta lo siguiente: 

 Cargue los archivos en formato pdf 

 Nombre el archivo utilizando caracteres alfanuméricos y en coherencia al tipo de 
documento, por ejemplo: cedula 1098098, acta de grado, certificado de votación, 
etc. 

 No utilice tildes al nombrar los archivos 

 

3.5 Modificar información 
 
Si requiere modificar la información registrada en el formulario de inscripción, ingrese a 
través de la ruta:  Estudiar en la UdeA > Posgrado, y en la opción “2 inscripción”, registre 
su documento de identidad, seleccione el servicio (“Producto”) y pulse el botón “continuar 
inscripción”, registre nuevamente el número de identificación y luego la referencia de pago 
y pulse el botón “ingresar” así: Vea las ilustraciones # 18 y # 19. 
 
Nota: Recuerde que el sistema sólo le permitirá modificar los datos personales registrados 
en el formulario de inscripción y no el programa al cual se inscribió, el sistema no le 
permitirá eliminar los documentos que haya anexado al momento de la inscripción, si cargó 
un documento que no corresponde, cargue nuevamente el documento correcto. Este paso 
puede realizarlo hasta el último día de la fecha límite establecida en el cronograma del 
proceso de inscripción. 
 

 
Ilustración 18 

 

https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
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Ilustración 21 

             
Ilustración 19 

3.6 Consultar su proceso de inscripción 
 

Ingrese al portal universitario a través de la Estudiar en la UdeA > Posgrado, y en la opción, 

y seleccione la opción “3 consulte su proceso”, allí ingrese su identificación y pulse el botón 
“consultar”. Vea la ilustración # 20 

 
Ilustración 20 

El sistema le mostrará el estado de su inscripción. Vea la ilustración # 21. 
 
Nota: la credencial solo se genera para aquellos programas en los cuales su proceso de 
evaluación y selección requiere exclusivamente de un examen de admisión Vea la 
ilustración # 21 
 

 
 

https://www.udea.edu.co/wps/portal/udea/web/inicio/estudiar-udea/quiero-estudiar-udea/posgrado/!ut/p/z1/lZDBDoIwEES_xS_otqVAjysURBGogYC9GE6miaIH4_eLxhPRinvbzZvZyRBDOmKG_m6P_c1ehv407nvjHwotFGUR5OUqTEDDbrtMtcrHC2lfQCgjRtF7AkkI6HsouSypQErMX3rYUAGoVVXUZVTFazZPD18GYZ7eARi3fUuM4wWtA_YGXBVNHDKuQMtCVDzNmBfwqcOHkn7FvJ6bpunAZhYXD04drYo!/?1dmy&urile=wcm%3apath%3a%2FPortalUdeA%2FasPortalUdeA%2FasHomeUdeA%2FasEstudiarUdeA
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4. Documentos de referencia 
 
 Acuerdo Superior 429 de 2014, por la cual se definen algunas condiciones para el 

proceso de admisión en sus etapas de inscripción, selección y admisión para los 
programas académicos de pregrado y posgrado de la Universidad de Antioquia. 
https://normativa.udea.edu.co/Documentos/Consultar 

 Resolución Rectoral N° 46647 de 2020, por la cual se reglamenta la devolución de los 
derechos de inscripción a los programas de pregrado y posgrado de la Universidad de 
Antioquia https://normativa.udea.edu.co/Documentos/Consultar 

 Ley Estatutaria 1581 De 2012, por la cual se dictan disposiciones generales para la 
protección de datos personales  

 

5. Notas de cambio 
 
Con relación a la versión 02:  
 Se actualiza numeración de imágenes. 
 Se actualiza descripción de la ilustración 17 del proceso de Realizar inscripción. 
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