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TERMINOS DE REFERENCIA

La Universidad de Antioquia (en adelante, UdeA) es una institucién de educacidn superior reconocida por
su excelencia académica y compromiso social y, bajo las directrices de su Plan de Desarrollo 2017-2027,
una Universidad innovadora para la transformacidon de los territorios y de sus ejes misionales -
investigacion, docencia y extension-, tiene el compromiso de promover programas y proyectos que
reduzcan las desigualdades sociales en la region y el pais.

Por ello la funcidn de extension adquiere un papel crucial al actuar como el puente entre la investigacion
y la docencia, orientada hacia la sociedad. Su labor consiste en vincular el conocimiento académico con las
necesidades de las comunidades y sus territorios, a través de procesos participativos centrados en el
intercambio de saberes, relaciones igualitarias y construcciones colaborativas. Asimismo, la Extension
busca fomentar espacios de trabajo en colaboracién que contribuyan a mejorar las condiciones de vida en
los territorios donde la Universidad tiene presencia.

En este contexto, la Vicerrectoria de Extensién y la Direccién de Regionalizacién, en sintonia con el
principio de Responsabilidad Social establecido en el Estatuto General y en consonancia con la Politica de
Responsabilidad Social Universitaria, a través de la Convocatoria del Banco de Programas y Proyectos de
Extension BUPPE, invitan a los miembros de la comunidad universitaria a presentar proyectos en
colaboracién con agentes sociales que promuevan iniciativas, politicas, medidas y actividades para abordar
y mitigar los efectos del cambio climatico y promover la sostenibilidad ambiental.

El cambio climatico representa un desafio global con repercusiones significativas en Colombia y en todo el
mundo. En el contexto colombiano, se observan fendmenos como el aumento de la temperatura
promedio, la variabilidad climatica y la intensificacidon de eventos extremos como sequias e inundaciones.
Estos cambios impactan directamente en la seguridad alimentaria, la disponibilidad de recursos hidricos,
la salud publica y la biodiversidad del pais. Ademas, Colombia es especialmente vulnerable debido a su
amplia diversidad de ecosistemas, desde los Andes hasta la selva amazdnica y los ecosistemas marinos en
la costa del Caribe y del Pacifico. La mitigacidn y adaptacién al cambio climatico se debe convertir en una
prioridad en la agenda nacional, con esfuerzos dirigidos a la reducciéon de emisiones de gases de efecto
invernadero, la conservacién de ecosistemas clave y la promocion de practicas sostenibles en sectores
como la agricultura y la energia.

Las principales acciones a desarrollar por el clima son:

e Transicion a fuentes de energia renovable: Promover el uso de energias limpias como la solar,
edlica, hidroeléctrica y geotérmica, reduciendo asi la dependencia de los combustibles fdsiles y
disminuyendo las emisiones de gases de efecto invernadero.

e Eficiencia energética: Implementar tecnologias y practicas que reduzcan el consumo de energia en
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edificios, industrias, transporte y otros sectores, como el uso de iluminacién LED,
electrodomésticos eficientes y transporte publico.

e Conservacion de la biodiversidad y los ecosistemas: Proteger y restaurar ecosistemas naturales
como bosques, manglares y humedales, que son vitales para capturary almacenar carbono, regular
el clima y proporcionar habitats para la vida silvestre.

e Agricultura sostenible: Adoptar practicas agricolas que reduzcan las emisiones de gases de efecto
invernadero, como la agricultura regenerativa, el manejo de suelos, la agroforesteria y la reduccién
del desperdicio de alimentos.

e Movilidad sostenible: Fomentar el transporte publico, el uso de vehiculos eléctricos, bicicletas y
caminar, asi como la planificacidn urbana inteligente que reduzca la dependencia del automovil y
las emisiones de gases de efecto invernadero asociadas.

e Educaciény concienciacion: Informar y educar a la poblacion sobre el cambio climatico, sus causas
y consecuencias, asi como promover cambios en el comportamiento individual y colectivo hacia
practicas mas sostenibles.

e Politicas y acuerdos internacionales: Adoptar politicas, regulaciones y acuerdos internacionales
gue fomenten la reduccion de emisiones, la adaptacion al cambio climdtico y la promocidon de
tecnologias limpias a nivel nacional e internacional.

1. Generalidades

1.1 Objetivo general.

Promover la creacién de proyectos que fomenten una mayor interaccion entre la Universidad de Antioquia
y la sociedad, enfocdndose en iniciativas, politicas, medidas y actividades que aborden y mitiguen los
efectos del cambio climatico, asi como en la promocion de la sostenibilidad ambiental.

1.2 Objetivos especificos.

Promover el didlogo y la circulacién de saberes con respecto a las acciones por el clima, incentivando la
colaboracién entre los diversos actores.

Respaldar iniciativas que fortalezcan la interaccién entre dependencias universitarias y la sociedad civil,
con el objetivo de abordar desafios y oportunidades locales en comunidades o regiones especificas en el
contexto del cambio climatico.
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1.2.3 Potenciar procesos comunitarios que generen capacidades sostenibles orientadas a mejorar la calidad de

vida de las comunidades y estimular el desarrollo econdmico local, en consonancia con la adaptacién y

mitigacién del cambio climatico.

1.3 Requisitos de presentacion

1.3.1 Para el proyecto:

A

El proyecto propuesto, sus objetivos y metas deben tener relacidon directa con los objetivos que
plantea esta Convocatoria.

El proyecto debe disefarse con la participacidon activa de la comunidad. Ademas, la comunidad deberd
estar involucrada en el desarrollo del proyecto. Dicha participacidon se evidenciard mediante el
(Formato anexo 5).

El proyecto debe contribuir al desarrollo de capacidades en la comunidad que permitan el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién.

El proyecto debe tener la participacion de por lo menos un profesor de la UdeA que desarrolle
actividades formales de docencia, investigacidén o extension en la subregién de Antioquia donde se
desarrollara el proyecto. Cuando el proyecto no pueda incluir un profesor con esta caracteristica,
debera justificarlo, debido a las necesidades del proyecto.

El proyecto debe presentarse a través del centro de extensidn de una unidad académica en asocio con
otra unidad académica o administrativa de la UdeA. (Formato anexo 3)

El proyecto se puede presentar con uno o varios aliados externos que lo cofinancien. (Formato anexo
4)

El proyecto debe probar o acreditar la cofinanciacion con recursos monetarios y/o no monetarios de
minimo del 50% del valor solicitado a la Convocatoria.

El proyecto debe ejecutarse en el territorio del Departamento de Antioquia.

Paragrafo. El proyecto podra contemplar la participacién de un estudiante de pregrado y las actividades

en las cuales participara deben estar plenamente especificadas en el proyecto; la vinculacion del

estudiante debe hacerse mediante convenio de practica o pasantia. Para la practica o pasantia, el

estudiante debera acreditar el aval de la unidad académica a la que se encuentra adscrito, respecto a que,

las actividades a desarrollar en el proyecto cumplen con los requisitos establecidos para validarla de

conformidad con su reglamento de practicas o pasantias
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1.3.2 Para los proponentes:

A. El proyecto debera definir un coordinador principal y uno suplente, los cuales podran ser profesores
vinculados (de tiempo completo o medio tiempo), aspirantes a la carrera profesoral, de catedra,
ocasionales o visitantes. En los casos en que el coordinador principal del proyecto termine, por
cualquier causa, su vinculo con el proyecto, el coordinador suplente del proyecto debera garantizar la
finalizacion de este y el cumplimiento de todos los compromisos. Si ambos coordinadores finalizan por
cualquier causa, su vinculo con el proyecto, el consejo de la unidad académica que lo administra,
definird el profesor responsable que asumirda como coordinador hasta la finalizacién completa del
mismo.

B. Todos los participantes en el proyecto, por parte de la UdeA (profesores y empleados administrativos),
deben contar con el aval del consejo de la unidad académica a la cual estan adscritos, o del vicerrector
o director (ordenador del gasto) segun corresponda, para la destinacidon de horas en sus planes de
trabajo o la dedicacidn en su jornada laboral, en caso de que el proyecto sea aprobado. Esto de
acuerdo con el (Formato anexo 3).

C. Los participantes que sean profesores ocasionales, visitantes o de catedra de los proyectos
seleccionados, requeriran una vez iniciado el proyecto, que su plan de trabajo o contrato contemple
de manera expresa, la participacion y tiempo de dedicacion al mismo.

D. Antes del cierre de la convocatoria, los profesores que participaran en el proyecto deberdn estar a paz
y salvo! con los compromisos asumidos en los proyectos registrados previamente en el Banco
Universitario de Proyectos de Extension independientemente del rol que tendran en el mismo.

E. Una persona no podra participar en mas de un proyecto de esta Convocatoria.

F. Los participantes del proyecto no pueden estar en licencia, comisidn, afio sabatico o suspension; o en
las situaciones administrativas contempladas en las normas universitarias.

Paragrafo 1. Los proyectos de extensién presentados por profesores de catedra, ocasionales o visitantes,
o que incluyan la participacidon de estos, deberan elaborarse teniendo en cuenta en su cronograma de
ejecucion, los periodos académicos para los que estan contratados. Por lo tanto, las propuestas en estos
casos seran por etapas. Adicionalmente, el docente de cdtedra que se postule debe contar con
disponibilidad de horas para suscribir el contrato de catedra para las actividades de extensién necesarias
para asumir los compromisos. Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 6 y 19 del
Acuerdo Superior 253 de 2003- Estatuto del Profesor de Catedra y Ocasional.

Paragrafo 2. La evaluacién de la contratacién de catedra, ocasional o visitante del coordinador del
proyecto se hard de conformidad con lo establecido en el Capitulo V del Acuerdo Superior 253 de 2003y,
por tanto, de no obtenerse resultado positivo de la misma y no continuar contratado, debera asumir como
coordinador del proyecto el suplente o el docente que defina el consejo de la unidad académica que avald

! paz y salvo significa que los proyectos inscritos en el Sistema de informacién Universitario SIIU y en los registros de la Direccion
de Regionalizacion y Vicerrectoria de Extension no deben estar en estado atrasado. Este estado aparece si, en la fecha prevista para
la finalizacion de los proyectos, no se evidencia el cumplimiento de los compromisos asumidos y no se tiene la debida autorizacion
para prérrogas o plazos de cumplimiento de compromisos
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el proyecto. El mismo procedimiento se seguird en el evento en que el profesor de catedra no suscriba el
contrato requerido para continuar la ejecucién de una de las etapas del proyecto.

1.3.3. Para los estudiantes:

Estar matriculado en un programa de pregrado de la UdeA.

B. El estudiante no podra tener ningun vinculo contractual o ser beneficiario de algin estimulo de la
UdeA. Dado que la vinculacidn se realiza mediante convenio de pasantia o de practica académica, el
estudiante no podrd, al mismo tiempo, beneficiarse de otro estimulo econdmico de la UdeA, excepto
cuando se trate de una exencién o beca que contemple solamente la matricula.

2. Etapas de la convocatoria

2.1. Etapa 1: Presentacion de propuestas.

Los equipos interesados en participar deberdn presentar su proyecto en la plataforma SIIU, durante el
periodo de presentacion de propuestas. El registro del proyecto incluye la siguiente informacion:

Nombre

Problema que se quiere intervenir

Descripcion del problema

Antecedentes y/o acercamientos previos a la comunidad?

Pertinencia del proyecto con los planes de desarrollo de los municipios en donde se va a
ejecutar el proyecto®

Marco de referencia

Justificacion

Objetivos

Vinculacidn del proyecto a los ODS (dimensiones, ODS y meta a la que apunta el proyecto, ver

(Anexo ODS)

Ruta metodoldgica (Formato anexo 1)

e Impactos y resultados esperados

e Estrategia de apropiacion social, sistematizacion, relacionamiento y sostenibilidad (gestién de
recursos)

e Consideraciones éticas

2 Argumentar la pertinencia del proyecto con las necesidades y dinamicas del municipio donde se desarrolla (planes
de desarrollo vigentes de los municipios)

3 Se entienden los antecedentes en dos vias: i) El reconocimiento de los trabajos previos de la Universidad con la
comunidad; v, ii) El reconocimiento del relacionamiento que ha tenido la Dependencia Académica con la comunidad
o territorio.
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Actividades del estudiante (En caso de que aplique)
Bibliografia

Identificacion de riesgos y estrategias de mitigaciéon
Descripcion de la participacion de la sede o la seccional
Presupuesto

Cofinanciadores

Participantes con sus funciones

Documentacion a entregar en la etapa de presentacion de la propuesta:

° Ruta metodoldgica (Formato anexo 1)

e (Carta de compromiso de la(s) comunidad(es) objetivo, en la que manifieste(n) haber
participado en el disefio de la propuesta y estar de acuerdo con las actividades o las intervenciones
a las que haya lugar con el desarrollo del proyecto, en caso de ser aprobado. Esta podra ser
aprobada a través de reuniones con la comunidad y de la misma deber3 existir lista de asistencia

con el motivo de la reunién y registro fotografico o en video (Formato anexo 5).

La Vicerrectoria de Extension y la Direccion de Regionalizacion ponen a disposicion los siguientes videos,
en los que se pueden apoyar para la construccidn del proyecto:

e Planteamiento del problema - Construccion de la ruta metodoldgica

e Apropiacién y sostenibilidad

e Redaccidn de proyectos
® Presupuesto

2.2 Etapa 2. Seleccion de propuestas a presentar por las dependencias académicas (Aprobacion en el
SIIU por parte del Centro de Extensidn) y tramite de avales

En esta etapa, los centros de extension revisaran el cumplimiento de requisitos de los proyectos
presentados en su dependencia y los consejos de facultad, escuela e instituto deberan avalar maximo 2
propuestas para ser lideradas desde su dependencia y no tendran limite para participar como aliados en

aquellos proyectos que seran liderados desde otras unidades académicas.
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Documentacién que deben entregar los proyectos avalados por las Unidades Académicas:

e  (Carta de presentacion de la propuesta y aceptacion de condiciones suscrita por todos los
participantes de la UdeA y el (la)(los) representante(s) de la comunidad beneficiada, tal como se
sefiala en el literal B. (Formato anexo 2).

e  (Carta de aval de compromisos de recursos en especie (espacios fisicos, tiempo de docentes,
equipos, materiales, alimentacién; entre otros) y financieros (recursos frescos) de cada una las
dependencias universitarias que participen en el proyecto, firmada por el ordenador del gasto
(Formato anexo 3) *

° Carta de compromiso, en caso de aplicar, suscrita por los cofinanciadores externos (aliados),

manifestando el alcance de sus compromisos, cuantia y descripcidon de aportes y la intencion de
firmar el respectivo convenio especifico antes de iniciar el proyecto, si fuere aprobado (Formato

anexo 4)°

2.3 Etapa 3: Verificacidn de requisitos de participacion y publicacion de admitidos y no admitidos para la
fase de evaluacion.

La Vicerrectoria de Extensidn y la Direccidon de Regionalizacidn validaran el cumplimiento de los requisitos
y llevaran a cabo una revisidn de los proyectos seleccionados por las dependencias, a cargo de un experto
metodolégico. El propdsito es identificar posibles mejoras en el disefio de las propuestas. Las sugerencias
gue se identifiquen seran vinculantes y, por lo tanto, sera necesario ajustar el proyecto para continuar en
el proceso de seleccidn.

Después de revisar los proyectos, se publicard un listado que indique qué proyectos cumplen con los
requisitos y cudles no. A los participantes cuyos proyectos no sean admitidos, se les comunicaran las
sugerencias metodoldgicas y los hallazgos encontrados para que puedan cumplir con los requisitos.

Ante la decisidn, los participantes tendran la opcidn de presentar correcciones, objeciones u observaciones
sobre la lista, explicando las razones o motivos que respalden su objecidn u observacion. La Vicerrectoria
de Extension y la Direccién de Regionalizacion responderan dentro del plazo establecido en la
Convocatoria a las correcciones, objeciones u observaciones presentadas por los participantes.

Una vez resueltas las correcciones, objeciones u observaciones, se publicara la lista definitiva de
propuestas que avanzaran a la fase de evaluacidn por pares

4 Este documento debe ser firmado por ordenadores del Gasto
5 Este documento debe ser firmado por el representante legal.


https://udeaeduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/buppe_extension_udea_edu_co/EY57UfGnut1Fl3i1vZpcRroBrJZ0w0fUu4RRKGr3DwHFEg?e=qX0Zhj
https://udeaeduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/buppe_extension_udea_edu_co/EckjeRm0N7VAqKAoD6-sGYwBn_wWsnhy07DhSUTqMroxHw?e=WpWuZI
https://udeaeduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/buppe_extension_udea_edu_co/EcCTdZEQsmVBs7VNSG6ZJY4B6hc9RXftLSKsuQw0xd4qfg?e=RQN1iy
https://udeaeduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/buppe_extension_udea_edu_co/EcCTdZEQsmVBs7VNSG6ZJY4B6hc9RXftLSKsuQw0xd4qfg?e=RQN1iy

UNIVERSIDAD
DE ANTIOQUIA

2.3.1 Evaluacidn por pares y seleccion de propuestas:

Los pares evaluadores serdn propuestos por la Vicerrectoria de Extensidn y la Direccidn de Regionalizaciéon
y serdn avalados por el Comité de Extensidn, los cuales conformardn un grupo multidisciplinario encargado
de la evaluacidn de los proyectos que cumplan requisitos®.

2.3.2 Puntaje de corte

Serdn susceptibles de financiacidon aquellos proyectos que obtengan como minimo un puntaje ponderado
equivalente a 70 puntos en la evaluacidn técnica. A continuacidn, se listan los criterios a evaluar y el
puntaje correspondiente a cada uno.

2.3.3 Criterios de evaluacion

El evaluador considerard los parametros de la evaluacidon que incluye cinco (5) factores sefialados a

continuacioén. Las propuestas que se desarrollen en territorios del area de influencia de sedes y seccionales
tendran 3 (tres) puntos adicionales en la calificacion total. Teniendo en cuenta su importancia dentro de

la propuesta, tendran el peso porcentual diferenciado que se indica en el siguiente cuadro:

® No continuaran en el proceso de seleccion aquellas propuestas que al ser revisadas por la Vicerrectoria de
Extension no cumplan con la totalidad de los requisitos o no presenten la totalidad de los documentos solicitados
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Factores % Criterios Puntos Descriptor
6 ¢ Estd bien definido el problema o la necesidad?
Planteamiento Su formulacion es coherente. Esto es, irecoge
del problema 6 referentes tedricos y conocimientos que permiten
abordar la iniciativa para aportar en la busqueda de la
solucién del problema o necesidad?
» ¢Hay claridad de la poblacidn a la cual va dirigida la
El Problema |30% | Poblacion . i , L, o
. 6 iniciativa y se evidencia participacidn, conocimiento o
beneficiaria . . .
acercamientos previos con la misma?
. ¢El problema va acompafiado de una clara justificacion
Justificacion 6 ] o )
desde el punto de vista académico, social y legal?
i éSon claras las condiciones iniciales del territorio o la
Linea Base 6 .
comunidad antes de la puesta en marcha del proyecto?
¢Los objetivos estan vinculados con el problema o
3 necesidad planteada y con los referentes tedricos que se
describen?
Objetivos 3 ¢éLos objetivos son viables, claros, concretos?
5 ¢Existe coherencia entre el objetivo general y los
objetivos especificos?
¢éSe evidencia el aporte de la solucién al cumplimiento
Contribucién a . de los objetivos de desarrollo sostenible? esto es éSe
los ODS reconoce la(s) meta(s) de los ODS a la que el proyecto
. estd dirigido?
La Solucién | 30%
2 ¢éLa propuesta metodoldgica da cuenta de las acciones
previas en relacién con el problema?
Ruta o
L. 2 ¢Responde a los objetivos planteados?
Metodoldgica
3 ¢La metodologia propicia el cumplimiento de los
objetivos?
¢éLos resultados esperados estdn planteados en funcidn
del alcance de los objetivos y, sobre todo, se alinean con
Resultados 8 ; .
el problema planteado como soluciones pertinentes al
mismo?
Estrategias | 20% | Apropiacion 3 ¢El proyecto vincula adecuadamente a la comunidad en
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Factores % Criterios Puntos Descriptor
para la la ejecucion del proyecto?
apropiacién . )
. p. - H ¢En el proyecto se definen las acciones para que la
sostenibilidad i .
3 comunidad se apropie del proyecto y pueda darle
por la o
. continuidad?
comunidad
¢El proyecto propone una estrategia de apropiacion
2 social del conocimiento contextualizada, significativa y
eficaz?
¢ Esta estrategia contribuye al fortalecimiento de la
2 relacidn de la UdeA con los territorios en concordancia
con su mision?
q ¢El proyecto establece un proceso de sistematizacion de
la experiencia en el territorio?
¢Plantea estrategias de financiacién para la
Sostenibilidad 3 sostenibilidad? (emprendimiento, gestidon de proyectos,
politicas publicas)
. ¢Plantea estrategias de relacionamiento para la
sostenibilidad de proyecto?
¢Los montos establecidos para cada rubro son los
Presupuesto | 10% | Presupuesto 10 . L
adecuados para cumplir los objetivos del proyecto?
= ¢éLa secuencia de actividades se adecua a las fases de
desarrollo del proyecto?
Cronograma | 10% | Cronograma éLa duracion total del proyecto y de cada una de las
5 actividades programadas es apropiada para el

cumplimiento del propésito?
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3. Calendario

Convocatoria 2024
Firma de acta de inicio
Inicio Fin
Publicacién de la convocatoria marzo 6
Socializacién de los términos de referencia de la convocatoria marzo 7
Presentacién de propuestas. marzo 6 abril 26
Seleccion de propuestas a presentar por las dependencias
académicas abril 29 mayo 10
Tramite de aval y aprobacidn en el SIIU por parte del Centro de
Extension mayo 10 mayo 22
Revision de requisitos Vicerrectoria de Extensién y Direccién de
Regionalizacion mayo 23 junio 20
Publicacion de proyectos que cumplen requisitos junio 21
Presentacién de recursos de correccion, objecién y
observacién junio 24 junio 28
Respuestas de la Vicerrectoria de Extensién y Direccién de
Regionalizacidn a la correccidn, objecion y observacion. julio 12
Evaluacion de los proyectos por parte de los jurados. julio 15 agosto 14
Aprobacidon de resultados por el Comité de Extensién agosto 16
Publicacion de resultados de la convocatoria agosto 20
Firma de acta de inicio agosto 20 septiembre 30
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4. Compromisos

Los compromisos inherentes a la ejecucién del proyecto deben ser registrados en la pestana
correspondiente del SIIU. Ademas, los participantes deben cumplir con los compromisos estipulados en el
acta de inicio, la cual sera suscrita entre el centro de extensidén de la unidad académica y el coordinador
del proyecto, con el apoyo de la Vicerrectoria de Extensiéon y la Direccidn de Regionalizacion. El
incumplimiento en la ejecucién del proyecto dard lugar a la devolucién de los recursos y a los procesos
disciplinarios y demas a que haya lugar.

Los compromisos de obligatorio cumplimiento son los siguientes:

e Ejecutar las actividades y la generacién de los productos contemplados en la ruta metodoldgica del
proyecto. Las evidencias de estos deben estar alineados con los requerimientos de la convocatoria.

e Disefio e implementacion de una ruta de socializaciéon de avances y resultados a la comunidad
participante, y de comunicacién con actores, comunidad académica y entidades externas, en
coordinacion con la Direccion de Comunicaciones, la Vicerrectoria de Extension, la Direccidon de
Regionalizacion, la unidad académica y la sede o seccional que corresponda.

® La publicacidn, como minimo, de un producto o pieza informativa o de divulgacion con los resultados
del proyecto, en el cual se evidencie el impacto del mismo y la manera como se vincularon las
comunidades o el publico objetivo a su desarrollo, y dando los créditos respectivos a la UdeA. Entre
otros se pueden considerar: articulo periodistico, programa o microprogramas radiales; video
testimonial, documental o informativo o serie de microprogramas televisivos.

e Insertar en todo el material didactico o promocional, impreso o digital, que se refiere a las actividades
del proyecto, el logo de la UdeA y hacer alusion a las instancias cofinanciadoras (Vicerrectoria de
Extension, Direccidon de Regionalizacidn y los cofinanciadores externos), en los términos definidos por
el Manual de Identidad Institucional de la UdeA.

e Incluir dentro del cierre del proyecto la evaluacidon de percepcién de la comunidad respecto al
proyecto y su impacto, de acuerdo con los lineamientos de la Vicerrectoria de Extension.

5. Duracidn, prorroga y suspension

Los proyectos podran considerar para su ejecucién una duracién de hasta 12 meses.

El coordinador del proyecto podrad solicitar al centro de extension de la unidad académica (o a quien haga
sus veces), prorroga o suspension que no podran superar el 50% de la duracién inicial del proyecto, para
ejecutar los recursos y cumplir con los compromisos adquiridos. En cualquier caso, estas solicitudes

deberan tramitarse en la aplicacién SIIU.

Si, por razones relevantes, se requiere tramitar solicitudes de prérroga o suspensién adicionales, estas
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deberdn realizarse ante el Comité de Extension de la UdeA, previo aval del centro de extensidn de la unidad
académica correspondiente. En todos los casos, el coordinador del proyecto deberd solicitar la prérroga,
a mas tardar, cuando falte no menos de un (1) mes para la finalizacién del proyecto, aportando todos los
documentos que soporten su solicitud. EI Comité de Extensidn resolvera las solicitudes que se presenten
oportunamente, toda vez que no se tramitardn prdrrogas de proyectos que tengan vencido el término
establecido.

6. Aspectos financieros

Cuando los financiadores asi lo requieran, se les debera rendir cuentas de la administracién y ejecucion de
los recursos asignados en la presente Convocatoria, en los términos legales y conforme a los procesos y
procedimientos establecidos por la UdeA; en concordancia con lo consignado en el acta de inicio suscrita
entre el coordinador del proyecto, el centro de extensidn de la respectiva unidad académica.

6.1 Monto de la convocatoria

La convocatoria tendrd una financiacién de seiscientos millones de pesos ($600.000.000) por la UdeA;
aportados asi: por la Vicerrectoria de Extensidn, cuatrocientos cincuenta millones ($450.000.000) y por la
Direccién de Regionalizacidn, ciento cincuenta millones ($150.000.000). De incorporarse mas recursos al
presupuesto inicialmente disponible, la Vicerrectoria de Extensidon y la Direccién de Regionalizacidn
guedan facultadas para asignarlos a los proyectos clasificados como elegibles, respetando el orden de
elegibilidad definido por la tabla de puntajes.

Montos por proyecto: los recursos de la Convocatoria a asignar por proyecto son de hasta $50.000.000,
en orden estricto de puntaje de la evaluacion.

6.2 Rubros financiables

6.2.1 Personal

Puede destinarse hasta el 50% de los recursos financiados por la convocatoria, para gastos de personal.
Los gastos de personal pueden incluir la remuneracién, mediante convenio de pasantia en proyecto BUPPE
o convenio de practica para estudiante de pregrado de hasta un (1) salario minimo legal mensual vigente

(SMMLV).

Los egresados podran vincularse a través de contratos de prestacion de servicios y, dado que es
indispensable la afiliacién a seguridad social como trabajador independiente correspondiente al ingreso
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base de cotizacion, el valor minimo de contrato a considerar debera ser de un (1) salario minimo legal
mensual vigente (SMMLV) y maximo de dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes (SMMLV).

Docentes de catedra: el valor de la hora se considerara de acuerdo con el escalaféon docente definido en
el Estatuto del Profesor de Catedra y Ocasional. En ninglin caso procedera una sobrerremuneracion por
la participacion en el proyecto. El presupuesto disponible para el contrato debe cubrir la remuneracion
del docente, la carga prestacional y el aporte que hace la UdeA a la seguridad social y aportes parafiscales.

6.2.2 Pasajes, inscripciones y viaticos

Se podran financiar segun la forma, la cuantia y los requisitos establecidos en la normatividad vigente en
la UdeA.

6.2.3 Gastos relacionados con la ejecucidon del proyecto

Podrén incluirse servicios técnicos, materiales, equipos, telecomunicaciones, mantenimiento y reparacion
de equipos destinados a la ejecucién del proyecto, seguros de equipos, software, publicaciones
(traduccidn, edicién, correccién de estilo, disefio, revisidn, impresidn y distribucidn), infraestructura (con
aval respectivo de la division de infraestructura), procesos relativos a la elaboracién de una obra de arte y
todos aquellos necesarios para lograr los propdsitos del proyecto aprobado.

NOTA: Los bienes inventariables que sean adquiridos con recursos de la convocatoria deberan quedar en
propiedad de la UdeA.

6.3 Rubros NO financiables

e Contrato de actividad especial de personal vinculado a la Universidad (profesores de carrera o
empleados administrativos (Libre nombramiento y remocidn, temporales y provisionales)).

® Incrementos en el valor de la hora cdtedra para los contratos de profesores externos, ocasionales o

visitantes que sean contratados para la ejecucion del proyecto.

Estudios de factibilidad de proyectos (consultorias o asesorias juridica, financiera, técnicas, etc.)

Adquisicién de vehiculos automotores.

Pagos de pasivos, deudas o de dividendos.

Recuperaciones de capital.

Compra de acciones, derechos de empresas, bonos y otros valores mobiliarios.

Pago de regalias, impuestos causados o aportes parafiscales.

Hechos cumplidos.

Esta prohibido realizar gastos que no contribuyan directamente a cumplir los fines del proyecto o que
puedan considerarse suntuarios o de lujo.

e Activos que, finalizado el proyecto, no queden bajo la propiedad y custodia de la UdeA.
15
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Gastos de administracion del proyecto
Gastos Bancarios
Adquisicién de bienes inmuebles o gastos de mantenimiento en ellos

Cualquier otro no contemplado en el proyecto aprobado.

6.4 Cambios de rubros

El coordinador del proyecto podra, hasta faltando 2 meses para finalizar la ejecucién del proyecto, solicitar
al Comité de Extensidon de la Universidad que apruebe cambios en los rubros del presupuesto cuando estos
superen el 30% de los recursos aportados por la convocatoria, previo aval del centro de extensidn de la
unidad académica; quien velard por el cumplimiento de los términos de referencia de la convocatoria.
Dicho aval deberd estar sujeto a las siguientes condiciones:

Que los cambios sean necesarios, segln su criterio, para cumplir con los fines del proyecto.
B. Que los cambios de rubros contemplen su ejecucién dentro del tiempo definido en el acta de
inicio (mas la adenda generada en caso de prdorrogas); y
C. Tramitar el cambio en el sistema de informacién SIIU.

Paragrafo 1. Cuando el cambio en los rubros sea inferior al 30% del presupuesto total del proyecto, el
coordinador del mismo podra hacerlo previa autorizacién del coordinador de extensién de la unidad
académica, en todos los casos el cambio deberd tramitarlo en el sistema de informacién SIIU
argumentando las causas que justifican los cambios. El propdsito del Comité de Extension de la UdeA con
esta politica es dar mayor libertad de inversion o libertad de uso de los recursos, desarrollar los principios
constitucionales y estatutarios de buena fe, eficiencia, eficacia, descentralizacion, autonomia, economia,
participacidn, planeacidn, evaluacion y, a su vez, propiciar que los servidores publicos de la UdeA actien
en un marco de una autorregulacidn vigilada, apliquen principios de buena administracién y una libertad
responsable en el manejo de los recursos publicos que se le encomiendan, sabiendo que deben rendir
cuentas comprobadas de su gestion y responder conforme dispongan las normas universitarias.

6.5 Devolucidn de recursos

El Coordinador del proyecto y el centro de extensidn de la respectiva unidad académica deberan cumplir
con la correcta, efectiva y eficaz aplicacidn de los recursos econémicos a los fines de la Convocatoria y del
proyecto o en su defecto deberan reintegrar a la Vicerrectoria de Extension los dineros no utilizados o los
dineros que, pese a haberse utilizado, no hubiesen sido aplicados en los compromisos adquiridos.
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6.6 Administracion del proyecto

Los proyectos elegidos seran liderados por el centro de extension de la unidad académica que avalé el
proyecto. Cuando la dependencia no cuente con la estructura adecuada para soportar la gestion
administrativa y financiera de los proyectos, podra solicitar, mediante comunicacidon escrita,
acompafiamiento desde la Unidad Administrativa de la Vicerrectoria de Extension. En todos los casos se
deben presentar a la Vicerrectoria de Extensidn los informes de ejecucién presupuestal definidos en el
numeral 7.5 Presentacién de informes periddicos.

7. Etapas de inicio, ejecucion, seguimiento y liquidacion de los proyectos

7.1 Inicio del proyecto

El proyecto debera iniciar su ejecucidon de acuerdo con el calendario definido en el numeral 3, previa
suscripcion del acta de inicio. Los participantes que sean profesores ocasionales, visitantes o de catedra
de los proyectos seleccionados, requeriran una vez iniciado el proyecto, que su contrato contemple de
manera expresa, la participacién y dedicacion de tiempo en él.

Si pasado el lapso definido en el numeral 3, no se ha iniciado el proyecto sin una justa causa aceptada por
el Comité de Extension, se perderd el derecho a la financiacidn y se asignaran los recursos al siguiente
proyecto que esté en la lista de elegibles.

Paragrafo. Si por circunstancias sobrevinientes no imputables a los responsables del proyecto, no fuere
posible el inicio de la ejecucién del proyecto en las fechas establecidas en el calendario, el Comité de
Extension es el competente para otorgar las prorrogas necesarias para la adecuada ejecucion del mismo.

7.2 Firma de documentos para el inicio

Los participantes cuyos proyectos resulten aprobados, firmaran el acta de inicio y de propiedad intelectual
y los demds documentos que establezcan las normas o procedimientos internos de la UdeA para el inicio
y desembolso de los recursos econdmicos (no se consideraran validas las actas firmadas sin definir la
distribucién de la propiedad intelectual y las funciones de los participantes).

Los proyectos cuya financiacidn se realicen en asocio con aliados externos deberan firmar un convenio

especifico con todos los aliados. Los proyectos que se desarrollen en asocio solo con aliados internos
(unidades académicas o administrativas) firmaran acta de compromiso previo a la firma del acta de inicio.
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7.3 Deberes de los centros de extension

e Brindar recomendaciones a las propuestas que se han postulado para ser realizadas por su dependencia
y presentarlas al consejo de facultad, escuela o instituto para consideracion del aval de recursos frescos
o especie (Formato anexo 3).

e Verificar el cumplimiento de requisitos para la presentacidén de los proyectos que seran gestionados
desde su dependencia.

e Tramitar ante las instancias pertinentes de la UdeA lo relacionado con el inicio, ejecucién y liquidacién
de los proyectos que administra, en los campos administrativo y financiero.

e Realizar el seguimiento periddico de los proyectos que administra y presentar informes en los formatos
definidos, a la Vicerrectoria de Extensidn, conforme a los medios o0 mecanismos establecidos por la
UdeA para la ejecucion de recursos publicos.

e Recomendar al consejo de la unidad académica, el profesor que asumira como coordinador del
proyecto, en los casos en que el coordinador principal y suplente termine su vinculo con la UdeA.

e Tramitar la creacidon de un elemento PEP dentro del centro de beneficio donde se destinaran los
recursos del proyecto seleccionado.

7.4 Desembolso de recursos econdmicos

La Vicerrectoria de Extensién pondrd a disposicién del centro de extensidn o quien haga sus veces,
mediante transferencias internas y luego del cumplimiento de los requisitos administrativos exigidos para
el inicio, el 60% de los recursos econémicos asignados a cada proyecto beneficiario de esta convocatoria,
una vez firmada el acta de inicio y la creacion del elemento PEP para el proyecto.

El traslado del recurso demorara aproximadamente 2 semanas después de que la unidad académica haya
presentado el formato de transferencia intrauniversitaria. Es fundamental tener en cuenta esta
consideracion al definir la fecha de inicio del proyecto.

Los recursos econdémicos restantes, equivalentes al 40% de los recursos asignados a cada proyecto
beneficiario de esta convocatoria, se entregaran mediante transferencias internas y luego del recibido a
satisfaccion y revision de la Vicerrectoria de Extension del informe de avance del 50% definido en el
numeral 7.5 Presentacidn de informes.

7.5 Presentacion de informes

El Coordinador del proyecto debe presentar informes de avance y ejecucidn presupuestal a la Vicerrectoria
de Extensidn. Estos informes deben contar con el aval del centro de extensidn correspondiente a la unidad
académica.

Los momentos para presentar dichos informes son los siguientes: al alcanzar el 25%, 50% y 75% de
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ejecucién segln el cronograma del proyecto. Ademads, debe proporcionar un informe final dentro de los
dos (2) meses posteriores a la finalizacidn del proyecto, el cual debe incluir evidencia de los compromisos
y productos definidos. Es importante resaltar que durante este ultimo periodo (dos meses posteriores) no
se pueden ejecutar recursos.

Los informes deben seguir el formato establecido por la Vicerrectoria de Extensidn y contar con respaldos
gue demuestren la ejecucion realizada con los recursos asignados por la convocatoria.

7.6 Cambio en el equipo participante

Cuando se produzca el cambio en el equipo participante, por cualquier causa, se firmara una adenda al
acta de inicio, previa autorizacién del centro de extensidon de la unidad académica correspondiente.
Cuando el Coordinador del Proyecto termine, por cualquier causa, su vinculo con el proyecto, el profesor
suplente debera asumir la coordinacion. En el evento en que ambos profesores cesen por cualquier causa
su vinculo con la UdeA, el centro de extensidon de la dependencia académica que avald la propuesta,
deberd presentar al Consejo de la Unidad Académica para su aval, el nombre del profesor recomendado
para que asuma como coordinador del proyecto. Este cambio debe tramitarse en el sistema de
informacién SIU.

Paragrafo. Se consideran participantes aquellas personas que tendran Propiedad Intelectual en el marco
del proyecto. En ningtin caso los contratistas deberan registrarse como participantes.

7.7 Liquidacidn

La liquidacion del proyecto dependera de la revisidon del cumplimiento de los compromisos y productos
definidos en el proyecto por parte de la Vicerrectoria de Extensidon. Ademas, se verificara que la ejecucion
de los recursos se haya llevado a cabo de acuerdo con los términos de referencia de esta convocatoria.

8. Supervision

El Comité de Extensidn, directamente o por intermedio de la Oficina de Auditoria Institucional, podra
revisar en cualquier momento el cumplimiento de los compromisos adquiridos y la ejecucién de los
recursos por parte de los participantes y/o centros de extension (o quien haga sus veces) y adoptar las
medidas que considere necesarias.
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9. Varios
9.1 Situaciones no previstas

Las situaciones no previstas, asi como la interpretacion del contenido de esta Convocatoria, las resolvera
el Comité de Extension de la UdeA. Cualquier solicitud o consulta dirigida a este érgano debe realizarse
con al menos un mes de anticipacidn antes de la finalizacion del proyecto. En la toma de decisiones, el
Comité de Extension podra contar con el respaldo y la asesoria de la Direccién Juridica.

9.2 Medios probatorios

La UdeA se reserva el derecho de verificar la informacion y/o documentacidon suministrada por los
participantes en los formatos, formularios y demas anexos de la propuesta, por cualquier medio
probatorio valido y a su alcance.

9.3 Incumplimientos - impedimentos

Terminado el lapso de ejecucién de los proyectos financiados, aquellos que incumplan total o parcialmente
con los compromisos y productos definidos deben realizar la devolucidn de los recursos correspondientes,
con cargo al centro de extension que los administre, el cual podra repetir contra el coordinador del
proyecto. Los centros de extensién y coordinadores responsables de la ejecucién de los proyectos que
incumplan no podran presentarse en ninguna de las tres (3) convocatorias BUPPE posteriores, y podran
ser sujetos ademds de investigacion disciplinaria.

Los centros de extension podran presentarse a futuras convocatorias siempre y cuando se encuentren a
pazy salvo con BUPPE.

9.4 Secretaria operativa

La Vicerrectoria de Extensidn cumple las funciones de Secretaria operativa de la convocatoria, a través del
profesional responsable de la convocatoria en la dependencia.

9.5 Informacidn y apoyo administrativo

El Centro de Extensidn de cada unidad académica es la unidad administrativa encargada de brindar apoyo

y asesoria a los participantes en primera instancia.

Términos de referencia aprobados en la sesion 3 del Comité de Extensidn, del 01 de marzo de 2024.
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