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TERMINOS DE REFERENCIA

La Universidad de Antioquia, en adelante UdeA, es una institucion de educacion superior
reconocida por su excelencia académica y compromiso social y, bajo las directrices de su Plan de
Desarrollo 2017-2027, una Universidad innovadora para la transformacion de los territorios y de
sus ejes misionales - investigacion, docencia y extension-, con el compromiso de promover
programas y proyectos que reduzcan las desigualdades sociales en la region y el pais.

Por ello, la Extension adquiere un papel crucial al actuar como el puente entre la investigacion y la
docencia, orientada hacia la sociedad. Su labor consiste en vincular el conocimiento académico
con las necesidades de las comunidades y sus territorios, a través de procesos participativos
centrados en el intercambio de saberes, relaciones igualitarias y construcciones colaborativas.
Asimismo, la Extension busca fomentar espacios de trabajo en colaboracion que contribuyan a
mejorar las condiciones de vida en los territorios donde la Universidad tiene presencia.

En este contexto, la Vicerrectoria de Extension y la Direccion de Regionalizacion, en sintonia con
el principio de Responsabilidad Social establecido en el Estatuto General y en consonancia con la
Politica de Responsabilidad Social Universitaria, a través de la Convocatoria del Banco de
Programas y Proyectos de Extension BUPPE, invitan a los miembros de la comunidad universitaria
a presentar proyectos en colaboracion con agentes sociales que promuevan iniciativas, politicas,
medidas y actividades para abordar la salud integral desde una mirada del desarrollo territorial.

La Universidad, comprometida con su funcién social y misional de aportar al bienestar de las
comunidades y al desarrollo equitativo de los territorios, orienta esta Convocatoria del Banco de
Programas y Proyectos de Extension hacia la tematica "Salud integral y desarrollo territorial". Este
enfoque reconoce la salud como un derecho fundamental y como una construccion colectiva que
trasciende el &mbito biomédico, integrando dimensiones fisicas, mentales, emocionales, sociales,
culturales, ambientales y econdémicas.

Entendemos el desarrollo territorial como un proceso participativo y sostenible que impulsa las
capacidades locales, promueve la equidad social y fortalece la gobernanza desde las realidades,
necesidades y potencialidades de los territorios.

Esta Convocatoria busca fomentar iniciativas interdisciplinares, colaborativas y contextualizadas
que, desde las distintas areas del conocimiento, contribuyan a mejorar la calidad de vida de las
comunidades, fortalecer el tejido social, y promover précticas transformadoras para el desarrollo
local y regional. Se espera que los proyectos presentados dialoguen con saberes diversos,
promuevan la articulacion con actores sociales, institucionales y comunitarios, y generen impactos
significativos en los territorios.
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1. Generalidades
1.1 Objetivo general

Promover el disefio y ejecucion de proyectos de extension universitarios que, desde un enfoque de
salud integral y desarrollo territorial, contribuyan a la transformacion social, la equidad y el
bienestar de las comunidades en articulacion con las realidades, actores y dindmicas de los
territorios.

1.2 Objetivos especificos.

1.2.1 Fomentar propuestas de extension que integren distintas disciplinas y saberes para abordar
problematicas relacionadas con la salud y el desarrollo territorial de manera integral y participativa.

1.2.2 Estimular el trabajo colaborativo entre dependencias académicas y administrativas, campus y
grupos de investigacion y extension, en torno a iniciativas que fortalezcan capacidades locales y
promuevan la salud integral colectiva.

1.2.3 Contribuir a la consolidacién de alianzas entre comunidades, entidades publicas, privadas y del
tercer sector! que favorezcan la sostenibilidad y el impacto de los proyectos a implementar.

1.2.4 Generar conocimientos aplicados, metodologias y experiencias significativas que puedan ser
sistematizadas, compartidas y replicadas en otros contextos.

! Las entidades del tercer sector, también conocidas como organizaciones no gubernamentales (ONG) o
entidades sin animo de lucro, son organizaciones privadas que buscan el bienestar social y la promocion de
la participacion ciudadana. Se distinguen del sector publico y privado por su naturaleza no lucrativa y su
enfoque en la mejora de la calidad de vida y la promocién de la justicia social.
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1.3 Requisitos de presentacion

1.3.1 Para el proyecto:

A.

El proyecto propuesto, sus objetivos y metas deben tener relacion directa con los objetivos de
esta Convocatoria.

La comunidad debe participar activamente en el disefio y desarrollo del proyecto. Dicha
participacion se evidenciara mediante el Formato anexo 2.

El proyecto debe contribuir al desarrollo de capacidades de la comunidad que permitan el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion.

El proyecto debe presentarse a través del centro de extension de una unidad académica en el
Formato del proyecto

El proyecto debe acreditar la cofinanciacidn con recursos frescos y en especie de minimo del
50% del valor solicitado a la Convocatoria.

El proyecto BUPPE debera estar dirigido de manera exclusiva a comunidades vulnerables? u
organizaciones sin animo de lucro, cuyo objeto social incluya de manera explicita actividades
orientadas al impacto social, el desarrollo comunitario o la sostenibilidad. No se admitiran
postulaciones para beneficiar entidades con animo de lucro, ni de aquellas cuyo objeto social
no guarde una relacion clara con fines sociales o comunitarios. Asimismo, deberé garantizarse
la ausencia de conflictos de interés entre los participantes del proyecto y la comunidad
beneficiaria.

El proyecto debe ejecutarse en el territorio del Departamento de Antioquia.

Paragrafo 1. Los proyectos que se desarrollen en los territorios de influencia de los Campus
Regionales deberan tener como aliada a la Direccion de Regionalizacién, de tal forma que se
estimule el trabajo colaborativo entre la unidad académica y el campus regional, y se generen
herramientas que puedan ser utilizadas en el contexto comunitario regional por el campus aliado.

2 para efectos de esta convocatoria se entiende por comunidad vulnerable como aquellos grupos poblacionales que,
por condiciones sociales, econdmicas, culturales, territoriales, de salud, edad, género, discapacidad u otras
circunstancias de exclusion o discriminacion, enfrentan mayores barreras para el ejercicio pleno de sus derechos y el
acceso equitativo a oportunidades de desarrollo.
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1.3.2 Para los proponentes:

A. El proyecto debera definir una coordinacién principal y una coordinacion suplente, las cuales
podrén ser profesores vinculados - de tiempo completo 0 medio tiempo, aspirantes a la carrera
profesoral, de catedra, ocasionales o visitantes, con contrato vigente. Los profesores de catedra
solo podran proponerse para asumir la coordinacion o la suplencia, siempre que se contemple
en la propuesta los recursos econémicos necesarios para la contratacion de las horas requeridas
para ello.

En los casos en que el coordinador principal del proyecto termine, por cualquier causa, su
vinculo con el proyecto o con la Universidad, el coordinador suplente del proyecto debera
garantizar la finalizacion de este y el cumplimiento de todos los compromisos. Si ambos
coordinadores finalizan por cualquier causa, su vinculo con el proyecto, el consejo de la unidad
académica que lo administra, definira el profesor responsable que asumira como coordinador
hasta la finalizacion completa del mismo e informara de ello inmediatamente a BUPPE de la
Vicerrectoria de Extension.

B. Los profesores vinculados y/u ocasionales, empleados administrativos de la UdeA que
participen en el proyecto, deberan contar con el aval del ordenador del gasto de la dependencia
segun corresponda, para la destinacién de horas en sus planes de trabajo o la dedicacion en su
jornada laboral, en caso de que el proyecto sea aprobado. Haciendo uso del Formato anexo 3.

Si el profesor ocupa una plaza con nombramiento ocasional de la Direccion de
Regionalizacion, debe ser esta dependencia quien avale su participacion en el proyecto.

Los participantes, que sean profesores ocasionales, visitantes o de catedra de los proyectos
seleccionados, requeriran, una vez iniciado el proyecto, que su plan de actividades o contrato
contemple de manera expresa, la participacion y tiempo de dedicacion al mismo.

C. Antes del cierre de la Convocatoria, los profesores que participaran en el proyecto deberan
estar a paz y salvo® con los compromisos asumidos en los proyectos registrados previamente
en el Banco Universitario de Proyectos de Extension, independientemente del rol que tendran
en el mismo.

D. Una persona no podra participar en mas de un proyecto de esta Convocatoria.

% Paz y salvo indica que los proyectos inscritos en los registros de la Direccion de Regionalizacion y la
Vicerrectoria de Extension no deben encontrarse en estado de atraso. Este estado se genera cuando, al llegar
la fecha prevista de finalizacion del proyecto, no se ha demostrado el cumplimiento de los compromisos
asumidos ni se cuenta con la autorizacion correspondiente para prorrogas o ampliacion de plazos.
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E. Los participantes del proyecto no pueden encontrarse en ninguna situacion administrativa
diferente al servicio activo. Esta prohibicion abarca desde la inscripcion en la Convocatoria
hasta la liquidacién del proyecto. De incurrir en ello el profesor deberé ser reemplazado en su
rol, seglin corresponda.

Paragrafo 1. Los proyectos de extension presentados por profesores de catedra, ocasionales o
visitantes, o que incluyan la participacion de estos, deberan elaborarse teniendo en cuenta en su
cronograma de ejecucion, los periodos académicos para los que estan contratados. Por lo tanto, las
propuestas en estos casos seran por etapas. De manera adicional, el docente de catedra que se
postule debe contar con disponibilidad de horas para suscribir el contrato de catedra para las
actividades de extension necesarias para asumir los compromisos. Lo anterior, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 6 y 19 del Acuerdo Superior 253 de 2003- Estatuto del Profesor de
Catedra y Ocasional.

1.3.3. Para estudiantes:

El proyecto podréa contemplar la participacion de un/una estudiante de pregrado y las actividades
en las cuales participaré deben estar plenamente especificadas en el proyecto. La vinculacion del
estudiante debe hacerse mediante convenio de préactica o pasantia.

A. Estar matriculado en un programa de pregrado de la UdeA.

B. El estudiante con quien se celebre convenio de practica o pasantia remunerada no podra tener
ningun vinculo contractual o ser beneficiario de algin estimulo de la UdeA, excepto cuando se
trate de una exencién o beca que contemple solamente la matricula.

Paragrafo 1. Para la practica o pasantia, el estudiante deberd acreditar el aval de la unidad
académica a la que se encuentra adscrito, respecto a que las actividades a desarrollar en el proyecto
cumplen con los requisitos establecidos para ser reconocida de conformidad con su reglamento de
practicas o pasantias.
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2. Etapas de la Convocatoria
2.1. Etapa 1. Presentacion de propuestas.

Los equipos interesados en participar deberan presentar su proyecto en el siguiente enlace
adjuntando el formato oficial del proyecto, durante el periodo de presentacion de propuestas.

Documentacion requerida para la etapa de presentacion de la propuesta:

e Carta de compromiso de la(s) comunidad(es) objetivo, en la que manifieste(n) haber
participado en el disefio de la propuesta y estar de acuerdo con las actividades o las
intervenciones a las que haya lugar con el desarrollo del proyecto, en caso de ser
beneficiario de la Convocatoria. Esta podréd ser aprobada a través de reuniones con la
comunidad y de la misma debera existir lista de asistencia con el motivo de la reunién y
registro fotografico o en video (Formato anexo 2).

2.2 Etapa 2. Seleccion e inscripcion

A. Seleccion de propuestas a presentar por parte de los Consejos de las dependencias
académicas, Escuelas e Institutos.

En esta etapa, los Consejos de Facultad, Escuelas e Institutos revisaran las propuestas presentadas
a su respectiva dependencia y avalaran aquellos proyectos que continuaran en el proceso de
seleccion de la Convocatoria.

Cada dependencia podra seleccionar hasta dos proyectos para ser liderados directamente desde su
unidad, sin limite para participar como aliados en proyectos liderados por otras unidades
académicas.

B. Registro en la aplicacion Plan + por parte del Centro de Extensidn y tramite de avales.

Quien coordine el proyecto, en articulacion con el Coordinador de Extension y el gestor de Plan+
en la dependencia, debera registrar las propuestas avaladas por el Consejo de Facultad, Escuela o
Instituto, adjuntando los documentos de soporte que se detallan a continuacion:

e Carta de aval de compromisos de recursos en especie (espacios fisicos, tiempo de
7
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docentes, equipos, materiales, alimentacion; entre otros) y financieros (recursos frescos) de
cada una las dependencias universitarias que participen en el proyecto, firmada por el
ordenador del gasto (Formato anexo 3) *

e Carta de intencion, en caso de aplicar, suscrita por los cofinanciadores externos
(aliados), manifestando el alcance de sus compromisos, cuantia y descripcién de aportes y
la intencion de firmar el respectivo convenio especifico antes de iniciar el proyecto, si fuere
aprobado (Formato anexo 4) °

e  Comunicacion emitida por el secretario del Consejo de la dependencia académica, en
la cual se informe sobre los proyectos priorizados o, en su defecto, se adjunte el acta
correspondiente.

2.3 Etapa 3. Verificacion de requisitos de participacion y publicacion de admitidos y no
admitidos para la fase de evaluacion.

La Vicerrectoria de Extension y la Direccidn de Regionalizacion publicaran el listado de proyectos
que cumplen con los requisitos. Los participantes de los proyectos no admitidos recibiran una
comunicacion con los hallazgos correspondientes.

Frente a esta decision, los participantes podran presentar correcciones, objeciones u observaciones,
debidamente justificadas, dentro del plazo establecido en el calendario de la Convocatoria. La
Vicerrectoria de Extension y la Direccion de Regionalizacion daran respuesta dentro del término
sefialado.

Concluido este proceso, se publicara el listado definitivo de propuestas que avanzaran a la fase de
evaluacion por pares.

2.4 Etapa 4: Evaluacion por pares y seleccion de propuestas

De acuerdo con el instructivo para la evaluacion de los proyectos de extension — BUPPE, la
Vicerrectoria de Extensién y la Direccion de Regionalizacion propondran un equipo evaluador
multidisciplinario encargado de valorar los proyectos que cumplan con los requisitos establecidos.
La conformacion de dicho equipo serd presentada al Comité de Extension de la UdeA para su
correspondiente aval.

* Funcionario publico que tiene la capacidad de ejecutar el presupuesto.
®Este documento debe ser firmado por el representante legal.
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2.4.1 Puntaje de corte

Serén susceptibles de financiacién aquellos proyectos que obtengan como minimo un puntaje
ponderado equivalente a 70 puntos en la evaluacion técnica.

Las propuestas que se desarrollen en territorios del area de influencia de Campus regionales y que
hayan alcanzado el puntaje ponderado de 70 puntos, tendran 5 (cinco) puntos adicionales en la
calificacion total. Asimismo, los proyectos que sean coordinados por profesores que desarrollen
actividades de docencia en los Campus regionales, tendran 3 (tres) puntos adicionales en la
calificacion total. Aquellos proyectos que cumplan ambas condiciones sumaran un total de 8 puntos
adicionales.

2.4.2 Criterios de evaluacién

El evaluador considerara para la evaluacién cuatro (4) factores sefialados a continuacién con sus
respectivos criterios, descriptores y puntos considerados:

Factores % |Criterios Puntos |Descriptor

8 ¢ Esta bien definido el problema o la necesidad?

Su formulacion es coherente. Esto es, ¢recoge
referentes tedricos y conocimientos que permitan
abordar la iniciativa para aportar en la basqueda de la
solucion del problema o necesidad?

Planteamiento
del problema 8

¢Hay claridad de la poblacion a la cual va dirigida la
5 iniciativa y se evidencia participacion, conocimiento

El Problema |30% 0 acercamientos previos con la misma?

Poblacion ¢El proyecto esta dirigido a comunidades vulnerables
beneficiaria u organizaciones sin animo de lucro, cuyo objeto
4 social incluya de manera explicita actividades
orientadas al impacto social, el desarrollo
comunitario o la sostenibilidad?

¢El problema va acompafiado de wuna clara
Justificacion 5 justificacién desde el punto de vista académico,
social y legal?

¢Los objetivos estan vinculados con el problema o
La Solucién |40%|Objetivos 7 necesidad planteada y con los referentes tedricos que
se describen?
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Factores % |Criterios Puntos |Descriptor
6 ¢Los objetivos son viables, claros, concretos?
6 ¢Existe coherencia entre el objetivo general y los
objetivos especificos?
¢Se evidencia el aporte de la solucion al
Contribucion a 4 cumplimiento de los objetivos de desarrollo
los ODS sostenible? esto es ¢Se reconoce la(s) meta(s) de los
ODS a la que el proyecto esta dirigido?
¢Se estructurd de manera adecuada la secuencia de
6 actividades para asegurar el logro de cada uno de los
Plan de trabajo entregables?
¢La duracién total del proyecto y de cada una de las
5 actividades programadas es apropiada para el
cumplimiento del objetivo del proyecto?
¢Los entregables estan planteados en funcién del
alcance de los objetivos y, sobre todo, se alinean con
Entregables 6 . .
el problema planteado como soluciones pertinentes al
mismo?
3 ¢El proyecto vincula adecuadamente a la comunidad
en la ejecucion del proyecto?
¢En el proyecto se definen las acciones para que la
3 comunidad se apropie del proyecto y pueda darle
continuidad?
Estrategias Apropiacion ¢El proyecto propone una estrategia de apropiacién
para la 2 social ~ del  conocimiento  contextualizada,
apropiacion significativa y eficaz?
y  loom g,Esta} estrategia contribuye al fortalecimi_ent_o de la
sostenibilida 2 relacion de la UdeA con los territorios en
d concordancia con su mision?
por la 4 ¢ El proyecto establece un proceso de sistematizacién
comunidad de la experiencia en el territorio?
¢Plantea estrategias de financiacion para la
Sostenibilidad 3 sostenibilidad?  (emprendimiento, gestion de
proyectos, politicas publicas)
3 ¢Plantea estrategias de relacionamiento para la
sostenibilidad del proyecto?
e Tt [ [Eee— 10 ¢Los montos establecidos para cada rubro son los

adecuados para cumplir los objetivos del proyecto?
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3. Cronograma
i L Convocatoria 2025
Firma de acta de inicio
Inicio Fin
Publicacion de la Convocatoria 01-oct-2025
Presentacion de propuestas 01-oct-2025 28-nov-2025
alas 4 pm.
Seleccidn de propuestas a presentar por parte de
los Consejos de las dependencias académicas, 01-dic-2025 16-dic-2025
[Escuelas e Institutos
|Registro en la aplicacion Plan + por parte del
- L 19 -ene-2026 06 -feb -2026
Centro de Extension y tramite de avales
Revision de requisitos Vicerrectoria de
- o AT 09-feb-2026 27-feb-2026
Extension y Direccion de Regionalizacion
Publicacion de proyectos que cumplen requisitos 02-mar-2026
Presentacion de recursos de correccion, objecion
.y 02-mar-2026 06-mar-2026
y observacion
[Respuestas de la Vicerrectoria de Extension y
Direccion de Regionalizacion a la correccion, 27-mar-2026
objecion y observacion
[Evaluacion de los proyectos por parte de los
. 23-mar-2026 08-may-2026
jurados
Aprobacién de resultados por el Comité de
., 15-may-2026
[Extension de la UdeA
Publicacion de resultados de la Convocatoria 22-may-2026
[Firma de acta de inicio 25-may -2026 24 -jul-2026
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4. Entregables y compromisos

Los entregables inherentes a la ejecucion del proyecto deben ser registrados en la pestafia
correspondiente de la aplicacion Plan + y deberan estipularse en el acta de inicio, la cual serd
suscrita entre el centro de extension de la unidad académica y el coordinador del proyecto, con el
apoyo de la Vicerrectoria de Extension y la Direccion de Regionalizacion. EI incumplimiento en
la ejecucion del proyecto daré lugar a la devolucion de los recursos; sin perjuicio de las acciones
disciplinarias y penales a que haya lugar.

Son compromisos de obligatorio cumplimiento los siguientes:

e Realizar las actividades y generar los entregables contemplados en el plan de trabajo del
proyecto.

e Disefio e implementacion de una ruta de socializacién de avances y resultados a la comunidad
participante, y de comunicacién con actores, comunidad académica y entidades externas, en
coordinacion con la Direccion de Comunicaciones, la Vicerrectoria de Extension, la Direccion
de Regionalizacion, la unidad académica y el Campus regional que corresponda.

e La publicacion, como minimo, de un producto o pieza informativa o de divulgacion con los
resultados del proyecto, en el cual se evidencie el impacto del mismo y la manera como se
vincularon las comunidades o el publico objetivo a su desarrollo, y dando los créditos
respectivos a la UdeA. Entre otros se pueden considerar: articulo periodistico, programa o
microprogramas radiales; video testimonial, documental o informativo o serie de
microprogramas televisivos.

e Insertar en todo el material didactico o promocional, impreso o digital, que se refiere a las
actividades del proyecto, el logo de la UdeA y hacer alusién a las instancias cofinanciadoras
(Vicerrectoria de Extension, Direccion de Regionalizacion y los cofinanciadores externos), en
los términos definidos por el Manual de Identidad Institucional de la UdeA.

e Incluir dentro del cierre del proyecto la evaluacion de percepcion de la comunidad respecto al
proyecto y su impacto, de acuerdo con los lineamientos de la Vicerrectoria de Extension.

5. Duracion, prérroga y suspension

Los proyectos podran considerar para su ejecucion una duracion de hasta 12 meses.

La coordinacion del proyecto podra solicitar al centro de extension de la unidad académica, o a
quien haga sus veces, prérroga o suspension que no podra superar el 50% de la duracion inicial del

proyecto, para ejecutar los recursos y cumplir con los compromisos adquiridos.

Si por razones debidamente justificadas se requiere tramitar solicitudes de prorroga o suspension

12


https://udeaeduco-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/buppe_extension_udea_edu_co/EcQj9pVvkJVMkSFhQEBb9osBc2GhPNRx_RO5GfBRndbOTA?e=ld4oHr

UNIVERSIDAD
' DE ANTIOQUIA

adicionales, estas deberan realizarse ante el Comité de Extension de la UdeA, previo aval del centro
de extension de la unidad académica correspondiente. En todos los casos, la coordinacion del
proyecto deberd solicitar la prorroga, a mas tardar, un (01) mes antes de la finalizacion del proyecto,
aportando todos los documentos que soporten su solicitud. EI Comité de Extension de la UdeA
resolvera las solicitudes que se presenten de manera oportuna, toda vez que no se tramitaran
prorrogas de proyectos que tengan vencido el término establecido.

6. Aspectos financieros

Cuando los financiadores asi lo requieran, se debera rendir cuentas de la administracion y ejecucion
de los recursos asignados en la presente Convocatoria, en los términos legales y conforme a los
procesos y procedimientos establecidos por la UdeA,; en concordancia con lo consignado en el acta
de inicio suscrita entre la coordinacion del proyecto y el centro de extension de la respectiva unidad
académica.

6.1 Monto de la Convocatoria

La Convocatoria tendrad una financiacion de seiscientos millones de pesos ($600.000.000) por la
UdeA; aportados asi: por la Vicerrectoria de Extension, cuatrocientos cincuenta millones
($450.000.000) y por la Direccion de Regionalizacidn, ciento cincuenta millones ($150.000.000).
De incorporarse mas recursos al presupuesto inicialmente disponible, la Vicerrectoria de Extension
y la Direccion de Regionalizacion quedan facultadas para asignarlos a los proyectos clasificados
como elegibles, respetando el orden de elegibilidad definido por la tabla de puntajes.

Montos por proyecto: los recursos de la Convocatoria a asignar por proyecto son de hasta
$50.000.000, en estricto orden descendente de puntaje de la evaluacion.

6.2 Rubros financiables

6.2.1 Personal

Puede destinarse hasta el 50% de los recursos financiados por la Convocatoria, para gastos de
personal.

En el caso de que el proyecto vincule a un/una estudiante a través de convenio de practica a
pasantia, este podra remunerarse hasta por hasta un (1) salario minimo legal mensual vigente
(SMMLYV), durante el periodo de ejecucion del proyecto. En cualquier caso, el convenio suscrito
con el estudiante no podra superar los doce (12) meses.
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Los egresados podrén vincularse a través de contratos de prestacion de servicios y, dado que es
indispensable la afiliacién a seguridad social como trabajador independiente correspondiente al
ingreso base de cotizacion, el valor minimo de contrato a considerar debera ser de un (1) salario
minimo legal mensual vigente (SMMLYV) y maximo de dos (2) salarios minimos legales mensuales
vigentes (SMMLYV).

Docentes de catedra: el valor de la hora se considerard de acuerdo con el escalafon docente
definido en el Estatuto del Profesor de Catedra y Ocasional. En ningln caso procedera una
sobrerremuneracién por la participacion en el proyecto. EI presupuesto disponible para el
contrato debe cubrir la remuneracion del docente, la carga prestacional y el aporte que hace la
UdeA a la seguridad social y aportes parafiscales.

6.2.2 Pasajes, inscripciones y viaticos

Se podran financiar segun la forma, la cuantia y los requisitos establecidos en la normatividad
vigente en la UdeA.

6.2.3 Gastos relacionados con la ejecucion del proyecto

Podran incluirse servicios técnicos, materiales, equipos, telecomunicaciones, mantenimiento y
reparacion de equipos destinados a la ejecucion del proyecto, seguros de equipos, software,
publicaciones (traduccion, edicion, correccion de estilo, disefio, revision, impresion y distribucion),
infraestructura (con aval respectivo de la division de infraestructura), procesos relativos a la
elaboracidn de una obra de arte y todos aquellos necesarios para lograr los propositos del proyecto
aprobado.

NOTA: Los bienes inventariables que sean adquiridos con recursos de la Convocatoria quedaran
en propiedad de la UdeA.

6.3 Rubros NO financiables

e Contrato de actividad especial de personal vinculado a la Universidad, esto es, profesores
de carrera o empleados administrativos con cualquier tipo de vinculacion (libre
nombramiento y remocion, temporales y provisionales).

e Incrementos en el valor de la hora catedra para los contratos de profesores externos, ocasionales
0 visitantes que sean contratados para la ejecucion del proyecto.

e Estudios de factibilidad de proyectos (consultorias o asesorias juridica, financiera, técnicas,
entre otras.)

e Adquisicion de vehiculos automotores.
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Pagos de pasivos, deudas o de dividendos.

Recuperaciones de capital.

Compra de acciones, derechos de empresas, bonos y otros valores mobiliarios.

Pago de regalias, impuestos causados o aportes parafiscales.

Hechos cumplidos.

Realizar gastos que no contribuyan directamente a cumplir los fines del proyecto o que puedan
considerarse suntuarios, de lujo o innecesarios.

Activos que, finalizado el proyecto, no queden bajo la propiedad y custodia de la UdeA.
Gastos de administracion del proyecto

Gastos Bancarios

Adquisicién de bienes inmuebles o gastos de mantenimiento en ellos

Cualquier otro no contemplado en el proyecto aprobado.

Proyectos de Investigacion.

6.4 Cambios de rubros

La coordinacion del proyecto podra, hasta 2 meses antes de finalizar la ejecucién del proyecto,
solicitar al Comité de Extension de la UdeA que apruebe cambios en los rubros del presupuesto
cuando estos superen el 30% de los recursos aportados por la Convocatoria, previo aval del centro
de extension de la unidad académica; quien velara por el cumplimiento de los términos de
referencia de la Convocatoria. Dicho aval debera estar sujeto a las siguientes condiciones:

A. Que los cambios sean necesarios, segun su criterio, para cumplir con los fines del proyecto.
B. Que los cambios de rubros contemplen su ejecucion dentro del tiempo definido en el acta
de inicio (mas la adenda generada en caso de prorrogas).

Paragrafo 1. Cuando el cambio en los rubros sea inferior al 30% del presupuesto total del proyecto,
la coordinacion de este podré hacerlo previa autorizacion del coordinador de extension de la unidad
académica y registrando la novedad en la aplicacidn definida para esto. Los propdsitos del Comité
de Extension de la UdeA con esta politica apuntan a dar mayor libertad de inversion o de uso de
los recursos, desarrollar los principios constitucionales y estatutarios de buena fe, eficiencia,
eficacia, descentralizacion, autonomia, economia, participacion, planeacion, evaluaciony, a su vez,
propiciar que los servidores publicos de la UdeA actien en un marco de una autorregulacion
vigilada, apliquen principios de buena administracion y una libertad responsable en el manejo de
los recursos publicos que se le encomiendan, por lo que se debe rendir cuentas de su gestion y
responder segun las normas universitarias.
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6.5 Devolucion de recursos

El ordenador del gasto de la dependencia que otorgd el aval al proyecto, la coordinacién del
proyecto y el centro de extension de la respectiva unidad académica o administrativa, deberén
cumplir con la correcta, efectiva y eficaz aplicacion de los recursos economicos a los fines de la
Convocatoria y del proyecto o en su defecto deberan reintegrar a la Vicerrectoria de Extension los
dineros no utilizados o los dineros que, pese a haberse utilizado, no hubiesen sido aplicados en los
compromisos adquiridos.

7. Etapas de inicio, ejecucion, seguimiento y liquidacion de los proyectos
7.1 Inicio del proyecto

El proyecto debera iniciar su ejecucion de acuerdo con el calendario definido en el numeral 3,
previa suscripcion del acta de inicio.

Si transcurrido el término establecido en el numeral 3, no se ha iniciado el proyecto sin una justa
causa aceptada por el Comité de Extension de la UdeA, se perdera el derecho a la financiacion y
se asignaran los recursos al siguiente proyecto que esté en la lista de elegibles.

Paragrafo. Si por circunstancias sobrevinientes no imputables a los responsables del proyecto, no
fuere posible el inicio de la ejecucion del proyecto en las fechas establecidas en el calendario, el
Comité de Extension de la UdeA es el competente para otorgar las prorrogas necesarias para la
adecuada ejecucion del mismo.

7.2 Firma de documentos para el inicio

Los participantes cuyos proyectos resulten aprobados, firmaran el acta de inicio y de propiedad
intelectual junto con los documentos que establezcan las normas o procedimientos internos de la
UdeA para el inicio y desembolso de los recursos econdmicos. No se consideraran validas las actas
firmadas sin definir la distribucion de la propiedad intelectual y las funciones de los participantes.

Los proyectos cuya financiacion se realicen en asocio con aliados externos deberan firmar un
convenio especifico con todos los aliados. Los proyectos que se desarrollen en asocio solo con
aliados internos (unidades académicas o administrativas) firmaran acta de compromiso previo a la
firma del acta de inicio.
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7.3 Deberes de los centros de extension o quien haga sus veces

e Verificar el cumplimiento de requisitos de las propuestas seleccionadas por su dependencia para
continuar en la etapa de evaluacion.

e Tramitar ante las instancias pertinentes de la UdeA lo relacionado con el inicio, ejecucion y
liquidacidon de los proyectos que administra, en los campos administrativo y financiero.

e Realizar el seguimiento periddico de los proyectos que administra y presentar informes en los
formatos definidos, a la Vicerrectoria de Extension, conforme a los medios o mecanismos
establecidos por la UdeA para la ejecucion de recursos publicos.

e Recomendar al consejo de la unidad académica, el profesor que asumira como coordinador del
proyecto, en los casos en que el coordinador principal y suplente termine su vinculo con la
UdeA.

e Tramitar la creacion de un elemento PEP dentro del centro de beneficio donde se
destinaran los recursos del proyecto seleccionado.

7.4 Desembolso de recursos econémicos

La Vicerrectoria de Extension pondrd a disposicion del centro de extension de las unidades
académicas o quien haga sus veces, mediante transferencias internas y luego del cumplimiento de
los requisitos administrativos exigidos para el inicio, el 60% de los recursos econdmicos asignados
a cada proyecto beneficiario de esta Convocatoria, una vez firmada el acta de inicio y la creacion
del elemento PEP para el proyecto.

Para la definicién de la fecha de inicio del proyecto, es fundamental considerar que el traslado del
recurso se realizara hasta 2 semanas posteriores de la presentacion del formato de transferencia
intrauniversitaria por parte de la unidad académica respectiva.

Los recursos econémicos restantes, equivalentes al 40% de los recursos asignados a cada proyecto
beneficiario de esta Convocatoria, se entregaran mediante transferencias internas y luego del
recibido a satisfaccion y revision de la Vicerrectoria de Extension del informe de avance del 50%
definido en el numeral 7.5 Presentacion de informes.

7.5 Presentacion de informes
La coordinacion del proyecto debe presentar informes de avance y ejecucion presupuestal a la

Vicerrectoria de Extension. Estos informes deben contar con el aval del centro de extension de la
unidad académica.
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Los momentos para presentar dichos informes son los siguientes: al alcanzar el 30%, 60% de
ejecucion segun el cronograma del proyecto. Ademas, debe proporcionar un informe final (100%)
dentro de los dos (2) meses posteriores a la finalizacion del proyecto, el cual debe incluir evidencia
de los compromisos y productos definidos. Es importante resaltar que durante este Gltimo periodo
(dos meses posteriores) no se pueden ejecutar recursos.

Los informes deben seguir el formato establecido por la Vicerrectoria de Extension y contar con
respaldos que demuestren la ejecucion realizada con los recursos asignados por la Convocatoria.

7.6 Cambio en el equipo participante

Cuando se produzca el cambio en el equipo participante, por cualquier causa, se firmara una adenda
al acta de inicio, previa autorizacion del centro de extension de la unidad académica
correspondiente. Cuando la coordinacion del proyecto termine, por cualquier causa, su vinculo con
el proyecto, el profesor suplente debera asumir la coordinacion. En el evento en que ambos
profesores cesen por cualquier causa su vinculo con la UdeA, el centro de extension de la
dependencia académica que aval6 la propuesta, deberdq presentar al Consejo de la Unidad
Académica para su aval, el nombre del profesor recomendado para que asuma la coordinacién del
proyecto.

Paragrafo. Se consideran participantes aquellas personas que tendran Propiedad Intelectual en el
marco del proyecto. En ningun caso los contratistas deberan registrarse como participantes.

7.7 Liquidacion

La liquidacion del proyecto dependera de la revision del cumplimiento de los compromisos y
productos definidos en el proyecto por parte de la Vicerrectoria de Extension. Ademas, se verificara
que la ejecucion de los recursos se haya llevado a cabo de acuerdo con los términos de referencia
de esta Convocatoria.

8. Supervision
El Comité de Extension de la UdeA, directamente o por intermedio de la Oficina de Auditoria
Institucional, podra revisar en cualquier momento el cumplimiento de los compromisos adquiridos

y la ejecucion de los recursos por parte de los participantes y/o centros de extension (o quien haga
sus veces) y adoptar las medidas que considere necesarias.
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9. Varios
9.1 Situaciones no previstas

Las situaciones no previstas, asi como la interpretacion del contenido de esta Convocatoria, las
resolvera el Comité de Extension de la UdeA. Las solicitudes o consultas dirigidas a este comité
deben presentarse con un minimo de un mes de antelacion a la fecha de finalizacion del proyecto.
Para la toma de decisiones, el Comité de Extension de la UdeA podréa solicitar el respaldo y la
asesoria de la Direccion Juridica.

9.2 Medios probatorios

La UdeA se reserva el derecho de verificar la informacién y/o documentacion suministrada por los
participantes en los formatos, formularios y demas anexos de la propuesta, por cualquier medio
probatorio valido y a su alcance.

9.3 Incumplimientos - impedimentos

Terminado el lapso de ejecucion de los proyectos financiados, aquellos que incumplan total o
parcialmente con los compromisos y productos definidos deben realizar la devolucion de los
recursos correspondientes, con cargo al centro de extension que los administre, el cual podra repetir
contra la coordinacion del proyecto. Los centros de extension y coordinadores responsables de la
ejecucién de los proyectos que incumplan no podran presentarse en ninguna de las tres (3)
Convocatorias BUPPE posteriores, y podran ser sujetos ademas de investigacion disciplinaria.
Los centros de extensién podran presentarse a futuras Convocatorias siempre y cuando se
encuentren a paz y salvo con BUPPE.

9.4 Secretaria operativa

La Division de Interaccién Social de la Vicerrectoria de Extensién cumple las funciones de
Secretaria operativa de la Convocatoria, a través de los profesionales responsables de la
Convocatoria en la dependencia.

9.5 Informacion y apoyo administrativo

El Centro de Extension de cada unidad academica es el encargado, en primera instancia, de brindar
apoyo Y asesoria a los participantes en el desarrollo del proyecto.

Términos de referencia aprobados en el acta N°9 del Comité de Extensién de la UdeA, del 11 de
septiembre de 2025.

19



